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Defensoria Publica do Estado do Maranhao

EDITAL N° 001/2023 - ESDPEMA

A ESCOLA SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, por
meio de sua Diretoria, no uso de suas atribuicdes, FAZ SABER que estdo abertas, no
periodo de 01/12/2023 a 15/01/2024, as inscrigdes para ingresso no curso de “Assistente
Administrativo”, promovido em parceria com o SENAI/MA.

1 DISPOSIGOES GERAIS

1.1 Curso: Assistente Administrativo

1.2 Modalidade: Presencial

1.3 Carga horaria: 160 horas

1.4 Periodo de inscrigdo: 01 de dezembro.de 2023 a 15 de janeiro de 2024

1.5 Periodo de realizacao: 29 de janeiro de 2024 a 22 de margo de 2024, de segunda-feira
a sexta-feira

1.6 Turno de realizacdo: Vespertino

1.7 Horario: 13:00h as 17:00h

1.8 Local de realizagdo: SENAI- Servico Nacional de Aprendizagem Industrial, R. Frederico
Léda, s/n - Centro, Bacabal - MA, 65700-000.

1.9 Regulamento do curso: O curso rege-se pelas normas estabelecidas neste Edital.

2 PUBLICO ALVO E SELECAO
2.1 Serao ofertadas 30 (trinta) vagas para o publico externo da Defensoria Publica do
Estado do Maranhao que possua renda familiar per capita mensal nao superior a meio

salario minimo ou renda familiar total de até 03 (trés) salarios minimos.

2.2 Em caso de numero de inscricao superior ao humero de vagas, a selecao dar-se-a por
meio de sorteio.

3 COMPETENCIAS, CONTEUDO PROGRAMATICO E CRONOGRAMA

CURSO COMPETENCIA GERAL DIAS E CARGA
HORARIOS DAS | HORARIA
AULAS
Assistente Executar trabalhos pertinentes as Segunda-feira a 160h/aula
Administrativo areas administrativas de industrias e sexta-feira
de departamentos comerciais, de 13:00h as 17:00h
acordo com a legislagao vigente,
procedimentos internos, normas
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Reino Infantil) - CEP: 65075-696

A PARA VALIDAR ESTE DOCUMENTO ACESSE: https://defensoria.ma.def.br/guaral/validar CODIGO DE VALIDAGCAO: bc1f632e-2fa5-4922-83b0-1be7a95e52d7 .



https://defensoria.ma.def.br/guara/validar?strvalidacao=bc1f632e-2fa5-4922-83b0-1be7a95e52d7

0148.070.277/2023

@iﬁl

Defensoria Publica do Estado do Maranhao

técnicas, ambientais, de qualidade e
de segurancga e saude no trabalho.

3.1 Os dias e horarios das aulas estdo sujeitos a alteragbes no decorrer do curso, com a
devida comunicagao aos alunos/as pela Escola Superior.

3.2 Ap6s a aula inaugural, ndo sera admitida a desisténcia do curso, salvo por
impossibilidade de participagdo devidamente justificada.

4 INSCRIGAO

4.1 A inscrigdo € o primeiro procedimento a ser realizado pelo/a candidato/a e consiste na
solicitacdo de inscricado manifestando a vontade de participar do curso.

4.2 Para se inscrever, o/a candidato/a deve cumprir os seguintes requisitos:
- ter, no minimo, 16 anos completos.
- ter concluido o Ensino Fundamental;

4.3 As inscricoes deverao ser efetuadas através de formulario virtual, no periodo de 01
de dezembro de 2023, a partir das 8h até as 17h00 do dia 15 de janeiro de 2024,

devendo o/a interessado/a:

a) Preencher o formulario de inscricao virtualmente através do enderecgo
https://forms.gle/eLSQMD2wvYQs1WA4HA,;

b) Anexar ao formulario de inscri¢ao:
b.1) Documento de identificacao com foto
*menor de 18 anos devera apresentar também copia do RG do responsavel
b.2) Comprovante de residéncia;
b.3) Certificado ou outro documento comprobatério de Conclusdao do Ensino
Fundamental;
b.4) Requerimento de matricula preenchido e assinado, conforme ANEXO | deste
Edital.

4.4 Ao realizar a inscricdo, o/a aluno/a anui com os termos que constam deste Edital, bem
como fica ciente e ndo se opde ao tratamento e ao processamento dos seus dados
pessoais, sensiveis ou nao, fornecidos durante a inscricdo e ao longo do processo de
selecdo, a fim de possibilitar a realizacdo do presente processo seletivo, incluindo a
divulgagao de seus nomes, numeros de inscrigdo e notas, em observancia aos principios da
publicidade e da transparéncia e nos termos da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 -
Lei Geral de Protegédo de Dados Pessoais (LGPD), e alteragbes posteriores.

Avenida Junior Coimbra, S/N, Renascenga |l, Sao Luis - MA (Proximo a Escola
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4.5 A Escola Superior ndo se responsabilizara por solicitacdo de inscricdo via internet ndo
recebida por motivo de ordem técnica, falhas de comunicacao, congestionamento das linhas
de comunicagao, bem como quaisquer outros fatores que impossibilitem a transferéncia de
dados.

4.6 Caso/a o/a interessado/a tenha qualquer dificuldade com a plataforma, didvida ou
questionamento deve encaminhar e-mail para escolasuperior@ma.def.br até o ultimo dia de
prazo de inscrigdes.

5 MATRICULA

5.1 Na data de 16 _de janeiro de 2024, a Escola Superior publicara, na pagina do curso na
plataforma virtual de aprendizagem, Edital com os/as inscritos/as sorteados/as para
participarem do curso.

5.2 A matricula sera efetivada observando o numero de vagas disponibilizadas e o sorteio
realizado.

6 AVALIACAO E CERTIFICAGAO

6.1 A verificagdo do aproveitamento e a certificacdo sera realizada conforme critérios
estabelecidos pelo SENAI/MA.

7 DISPOSICOES FINAIS
7.1 Este regulamento entrara em vigor na data de sua publicacao.

7.2 Os casos nao previstos neste edital serao submetidos a Escola Superior.

Sao Luis (MA), 01 de dezembro de 2023.

ELAINNE ALVES DO REGO BARROS MONTEIRO
Diretora da Escola Superior da Defensoria Publica do Maranhao
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ANEXO |
REQUERIMENTO DE MATRICULA

Eu, (Nome
completo), CPF venho requerer MATRICULA no curso “Assistente
Administrativo”, oferecido pela Escola Superior da Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o em parceria com o SENAI/MA.

Declara o/a requerente que aceita os termos e obrigacdes estabelecidos no
regulamento geral do curso (Edital n°® 001/2023 - ESDPE), em especial o item 3.2, conforme
abaixo:

3.2 Apods a aula inaugural, nao sera admitida a desisténcia do curso, salvo por
impossibilidade de participagao devidamente justificada.

Sao Luis (MA), de de

Assinatura

Avenida Junior Coimbra, S/N, Renascenga |l, Sao Luis - MA (Proximo a Escola
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