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ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA

CONVENIO N° 13/2024 — DPEMASEAP

CONVENIO QUE CELEBRAM ENTRE SI A DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DO MARANHAO E A SECRETARIA DE ESTADO DE
ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA, PARA A DISPONIBILIZAGAO DE BENS
E SERVICOS RESULTANTES DAS ATIVIDADES LABORAIS DAS PESSOAS
PRIVADAS DE LIBERDADE CUSTODIADAS PELO SISTEMA
PENITENCIARIO MARANHENSE.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, pessoa juridica de direito publico,
Orgao do Poder Executivo do Estado do Maranhdo (Administragdo Direta), com sede na Avenida Junior
Coimbra, S/N, Bairro: Renascenca Il — Sdo Luis/MA — CEP: 65075-696, regularmente inscrito no CNPJ sob o
n°00.820.295/0001-42, doravante denominada CONCEDENTE, neste ato representada pelo (a) Defensor
Publico, S.r. Gabriel Santana Furtado Soares, portador do RG n.° 6579591 SSP PE e inscrito no CPF n.°
052.119.714-77 e a SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGCAO PENITENCIARIA - SEAP/MA ,
pessoa juridica de direito publico, 6rgédo do Poder Executivo do Estado do Maranhao (Administragao Direta),
inscrita no CNPJ sob o n.° 13.127.340/0001-20, situada na Rua Gabriela Mistral, 716, Vila Palmeira, Sao
Luis/MA, CEP 65.045-070, doravante denominada CONVENENTE, aqui representada pelo Secretario de
Estado, Sr. Murilo Andrade de Oliveira, portador do RG n° 061865632017-2 SSPMA e inscrito no CPF sob n°
976.346.386-68, resolvem celebrar o presente CONVENIO, com arrimo no Art. 184, Lei Federal n°
14.133/2021, e em tudo observados a Lei Federal n° 7.210/1984, Lei Estadual n°® 10.182/2014, Lei Estadual n°
11.342/2020, Decreto Estadual n°® 37.806/2022, Decreto Estadual n°® 38.176/2023, Instrugcdo Normativa n°
101/2023-SEAP e suas alteragdes, além das demais normas regulamentares pertinentes a espécie, e ainda, o
que consta no Processo n° 2024.560101.15687, por fim, submetendo-se as clausulas e condi¢gdes a seguir
dispostas:

OBJETO
CLAUSULA 17 — A presente parceria tem por objeto o atendimento das demandas da

CONCEDENTE a partir da disponibilizacdo de bens e servigcos resultantes das atividades laborais
desenvolvidas pelas pessoas privadas de liberdade custodiadas pela CONVENENTE, que estejam submetidas
a prisao provisoéria ou ao cumprimento da pena no regime fechado ou semiaberto.

§1°. Considerar-se-a atividade laboral a produgédo de bens e a oferta de servigos nas oficinas de
artefatos de concreto, marcenaria, serralheria, malharia, panificagdo, artesanato, cadeira de escritério,
digitalizacdo, pavimentagdo, manutencdo predial, manutencdo de ar-condicionado, manutencdo de
equipamentos de informatica e limpeza e conservagio, sem prejuizo de outras posteriormente implantadas, e
que poderao ser demandadas pela CONCEDENTE, nos termos do presente convénio.

§2°. As pessoas privadas de liberdade em regime semiaberto poderdo atuar em servigos
diretamente gerenciados pela CONCEDENTE, cabendo a fiscalizagdo da CONVENENTE, nos termos da lei.



§3°. O plano de trabalho (ANEXO |) acompanhara o instrumento conveniado, resumindo as
atividades desenvolvidas, conforme critérios arrolados no Art. 7, §2°, do Decreto Federal n® 11.531/2023.

FINALIDADE
CLAUSULA 22 — O Convénio de Cooperagao Técnica projeta a insercdo das pessoas privadas de
liberdade em ciclos produtivos de trabalho, viabilizando a capacitagdo profissional, remi¢gao da pena, renda e
reintegragao social as PPL’s, assim, dando fiel cumprimento a Lei de Execugao Penal e as demais normativas
voltadas a administragéo penitenciaria.

DA VIGENCIA

CLAUSULA 32 — O presente instrumento possui o prazo de vigéncia inicial de 36 (trinta e
seis) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado até o limite maximo de 60
(meses) meses, condicionado ao interesse das partes e a formalizacdo de termo aditivo.

Paragrafo uUnico. O interesse das partes em prorrogar a vigéncia inicial devera ser formalizado,
preferencialmente, em até 30 (trinta) antes do termo final do convénio.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

CLAUSULA 42 — As verbas exigidas para a execucéo do objeto serdo de responsabilidade da
CONCEDENTE, ficando a realizacdo das demandas condicionada a prévia descentralizagdo orgamentaria e ao
antecedente repasse financeiro destinados a CONVENENTE.

§1°. As descentralizagdes terdo como destino a unidade orgamentaria da Secretaria de Estado de
Administracdo Penitenciaria, e os repasses a conta bancaria vinculada ao Fundo Penitencidrio Estadual,
conforme natureza de despesa e demais informagdes a serem encaminhadas pela CONVENENTE no “Oficio

Resposta” e no “Oficio Cobranga”.

CLAUSULA 52 — O orcamento, motivado por meio da composicdo de custos elaborada pela
CONVENENTE, fara parte do “Oficio Resposta” e podera contemplar a soma dos gastos referentes a
aquisicdo dos insumos, materiais, acessorios e equipamentos, a mao de obra das pessoas privadas de
liberdade (“salario” — beneficio preso trabalhador, peculio, ressarcimento ao Estado, alimentagéo, uniformes e
EPI's), a logistica de entrega dos produtos ou de realizacdo dos servigos, ao desagio dos equipamentos
preexistentes e/ou os custos de mao de obra especializada empregadas na produgao, sem prejuizo de outras
que porventura possam ser acrescidas ou excluidas antes do inicio da execugao da demanda.

Paragrafo unico. Em atengao a disposigao do Art. 17 e seguintes da IN n°® 101/2023-SEAP/MA, os
custos de seguro de vida e acidente de trabalho poderao ser divididos entre as partes conveniadas, conforme

tratativas a serem ajustadas durante a execugao das atividades.

CLAUSULA 62 — Independentemente da natureza de despesa indicada na composicdo de custos
da demanda, a solicitagcdo de descentralizacdo orgcamentaria no “Oficio Resposta” — e, por consequente, a
solicitagao de repasse financeiro no “Oficio Cobranga” — podera adotar critérios inerentes a conveniéncia e
oportunidade da CONVENENTE, observados o objeto, a finalidade e o “pre¢o” da demanda, sem qualquer
prejuizo a regular entrega do bem ou do servico a CONCEDENTE.

§1°. Caso os insumos, materiais, acessorios e equipamentos a serem utilizados na demanda ja



fagam parte do acervo da CONVENENTE antes do inicio da execucéo, ela podera instruir as descentralizagbes
orcamentarias e solicitar os repasses financeiros em pagamentos com datas de referéncia anteriores a
formalizagdo da parceria, a fim de otimizar e acelerar a conclusao do pedido, observando-se o caput.

§2°. A instrugéo dos processos de “salario” (beneficio preso trabalhador), peculio e vale transporte
também podera adotar o mecanismo previsto no caput, além disso, sera permitida a utilizacdo de
descentralizagdo orgamentaria e do repasse financeiro em qualquer processo de pagamento caracterizado em
uma das naturezas de despesas retromencionadas, ou seja, voltado a vantagem pecuniaria as pessoas
privadas de liberdade, independentemente da oficina ou frente de trabalho que ela estiver inserida, tendo em

vista o seu carater humano, ressocializador e de assisténcia social.

CLAUSULA 72 — No caso das demandas envolvendo a execugdo de servigos de dedicacéo
exclusiva de mao de obra das pessoas privadas de liberdade, a integralidade da descentralizagédo
orcamentaria podera ser realizada por estimativa e anteriormente ao inicio da execugéo, conforme negociagao
entre as partes, contudo, o repasse financeiro devera ocorrer mensalmente, condicionado a medi¢cao pelas
areas fiscalizatérias das partes.

§1°. Quando a pessoa privada de liberdade nao tiver cumprido a jornada de trabalho que tenha
como referéncia o0 més integral, sera permitido o calculo proporcional do periodo trabalhado, a fim de precisar

os custos da execugao da demanda.

CLAUSULA 8 - O saneamento que envolva os custos, descentralizacdes orcamentarias,
repasses financeiros ou as medigdes da execucdo da demanda podera ser efetuado pelos fiscais do convénio
ou pelos setores competentes de cada parte, sem prejuizo de avocagdo da resolutiva pelas instancias

superiores.

CONDIGOES GERAIS DE EXECUCAO

CLAUSULA 92 — Uma vez formalizada a parceria, sobrevindo a necessidade da CONCEDENTE
em demandar os bens ou servigos disponibilizados pela CONVENENTE, aquela devera expedir o “Oficio
Demanda”, o qual subsidiara a qualificagao e a quantificagdo do pedido, e devera conter, minimamente:

I —indicagdo do convénio firmado e da qualificacdo completa da CONCEDENTE (razao social,
enderego, contatos, etc.);

Il — descrigdo do objeto a ser executado, englobando as especificagbes técnicas e a quantidade de
produtos finais desejados;

lll - data que se relacione com o recebimento (bem) ou a conclusao (servigo) da demanda, a fim
de que seja adotada como estimativa de prazo pela CONVENENTE;

IV — enderego completo do local de entrega do bem (sem prejuizos de sua propria retirada) ou da
execucao do servico;

V - pessoa intitulada como ponto focal, com nome completo, cargo/fungcéo, contato telefénico e
enderego eletrénico (e-mail).

§1°. As especificagbes técnicas poderédo variar de acordo com a oficina ou frente de trabalho
solicitada no “Oficio Demanda”, sendo preferencialmente utilizadas as caracteristicas adotadas pelo mercado
comum.

§2°. O “Oficio Demanda” devera ser enviado, preferencialmente, no prazo de, pelo menos, 30
(trinta) dias antes da data apontada como limite para o recebimento (bem) ou a conclusao (servi¢co) da



demanda, sendo que cabera & CONVENENTE verificar a possibilidade de execugéo do objeto demandado no
prazo ora discutido, inclusive, no caso de solicitagdo que ndo cumpra o prazo de antecedéncia.

§3°. No caso de demanda a ser executada pela Oficina de Panificacdo, em especial, o coffee
break, o “Oficio Demanda” devera ser enviado, preferencialmente, no prazo de, pelo menos, 15 (quinze) dias
antes da data apontada como limite para o seu recebimento, sendo que também cabera a CONVENENTE
verificar a possibilidade de execugdo do objeto demandado no prazo ora discutido, inclusive, quanto a
solicitagdo que ndao cumpra o prazo de antecedéncia.

CLAUSULA 10? — Recebido o pedido, a CONVENENTE promovera a instauracdo do processo de
execucgdo, com imediata remessa aos setores responsaveis pelo projeto e orgamento da demanda, assim,
subsidiando o retorno a CONCEDENTE, por meio do “Oficio Resposta”, que devera conter, ou ter anexado,
minimamente:

I — a quantificacdo dos insumos, materiais e acessoérios necessarios para o atendimento da
demanda, inclusive, indicando a falta de estoque (necessidade de expedicao de ordem de fornecimento) ou a
inexisténcia de contrato ou de saldo contratual do item imprescindivel a execugdo (necessidade de nova
contratagao);

Il - sendo o caso, a indicagdo da necessidade de aquisicdo de equipamentos imprescindiveis para
o atendimento da demanda;

lll - a indicagdo quantitativa da mao de obra a ser aplicada para o cumprimento da demanda
(podendo englobar o beneficio preso trabalhador, peculio, ressarcimento ao Estado, vale transporte,
alimentagao e transporte, a depender do caso), considerando, para tanto, o prazo estimado de concluséo;

IV — agrupando o conteudo apontado nos incisos |, Il e Ill, a composi¢ao de custos englobando
todas as variaveis consideradas para a execugdo, a qual resultara no valor total demanda, a ser arcado
previamente pela descentralizagdo orcamentaria e pelo repasse financeiro da CONCEDENTE;

V - a indicagdo da forma de aplicagado dos recursos orgcamentarios e financeiros, por natureza de
despesa, em atencdo ao detalhamento indicado no inciso anterior, mas, também, podendo haver a aplicacao
do disposto na Clausula 62 e paragrafos.

§1°. O quantum pago a mao de obra das pessoas privadas de liberdade devera obedecer ao limite
legal, sendo que a remuneragao por produgao podera ser acordada formalmente entre as partes — durante as
tratativas de “Oficio Demanda” e “Oficio Resposta”, com posterior efetivagdo através de termo aditivo — ou por
meio de normativa interna a ser editada pela CONVENENTE.

§2°. O prazo de conclusdo da demanda devera observar a estimativa provocada pela
CONCEDENTE, os limites da capacidade produtiva da CONVENENTE e a logistica de execugéo.

§3°. A CONVENENTE tera como pontos focais, obrigatoriamente, servidores e/ou colaboradores
lotados nas Unidades Gestoras da Secretaria Adjunta de Trabalho e Renda Prisional, a depender da natureza
do objeto demandado.

CLAUSULA 112 — A CONVENENTE podera, motivadamente, negar a execucdo da demanda, caso
existam pendéncias orgcamentarias e financeiras de pedidos anteriores por parte da CONCEDENTE, e ainda,
devido a falta deinsumos, materiais, acessorios, equipamentos e transporte, ou ainda, havendo a
impossibilidade de cessdo da mao de obra das pessoas privadas de liberdade.

§1°. A auséncia de equipamentos para a realizacdo da demanda podera ser solucionada pela
CONCEDENTE, com a transferéncia, via destaque orgamentario e repasse financeiro, dos valores pendentes e
do valor indicado para a compra dos equipamentos, sendo estes imprescindiveis para a execugao da nova
demanda, inclusive, podendo ser realizada a formalizagdo para que os bens permanentes sejam doados a
CONVENENTE.

§2°. A compra dos equipamentos, e a sucessiva execugao da demanda, estardo condicionados a
descentralizagdo orcamentaria e ao repasse financeiro, exceto, quando acordado expressamente entre as



partes de forma diversa.

§3°. A CONCEDENTE também podera dispor de equipamentos previamente vinculados a seu
patrimonio a CONVENENTE, de modo precario, assim, ocorrendo a cessao do uso apenas durante o periodo
de execucgao da demanda e estritamente voltada a sua conclusao.

§4°. Em sua falta, os insumos, materiais, acessorios e transporte poderdo, de modo precario, ser
cedidos pela CONCEDENTE, todavia, os custos envolvendo a méao de obra das pessoas privadas de liberdade
ainda deverao passar pelos procedimentos de descentralizagdo orgamentaria e repasse financeiro, sob pena
de impossibilidade da execugdo da demanda.

CLAUSULA 122 — Com vistas & persecucdo do interesse publico e da finalidade desta parceria, e
havendo pedido motivado, expresso e formal da CONCEDENTE, a CONVENENTE podera assumir os custos
da execucédo, a serem exigidos posteriormente, a qualquer tempo, sendo que a falta de descentralizagao e/ou
repasse financeiro futuro podera resultar na suspensao das demandas — atuais ou sucessivas.

Paragrafo unico. O enquadramento indicado no caput também podera ser arguido nos casos em
que a execugao da demanda tenha que preceder a formalizagdo de parceria entre as partes envolvidas, de
modo que o futuro ajuste convalidara os atos até entdo executados no bojo da relagédo, nos termos da lei.

CLAUSULA 132 — Recebido o “Oficio Resposta’, havendo concordancia, e ressalvada a
possibilidade de expressa cessdo dos insumos, materiais, acessoérios, equipamentos e transporte pela
CONCEDENTE, esta devera anuir expressamente ao projeto e ao orgamento da CONVENENTE, com a
consequente promogao da descentralizagao orgamentaria.

§1°. Preferencialmente, a CONCEDENTE realizara a descentralizagdo orgamentaria em até 05
(cinco) dias uteis apds o recebimento do “Oficio Resposta”, sem prejuizo de que sua capacidade orgamentaria-
financeira impossibilite o destaque do orcamento naquele prazo, todavia, o atraso impactara diretamente no
inicio e na celeridade de conclusdo da demanda.

§2°. Apos o destaque orgamentario, a CONVENENTE devera instruir os processos de pagamentos
referentes as naturezas de despesas indicadas no “Oficio Resposta”, assim, solicitando o repasse financeiro a
CONCEDENTE, por meio do “Oficio Cobranga”.

§3°. A ndo realizagdo do repasse financeiro no prazo preferencial de até 03 (trés) dia lteis, a
contar do recebimento do “Oficio Cobranga”, podera ensejar a impossibilidade de execu¢do da demanda ou a
suspensdao do andamento de outras demandas ativas da CONCEDENTE, sem prejuizo de aplicagdo das
penalidades previstas neste instrumento.

CLAUSULA 142 — No prazo de até 03 (trés) dias Uteis, a contar do recebimento dos repasses
financeiros, ndo havendo qualquer outra pendéncia, a CONVENENTE expedira a “Ordem de Producgéo’,
iniciando a execucao da demanda.

§1°. A “Ordem de Produgao” podera ser expedida ainda que, por conveniéncia e oportunidade, a
CONVENENTE nao tenha realizado o “Oficio Cobran¢a” na totalidade dos valores das descentralizagoes
orgamentarias, neste caso, ndo havendo responsabilizagdo a CONCEDENTE.

§2°. A entrega do bem ou a execugao dos servigos devera ser atestada pela CONCEDENTE, com
a assinatura do “Termo de Recebimento” a ser peticionada pela CONVENENTE, o qual servira como prova da
regular execugado da demanda.

§3°. Apos o regular recebimento do bem ou servico, a CONCEDENTE tera o prazo de até 02 (dois)
dias uteis para assinar o “Termo de Recebimento” e atestar a conclusao da demanda.

§4°. Caso a execugdo da demanda seja repartida em etapas, a CONCEDENTE podera atestar
apenas a quantidade ja executada, de modo que havera mais de um “Termo de Recebimento”.

§5°. A execugao de servigos permanentes, sucessivos e com dedicagao exclusiva de mao de obra
devera ser atestada mensalmente, com o envio da frequéncia das pessoas privadas de liberdade pela



CONCEDENTE.

DO GERENCIAMENTO DAS ATIVIDADES DAS PESSOAS PRIVADAS DE LIBERDADE
CLAUSULA 152 — Cabera 8 CONVENENTE, por meio da Comissao Técnica de Classificagao, e
obedecendo aos critérios legais, classificar as pessoas privadas de liberdade, colocando-as aptas ao trabalho
indicado no “Oficio Demanda’.
Paragrafo tnico. E de exclusiva responsabilidade da CONVENENTE a necessaria promogéo de
regularizagdo documental das PPL’s selecionadas, inclusive, para fins de remuneragao prisional.

CLAUSULA 162 — O trabalho prisional podera ser desenvolvido nas oficinas laborativas da
Secretaria de Estado de Administragao Penitenciaria, localizadas no interior das unidades prisionais (incluidas
as areas afetadas a seu dominio), nas frentes de trabalho externas gerenciadas pela CONVENENTE, ou
ainda, nas frentes de trabalho externas sob a coordenagdo da CONCEDENTE, em locais por ela designados.

CLAUSULA 172 - Tratando-se de atividades desenvolvidas sob o gerenciamento da
CONVENENTE, sera permitida o monitoramento in loco por parte da CONCEDENTE, através de solicitacédo
formal enviada com antecedéncia minima de 05 (dez) dias da data indicada para a visita, sem prejuizo de
cumprimento das normas de seguranga penitenciaria.

Paragrafo unico. A CONVENENTE podera acatar visitas que forem solicitadas fora do prazo
indicado no caput, motivadamente.

CLAUSULA 182 — Sendo o caso de gerenciamento da frente de trabalho pela CONCEDENTE, esta
devera controlar as atividades da pessoa privada de liberdade, obedecer as normas vigentes de execucgéo
penal, saude, higiene e seguranga do trabalho, sem prejuizo de outras normativas que se relacionem as
tarefas, e ainda:

| — fiscalizar, solidariamente com a CONVENENTE, as frentes de trabalho, inclusive, a qualidade
do servigo prestado, solicitando ajustes e reportando fatos sempre que achar necessario, especialmente,
condutas desabonadoras praticadas pelas pessoas privadas de liberdade ou agdes que afetem suas normas
de seguranc¢a e sua cultura organizacional;

Il — apds o efetivo inicio da frente de trabalho, abster-se em alterar qualquer caracteristica de
cunho pratico que impacte na jornada, no local, na alimentagédo ou no transporte das PPL’s, sem prévia
anuéncia da CONVENENTE;

Il — controlar a jornada de trabalho e encaminhar, mensalmente, a frequéncia das PPL’s inseridas
na frente de trabalho para a Dire¢do da Unidade Prisional de sua lotagao, nos termos da lei.

§1°. A comunicagdo das situagdes envolvendo a execugdo das atividades laborais devera ser
realizada por escrito e motivadamente, por meio fisico ou digital, sendo que, no caso dos incisos | e I, devera
ser encaminhada diretamente a Secretaria Adjunta de Trabalho e Renda Prisional, a qual adotara as
providéncias cabiveis, em obediéncia as normas internas da CONVENENTE.

§2°. A CONCEDENTE devera se adequar as orientacées e determinagbes da CONVENENTE
inerentes ao controle da frequéncia das pessoas privadas de liberdade.

§3°. A responsabilidade pelos custos envolvendo o uniforme, a alimentagdo, os equipamentos de
protecao individual e o transporte das pessoas privadas de liberdade sera concretizada durante as tratativas
prévias a execugao da demanda (“Oficio Demanda” e “Oficio Resposta”).

CLAUSULA 192 — Sempre que necessario a execucdo das demandas, cabera 8 CONVENENTE a
solicitagdo de autorizagdo judicial para o trabalho externo.

CLAUSULA 202 - Por meio de solicitacdo da CONCEDENTE ou de oficio, a CONVENENTE



podera substituir, imediatamente, a pessoa privada de liberdade que deixar a frente de trabalho, seja por
progressao de regime, falta disciplinar, enfermidade, dentre outros casos.

Paragrafo unico. A CONCEDENTE podera solicitar a substituicdo da pessoa privada de liberdade
que nao se adaptar ao trabalho desenvolvido, de forma escrita, expressa e motivada, sendo imprescindivel a
anuéncia da CONVENENTE.

CLASULA 212 - A jornada de trabalho da pessoa privada de liberdade sera de no minimo 6 (seis)
e no maximo de 8 (oito) horas diarias.

§1°. O descanso semanal devera ocorrer, preferencialmente, aos domingos, e n&o sera
remunerado e nem importara em remicéo de pena.

§2°. Devera ser respeitado um intervalo intrajornada de 15 (quinze) minutos a 01 (uma) hora, a
depender da extensdo da jornada de trabalho, destinado para refeicdo e descanso das pessoas privadas de
liberdade.

CLAUSULA 222 — A atividade laboral desenvolvida pela pessoa privada de liberdade ndo esta
sujeita ao regime da Consolidagéo das Leis do Trabalho, ndo implicando em vinculo empregaticio.

CLAUSULA 232 — A pessoa privada de liberdade fara jus a remuneragdo — a ser assegurada pela
descentralizacdo orgcamentaria e pelo repasse financeiro da CONCEDENTE - e a remigao da pena pelos dias
efetivamente trabalhados.

§1°. A CONVENENTE podera abonar faltas justificadas pelas pessoas privadas de liberdade,
possibilitando a contabilizagcdo dos dias para fins de remigao da pena, exceto na hipétese de gerenciamento
direto pela CONCEDENTE, onde o abono sera realizado em comum acordo pelas partes conveniadas.

§2°. Constatadas quaisquer irregularidades e/ou inconsisténcias nas folhas de frequéncia, deve a
parte interessada contatar a outra via Oficio, requisitando o esclarecimento da controvérsia e/ou adogao das
medidas saneadoras necessarias.

CLAUSULA 242 — Com a efetiva descentralizagdo orcamentaria e o posterior repasse financeiro
pela CONCEDENTE, cabera a CONVENENTE a individualizagdo do montante e o pagamento dos valores
devidos a cada pessoa privada de liberdade, por meio de sistema eletrénico, nos termos da lei.

DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES

CLAUSULA 25% — As obrigacdes delineadas nas clausulas a seguir deverdo ser cumpridas,
independente de outras estabelecidas no presente convénio ou em legislagdes pertinentes a execugéo de seu
objeto.

CLAUSULA 262 — Cabera 8 CONCEDENTE:

| — fazer cumprir as regras estabelecidas no presente convénio e as demais normas que se fizerem
relacionadas a sua execugao, em especial, a Instrucdo Normativa n® 101/2023-SEAP e suas alteragdes;

Il — sempre que gerenciar diretamente as atividades das pessoas privadas de liberdade, permitir a
fiscalizacdo da CONVENENTE e orientar seus servidores/colaboradores sobre os aspectos positivos da
ressocializagdo, fomentando a integragéo benéfica entre todos;

Il — efetivar, em momento anterior ao inicio da execugédo dos bens e/ou servigos demandados, a
descentralizagdo orcamentaria e o repasse financeiro dos custos orcados pela CONVENENTE, sob o risco de
impossibilidade de execugao ou suspenséao de outras demandas;

IV — indicar nome completo, contato telefénico e endereco eletrénico (e-mail) do servidor/colaborar
designado como seu ponto focal, com a finalidade de auxiliar nas tratativas e tomar as providéncias que se
fizerem necessarias;



V —receber, formalmente, os bens e servigos por si demandados;
VI — fornecer a CONVENENTE todas as documentacbes e informacdes que se fizerem pertinentes
para a prorrogacao do convénio ou demais necessidades durante a execugao do convénio;

CLAUSULA 272 — Cabera 8 CONVENENTE:

| — fazer cumprir as regras estabelecidas no presente convénio e nas demais normas que se
fizerem relacionadas a sua execugdo, em especial, a Instrugdo Normativa n°® 101/2023-SEAP e suas
alteragdes;

Il — coordenar a execugédo das demandas que forem realizadas nas oficinas laborativas do Sistema
Penitenciario Maranhense ou em frentes de trabalho por si gerenciadas;

Il — permitir o gerenciamento da CONCEDENTE nas frentes de trabalho por ela coordenadas;

IV — apbs o recebimento da descentralizacdo orgamentaria e do repasse financeiro, instruir e
efetivar o pagamento devido a remuneragao prisional, ao vale transporte e as empresas fornecedoras de
insumos, materiais, acessorios e equipamentos, com imediata execu¢do da demanda, caso ndo existam outras
pendéncias;

V — substituir a pessoa privada de liberdade que, por razdes diversas, ndo possa mais participar da
oficina ou frente de trabalho, de oficio ou por solicitacdo da CONCEDENTE.

DO DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES

CLAUSULA 282 — A inexecugao total ou parcial das obrigagdes por qualquer uma das partes, que
prejudicar o interesse publico envolvido na execugdo da presente parceria, podera ensejar a apuragédo de
responsabilidade, nos termos da Instrugdo Normativa n° 03/2018-SEAP e suas alteracoes.

§1°. Observado o devido processo administrativo, o contraditério e a ampla defesa, as possiveis
irregularidades poderao resultar na aplicagao das san¢des administrativas de adverténcia escrita, multa de até
10% (dez por cento) do valor da demanda e suspenséao de firmar convénio com a parte prejudicada por até 02
(dois) anos.

§2°. Qualquer irregularidade detectada que resulte em prejuizo orgamentario e/ou financeiro, tanto
para a CONVENENTE, quanto para a CONVENENTE, podera ser apurada e ressarcida no bojo da instrugao
de demandas futuras.

DA PRESTACAO DE CONTAS

CLAUSULA 292 — No prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias, a contar da assinatura do “Termo de
Recebimento” pela CONCEDENTE, a CONVENENTE devera elaborar, em niamero de ordem em série, o
“Relatorio de Prestacdo de Contas Parcial’, a fim de comprovar a CONCEDENTE a efetiva e idénea aplicacéo
dos recursos orgcamentarios e financeiros.

§1°. A prestacdo de contas parcial devera ser instruida no proprio processo de execugao da
demanda, o qual englobara:

| — copia do convénio, oficio demanda, oficio resposta e orgcamento prévio;

Il — notas de descentralizacdes orcamentarias;

Il — oficio cobranga;

IV — notas de empenho e ordens bancarias relativas as aquisicbes de insumos, materiais,
acessorios e equipamentos;

V — comprovantes de quitacdo da remuneragéo prisional;

VI — termo de recebimento da demanda;

VII — medigbes dos produtos e/ou servigos executados;

§2° Caso a CONCEDENTE nao tenha realizado todas as descentralizagdes orgamentarias e/ou
repasses financeiros, nos termos previstos neste convénio, o prazo indicado no caput ndo contara da



assinatura do “Termo de Recebimento”, mas sim da realizag&do do ultimo repasse financeiro pendente.

§3°. O previsto no paragrafo anterior também ocorrera caso a CONCEDENTE ja tenha realizado
todas as descentralizacées orgamentarias, mas a CONVENENTE, pela impossibilidade de encaixe dos valores
em processos de pagamentos, ainda nao tenha providenciado todos os “Oficios Cobrangas”, exceto, caso a
CONVENENTE renuncie ao “saldo” das descentralizacées orgamentarias, motivadamente e por escrito.

CLAUSULA 30* — Apds o recebimento do “Relatério de Prestacdo de Contas Parcial’, a
CONCEDENTE tera o prazo de 20 (vinte) dias para solicitar algum esclarecimento ou retificacédo, sob pena de
aprovacao tacita.

§1°. Havendo o peticionamento de solicitagdo, a CONVENENTE devera responde-la ou sanea-la
no prazo de até 30 (trinta) dias, retornando a CONCEDENTE para aprovagao, aprovagdo com ressalvas ou
nao aprovacgao.

§2°. O processamento da prestagdo de contas parcial ndo podera afetar o andamento de outros
processos de execugao, inclusive, no que disser respeito as descentralizagbes orgamentarias e repasses
financeiros da CONCEDENTE.

§3°. Motivadamente, a CONCEDENTE podera solicitar um resumo das prestagcbes de contas
parciais para a assinatura do termo aditivo de prorrogagao do convénio.

CLAUSULA 312 — Posteriormente ao fim da vigéncia do convénio, a CONVENENTE tera o prazo
de 90 (noventa) dias para apresentar o “Relatério de Prestagdo de Contas Final’, o qual resumira o conteudo
dos relatorios parciais.

§1°. Caso a CONCEDENTE nao tenha realizado todas as descentralizagbes orgamentarias e/ou
repasses financeiros, nos termos previstos neste convénio, o prazo indicado no caput ndo contara da
assinatura do fim da vigéncia, mas sim da realizagéo do ultimo repasse financeiro pendente, o qual, em prol do
interesse publico, podera ocorrer extemporaneamente ou dentro da vigéncia de um novo convénio.

§2°. Apds o recebimento do “Relatéorio de Prestagdo de Contas Final’, a CONCEDENTE tera o
prazo de 30 (trinta) dias para solicitar algum esclarecimento ou retificacdo, sob pena de aprovagao tacita.

§3°. Havendo o peticionamento de solicitagdo, a CONVENENTE devera responde-la ou sanea-la
no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias.

§4°. O processamento, a falta ou o atraso da prestagao de contas final podera obstar a assinatura
de novo convénio, sem prejuizo de que o interesse publico e a vontade das partes motivem a continuidade do
processo da nova parceria, independentemente da finalizagdo da prestagao de contas do convénio anterior.

CLAUSULA 322 — A inércia (ou falta) em prestar as contas, a aprovacdo com ressalvas, a néo
aprovagao ou a falta de descentralizagdo orgamentaria e/ou de repasse financeiro de demandas ja
executadas, todas dentro dos prazos estipulados neste instrumento, poderao ensejar a abertura de sindicancia
administrativa ou de tomada de contas especial, nos termos da lei.

DAS ALTERAGOES E FINALIZACAO DO AJUSTE
CLAUSULA 332 — Apos firmado o presente instrumento, havendo o interesse por qualquer uma
das partes em realizar alteragdes no texto avengado, estas deverao ser feitas por meio de aditivo, nos termos
da lei.

CLAUSULA 342 — O presente instrumento podera ser rescindido, justificadamente, por quaisquer

das partes, sendo necessaria a formalizagdo motivada e por escrito da parte interessada, respeitados o devido
processo administrativo, o contraditério e a ampla defesa.

DA PUBLICAGCAO



CLAUSULA 357 — Até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da assinatura deste
instrumento, a CONVENENTE devera providenciar a publicacdo de sua resenha no Diario Oficial do Estado do
Maranhao — DOE/MA, a qual devera ocorrer no prazo de até 20 (vinte) dias apds aquela data.

DAS DISPOSICOES FINAIS

CLAUSULA 362 — A contagem dos prazos estabelecidos neste instrumento e no plano de trabalho
sera calculada em dias uteis, excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento, exceto, no caso de
expressa determinagao em contrario.

CLAUSULA 372 - Fica eleito o foro da Comarca de S&o Luis/MA para dirimir quaisquer discussdes
envolvendo o presente convénio.

CLAUSULA 382 — Os casos omissos serdo solucionados em comum acordo pelas partes,
prestigiando-se, sempre, a hierarquia das normas e os fins a que se destinam o presente instrumento.

E assim, ficam os compromissarios convencionados a dar ampla divulgacdo a este Convénio, bem como
assina-lo em 03 (trés) vias de igual teor e forma na presenga das testemunhas abaixo, para fins e efeitos
legais.

S3ao0 Luis/MA, data da assinatura eletrénica.

GABRIEL SANTANA FURTADO SOARES
Defensor Publico-Geral do Estado do Maranhdo — DPGE/MA

MURILO ANDRADE DE OLIVEIRA
Secretario de Estado da Administracdo Penitenciaria — SEAP/MA

NOME: Rosileyres da Silva Pereira Nunes NOME: Anténio Felipe Gomes Duarte de Farias
MAT.: 11003 MAT.: 851031-3
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ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA - SEAP
SUPERVISAO DE PROFISSIONALIZAGAO E PARCERIAS

ANEXO | — PLANO DE TRABALHO

1. QUALIFICACAO DAS PARTES

CONCEDENTE C.N.PJ n°
Defensoria Publica do Estado do Maranhao. 00.820.295/0001-42
Endereco:

Avenida Junior Coimbra, S/N, Bairro: Renascenca II

Cidade: U.F. C.E.P.: Telefone: Endereco eletronico:

Sao Luis MA 65075-696 (98) 3226-1103 | defensoriageral@ma.def.br
Nome do Responsavel: C.P.F:

Gabriel Santana Furtado Soares 052.119.714-77

C.1./Orgio Expedidor: Cargo/Funcio:

6279591 SSP PE Defensor Publico-Geral do Estado do Maranhao
CONVENENTE: C.N.P.J n°

Secretaria de Estado de Administragao Penitenciaria 13.127.340/0001-20

Endereco:

Rua Gabriela Mistral, 716, Vila Palmeira




Cidade: U.F.: C.E.P.: Telefone: E-mail:

Sao Luis MA 65.045-070

Nome do Responsavel: C.P.F:

Murilo Andrade de Oliveira 76.346.386-68

C.L./Orgio Expedidor: Cargo/Funcio:

061865632017-2 SSP/MA Secretario de Estado de Administracdo Penitenciaria — SEAP/MA

2. IDENTIFICACAO DO OBJETO A SER EXECUTADO

2.1. Identificacdo do objeto

O presente plano de trabalho foi construido para orientar a execucao das normas previstas no Convénio n°
13/2024 - SEAP/DPE, em especial, estabelecendo parametros objetivos para o alcance das demandas
solicitadas pela CONVENENTE.

Assim, tomando por base os Programas “Trabalho com Dignidade” e “Rua Digna”, com o emprego da mao
de obra das pessoas privadas de liberdades custodiadas pelo Sistema Penitenciario Maranhense, a
CONVENENTE atendera ao interesse publico inscrito nas solicitagdes advindas com a presente parceria.

Para tanto, a CONVENENTE utilizara a produgao de itens e a oferta de servigos resultantes das oficinas de
artefatos de concreto, marcenaria, serralheria, malharia, panificagdo, artesanato, cadeira de escritorio,
digitalizagdo, pavimenta¢ao, manutencao predial, manutencdo de ar-condicionado, manutengdo de
equipamentos de informatica e limpeza e conservagdo, sem prejuizo de outras posteriormente implantadas, e
que poderao ser demandadas pela CONCEDENTE.

2.2. Justificativa da proposicao

A celebragdo da parceria se justifica pela necessidade de cumprimento da Lei de Execucao Penal (Lei
Federal n® 7.210/1984), sobretudo, no que diz respeito a ressocializacdo das pessoas privadas de liberdade.

Portanto, a inser¢ao das PPL’s em ciclos produtivos nas oficinas laborativas e nas frentes de trabalho externa
viabilizam sua capacitacao profissional, reintegracao social, remi¢do de pena, e ainda, a renda prisional,
através do recebimento do beneficio preso trabalhador.

Sem prejuizo da aplicacdo do dever estatal em viabilizar a profissionalizagdo e ressocializagao das PPL’s,
entende-se pertinente destacar a celeridade trazida para o cumprimento de demandas da CONCEDENTE e a
economia gerada aos cofres publicos, no momento em que retira a necessidade de realizacao do regular
processo de contratagdo publica, e a oferta dos produtos e servigos resultantes das oficinas laborativas e das
frentes de trabalho externas atrai custos inferiores ao mercado comum.

3. METAS A SEREM ATINGIDAS

As atividades discriminadas abaixo consideram todas as oficinas laborativas e as modalidades de frentes de



trabalho externas que poderao ser demandadas pela CONCEDENTE.

A numeragdo de “0” a “7” levard em consideracao a prioridade de cada meta a ser atingida, a necessidade de
atuagdo prévia das partes conveniadas e a estimativa de conclusdo (curto, médio ou longo prazo), de modo a
privilegiar a celeridade e a eficiéncia na execu¢ao das demandas.

METAS

RESPONSAVEL

ESPECIFICAGAO

CONVENENTE

Selecionar, por meio Comissao Técnica de Classificagao,
pessoas privadas de liberdade que possuam boa conduta,
experiéncia profissional prévia (se possivel) e estejam em
regime compativel com o desenvolvimento das
atividades laborativas relacionadas a execucao das
demandas, nos termos da lei.

CONCEDENTE

Adotar um planejamento estratégico na persecucdo dos
recursos publicos envolvidos no convénio, de modo a
nao deixar de realizar as descentralizagdes or¢amentarias
e os repasses financeiros.

CONVENENTE

Instruir o devido processo de contratagdo publica, a fim
de possibilitar a aquisi¢ao de insumos, materiais,
acessorios e equipamentos, € a contratacdo de servigos,
todos imprescindiveis para a execucao da demanda.

CONVENENTE

Sempre que possivel, adotar as providéncias prévias para
a disponibilizacdo de beneficio preso trabalhador e vale
transporte as PPL’s

CONVENENTE

Disponibilizar a instrugdo e a capacitacao profissional
das PPL’s inseridas nas oficinas e frentes de trabalho,
sem prejuizo de utilizacdo das proprias PPL’s como
multiplicadores.

CONCEDENTE

Adotar critérios objetivos, eficientes, padronizados e
voltados ao interesse publico, quando da expedicao do
“Oficio Demanda”, de modo a contribuir para a
economicidade e para a celeridade na execucao.

CONVENENTE e
CONCEDENTE

Tomar as medidas cabiveis para o cumprimento das
normas de higiene, saude e seguranca do trabalho,
especialmente, quanto ao uso de EPI’s.




CONVENENTE e Contribuir para a reintegragdo social das pessoas
2 CONCEDENTE privadas de liberdade, através da capacitagao
profissional, remi¢do da pena e renda prisional
CONVENENTE e Contribuir para a diminui¢do da reincidéncia criminosa.
3 CONCEDENTE
CONVENENTE e Contribuir para a economia gerada aos cofres publicos,
3 CONCEDENTE possibilitando, assim, maior investimento estatal no
trabalho prisional, e, por conseguinte, na ressocializagdo
das pessoas privadas de liberdade.
3 CONVENENTE Construir e disponibilizar publicamente o portfolio dos
produtos e servicos executadas nas oficinas e frentes de
trabalho do Sistema Penitencidrio Maranhense.

4. ETAPAS DE EXECUCAO

EIXO

ETAPA

DESCRIGAO RESPONSAVEL

PLANEJAMENTO

OFICIO DEMANDA

Havendo necessidade administrativa,
o referido oficio serd expedido com a
caracterizacao da demanda, conforme
regras definidas no convénio.

CONCEDENTE

PLANEJAMENTO

PROJETO DE
EXECUCAO DA
DEMANDA

Com a averiguagao das especificagdes
técnicas da demanda (informagao
obrigatoriamente constante no “Oficio
Demanda”), a SEAP/MA podera CONVENENTE
anuir ao projeto enviado (termo a ser
utilizada dependera de cada caso),
retifica-lo ou propor um original.

PLANEJAMENTO

ORCAMENTO

Com o projeto em maos, a SEAP/MA
levantara todos os custos envolvendo | CONVENENTE
a execucao da demanda

PLANEJAMENTO

OFICIO RESPOSTA

Com as informacgoes pertinentes ao
projeto e ao orcamento, sera expedido
oficio de solicitagdo de providéncias | CONVENENTE
quanto a descentralizacao
orcamentaria




Conforme natureza de despesa

ORGAMENTARIO- | DESCENTRALIZACAO | indicada no “Oficio Resposta”, parte
FINANCEIRO | ORCAMENTARIA do orgamento de dominio da CONCEDENTE
(DC) CONCEDENTE sera descentralizado
a CONVENENTE
] Com as DC’s em maos, a
ORCAMENTARIO- CONVENENTE decidira a instrugao
FINANCEIRO ~
PREPARACAO PARA flos processos dg pagamer}tg de
O PAGAMENTO Insumos, materiais, acessorios, CONVENENTE
equipamentos, beneficio preso
trabalhador, vale transporte e peculio,
nos termos da lei.
] ATOS NECESSARIOS | Realizagdo de pré-empenho, empenho
ORCAMENTARIO- | P/ EXPEDICAO DE e liquidagdo das despesas. CONVENENTE
FINANCEIRO | ORDEM BANCARIA
] Indicagao das notas de liquidagao —
ORCAMENTARIO- | OFICIO COBRANCA | NL instruidas, assim, propiciando a CONVENENTE
FINANCEIRO expedi¢cao de ordem bancéria
] Expedi¢do da ordem de pagamento
ORCAMENTARIO- | ORDEM BANCARIA | (efetivagdo do repasse financeiro), CONCEDENTE
FINANCEIRO conforme instru¢ao de cada NL.
Com a chegada dos recursos em conta
controlada pela SEAP/MA, executar o
i pagamento, conforme natureza de
ORCAMENTARIO- QUITACAO DOS despesa (diretamente no SIGEF/MA —
FINANCEIRO PAGAMENTOS EM no caso de valores a serem repassados | CONVENENTE
ABERTO a empresa privada — ou por meio de
outro Sistema Eletronico, no caso de
valores a serem encaminhados as
PPL’s)
Ap0s o recebimento das DC’s e dos
B repasses financeiros, ordenar o inicio
EXECUCAO ORDEM DE da produgdo do bem ou dil eXecu¢do | CONVENENTE
PRODUCAO do servigo designado no “Oficio
Demanda” .
A depender do caso, providenciar a
EXE A izaca i i
CUCAO TERMO DE forrntahzag:ao da entzega f(”lr%CIHS(;VG’ CONVENENTE
RECEBIMENTO montagem, no caso da oficina de

marcenaria) ou da finalizag¢ao da
demanda.




3 ASSINATURA DO Anuir, expressamente, a regular
EXECUCAO TERMO DE entrega ou finalizagdo da demanda. CONCEDENTE
RECEBIMENTO
) RELATORIO DE Providenciar a comprovagao de
PRESTACAO DE |PRESTACAO DE regular utilizagdo dos recursos CONVENENTE
CONTAS CONTAS PARCIAL envolvidos na demanda.
) Anuir, expressa ou tacitamente, a
PRESTACAO DE | ANUENCIA, regular utilizagao dos recursos
CONTAS ESCLARECIMENTO | envolvidos na demanda, ou ainda, CONCEDENTE
OU RETIFICACAO solicitar esclarecimento ou
modifica¢do de atos administrativos.
PRESTACAO DE |RESPOSTA OU Manifestar-se quanto ao pedido de
CONTAS SANEAMENTO esclarecimento ou retificagao. CONVENENTE
Ap6s a regular execugdo e prestacao
de contas parcial, providenciar a
ARQUIVAMENTO i 3
BAIXA DO PROCESSO | instrugdo ‘Ele Pegte dos documftntgs N0 | \GNVENENTE
DE EXECUCAO processo “mae”, por consequéncia,
solicitar o arquivamento do processo
de execucao.
PRORROGACAO DA Havendo interesse pub~hco e Yontade CONVENENTE
ADITIVO VIGENCIA das partes, estas poderdo anuir na e
formalizagdo do termo aditivo. CONCEDENTE
) RELATORIO DE Providenciar a comprovacao de
PRESTACAO DE |PRESTACAO DE regular utilizagao dos recursos CONVENENTE
CONTAS CONTAS FINAL envolvidos no convénio.
) Anuir, expressa ou tacitamente, a
PRESTACAO DE | ANUENCIA, regular utilizagdo dos recursos
CONTAS ESCLARECIMENTO envolvidos na demanda, ou ainda, CONCEDENTE
OU RETIFICACAO solicitar esclarecimento ou
modificacdo de atos administrativos.
PRESTACAO DE |RESPOSTA OU Manifestar-se quanto ao pedido de
CONTAS SANEAMENTO esclarecimento ou retificacao. CONVENENTE
Apos o fim da vigéncia, confirmar a
instrugdo de parte dos documentos das
ARQUIVAMENTO | BAIXA DO PROCESSO | prestagdes de contas parciais no
DE FORMALIZACAO | processo “mie”, por consequéncia, CONVENENTE

solicitar o arquivamento do processo
de formalizacao.




5. PLANO DE APLICACAO DOS RECURSOS FINANCEIRO

A aplicacdo dos recursos orcamentarios e financeiros discutidos entre as partes (Oficio Demanda e Oficio
Resposta) adotaré aos critérios definidos no texto do convénio, de modo a privilegiar acdes diretamente
envolvidas na execugdo da demanda, sem prejuizo da observancia da conveniéncia e oportunidade
administrativa da CONVENENTE, diga-se, sempre relacionada ao melhor interesse publico.

Tais valores serdo devidamente instruidos por meio de processos administrativos, sendo efetivamente
utilizados com o auxilio de sistemas eletronicos, estatais (SIGEF/MA, por exemplo) ou nao (sistema do
Banco do Brasil, sistema de disponibilizagdo de crédito no cartdo de vale transporte, etc.).

6. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Com vistas a possibilidade de que o mesmo convénio assinado propicie uma quantidade imprecisa de
demandas, registra-se que o cronograma de desembolso sera diretamente proporcional a capacidade
or¢amentaria-financeira da CONCEDENTE e a sua necessidade administrativa, inclusive, impactando no
prazo de execucao das demandas.

Neste contexto, com observancia as normas regulamentadoras do or¢camento ptblico, em especial, aquelas
relacionadas aos Orgdos da Administracio Direta do Estado do Maranhio, verifica-se que nio é realizado o
recebimento integral dos valores previstos na Lei Or¢amentéaria Anual de uma s6 vez, mas, sim,
mensalmente, e com parcelas flexiveis.

Portanto, impossivel uma designacdo prévia de como serd o desembolso da CONCEDENTE.

7. PREVISAO DE INiCIO E FIM DA EXECUCAO DO OBJETO

Do mesmo modo, o aporte or¢amentario-financeiro da CONCEDENTE e a correlagdo entre o objeto
demandado e a data apontada como limite para o recebimento (produto) ou a conclusdo (servigo) da
demanda, impactardo diretamente nos prazos envolvidos na execugao.

Ainda assim, de forma razoéavel e proporcional, ¢ possivel a estipulacdo de estimativas de conclusdo de cada
etapa programada:

EIXO ETAPA RESPONSAVEL PRAZO DE CONCLUSAO

Geral: 30 dias antes da data
prevista p/ recebimento do
PLANEJAMENTO | OFiCIO DEMANDA CONCEDENTE produto ou servigo; Coffee
Break: 15 dias antes da data
prevista p/ o evento.

Geral: 3 a 10 dias, a contar do

PROJETO DE recebimento do “Oficio
PLANEJAMENTO | EXECUCAO DA CONVENENTE Demanda’; Méveis: de 5 a 15
DEMANDA dias, a contar do recebimento do

“Oficio Demanda’;




Geral: 1 a 3 dias, apos a
conclusdo do projeto; Méveis: 2

PLANEJAMENTO | ORCAMENTO CONVENENTE a 5 dias, ap6s a conclusdo do
projeto.
OFICIO RESPOSTA | CONVENENTE De 1'a 3 dias, aps a conclusao
PLANEJAMENTO do projeto e do orcamento.
] DESCENTRALIZACAO Preferencial[1]: em até 05 dias,
ORCAMENTARIO- | ORCAMENTARIA CONCEDENTE apos o recebimento do “Oficio
FINANCEIRO (DC) Resposta”.
ORGCAMENTARIO- | PREPARACAO PARA
FINANCEIRO | O PAGAMENTO CONVENENTE De 1 a 2 dias, a contar do
recebimento das DC’s.
ORCAMENTARIO- | ATOS NECESSARIOS
FINANCEIRO P/ EXPEDICAO DE CONVENENTE De 2 a 5 dias, a contar da
ORDEM BANCARIA autorizacao de pagamento pelo
ordenador de despesa.
ORCAMENTARIO- | .
FINANCEIRO OFICIO COBRANCA. | CONVENENTE De 1 a 3 dias, apds a expedicao
de nota de liquidagao.
] ) Preferencial[2]: em até 03 dias,
ORCAMENTARIO- | ORDEM BANCARIA | CONCEDENTE apos o recebimento do “Oficio
FINANCEIRO Cobranca”.
ORGCAMENTARIO- | QUITACAO DOS
FINANCEIRO PAGAMENTOS EM CONVENENTE De 1 a 3 dias, a contar do
ABERTO recebimento da ordem bancaria
da CONCEDENTE
Em até 03 dias, a contar do
X ORDEM DE } ’
EXECUCAO PRODUCAO CONVENENTE receblmento dos repasses
financeiros.
No ato da entrega do produto ou
X TERMO DE . N
EXECUCAO RECEBIMENTO CONVENENTE da finalizac¢ao da execugdo dos

Servicos




) ASSINATURA DO Em até 02 dias, a contar da
EXECUCAO TERMO DE CONCEDENTE entrega do produto ou execucao
RECEBIMENTO dos servigos.
: Em até 30 (trinta) dias, a contar
& RELATORIO DE . ’
PRESTACAO DE ~ da assinatura do termo de
CONTAS PRESTACAO DE CONVENENTE recebimento ou do ultimo
CONTAS PARCIAL :
repasse financeiro pendente.
_ ANUENCIA, Em até 10 (dez) dias, a contar
PRESTACAO DE | ESCLARECIMENTO CONCEDENTE do recebimento do relatorio
CONTAS OU RETIFICACAO parcial.
) Em até 20 (vinte) dias, a contar
PRESTAGAO DE |RESPOSTA OU CONVENENTE da solicitagdo da
CONTAS SANEAMENTO CONCEDENTE.
Em até 05 (cinco) dias, apos a
ARQUIVAMENTO BAIXA DO PROCESSO CONVENENTE anuéncia a prestagdo de contas
DE EXECUCAO netad ]
parcial, tacita ou expressamente.
PRORROGACAO DA |CONVENENTE e 30 dias antes do fim da vigéncia
ADITIVO VIGENCIA CONCEDENTE inicial.
. Em até 60 (sessenta) dias, a
& RELATORIO DE g .
PRESTACAO DE ~ contar do fim da vigéncia do
CONTAS PRESTAGAO DE CONVENENTE convénio ou do ultimo repasse
CONTAS FINAL .
financeiro pendente.
) ANUENCIA, Em até 20 (vinte) dias, a contar
PRESTACAO DE |ESCLARECIMENTO CONCEDENTE do recebimento do relatorio
CONTAS OU RETIFICACAO parcial.
Em até 30 (trinta) dias, a contar
PRESTACAO DE IS{EIS\I}]’E%SJSN%% CONVENENTE da solicitagio da
CONTAS CONCEDENTE.
Em até 10 (dez) dias, apos a
BAIXA DO PROCESSO : ’
ARQUIVAMENT o e % a
Qu @) DE FORMALIZACAO CONVENENTE anuéncia a prestagdo de contas

final, tacita ou expressamente.




Na qualidade de representante legal da CONVENENTE, declaro, para todos os fins, que a
execugao do presente convénio obedecera ao ordenamento juridico vigente, de modo a fomentar a dignidade
da pessoa humana através da ressocializacido, capacitagao profissional, remicdo da pena e renda das pessoas
privadas de liberdade, tendo como finalidade a execucdo das demandas a serem propostas pela
CONCEDENTE, e acarretando em economia aos cofres publicos.

Pede deferimento.

Sao Luis/MA, data da assinatura eletrénica.

MURILO ANDRADE DE OLIVEIRA
Secretario de Estado de Administragdo Penitenciaria — SEAP/MA

8. DECLARACAO

Aprovo o presente plano de trabalho, comprometendo-me a executa-lo conforme as regras aqui
exaradas, em especial, procedendo, tempestiva e previamente, a descentralizacdo orgamentaria e ao repasse
dos valores que comporao os custos da demanda.

S3o Luis/MA, data da assinatura eletrénica.

GABRIEL SANTANA FURTADO SOARES

Defensor Publica-Geral do Estado do Maranhéo.

Dependera de sua capacidade orgamentaria-financeira, contudo, qualquer atraso impactara diretamente na celeridade de
conclusao da demanda

A ndo realizacdo podera ensejar a impossibilidade de execucdo da demanda ou a suspensdo do andamento de outras
demandas da CONCEDENTE, sem prejuizo de aplicagdo das penalidades previstas neste instrumento.

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO FELIPE GOMES DUARTE DE FARIAS,
SECRETARIO(A) ADJUNTO(A) DE TRABALHO E RENDA PRISIONAL , em 21/05/2024, as
13:50, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

il
el ;
2 &)
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Gabriel Santana Furtado Soares - Defensor Piblico-Geral
do Estado do Maranhio registrado(a) civilmente como Gabriel Santana Furtado Soares Soares,
Usuario Externo, em 21/05/2024, as 15:41, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por MURILO ANDRADE DE OLIVEIRA, SECRETARIO(A)
DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA, em 21/05/2024, as 22:15, conforme art.
1°, 11, "b", da Lei 11.419/2006.
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assin :ll! I_Jl.l "}'
gletrénica




&
J@l! :j
assinatura —— | Documento assinado eletronicamente por ROSILEYRES DA SILVA PEREIRA MENDES,
i~ SUPERVISOR(A) DE PROFISSIONALIZACAO E PARCERIAS, em 22/05/2024, as 14:16,
conforme art. 1°, III, "b", da Lei1 11.419/2006.

- A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ma.gov.br/autenticidade informando
# o codigo verificador 1451427 e o codigo CRC 4B96D4E7.

Rua Gabriela Mistral, 716 - Bairro Vila Palmeira. Sao Luis - MA - CEP 65045-070

- www.seap.ma.gov.br
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