G

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

EDITAL

PREGAO ELETRONICO SRP N° 90003/2026-DPE/MA

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO-DPE, através de sua
Comisséo Permanente de Contratagcao, designado(a) pela Portaria n® 2377-DPGE/2024, tendo em vista
0 que consta no Processo SEI n° 0004643.110000936.0.2025, oriundo da Supervisdo Administrativa,
tornam publico, para ciéncia dos interessados que, realizara licitagdo na modalidade PREGAO
ELETRONICO, critério de julgamento MENOR PREGO, aprovado pela Assessoria Juridica no Parecer
n°® 004/2026, nos termos da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, pela Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes, pelo Decreto Federal n® 11.462/2023 e Decreto Estadual
n® 38.136/2023 (no que couber), e demais normas aplicaveis, de acordo com as condi¢des
estabelecidas neste Edital, a se realizar:

DATA: 09 de feveiro de 2026, ou no primeiro dia util subsequente, na hipétese de nao haver
expediente nesta data.

HORA: 09:00 (nove horas) — horario de Brasilia-DF.

LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal — www.compras.gov.br

CODIGO UASG: 453747

1. DO OBJETO

1.1 Formacdo de Registro de Precos para Contratacdo de empresa especializada na prestagdao de
servigos de planejamento, organizacdo, coordenagdo, execugdo e acompanhamento dos eventos da
DPEMA, com fornecimento/ disponibilizagdo de logistica geral, alimentagao, material de infraestrutura,
estrutura sanitaria e estrutura elétrica, observadas as condigdes estabelecidas no Anexo | (Termo de
Referéncia — TR) parte integrante deste edital convocatdrio.

1.2 A quantidade dos itens indicados no Termo de Referéncia e seus anexos é apenas uma estimativa
de consumo e sera solicitada de acordo com as necessidades do Orgdo Contratante, podendo ser
utilizada no todo ou em parte.

1.3 A licitagdo sera dividida em grupos, sendo o Grupo IV de paticipacdo exclusivava para ME’s,
EPP’s e equiparadas e os demais de ampla concorréncia, conforme tabela e Anexo | do Termo de
Referéncia.

1.3.1. Relativamente ao(s) grupo(s), faculta-se ao licitante a participagdo em quantos grupos forem de
seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compdem

1.4 O critério de julgamento adotado sera o menor prego, por grupo, onde todos os itens do grupo
deverdo estar com preco igual ou abaixo do preco estimado, observadas as exigéncias contidas neste
Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.5 Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto descrito no Portal de Compras
do Governo Federal e as especificagdes técnicas constantes deste edital, prevalecerao as ultimas.



http://www.compras.gov.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

1.6 A licitagdo sera realizada para registro de precos, postergando-se a indicacdo de dotagao
orcamentaria para o momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente nos termos do art.
17°, do Decreto 11.462, de 31 de margo de 2013.

1.7 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no enderego eletrbnico
https://defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes.

2. DO REGISTRO DE PREGOS

2.1 A adogao e a operacionalizagado do Sistema de Registro de Pregos no ambito do presente certame
observardo o disposto na Lei n° 14.133/2021, bem como as normas regulamentares aplicaveis e as
regras e condigdes previstas na minuta da Ata de Registro de Precos, parte integrante deste Edital.

3. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

3.1 Poderdo participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

3.1.1 Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.1.2 A obtengao do beneficio de Microempresa/EPP equiparadas fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.1.3 O Grupo IV da presente licitacdo € de participacido exclusiva das empresas que se enquadrem na
condicdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

3.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorre¢cdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitac&o.

3.5 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

3.6. Nao poderéo disputar esta licitacao:
3.6.1 Aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;


https://defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes
http://www.gov.br/compras
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16

3.6.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sang¢ao que Ihe foi imposta;

3.6.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civii com dirigente da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagado do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista;

3.6.8 Agente publico da Defensoria Publica do Maranhao;
3.6.9 Organizacgdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigéo;

3.6.10 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugado do contrato agente
publico da Defensoria Publica do Maranhdo, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.6.11 Empresas cujos soécios sejam conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de
fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregdo, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitagao.

3.7 O impedimento de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancédo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8 A critério da Administragao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagéo, de execugéao da licitagdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de
agentes publicos da DPE.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

3.10 O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 ndo impede a licitagcdo ou a contratagdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagbes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.11. Em licitacdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica
que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos
termos da Lei n® 14.133/2021.

3.12 A vedacao de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacio
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.



4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital e documentos de
habilitacdo até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1. Esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengbes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. Nado emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituicao;

4.3.3. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal;

4.3.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4,5 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

4.51 No item exclusivo para participagdo de microempresas € empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.5.2 Nos itens em que a participagcao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagcdo do campo “n&o” apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6 A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitara o licitante as san¢des previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica
e da fase de envio de lances.

4.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

4.10.1 A aplicacao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor
oferta;

4.10.2. Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido



e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1 Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor precgo; e

4.11.2 Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por maior desconto.

4.12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item

4.13. Possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para a Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgéos de controle externo e
interno.

4.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de negécios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.15 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1 Valor unitario e total do item;
5.1.2 Descrigao do objeto, contendo as informagdes similares a especificagao do Termo de Referéncia;
5.1.3 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2 Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao
do objeto.

5.3 Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alterac&o, sob alegac¢éo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.4 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacido adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

5.5 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.6 A apresentacado das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

5.7 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de
abertura da sessao publica estabelecida no predmbulo deste Edital.

5.7.1 A omissao dos prazos e condigdes fixados no subitem anterior implica a aceitagdo, por parte da
licitante proponente, daqueles indicados neste edital.

5.8 Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais e estaduais, quando participarem de licitagdes publicas;



5.8.1 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicagdo do
desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos estimados da contratacao.

5.9 O descumprimento das regras supramencionadas pela DPE por parte dos contratados pode ensejar
a fiscalizagao do Tribunal de Contas do Estado do Maranhao e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 51, inciso VIII, da Constituicao Estadual; ou condenagao dos
agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucgao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

6.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessio publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sess&o publica.

6.3 A comunicacido entre o PREGOEIRO e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de
mensagem, em campo proprio do SISTEMA.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6.5 O lance devera ser ofertado pelo VALOR TOTAL DO GRUPO.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

6.8 O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de 0,75%(setenta e cinco centésimos por cento) do valor do item.

6.9 O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberto.

6.11. Poderao participar somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor preco e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores aquela, em que os licitantes apresentarao lances publicos
€ sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais prorrogacoes.

6.11.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas no item 6.12, poderao os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.

6.11.2 A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragao da sesséo publica.

6.11.3 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgéao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagéo.



6.11.5. Definida a melhor proposta, se a diferengca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definigdo das demais colocagdes.

6.11.6. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

6.12. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

6.12.1. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.12.2. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

6.13. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances.

6.14. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apods decorridas vinte e quatro horas da
comunicagéao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgagao.

6.15 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.16. Em relacéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas € empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de
2015.

6.16.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.16.2 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

6.16.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.16.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.17 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.17.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.17.1.1 Disputa final, hipoétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagao;

6.17.1.2 Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagbes
previstos nesta Lei;



6.17.1.3 Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

6.17.1.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgéos
de controle.

6.17.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

6.17.2.1 Empresas estabelecidas no Estado do Maranhé&o;
6.17.2.2 Empresas brasileiras;
6.17.2.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.17.2.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de
dezembro de 20009.

6.18. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢go maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao, o
pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.18.1 A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragéao.

6.18.2 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.18.3 O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatério.

6.19 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie
a proposta adequada ao ultimo lance ofertado, apdés a negociacdo realizada, acompanhada dos

documentos de habilitacdo, e, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.20. Apds a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.
7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei
n® 14.133/2021, legislagéo correlata e no item 3.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de
sangao que impega a participagcdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

7.1.1 SICAF;
7.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta); e

7.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta).

7.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por for¢ca da vedagéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3 Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)
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7.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2 O licitante sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual desclassificagdo. ( IN
n°® 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancgao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicido de
participagao.

7.4 Caso atendidas as condicbes de participagao, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

7.5 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com
os itens 3.1.2.e 4.6 deste edital.

7.6 Verificadas as condi¢cdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade
do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado

o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.
7.7 SERA DESCLASSIFICADA A PROPOSTA VENCEDORA QUE:

7.7.1. Contiver vicios insanaveis;
7.7.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.7.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacio;

7.7.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

7.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

7.7.6 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nado haja
majoragao do prego.

7.7.6.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

7.7.6.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

7.7.7. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

7.8. CRITERIO DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE:

7.8.1. O julgamento das propostas levara em consideragédo o menor pre¢o ofertado por grupo, sendo
vencedor aquele que ofertar o menor valor no(s) Grupo(s).

7.8.2. O vencedor devera apresentar a proposta ajustada com o valor do item unitario e total, na
quantidade(s) maxima(s) e especificagdes indicadas na tabela do item 1.1 e do Anexo | do Termo de
Referéncia.

7.8.3 A ndo apresentacgao nesta fase, dos documentos exigidos, ensejara a desclassificacdo da licitante.
7.8.4 O valor nao podera ser superior ao valor constante do Termo de Referéncia, deste edital.
8. DA FASE HABILITAGCAO

8.1 A documentagao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.
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8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, nos termos dos arts.
62 a 70 da Lei 14.133/2021:

8.3 HABILITAGAO JURIDICA:

8.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.3.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.3.3 Microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada & verificagdo da  autenticidade no

sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.3.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme

Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.3.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz.

8.3.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados das alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

8.4 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

8.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.5 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto ora licitado;

8.4.6 Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante;
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8.4.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.5.1. Certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial ou extrajudicial, ou liquidagao judicial, ou de
execucao patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de seu
domicilio, dentro do prazo de validade previsto na propria certiddo, ou, na omissao desta, expedida
ha no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data de abertura do certame.

8.5.1.1. No caso de certiddo positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 9 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda,
comprovar os demais requisitos de habilitacéo.

8.5.2 Balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando: indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente
(LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.5.3 O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de
2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°);

8.5.4 Os documentos referidos acima deverao ser com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.5.5 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagéo
patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo ou do grupo
pertinente, devendo a comprovacgao ser feita relativamente a data da apresentagdo da proposta de
precos.

8.5.5.1 No caso do licitante classificado em mais de um Grupo, o aferimento do cumprimento da
disposicao acima levara em consideragao a soma de todos os valores referencias, por grupo;

8.5.5.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
de habilitagdo e poderado substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.5.6 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 65, §1°).

8.5.7 O atendimento dos indices econdbmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracgdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.6 QUANTO A QUALIFICAGAO TECNICA:

8.6.1 Nos termos do art. 67 da Lei n® 14.133/2021, sera exigido da licitante o atendimento aos requisitos
de Qualificacdo Técnica previstos no item 5.15 e subtens do Termo de Referéncia.

8.7. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poder&do ser apresentados em original, por copia
ou por servidor da administragdo ou publicagdo em 6rgao da imprensa oficial.

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou declaragcado de que atende aos requisitos de habilitagao, e o
declarante respondera pela veracidade das informagbes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°
14.133/2021).

8.9. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagado, a declaragao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.



8.10. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagado dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagao a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.11 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos oOrgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se
tornem desatualizados. (N n°® 3/2018, art. 7°, caput ).

8.11.1 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

8.12 A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrbnicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no SICAF serado
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 02 (duas) horas, contado da
solicitagdo do pregoeiro e acompanhada, se for o caso, de documentos complementares.

8.12.2 Na hipétese de a fase de habilitacao anteceder a fase de apresentagéo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o prec¢o ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1°

do art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022 .

8.13 A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera feita em
relagdo ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.13.2. Respeitada a excegao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento, a verificagao ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relagcao a todos os licitantes.

8.14 Apdés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64,
e IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.14.1 Complementacao de informacgbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.14.2 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

8.15. Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificacao.

8.16. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao presente edital.

8.17. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

8.18 O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacdo solicitada, sera
desclassificado e sujeitar-se-a a sangdes previstas neste edital.

9. DOS RECURSOS
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9.1 A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagao de
licitantes, a anulagdo ou revogacgao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de
2021.

9.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéo ou de lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagcdo ou
inabilitagao do licitante:

9.3.1 A intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
9.3.2 O prazo para a manifestacéo da intengao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

9.3.3 O prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

9.3.4 O prazo para apresentacao de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgagcdo da interposigdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.3.5. Na hipétese de adogéo da inverséo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de 2021,
0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo da ata de
julgamento.

9.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

9.7 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.8 O acolhimento do recurso invalida to somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.9. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrénico www.defensoria.ma.def.br.

10. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGAO

10.1. N&o sendo interposto recurso o Defensor Publico Geral adjudicara o objeto do certame ao
arrematante, com a posterior homologagdo do resultado. Havendo interposicdo de recurso, apds o
julgamento, o Defensor Publico Geral adjudicara e homologara o procedimento.

10.2 A autoridade superior procedera a homologagao do certame, apds verificar cumpridos os requisitos
deste Edital e da legislagao aplicavel.

11 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Homologado o resultado da licitagdo, tera o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias Uuteis,
contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Edital.

11.2. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura
da Ata de Registro de Precos, a Administracdo podera encaminha-la para assinatura por e-mail, para
que seja assinada e devolvida no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu
recebimento.

11.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Pregos podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante
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0 seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

11.4 Poderao ser formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagao do licitante vencedor, a descricao
do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigoes.

11.5 O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

11.6 A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagao
especifica para a aquisi¢cao pretendida, desde que devidamente justificada.

11.7. Na hipétese de o convocado nao assinar a ata de registro de pregcos no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas.

11.8. Sera incluido na ata o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos
iguais aos do licitante vencedor ou licitantes que mantiveram sua proposta original na sequéncia da
classificacdo do certame.

12. DA FORMAGAO DO CADASTRO RESERVA
12.1. Apds a homologagao da licitagao, sera incluido na ata, o registro:

12.1.1. Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com precgo igual ao do adjudicatario, observada a
classificacado na licitacao; e

12.1.2. Dos licitantes que mantiverem sua proposta original;

12.2. Sera respeitada, nas contratagbes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

12.2.1 A apresentagao de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado do certame
em relagao ao licitante mais bem classificado.

12.2.2 Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto
com prego igual ao do adjudicatario antecederédo aqueles que mantiverem sua proposta original.

12.3 A habilitagdo dos licitantes que compordao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratagao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

12.3.1 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital; ou

12.3.2 Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas
hipoteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n°® 11.462/23.

12.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo
primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na
forma prevista no edital, podera:

12.4.1 Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtengao de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

12.4.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada
a ordem de classificagao, quando frustrada a negociagao de melhor condigao.

13. DO CONTRATO OU NOTA DE EMPENHO
13.1. Apds a homologagao da licitagdo, em sendo realizada a contratagao, sera firmado Contrato.

13.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangodes



previstas neste Edital.

13.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer a Defensoria Pubica do Estado do Maranhéao
para a assinatura do Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da
Adjudicataria, por e-mail, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
data de seu recebimento.

13.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

13.3 O Aceite da Nota de Empenho, emitida @ empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

13.3.1 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de negdcios ali estabelecida
as disposigdes da Lei n® 14.133/2021;

13.3.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

13.3.3 A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 da
Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 138 e 139 da mesma
Lei.

13.4. Previamente a contratacdo a Administragao realizara consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no dmbito da Defensoria Publica do Estado do
Maranhéo, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do
art. 6°, 1ll, da Lei n°® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

13.5. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condi¢gdes de habilitacdo consignadas
no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

13.5.1. Na hipotese de irregularidade, o contratado devera regularizar a sua situagéo perante o cadastro
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e
anexos.

13.6 Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitagdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato ou receber a nota de empenho, a Administragdo, sem prejuizo
da aplicagdo das sangbes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar
outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apdés a comprovacdo dos requisitos para
habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagao,
assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

13.7 Na assinatura do contrato, sera exigida a garantia da contratacdo, conforme regras constantes no
subitem 4.15.5 doTermo de Referéncia.

13.8 O Defensor Geral nomeara servidores para fiscalizar o contrato, devendo-se registrar todas as
ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio, cuja copia sera encaminhada a CONTRATADA,
para que providencie a imediata correcéo das irregularidades apontadas.

13.8.1 O fiscal do contrato devera:

13.8.1.1 Atestar os documentos da despesa e acompanhar o fornecimento de acordo com as datas e
especificagdes pré-definidas, em conformidade com o Edital.

13.8.1.2 Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, inclusive quanto a nao interrupgao
do fornecimento do bem.

14. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

14.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragbes previstas no art.
155 e art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, devendo ser avaliado para aplicagdo das san¢des a infracao
cometida bem como a penalidade aplicavel a cada caso.

14.2. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:



14.2.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

14.2.2. As peculiaridades do caso concreto;

14.2.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.2.4. Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

14.2.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

14.3. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

14.4. A aplicacdo das sancgdes previstas, em hipotese alguma, a obrigacao de reparagao integral do
dano causado a Administracédo Publica.

14.5 Para os casos em que a sancdo administrativa aplicavel for a de multa, esta sera calculada na
forma do contrato, ndo sendo inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato celebrado.
Quando aplicavel ao responsavel, sera facultada a defesa deste, no prazo de 15 dias uteis, contados da
data de sua intimagao

14.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des.
15. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL, DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao da Lei
n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do
certame.

15.2 A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdénico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

15.3 A impugnacao e/ ou pedido de esclarecimento poderédo ser realizados, mediante peticdo a ser
enviada, exclusivamente, de forma eletrénica, para o e-mail: cpldpe@ma.def.br

15.4 Cabera ao PREGOEIRO responder os esclarecimentos no prazo de até dois dias uteis, podendo,
se for o caso, auxiliar-se pelo setor requisitante e ainda pela Assessoria Juridica da DPE.

15.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo obrigam a suspensao dos prazos previstos no
certame, cabendo exclusiva e excepcionalmente a DPE esta deciséo, de forma motivada.

15.5.1 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos apresentadas apos as 18 h serdo considerados,
como apresentados no primeiro dia util seguinte, as 8h.

15.6. Os avisos, as impugnacgdes e respectivas decisdes, bem como os pedidos de esclarecimentos e
suas respostas deverao ser registradas no SISTEMA pelo PREGOEIRO.

15.6. Se a impugnacéo for acolhida ou se a resposta aos esclarecimentos importar na modificagdo do
Edital, sera definida nova data para abertura da Sessao Publica, sendo o Edital alterado pelo mesmo
instrumento de publicagdo em que se deu o texto original.

16. DA SUBCONTRATAGAO
16.1 As regras referentes a subcontratagéo estédo estabelecidas no item 4.2 do Termo de Referéncia.
17. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

17.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas na
minuta de Contrato, anexa a este Edital.

18. DAS DISPOSIGOES GERAIS

18.1 Da sesséo publica do Pregéao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.
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18.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia (util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

18.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observarao o horario
de Brasilia — DF.

18.4 A homologagéo do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

18.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Defensoria Publica do
Estado do Maranhé&o, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

18.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgao ou do resultado do processo licitatorio.

18.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Defensoria
Publica do Estado do Maranh&o.

18.8 O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

18.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

18.10 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), www.compras.gov.br e endereco https://defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes

18.11 Sao partes integrantes deste Edital os seguintes documentos:
18.11.1 ANEXO | - Minuta da Ata de Registro de Preco;
18.11.2-ANEXO II - Termo de Referéncia e Anexos;

18.11.3 ANEXO Il - Minuta do Contrato.

18.12. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidira com base na legislagdo em
vigor.

18.13. Quaisquer elementos, informagdes e esclarecimentos relativos a esta licitacdo serdo prestados
pelo Pregoeiro e membros da equipe de apoio, por meio eletrénico, via internet, através do e-mail:

cpldpe@ma.def.br.

ANEXO | - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO SEI N° 0004643.110000936.0.2025
PREGAO ELETRONICO N° 90003/2026— SRP/DPEMA
ID DA CONTRATAGAO NO PNCP:

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, com sede nesta cidade, a
Av. Junior Coimbra, S/N, Renascenca Il, Sao Luis/MA, inscrita no CNPJ sob o n° 00.820.295/0001-42,
neste ato representada pelo Defensor Geral, Sr.xxx, brasileiro, servidor publico, residente e domiciliado
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nesta capital, inscrito no CPF n°. Xxx e no RG n°.xxxx, considerando o julgamento da licitacdo na
modalidade de Pregado de n° 90003/2026, operado na forma eletrénica, para Registro de Precos,
constante do Processo Administrativo n°0004643.110000936.0.2025, RESOLVE registrar os pregos
da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s)
alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no Edital do certame,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei Federal n°. 14.133/21, Lei Complementar n°.
123/06, Decreto Federal n. 11.462/2023, Decreto Estadual n° 38.136/2023, no que couber e demais
normativos legais aplicaveis, e em conformidade com o Ato N° 052-DPGE de 19 de agosto de 2025,
conforme as disposigbes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto a formalizagdo de Registro de Pregos para Aquisicdo de XXXxXX,
especificado(s) no(s) item(ns) do Termo de Referéncia, anexo | do edital de Licitagdo n° .......... 12026,
que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pregos tenham sido registrados,
independentemente de transcri¢ao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1 O prego registrado, as especificagbes do objeto, a quantidade, fornecedor(es) e as demais
condicbes ofertadas na(s) proposta(s) sao as que seguem:

2.2 DADOS DA EMPRESA

Razao Social:
CNPJ:

Endereco:

Telefone: E-mail:

Nome do Representante: CPF:
3. QUADRO DE ESPECIFICAGOES E CADASTRO DE RESERVA
3.1 DAS ESPECIFICAGOES:

Grupo Especificagbes Und. Qtd. V.Unt.R$ V.Total R$

Valor do Grupo xxx RS...

3.1.1 CADASTRO DE RESERVA (art. 82, § 5°inciso VI da Lei n® 14.133.2021)

3.1.1.1 Faz parte integrante desta ATA a(s) EMPRESA(s) que aceitou(aram) formar CADASTRO DE
RESERVA, conforme Ata de Formagdo do Cadastro de Reserva, registrada no Sistema Compras
Governamentais — COMPRASNET, transcritas abaixo:

3.1.1.2 - Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagdo de fornecedores que aceitaram cotar os
itens com precgos iguais ao adjudicatario:

Classif. Item ESPECIFICAGOES | Unid. Quant. Unit el




3.1.1.3 - Seguindo a ordem de classificacdo, segue relagao de fornecedores que mantiveram sua
proposta original:

FORNECEDOR (razao social, CNPJMF, endereco, contatos, representante)

Classif. ltem ESPECIFICACOES Unid. Quant. \dﬁ'i?h

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1 Nao sera admitida a adesao a ata de registro de pregcos decorrente desta licitagdo, conforme
justificativa apresentada no Termo de Referéncia.

5. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGO E REAJUSTE

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso e renovado o quantitativo
originalmente registrado, em conformidade com o Ato N° 052-DPGE de 19 de agosto de 2025 e
legislacao vigente.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no proprio
instrumento contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar
1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2 Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orgcamentarios respectivos.

5.2. A contratagcdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pela DPE/MA por
intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra
ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2.1.0 instrumento contratual, de que trata o item 5.2, devera ser assinado no prazo de validade da ata
de registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados, observado o art.
124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.4. Ap6s a homologagéao da licitagdo ou da contratagcao direta, deverdo ser observadas as seguintes
condicbes para formalizacdo da ata de registro de precos:

5.4.1 Serao registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital e se obrigar nos limites dela.

5.4.2.A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Precgos.

5.4.3 No caso de a licitante vencedora, apds convocada, nd0 comparecer ou se recusar a assinar a Ata
de Registro de Pregos, sem prejuizo das puni¢des previstas neste edital e em seus anexos, serao
convocadas as licitantes integrantes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pela primeira classificada.

5.5 Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do item anterior, a
Administracao, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital ou do aviso
de contratagao direta, podera:




5.5.1 Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos
foram registrados sem reducgdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtencao de preco
melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

5.5.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condicbes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacado de melhor condigéo.

5.5.3 A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagao
especifica para a aquisi¢cao pretendida, desde que devidamente justificada.

5.6 Cabera reajustamento da presente Ata de Registro de Precos, a pedido da empresa, acumulado do
dos ultimos 12 meses, contados da data do orgamento, conforme Art. 25 § 7° da Lei 14.133/2021.

6. ALTERAGCAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS

6.1 Os precgos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugao
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situacdes:

6.2 Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug¢do da ata tal como pactuada,
nos termos da alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

6.2.1 Em caso de criagdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

6.2.2 Na hipdtese de previsao no edital ou no aviso de contratagéo direta de clausula de reajustamento
ou repactuagao sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

6.2.2.1 No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratagéo;

6.2.2.2 No caso da repactuagao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratacgao.

7. NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

7.1 Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6érgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugao do
preco registrado.

7.1.1 Caso nao aceite reduzir seu pregco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de penalidades
administrativas.

7.1.2 Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagcdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3 Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencé&o de
contratagdo mais vantajosa.

7.1.4 Na hipdtese de reducéo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as entidades
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a conveniéncia
e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteracdo contratual, observado o disposto
no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2 Na hipétese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor nao poder
cumprir as obrigacbes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a



alteracdo do prego registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1 Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragédo, a documentagao
comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagao as
condig¢bes inicialmente pactuadas.

7.2.2 Na hipotese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir
as obrigacbes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das
sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.

7.2.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para
verificar se aceitam manter seus precos registrados.

7.24 Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos e adotara as medidas cabiveis para a obtencédo da
contratagdo mais vantajosa.

7.2.5 Na hipotese de comprovagdo da majoracdo do prego de mercado que inviabilize o prego
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgao ou entidade gerenciadora atualizara o
preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6 O ¢6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteragcdo do preco registrado, para
que avaliem a necessidade de alteragao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8. PENALIDADES

8.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas
no edital e no Contrato.

8.1.1. As san¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apés terem assinado a ata.

9. CONDICOES GERAIS

9.1. As condicbes gerais de execugao do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigagdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao edital.

9.2. No caso de adjudicacéo por preco global de grupo de itens, sé sera admitida a contratacéo de
parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o
6rgao ou a entidade.

9.3 Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata de Registro de Precos foi lavrada que lida e
achada conforme vai assinada pelo ORGAO GERENCIADOR e pelo fornecedor.

Sao Luis (MA),___de de 2026.

Orgao Gerenciador: Defensoria Publica do Estado do Maranhéo

Fornecedor:

Representante:




CPF:

Séao Luis - MA, em 22 de janeiro de 2026.

Comissdo Permanente de Contratacao

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sao Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -

0319345v1

Documento assinado eletronicamente por Anunciagado de Maria C. Barbosa, Chefe da Comisséao
Permanente de Contratagao, em 22/01/2026, as 16:09, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

sel

eletrbnica
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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Alicitagdo, na modalidade pregao eletrénico, tem por objeto o registro de pregos para futura
e eventual contratacao de empresa(s) especializada(s) na prestagéo de servigos de planejamento,
organizacao, coordenacdo, execucao e acompanhamento de eventos institucionais da Defensoria
Publica do Estado do Maranhdo, com fornecimento de logistica geral, Recursos humanos,
material de infraestrutura, estrutura sanitaria e estrutura elétrica e itens correlatos, conforme
condi¢cdes e quantidades deste Termo de Referéncia.

1.2. Os pregos registrados serdo utilizados exclusivamente para atender as necessidades da
Defensoria Publica do Estado do Maranhao, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos,
mediante contratacdo e emissao de ordens de servico. Em razao das especificidades técnicas dos
eventos da DPE/MA — como planejamento préprio, acdes itinerantes em todo o Estado, exigéncia
de observancia a identidade visual e aos protocolos institucionais — a Ata de Registro de Precos
sera de uso exclusivo da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, ficando vedada a adesao por
outros érgaos ou entidades.

1.3. A vedacgédo a possibilidade de adesao tem por finalidade evitar o uso indevido da Ata por
terceiros alheios ao planejamento original, preservar a aderéncia entre o objeto licitado e a
demanda efetiva da DPE/MA, assegurar a adequada gestao contratual pela unidade responsavel e
manter a vantajosidade econémica obtida, em consonancia com a Lei n® 14.133/202.

1.4. Segue quadro demonstrativo com especificagdo, quantitativo e valor estimado a contratar. A
descrigao detalhada consta no ANEXO I:

GRUPO | - LOGISTICA GERAL

IDAR ESTE DOCUMENTO ACESSE
9a0329b9-426f-4f1f-8743-d8de2324bb9c

ITEM ESPECIFICAQAO UNIDADE DE QUANT. CATSERV/ VALOR UNIT. VALOR TOTAL
MEDIDA ESTIMADA CATMAT

01 |Gargom Turno 6h 150 5363 R$ 250,00 R$ 37.500,00
02 | Coquetel tipo 01 Por Pessoa 3.000 3697 R$ 98,00 R$ 294.000,00 ?;' >
03 | Coquetel tipo 02 Por Pessoa 3.000 3697 R$ 125,00 R$ 375.000,00 EE( “;
04 |Almogo/jantar tipo 01 Por Pessoa 2.000 3697 R$ 130,00 R$ 260.000,00 3 %
05 |Almoco/jantar tipo 02 Por Pessoa 2.000 3697 R$ 165,00 R$ 330.000,00 é %
06 |Coffee-break tipo 01 Por Pessoa 7.000 3697 R$ 40,00 R$ 280.000,00 E’ E
07 | Coffee-break tipo 02 Por Pessoa 3.000 3697 R$ 45,00 R$ 135.000,00 g ‘g
08 |Brunch Por Pessoa 5.000 3697 R$ 65,00 R$ 325.000,00 8 é
g

ASSINA|
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09 |Kit Lanche Por Pessoa 6.000 3697 R$ 33,17 R$ 199.020,00
10 |Bombons de chocolate Unidade 1.000 464004 R$ 12,00 R$ 12.000,00
11 |Quentinha Unidade 3.000 3697 R$ 47,34 R$ 142.020,00
12 | Wellcome coffee Por Pessoa 500 3697 R$ 45,00 R$ 22.500,00
13 |Servigo de sala Por Pessoa 1.000 3697 R$ 25,00 R$ 25.000,00
14 | Bolo confeitado Kg 200 3697 R$ 182,50 R$ 36.500,00
15  |Junk food Por Pessoa 500 3697 R$ 40,00 R$ 20.000,00
16 | Kit lembrancinhas Unidade 1.000 621814 R$ 198,00 R$ 198.000,00
17 | Agua mineral copo 200m| Unidade 1.000 445484 R$ 8,00 R$ 8.000,00
18 | Agua mineral garrafa 330m| Unidade 1000 445485 R$ 9,80 R$ 9.800,00
19 | Gelo em barra 10kg Unidade 100 217776 R$ 85,00 R$ 8.500,00
20 |Gelo em saco 5kg Unidade 100 217777 R$ 55,00 R$ 5.500,00
21 |Arranjos de flor pequeno para| Unidade 200 17027 R$ 265,00 R$ 53.000,00
mesa
22 | Arranjo de flores tipo cerrado Unidade 200 17027 R$ 850,00 R$ 170.000,00
23 | Arranjo de flores tipo Jardineira Unidade 50 17027 R$ 585,00 R$ 29.250,00 u
(%9}
L
Q
24 |Bouquet de flores Unidade 50 17329 R$ 700,00 R$ 35.000,00 g
'_
Z
25 | Coroa de flores (funebre) Unidade 50 17329 R$ 800,00 R$ 40.000,00 U§J
Q
o)
26 |Tapete classico, no tamanho| Unidade 20 614108 R$ 250,00 R$ 5.000,00 @
minimo de 2,00m x 3,00m @a
%
27 |Tapete persa, no tamanho| Unidade 20 613820 R$ 250,00 R$ 5.000,00 %
minimo de 2,00m x 3,00m <>(
3
28 |Toalha de mesa quadrada Unidade 100 17124 R$ 30,00 R$ 3.000,00 ;
Z
]
29 |Toalha de mesa redonda Unidade 100 17124 R$ 35,00 R$ 3.500,00 é
E
Q
30 |Decoragdo tematica/ lounge do| Unidade 100 17019 R$ 1.800,00 R$ 180.000,00 8
evento =
31 |Espago  Fisico/Saldo  para| Diaria 08h 20 22721 R$ 12.750,00 R$ 255.000,00 =
0
<

00092.066/2026
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evento para 1.000 pessoas
32 |Espagco  Fisico/Saldo  para| Diéria 08h 30 22721 R$ 8.500,00 R$ 255.000,00
evento para 500 pessoas
33 | Auditorio para até 500 pessoas | Diéria 08h 20 22721 R$ 15.000,00 R$ 300.000,00
34 | Auditorio para até 200 pessoas Diaria 30 22721 R$ 9.000,00 R$ 270.000,00
35 |Apartamento Single Diaria 24h 100 9946 R$ 750,00 R$ 75.000,00
36 |Apartamento Duplo Diaria 24h 100 9946 R$ 850,00 R$ 85.000,00
37 |Pranchao Unidade 300 613683 R$ 40,00 R$ 12.000,00
38 |Mesa Bistrd 60cm Unidade 100 20460 R$ 250,00 R$ 25.000,00
39 |Mesa Bistrd 80cm Unidade 100 20460 R$ 320,00 R$ 32.000,00
40 |Mesaem PVC Unidade 2.000 20460 R$ 11,50 R$ 23.000,00
41 |Mesa de 10 lugares Unidade 50 20460 R$ 250,00 R$ 12.500,00
42 |Cadeiras Plastica Unidade 10.000 20460 R$ 7,80 R$ 78.000,00
43 |Cadeira de Policarbonato Unidade 500 20460 R$ 25,00 R$ 12.500,00
44 |Cadeira Tiffany Unidade 50 20460 R$ 25,00 R$ 1.250,00
45 |Poltrona para palestrante Unidade 100 296891 R$ 560,00 R$ 56.000,00
46 |Pdlpito Unidade 50 20460 R$ 350,00 R$ 17.500,00
47 |Caixa térmica, capacidade| Unidade 50 600699 R$ 100,00 R$ 5.000,00
minima de 32 litros
TOTAL GRUPO | R$ 4.761.840,0(
GRUPO Il - RECURSOS HUMANO
ITEM ESPECIFICACAO UNID. DE QUANT. CATSERV / VALOR UNIT. VALOR TOTAL
MEDIDA ESTIMADA CATMAT
48 | Mestre de cerimbnia Turno 6h 200 12955 R$ 875,00 R$ 175.000,00
49 | Coordenador (a) Cerimonial Turno 6h 50 12955 R$ 514,00 R$ 25.700,00
50 | Recepcionista de eventos Turno 6h 400 8729 R$ 270,00 R$ 108.000,00

00092.066/2026

Av. Jinior Coimbra, Jardim Renascenca II- Sdo Luis/MA CEP 65.075-696

Fone (098) 3231-0958 /3221-6110/3231-5819 — supad @ma.def.br - CNPJ N° 00.820.295/0001-42

L
[%7]
(%]
L
O
<
O
'_
=z
(1]
=
-
(8]
o
o
L
'_
(%]
(i1}
o
<
@)
|
<
>
<
o
<
o
ui
~
Z
wl
=
|
<
=
Q
o
o
()
<
e
(%]
)
<

9a0329b9-426f-4f1f-8743-d8de2324bb9c

https://intranet.ma.def.br/validar?c



https://intranet.ma.def.br/validar?c=9a0329b9-426f-4f1f-8743-d8de2324bb9c

')

DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

SUPERVISAO ADMINISTRATIVA

51 Interprete de Libras Hora 2.000 27928 R$ 310,00 R$ 620.000,00
52 | Interprete bilingue Hora 200 27928 R$ 327,00 R$ 65.400,00
Equipamento para transmissdo Diaria 6h 200 21490 R$ 1.125,00 R$ 225.000,00
53 | simultanea e palestra silenciosa
54 “DJ” para eventos Diaria 6h 10 15830 R$ 920,00 R$ 9.200,00
55 | Musico para interpretagdo de | Diaria 6h 100 15830 R$ 1.700,00 R$ 170.000,00
Hinos Oficiais.
56 | Servigo Musical Turno 6h 50 15830 R$ 2.250,00 R$ 112.500,00

R$ 1.510.800,0
TOTAL GRUPO I

GRUPO Il - MATERIAL DE INFRAESTRUTURA

65 Locacdo de painel de Led P3| Diaria 50 12556 R$ 5.300,00 R$ 265.000,00
para fundo de palco de 4x2 8h
c/processadora 4K, notebook
com backdrop

66 Locagdo de palco de 4x4 | Diaria 50 24376 R$ 5.300,00 R$ 265.000,00

(carpete antiderrapante, 8h

ITEM ESPECIFICACAO UNID. QUANT. CATSERV / VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
ESTIMADA CATMAT
57 Locagao de climatizador de ar | Unidade 50 635108 R$ 380,00 R$ 19.000,00
58 Locacao de Outdoor Unidade 50 14249 R$ 2.100,00 R$ 105.000,00
59 Locagao de Painel Diaria 8h 100 634819 R$ 3.050,00 R$ 305.000,00
Instagramavel
.8
60 Locagao de Mobile Booth Diaria 8h 50 6050 R$ 2.185,00 R$ 109.250,00 (lemi §
o)
61 Locacdo de stand para | Diaria 8h 50 13099 R$ 3.550,00 R$ 177.500,00 E §
eventos, feiras N
.
Q5
62 Locagdo de Sistema de | Diaria 50 21490 R$ 5.700,00 R$ 285.000,00 & i
Sonorizacao até 600 pessoas 8h <U'7)J §
W o
63 Locacdo de iluminacdo para | Diaria 50 30003 R$ 1.850,00 R$ 92.500,00 £ §
o
tenda 10x10 com instalagéo 8h % =
o)
>
64 Locagédo de carro de som para | Diaria 50 21490 R$ 1.325,00 R$ 66.250,00 EE(
divulgagédo 8h o
=
Z
L
3
<
E
o
o
o
(a]
<
Z
[9)]
(%))
<
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escada, rampa e saiote)

67 Locacdo de palco de 8x4 | Diaria 50 24376 R$ 8.600,00 R$ 430.000,00
(carpete antiderrapante, 8h
escada, rampa e saiote)

68 Locacdo de palco de 6x3 | Diaria 50 24376 R$ 5.800,00 R$ 290.000,00
(carpete  ante  derrapante, 8h
escada, rampa e saiote)

69 Locacdo de palco de 4x2 | Diaria 50 24376 R$ 3.700,00 R$ 185.000,00
(carpete antiderrapante, 8h
escada, rampa e saiote)

70 Locacdo de tenda 10x10, | Diaria 200 21164 R$ 2.450,00 R$ 490.000,00
metélica, lona  antichama, 12h
montagem e desmontagem
inclusas

71 Locacdo de tenda 5x5, | Diaria 200 21164 R$ 800,00 R$ 160.000,00

metalica, lona PVC, montagem 12h
e desmontagem inclusas

TOTAL GRUPO Il R$ 3.244.500,00

GRUPO IV - ESTRUTURA SANITARIA

ITEM ESPECIFICACAO UNID. DE QUANT. CATSERV/ | VALOR UNIT. VALOR TOTAL

MEDIDA ESTIMADA CATMAT

72 |Locacdo de banheiro quimico | Diaria 08h 50 17612 R$ 274,50 R$ 13.725,00 u %

masculino e feminino, com @ §

higienizagdo,  transporte e <9

.~ . o) 8

reposigao de insumos ES

o Q

=5

73 |Locacdo de banheiro quimico| Diaria 08h 50 17612 R$ 450,00 R$ 22.500,00 S E

PCD, com higienizacéo, o i

transporte e reposicao de b S

insumos E:J g

<

28

TOTAL GRUPO IV R$ 36.225,00 < <

54

£3

w

GRUPO V - ESTRUTURA ELETRICA Z é

=3

~ |

ITEM ESPECIFICACAO UNID. DE QUANT. CATSERV/ | VALOR UNIT. VALOR TOTAL% g

MEDIDA ESTIMADA CATMAT a %

74  |Locagao de gerador de energia| Diaria 8h 50 21679 R$ 1.600,00 R$ 80.000,00 8( E

% 2

0 £

<
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de 50 KVA modo prime

75 |Locagéo de gerador de energia| Diaria 8h 50 21679 R$ 2.000,00 R$ 100.000,00
de 100 KVA modo prime
76  |Locagdo de gerador de energia| Diaria 8h 50 21679 R$ 2.800,00 R$ 140.000,00
de 225 KVA modo prime
R$ 320.000,00
TOTAL GRUPO V
TOTAL GERAL R$ 9.873.365,0(

00092.066/2026

1.2. Nos termos dos arts. 40, inciso V, alinea b, § 3%, e 47, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, o
parcelamento do objeto constitui regra sempre que técnica e economicamente viavel, com
vistas a ampliacdo da competitividade e a obtencdo da proposta mais vantajosa. Nessa
perspectiva, a Administragéo realizou analise técnica e econémica da solu¢do pretendida,
considerando a divisibilidade do objeto, os riscos do fracionamento excessivo e 0s impactos
sobre a gestdo contratual, em consonancia com a orientacdao do Tribunal de Contas da
Uniao quanto a necessidade de motivacao expressa para o parcelamento ou sua mitigacao.

1.2.1. O objeto da contratacao consiste na prestacao integrada de servigos de planejamento,
organizagao, coordenagdo, execu¢cao e acompanhamento de eventos institucionais, com
fornecimento de logistica, alimentacao, infraestrutura fisica, recursos audiovisuais e insumos
correlatos, por meio de sistema de registro de precos, para atendimento de demandas em
todo o territério estadual. Trata-se de solucao que se materializa na entrega de eventos
completos, cuja adequada articulacao entre os diversos insumos é condicao essencial para
o0 alcance do resultado esperado.

1.2.2. Diante desse contexto, optou-se pela organizacao do objeto em grupos compostos
por itens intrinsecamente relacionados, refletindo a realidade do mercado e a forma de
atuacdo das empresas especializadas. Cada grupo reune itens que, na pratica, sao
fornecidos e gerenciados por empresas do mesmo ramo, preservando a coeréncia técnica e

evitando agrupamentos artificiais ou desproporcionais.

1.2.3. Sob o aspecto técnico, a fragmentacdo excessiva do objeto em itens isolados e
multiplos fornecedores aumentaria significativamente o risco de falhas de coordenacao,
atrasos e incompatibilidades entre servigos, especialmente em eventos de médio e grande

porte ou em agoes itinerantes, comprometendo o resultado final da contratagéo.

1.2.4. Do ponto de vista econdmico, a formagdo de grupos de itens correlatos mostra-se

mais vantajosa, pois possibilita ganhos de escala, amplia o interesse de empresas com
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capacidade operacional adequada, evita o desinteresse em itens de baixo valor isolado e
reduz os custos administrativos relacionados a gestao e fiscalizagdo de multiplos contratos.

1.2.5. Ressalta-se que o agrupamento foi dimensionado de forma a conciliar a integragéo da
solugdo com a preservagao da competitividade, mediante a criagdo de grupos tematicos, e
nao de um unico lote global. Tal modelagem esté alinhada ao entendimento dos Tribunais
de Contas, segundo o qual o parcelamento pode ocorrer tanto por fracionamento em lotes
quanto pela formacdo de blocos tecnicamente coerentes, desde que devidamente
justificado.

1.2.6. No ambito do sistema de registro de precgos, a adogao do critério de julgamento por
menor prego por grupo € medida excepcional e encontra-se especificamente justificada,
considerando a necessidade de contratacdo conjunta dos itens para assegurar a
integralidade de cada evento. Eventual contratacdo de item isolado observara,
expressamente, a orientagcdo do TCU, somente sendo admitida quando o prec¢o unitario
corresponder ao menor preco valido ofertado para o item na disputa, conforme previsao
editalicia.

1.2.7. Dessa forma, conclui-se que a organizacao do objeto em grupos tecnicamente afins
atende ao principio do parcelamento, preserva a competividade, assegura a viabilidade
técnica e econémica da contratacéo, com respaldo na Lei n® 14.133/2021 e nas orientacdes
dos 6rgaos de controle.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Defensoria Publica do Estado do Maranhao, no exercicio de suas atribuicbes e
visando o alcance dos projetos idealizados, busca promover a transparéncia e o controle
social das acbes por ela executadas, tornando imprescindivel o valor da difusdo de
politicas publicas e aprimoramento da gestdo através de eventos institucionais. Nesse
sentido, dispor de mecanismos capazes de contribuir para fomentar o debate democratico
e a acessibilidade direta por meio de discussbes com a participacdo popular torna-se
essencial a gestao da DPE/MA.

2.2. Justifica-se o pleito como forma de estabelecer e manter um relacionamento mais
proximo com seus diversos publicos, em prol de difundir o trabalho e agcdes executadas
pela Defensoria Publica do Estado do Maranhao, por meio de eventos juridicos e
institucionais que demandam diversas etapas, tais como planejamento, organizacao,
coordenacao, execugcdao e acompanhamento das agdes, a fim de que sejam
alcancados os objetivos estabelecidos nos eventos a desenvolver.
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2.3. Considerando que cada evento apresenta particularidades na organizagédo e
caracteristicas peculiares para o desenvolvimento, impde-se a necessidade de um
planejamento detalhado, sendo substancial que a empresa contratada tenha estrutura
fisica e pessoal compativel com a dimensdo do servico a ser fornecido e administrado
para atendimento satisfatério das demandas, com vista a garantir condigbes satisfatorias
que contribuam na desenvoltura de atividades pontuais no ambito da administragao
publica, mediante interesse da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, e conforme
especificidades de cada eventos.

2.4. Desse modo, tendo em vista 0 aumento do niumero de eventos determinados pela
gestao, exigindo maior presteza na execucdo, contratacdo e empenho dos servicos,
buscamos empresa especializada em organizacdo de eventos e servigos correlatos,
que atenda de forma qualificada as etapas inerentes a qualquer evento da Defensoria
Publica do Estado do Maranhao.

2.5. Os servigos e quantitativos estimados neste Termo de Referéncia foram acordados

com a gestao superior, mediante planejamento institucional.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descrigao da solugao como um todo abrange a prestacao de servigos por intermédio
de empresa especializada, para a realizacdo de eventos e correlatos, abrangendo apoio
logistico e operacional, com fornecimento/disponibilizacdo de recursos humanos,
alimentacao, estrutura de decoracao e infraestrutura, estrutura e equipamentos audiovisuais,
estrutura sanitaria e estrutura elétrica, entre outros, necessarios ao atendimento de
demandas em eventos a serem realizados pela DPE/MA, visando o cumprimento de sua

respectiva competéncia e missao institucional.

3.2. A contratada sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com caracteristica do SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECO, com adoc¢éao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
GRUPO, em conformidade ao art.34 da Lei n° 14.133/2021.

3.3. A divisdo em grupos, conforme detalhado no Anexo | deste Termo de Referéncia, foram
definidos de forma estratégica com o objetivo de otimizar o processo licitatério e promover
uma maior competitividade entre os licitantes. Essa organizacado permite que empresas de
diferentes portes e especialidades participem de forma mais equitativa, resultando em um

processo justo e transparente. Além disso, a segmentacao dos grupos facilita a analise das
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propostas, a gestdo do contrato e a obtencdo de melhores condigbes comerciais,
beneficiando tanto a administracao publica quanto os fornecedores.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente previstos na descricdo do objeto,
deverao ser observados os seguintes requisitos, em conformidade com o Guia Nacional de
Contratacoes Sustentaveis:

4.1.1. A logistica reversa serda de responsabilidade da contratada, que devera atender
integralmente as normas vigentes sobre destinagdo final ambientalmente adequada,

incluindo o descarte de pecas defeituosas e das embalagens dos produtos utilizados.

4.1.2. Todos os residuos reciclaveis gerados deverdo ser descartados em recipientes
adequados, em conformidade com a legislacdo ambiental aplicavel.

4.1.3. Nos termos da Instrucao Normativa SLTI/MP n2 2, de 4 de junho de 2014, os
materiais e equipamentos consumidores de energia a serem utilizados na execugdo dos
servigcos deverdo possuir classificacdo de eficiéncia energética minima “A” na Etiqueta
Nacional de Conservacao de Energia (ENCE).

4.1.4. O descarte de materiais devera ser realizado pela contratada em conformidade com
as normas especificas, assegurando destinacdo responsavel que minimize impactos

ambientais, em observancia as boas praticas de preservagdao do meio ambiente.

Subcontratacao

4.2. A CONTRATADA néao podera ceder ou subcontratar totalmente os servigos, objeto
deste Termo de Referéncia, e, parcialmente, apenas com a prévia autorizagdo do
CONTRATANTE, em até 30% do quantitativo a que a contratada esta obrigada.

Garantia da contratacao

4.3. Serd exigida a garantia da contratagéo de que trata o art. 96 da Lei n® 14.133, de 2021,
podendo o Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica,
seguro-garantia, fian¢a bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor anual da contratacao.

4.2. Em caso opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no

maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.3. A garantia, nas modalidades caucao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10
dias uteis apds a assinatura do contrato.
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4.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagédo a
garantia da contratagao.

Vistoria
4.4, Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos

servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A empresa vencedora devera arcar com todos os custos relativos ao frete, impostos,
taxas e seguranga das estruturas empregadas nos eventos, permissoes e autorizacoes
legais pertinentes ao local de montagem, limpeza do local (antes, durante e apds os
eventos), além dos custos de montagem e desmontagem; devera, portanto, custear tudo,
quaisquer despesas relativas ao objeto desta licitacéo;

5.2. A CONTRATADA devera cumprir todas as obrigacbes constantes do Edital e
anexos, condizente a proposta apresentada, assumindo exclusivamente os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

5.3. Devera ser empregado material de boa qualidade, visando oferecer seguranca e
conforto nos eventos institucionais, objeto do processo licitatorio em tela;

5.4. Quando solicitado, a CONTRATADA devera ser providenciada a imediata correcao de
eventuais deficiéncias e/ou irregularidades apontadas;

5.5. Arcar com as despesas de transporte e alimentacao dos funcionarios;

5.6. Devera fornecer todo o material e equipamentos necessarios a execucao do servico;

5.7. Manter, durante todo o periodo de execucao dos servicos, no minimo um profissional
habilitado, responsavel por tomar decisoes e prestar todas as informacdes que Ihe forem
solicitadas, referente a execucao dos servicos;

5.8. A execucédo do objeto seguira mediante necessidade da DPE/MA.

5.9. Os servigos a serem contratados seguirdo as especificacées definidas neste Termo de
Referéncia, ressaltando-se que o0s quantitativos descritos sdo estimados mediante
necessidade identificada, e suas utilizagées ocorrerdo por meio de Ordens de Servigos, ou
documento similar, a serem expedidas pelo Contratante.

5.9.a. Os servigos, objeto deste Termo de Referéncia, poderéo ser realizados em qualquer
localidade do territorio Estadual.

5.9.b. Os servigcos deverao ser prestados, de acordo o periodo e itens sob demanda
especificados em Ordem de Servigo prdpria de cada evento, a ser emitida pela Defensoria
Publica do Estado do Maranhéo.
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5.9.c. Os itens de servigos e/ou materiais constantes da planilha de itens, anexo | deste TR,
sao passiveis de contratacdo em conjunto ou isoladamente, eis que sua utilizacdo se dara
para suprir as demandas especificas de cada evento.

5.9.d. O horario podera ser estendido até a finalizagdo de cada evento, com o pagamento
das horas adicionais conforme demandado pelo fiscal, no valor proporcional ao da diaria
contratada.

5.9.e. Quando a duragdo da prestagcao do servigo ocorrer em prazo superior ao da duragao
da diaria cotada, sera pago o valor proporcional do servigo efetivamente prestado.

5.10. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo minimo de 72 (setenta e duas) horas de
antecedéncia da entrega, eventuais motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a respectiva comprovacgao.

5.11. Eventualmente, mediante prévio acordo entre a DPE/MA e a CONTRATADA, podera
haver modificacdo dos itens, desde que mantida a equivaléncia no que se refere a
quantidade, qualidade e custo para cada tipo de servico.

Condicoes especificas dos servicos
5.11. Entrega dos servicos

5.11.1. Nos itens dos Grupos I, II, lll, IV e V, ANEXO | deste TR, a unidade de medida
‘diaria’ sera conforme a quantidade de horas contidas no quadro de especificagdes no

subitem 1.1.

5.11.2. Considerando-se a execug¢ao dos eventos, 0s custos dos servicos de montagem e

desmontagem deverao estar inseridos no valor das diarias.

5.11.3. Do Grupo V - Gerador de energia, do ANEXO | deste TR: sera considerada como
unidade de medida/diaria de 8 horas.

5.11.3.a. Devera ser apresentada pela CONTRATADA a Anotacdo de Responsabilidade
Técnica (ART), registrada no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do (CREA-

MA), ou em outro Estado da Federagao.

5.11.4. Os itens de estrutura que demandam tempo deverdo estar montados com uma
antecedéncia minima de 06 (seis) horas do inicio dos eventos programados pela
CONTRATANTE e ser desmontados a partir de 02 (dois) hora apds o término destes.
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5.11.5. Devera ser disponibilizado pela CONTRATADA pelo menos um responsavel técnico
para o grupo Il, devidamente habilitado a operagcao, manutengéo e/ou substituicdo de pecas
dos equipamentos, o qual deverd permanecer a disposicdo da CONTRATANTE, durante os
horarios previstos para execugao dos eventos, devendo o0 mesmo estar pronto no minimo 1

(uma) hora antes de cada horério definido;

5.11.6. A empresa devera ser responsavel pela instalacdo e desinstalacdo dos sanitarios,
por sua limpeza e manutengdo/conservacdo, incluindo fornecimento de bactericidas,
desodorizante, papel higiénico, durante todo o evento. A CONTRATADA devera realizar o
esgotamento da caixa de dejetos, conforme a necessidade, durante todo o evento, ficando
responsavel pelo uso de caminhao e equipamentos necessarios para operag¢ao, com todos
0s custos, combustivel, impostos, taxas e etc., sob sua inteira responsabilidade (conforme
normas da NBR 9050/15 da ABNT).

5.11.7. A responsabilidade pelo acompanhamento da prestacado dos servicos e da entrega
de materiais ficara a cargo de servidor (es) designado (s) da Supervisdo Administrativa e do
Cerimonial de Eventos, que devera proceder a avaliagdo de desempenho e ao atesto da
nota fiscal, conferindo se todos os itens, valores e quantidades fornecidas estdo em
conformidade com a planilha especificada no ANEXO 1.

5.12. Em relacao a alimentacao e bebidas

A empresa contratada deve possuir competéncia técnica e especializada para prestar
os servicos de buffet, comprovar por meio de alvara, certidées e demais documentos, que
esta em pleno funcionamento de suas atividades e permitir a realizacao de visitas técnicas
as suas instalacoes, a fim de que a Contratante possa certificar-se de que: a empresa
possui estrutura (cozinha, equipamentos para armazenamento, estoque, etc), equipamentos
e utensilios de cozinha de qualidade e em boas condicées de uso, assim como o uso de
uniforme da equipe prestadora de servico e até o transporte dos alimentos e produtos de
consumo da empresa até o local do evento.

5.12.1 A alimentagéo e a bebida deverao ser servidas em louga, tacas e copos de cristal de
boa qualidade, toalhas e guardanapos de linho na cor branca, talheres, bandejas e baixelas
de prata, em étimo estado de conservacao, previamente aprovados pelo Contratante.

5.12.2. Para esses itens s6 serdo aceitos materiais descartaveis, quando solicitado pela
contratante.

5.12.3. Quando autorizada a utilizacdo de descartaveis, estes deverdao ser de qualidade,
previamente aprovados pelo Contratante
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5.12.4. Os servigcos deverdo ser prestados por copeiras e gargons com experiéncia
comprovada em eventos do porte daquele no qual prestardo os servigos e preparo para a
fungdo, devidamente uniformizados, quando nao forem utilizados restaurantes,
churrascarias e afins.

5.12.5. Os servigos deverao considerar o acompanhamento por pessoal de apoio pertinente
a correta conducdo do servigo, da sua preparagdo ao seu encerramento, incluindo o
recolhimento de todos os artefatos introduzidos no ambiente do evento, por ocasidao da
prestacao dos referidos servicos.

5.12.6. O servico de alimentacao devera ser prestado por empresa especializada no servico
de buffet e, com comprovada aptidao técnica, ou seja, que detenha reconhecida experiéncia
e capacidade para a organizacédo de eventos.

5.12.7. A comprovacao da aptidao técnica da empresa de servico de buffet se dara por meio
de atestado emitido por instituicao publica ou privada de que realizou atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o evento no qual prestara o
servico, especialmente de que ja prestou servico da mesma natureza, e indicagdo das
instalacdes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a
execugao do servico.

5.12.8. A equipe responsavel pela prestagéo do servigo de buffee serd montada de acordo e
proporcionalmente a complexidade e dimenséo do evento.

5.12.9. Sera exigida ainda a comprovacdao de que a prestadora do servico atende
plenamente a legislagdo sanitéria e demais normas relativas ao servigo de buet, incluindo,
mas nao limitada, as normas expedidas pelo Conselho Regional de Nutricionistas, Vigilancia
Sanitaria e demais normas pertinentes expedidas pelos governos locais.

5.12.10. A Contratante determinara o cardapio a ser servido, conforme relacao ilustrativa
constante do Anexo | deste Termo de Referéncia.

5.12.11. As bebidas deverdo ser perfeitamente harmonizadas com os alimentos, sendo
obrigatéria a adequagéo a descrigdo constante do Anexo | deste Termo de Referéncia.
5.12.12. Havendo necessidade de transporte de alimentos preparados, deverdo ser
observadas as condicoes estabelecidas pelos érgaos de vigilancia sanitaria para o veiculo e

acondicionamento dos itens.
5.13. Em relacao a ornamentacao

5.13.1. As flores a serem utilizadas nos arranjos e buqués serdo definidas pela Contratante
no momento da solicitagdo dos servicos, podendo ser dos seguintes tipos: rosas de cores

variadas, flores nobres, flores tropicais, flores campestres e flores sazonais.
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5.13.2. Todos os arranjos e buqués deverao ser montados com os complementos que 0s
tornem harmonicos e visualmente agradaveis.
5.13.3. A Contratante podera exigir o fornecimento de arranjos de flores elaborados por

profissional com experiéncia comprovada em eventos do mesmo porte.
5.14. Em relacao a locacao de espaco

5.14.1. Os espagos devem ser climatizados com ponto légico de internet e acesso wireless.
5.14.2. O local deve ter acessibilidade para portadores de necessidades especiais.

5.14.3. Quando necessario, deverao ser montadas cabines de traducao simultanea no local
do evento.

5.14.4. Os espacos deverao contar com instalagbes sanitarias dimensionadas e compativeis
com 0 numero de pessoas previsto para a ocupagao desses, inclusive no que se refere a
instalagdes sanitarias adaptadas a pessoa com necessidades especiais.

5.14.5. Quando da solicitagdo da locagcdo de espagos para a realizagao de eventos, o
Contratado devera apresentar a Contratante, sempre que possivel, no minimo 3 (trés)
propostas alternativas de espacos, com os respectivos orcamentos, cabendo a Contratante
escolher a opcéo que melhor atenda suas necessidades.

5.14.6. O Contratado devera, ao apresentar as opgcdes de salas de eventos, entregar ao
Contratante documento que comprove, para cada alternativa sugerida, o preco oficial de
catalogo ou orcamento emitido pelo locador do espago, que estiver em vigor a época da
emissao da Ordem de Servico.

5.14.7. Escolhida a opgao pelo Contratante, na forma no item anterior, o Contratado devera
demonstrar, por meio de notas fiscais de locagdes ja efetuadas pela subcontratada, para a
Administragéo Publica ou para particulares, ou ainda por outros meios idéneos, que o valor
da locagéo esta compativel com o mercado, para espagos de mesmas caracteristicas.

5.15. Qualificacao Técnica

5.15.1. Para o grupo |, sera exigida apresentacdo de Alvara Sanitario, certiddes ou
atestados com comprovacao de aptidao especifica para execugdo de servico emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

5.15.2. Para o grupo Ill exige-se comprovacdo de capacidade técnico-operacional, os
atestados deverao referir-se a contratos ja executados, com caracteristicas semelhantes as
do objeto desta licitagdo, podendo ser emitidos em nome da matriz ou de qualquer filial da
empresa licitante, desde que integrem o mesmo CNPJ base, cabendo a licitante

disponibilizar todas as informacdes necessarias a verificacdo da autenticidade e legitimidade
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dos atestados apresentados, inclusive, quando solicitado pela Administragcdo, cépia do
contrato que lhes deu origem, endereco atualizado da contratante, local de execugdo do
objeto e demais documentos considerados pertinentes para validagcdo do documento
apresentado.

5.16. Fiscalizacao

5.16.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos;

4.16.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes a contratada para a corregcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a correcao;

5.16.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao contratado, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.16.4. O fiscal do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

5.16.5. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega dos materiais, inclusive frete, seréa de
inteira responsabilidade do Contratado.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre a DPE e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.4. A DPE podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a DPE podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de

fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos
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de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangoes aplicaveis, dentre outros.

6.6. O contrato sera acompanhado e fiscalizado por Sr2 MIRTES M2 COSTA HOMEM
FIGUEIREDO, representante da DPE, daqui por diante denominada simplesmente FISCAL,
conforme Ato N? 007-DPGE de 18 de janeiro de 2024.

6.7. O gestor do contrato a Sr?* APARECIDA MARIA BRITO VEIGA emitira documento
comprobatério da avaliagdo quanto ao cumprimento de obrigagcbes assumidas pela
contratada, com mencado ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
conforme Ato N° 007-DPGE de 18 de janeiro de 2024.

6.8. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancgdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o artigo 158 da Lei n® 14.133/21, pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.9. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.10. Extincao contratual

6.10.1. A extingdo contratual podera ser:

6.10.1.1. Por ato unilateral da Contratante, caso ocorra alguma das hipdteses previstas no
artigo 137, 1, II, 1, IV, V, VI, VII, VIl e IX, da Lei de n® 14.133/2021.

56.10.1.2. A requerimento da Contratada, caso ocorra alguma hipétese prevista no § 2°, I, I,
Il e V, do artigo 137 da mesma lei.

7. DA VIGENCIA

Do Contrato
7.1. A contratagédo serd no prazo de 12 (doze) meses, contados da publicacao do termo de
contrato, na forma da Lei n° 14.133, de 2021.

Da Ata de Registro de Preco

7.2. O prazo de vigéncia da ata de registro de preco sera de 1 (um) ano, contado do primeiro
dia util subsequente a data de vinculagdo no PNCP, e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, na forma do artigo 84 da Lei n°® 14.133,
de 2021 e Ato N° 052 — de agosto de 2025.
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8. REAJUSTE DE PRECO

8.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a

apresentacéo das propostas.

8.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacao da contratada, os precos

contratados poderao sofrer reajuste mediante situacdo necessaria, contados da data limite

para apresentagao da proposta, aplicando-se o indice Nacional de Precos ao Consumidor

amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia

da anualidade.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.1. Proporcionar todas as facilidades, bem como informagdes e esclarecimentos que
venham a ser solicitado para que a empresa possa desempenhar suas funcées conforme

0 objeto.

9.2. Receber provisoriamente os materiais, disponibilizando local, data e horario, em

conformidade com este termo de referéncia.

9.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais/servigos

com as especificacdes constantes neste termo.

9.4. Notificar, por escrito, a empresa a ocorréncia de eventuais desacordos com as
obriga¢des assumidas.

9.5. Fiscalizar e acompanhar a execugao do contrato.

9.6. A Contratante nado respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.7. A Contratante podera convocar representante da empresa para adog¢do de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
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10.1. A contratada devera atender integralmente as condi¢des estabelecidas, assegurando
a realizacao dos eventos de forma adequada e segura, com a infraestruturas necessarias
para realizagcdes dos eventos.

10.2. Manter funcionario apto para contato com a contratante para tratar de assuntos
relacionados ao objeto do contrato;

10.3. Prestar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pela contratante quanto ao
fornecimento e execucao dos servicos contratados;

10.4. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato;

10.5. Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do descumprimento
das obrigacdes assumidas;

10.6. Executar fielmente o contrato, na conformidade com suas clausulas,
responsabilizando-se pela qualidade, exatiddao e segurancga diligenciando no sentido de
que os trabalhos sejam conduzidos segundo a melhor técnica aplicavel, observados os
prazos que lhe forem programados para a sua realizagao.

10.7. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto conforme
especificado neste TR, prestando todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
DPE-MA, cujas reclamacdes se obrigam a atender.

10.8. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto
da presente aquisicdo sempre que demandada.

10.9. Responder pelos danos causados diretamente a Administragcdo ou ainda a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a vigéncia da obrigagao.

10.10. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, sem qualquer énus para a DPE-MA.

10.11. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execug¢ao do objeto, inclusive com pessoal, os quais ndo terao

nenhum vinculo empregaticio com a contratante;

10.12. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ocorrer com seus
empregados ou preposto quando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e
previdenciarias lhes assegurem e demais exigéncias legais para 0 exercicio das

atividades;
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10.13. Manter numero telefénico e e-mail atualizados do escritério para contato e

intermediagao junto a contratante;

10.14. Manter durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
por ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas neste Termo
de Referéncia;

10.15. Responsabilizar-se:

10.15.1. Pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e

quaisquer outras que incidam ou venham a incidir no cumprimento da obrigagao.

10.15.2. Manter durante toda a relacao juridica, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas no Termo de
Referéncia.

10.16. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execugdo do objeto, quando

couber.
11. RESCISAO

11.1. A rescisdo podera ocorrer nos casos previstos no art. 137 da Lei 14.133/2021.

11.2. A rescisdo podera ocorrer também nos seguintes casos:

11.2.1. Atraso injustificado na prestacao dos servi¢os contratados;

11.2.2. Paralisagcao dos servigos sem justa causa ou prévia comunicagao a esta Defensoria;
11.2.3. Subcontratacdo ou cessao total e subcontratacao ou cessao parcial acima de 30%
do quantitativo a que a contratada esta obrigada, a associacdo da CONTRATADA com
outrem, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, que afetem a boa execugdo deste
Contrato;

11.2.4. O desatendimento das determinagdes regulamentares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execug¢ao, assim como a de seus superiores;

11.2.5. O cometimento reiterado de faltas na sua execucao;

11.2.6. A decretagao de faléncia, o pedido de concordata ou instauracao de insolvéncia civil
de qualquer s6cio da CONTRATADA,;

11.2.7. Comprovada dissolugao da sociedade;

11.2.8. A alteragdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que a

juizo da Administragao, prejudique a execugao deste Contrato;
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11.2.9. Razdes de interesse do servigo publico de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta
subordinada a CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o
Contrato;

11.2.10. A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugéo deste Contrato;

11.3. Os casos de Rescisdo Contratual serdo formalmente motivados nos autos do
Processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Para aplicacdo das sancdes administrativas, serdo considerados os critérios
estabelecidos no artigo 155 e 156 da lei 14.133/21, de modo que sera avaliada a infracao
cometida bem como a penalidade aplicavel a cada caso, conforme Anexo |l.

12.2. Para os casos em que a sancao administrativa for a de multa, sera aplicado os
percentuais estabelecidos no Anexo Il deste TR. Quando aplicavel ao responsavel, sera
facultada a defesa deste, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de sua

intimacao.
13. PAGAMENTO

13.1. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de
liquidagédo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7¢,
§3° da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

13.2. Para fins de liquidagdo, a supervisdo administrativa devera verificar se a nota
contém expressamente os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
13.2.1. O prazo de validade;

13.2.2. A data da emisséo;

13.2.3. Os dados do contrato e do contratante;

13.2.4. O valor a pagar; e

13.2.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

13.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal, ou circunstancia que impega a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apdés a comprovacao da regularizacao da

situacdo, sem 6nus ao contratante.
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13.4. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagado da
regularidade fiscal, bem como solicitagdo de pagamento e as seguintes certiddes:

13.4.1. Certiddo Regularidade do FGTS — CRF;

13.4.2. Certidao Negativa de Débitos Municipal;

13.4.3. Certiddo Negativa de Débito Estadual;

13.4.4. Certiddo Negativa de Divida Ativa Estadual;

13.4.5. Certiddo Negativa de Débito, Divida Ativa da Uniao e Previdenciaria;

13.4.6. Certidao Negativa de Débitos Trabalhista — CNDT;

13.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

13.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

13.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

13.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagcao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de Licitacao,
na modalidade Pregao, sob a forma Eletrénica, com adogao do critério de julgamento pelo
Menor Preco por Grupo.

15. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
15.1. O custo inicial estimado para a contratacdo do objeto é de R$ 9.873.365,00 (nove

milhdes, oitocentos e setenta e trés mil, trezentos e sessenta e cinco reais) apurado a partir

9a0329b9-426f-4f1f-8743-d8de2324bb9c

da mediana dos valores obtidos em pesquisa de mercado local e no banco de precos,

conforme detalhado no Anexo | deste Termo de Referéncia.

ASSINADO DIGITALMENTE, PARA VALIDAR ESTE DOCUMENTO ACESSE:

g
[
|
=
2|

SERVICOS VALOR(RS$) 8
Q|

LOGISTICA GERAL R$ 4.761.840,00 E

RECURSOS HUMANOS R$ 1.510.800,00 g

MATERIAL DE INFRAESTRUTURA R$ 3.244.500,00 g

ESTRUTURA SANITARIA R$ 36.225,00 3
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ESTRUTURA ELETRICA R$ 320.000,00

VALOR GLOBAL (R$) R$ 9.873.365,00

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1. Os custos resultantes desta contratacdo serdo custeados por recursos especificos
previstos no Orgcamento da Defensoria Publica do Estado do Maranhéo.

16.2. Considerando tratar-se de compra descentralizada, implementada por meio do
Sistema de Registro de Precos, com o objetivo de atender as necessidades de diferentes
orgaos que registraram ou que venham a registrar a demanda pelo servico objeto deste
Termo de Referéncia, e em observancia ao disposto no art. 17 do Decreto n® 11.462, de 31
de margco de 2023, ndo se faz necessaria a indicagdo da dotagdo orgamentaria neste
documento. Nos termos do referido dispositivo, a indicacao da disponibilidade de créditos
orcamentarios sera exigida apenas por ocasidao da formalizacao do contrato.

17. DISPOSICOES GERAIS

17.1. Quaisquer duvidas acerca do presente termo, poderdo ser esclarecidas por
Supervisao Administrativa — SUPAD/DPE-MA, por intermédio da Comissao Permanente de
Contratacao via e-mail: cpldpe@ma.def.br de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 17:00hs.

18. RESPONSAVEIS

18.1. Equipe da Supervisao Administrativa-DPE/MA

[ ]

Iil lil Aparecida Maria Brito Veiga
M 19/01/2026 11:43:05

DPEMA Assinado digitalmente.

Supervisora Administrativa
DPE/MA

Av. Jinior Coimbra, Jardim Renascenca II- Sdo Luis/MA CEP 65.075-696
Fone (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — supad @ma.def.br - CNPJ N° 00.820.295/0001-42
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ANEXO 1

GRUPO | - LOGISTICA GERAL

ITEM

TIPO DE
SERVICO

DESCRIGCAO / DETALAHAMENTO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANT.
ESTIMADA

CATSERV/
CATMAT

01

Gargom

Profissional qualificado e com experiéncia
(atestado de habilitacdo técnica  e/ou
apresentagao de certificado de capacitagdo na
area), para a realizagdo da atividade, inclusive
servindo autoridades do 12 escaldo. Devera
estar devidamente uniformizado (calgca preta,
blusa de manga comprida branca, palet6 e
sapato pretos, gravata preta e meias brancas) e
possuir bandeja prépria para o exercicio de sua
funcdo, para utlizagdo quando solicitado.
Considerar 1 gargom para cada 15
participantes.

Turno 6h

150

5363

02

Coquetel tipo
01

02 Tipos de Salada; 10 tipos de salgados; 5
tipos de Empratados; 5 tipos de doces; Suco;
Refrigerante normal, ligth, diet; dgua mineral
com e sem gas; 03 Tipos de Coquetel de frutas
sem 4alcool. O servico devera ser servido com
todos os materiais e m@o de obra necessarios
para o perfeito funcionamento do mesmo. Ex.
Rechauds, loucas, prataria e talheres, garcons
e copeiras e cozinheiros. Duracdo minima de
4h. minimo 15 pessoas.

Por Pessoa

3.000

3697

03

Coquetel tipo
02

03 Tipos de Salada porcionadas; 15 tipos de
salgados; 5 tipos de Empratados;10 tipos de
doces, 5 tipos de itens servidos em ilhas; Suco;
Refrigerante normal, ligth e diet; agua mineral
com e sem gas; 03 Tipos de Coquetel de frutas
sem alcool; Café. O servigco devera ser servido
com todos os materiais e mao de obra
necesséarios para o perfeito funcionamento do
mesmo. Ex. Rechauds, loucas, prataria e
talheres, garcons e copeiras e cozinheiros.
Durag&o minima de 4h. minimo 15 pessoas.

Por Pessoa

3.000

3697

04

Almogo/jantar
tipo 01

Buffet completo: Entrada - 1 Tipo; Salada — 2
Tipos; Molho para salada — 3 tipos; Carne — 1
Tipo de carne vermelha/1 tipo de carne branca;
Guarnigbes — 4 Tipos; Sobremesa — 3 Tipos;
Suco - Jarra: 2 tipos; Refrigerante — Garrafa 2L
2 light/2 normal; Agua mineral com ou sem gas;
Café; 2 tipos de coquetel sem alcool. O servigo
devera ser servido com todos os materiais e
mao de obra necessarios para o0 perfeito
funcionamento do mesmo. Considerar 1 gargcom
para cada 15 participantes. Ex. Rechauds,
loucas, prataria e talheres, garcons e copeiras e
cozinheiros. Duracdo minima de 4h, minimo 30

Por Pessoa

2.000

3697

00092.066/2026
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pessoas.
05 |Almogo/jantar |Buffet completo: Entrada - 3 Tipos; Salada — 4| Por Pessoa 2.000 3697
tipo 02 Tipos; Molho para salada — 3 tipos; Carne (filé)

— 2 Tipo de carne vermelha/2 tipo de carne
branca; Guarnicoes — 8 Tipos; Sobremesa,
Suco 3 tipos: 4 tipos Refrigerante — Garrafa 2L:
2 light/ 2 normal; Agua mineral com ou sem
gas; Café; 2 tipos de coquetel sem alcool. O
servico deverd ser servido com todos os
materiais e mao de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1
garcom para cada 15 participantes. Ex.
Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons
e copeiras e cozinheiros. Duragdo minima de
4h. minimo 15 pessoas.

06 |Coffee-break Salada de frutas; 8 tipos de salgados; 5 tipos de | Por Pessoa 7.000 3697
tipo 01 Empratados; 4 tipos de doces; Suco;
Refrigerante normal, ligth, diet; dgua mineral
com e sem gas. O servico devera ser servido
com todos o0s materiais e mao de obra
necessarios para o perfeito funcionamento do
mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15
participantes. Ex. Rechauds, loucas, prataria e
talheres, garcons e copeiras e cozinheiros.
Duragao minima de 1h.

07 | Coffee-break 02 Tipos de Salada; 15 tipos de salgados; 5| Por Pessoa 3.000 3697
tipo 02 tipos de Empratados;10 tipos de doces, 5 tipos
de itens servidos em ilhas; Suco; Refrigerante
normal, ligth e diet; &gua mineral com e sem
gas; 03 Tipos de Coquetel de frutas sem alcool,
café. O servigo devera ser servido com todos os
materiais e mao de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1
garcom para cada 15 participantes. Ex.
Rechauds, loucas, prataria e talheres, garcons
e copeiras e cozinheiros. Duragdo minima de
4h.

08 |Brush Crepes, tabua de frios variados, patisserie,| Por Pessoa 5.000 3697
frutas variadas da estagao, 04 (quatro) tipos
tortas, 02 (dois) mousses, quiches, salpicéo,
massas ¢/ 02 (dois) tipos de molhos, saladas,
02 (dois) tipos de pratos quentes (carne ou
frango ou peixe ou camarao); Bebidas: Café de
12 qualidade (selo ABIC), chas diversos, leite,
chocolate, agua com e sem gas, coquetel de
frutas sem alcool, 03 (trés) tipos de sucos de
frutas, 03 (irés) tipos de refrigerantes (comum,
light e diet). O servigo devera ser servido com
todos os materiais e mao de obra necessarios
para o perfeito funcionamento do mesmo.
Considerar 1 gargom para cada 15
participantes. Ex. Rechauds, lougas, prataria e
talheres, gargons e copeiras e cozinheiros.
Duragé&o minima de 4h. minimo 15 pessoas.

9a0329b9-426f-4f1f-8743-d8de2324bb9c

09 |Kit Lanche Kit para lanche composto: 01(um) sanduiche ou| Por Pessoa 6.000 3697
hamburguer, 01(uma) fruta ,01(uma) caixa de
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suco ou mini refrigerante e 01(uma) barra de

cereal.
10 |Bombons de Bombons de chocolate, destinados a eventos Unidade 1.000 464004
chocolate institucionais, kits de confraternizagdo ou

distribuicdo a servidores e publico interno.
Especificagbes do Produto: Bombons de
chocolate ao leite, meio amargo e/ou branco, de
qualidade superior; Embalagem individual
adequada a conservacao e higiene do produto;
Peso unitario minimo definido (ex.: 15g por
bombom) e quantidade total conforme demanda
da Administragdo; Validade minima de 30 dias a
contar da data de entrega. Requisitos da
Contratada: Garantia de procedéncia e
qualidade dos produtos, com fornecimento
conforme normas sanitarias vigentes; Entrega
no local, data e horario definidos pela
Administragao; Responsabilidade pelo
transporte adequado, evitando danos ou
deterioracdo dos produtos. Padrdao de
Qualidade: Produtos livres de defeitos, com
aparéncia e sabor adequados; Embalagens
integras e seguras, mantendo a higiene e
conservagao; Possibilidade de substituicdo de
lotes ndo conformes sem custo adicional.

11 |Quentinha Prato principal: Proteina (escolher entre carne Unidade 3.000 3697
bovina, frango ou peixe, conforme cardapio
definido), em porcao individual  de
aproximadamente 150 a 200 g;
Acompanhamentos: Arroz branco ou integral,
100 a 150 g; Feijao (preto, carioca ou outro
definido), 80 a 120 g; Farofa ou outro
acompanhamento seco, 30 a 50 g; Macarréo ou
batata cozida/frita, se previsto no cardapio, 50 a
100 g. Salada e hortalicas: Salada simples
(alface, tomate, cenoura, pepino ou outro
definido), 50 a 80 g; Opcional: legumes cozidos
no vapor, 50 g. Sobremesa: Fruta (banana,
macad ou outra definida) ou doce (gelatina,
pudim, etc.), porcdo individual. Embalagem e
utensilios: Embalagem individual  com
separacdo adequada para transporte e
consumo seguro; Talheres descartaveis (garfo,
faca, colher e guardanapo).

9a0329b9-426f-4f1f-8743-d8de2324bb9c

12 |Wellcome Café, leite, chocolate, capuchino, chas diversos,| Por Pessoa 500 3697
coffee 02 (dois) tipos de sucos de fruta, &gua com ou
sem gas, agua de cbco; 03 (trés) tipos de frios,
02 (dois) tipos de frutas da estacdo, 03 (irés)
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tipos de paes, torradas, pao de queijo, iogurte,
02 (dois) tipos de cereais matinais, 02 (dois)
tipos de bolo, geleias, mel, manteiga, requeijao.
O servico devera ser servido com todos os
materiais e mao de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Ex.
Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons
e copeiras e cozinheiros. Duragdo minima de
2h.

13 |Servigo de sala |O servigo de sala compreende o fornecimento e| Por Pessoa 1.000 3697
reposicao de bebidas e lanches, incluindo dgua
mineral (com ou sem gas), café, chas variados,
torradas e biscoitos, conforme a demanda do
evento. O servico devera ser prestado com
todos os materiais necessarios, incluindo
utensilios, recipientes, suportes e equipamentos
de conservacdo e apresentacdo, bem como
mao de obra qualificada para garantir o perfeito
funcionamento do servigo.

14 |Bolo confeitado |O servico compreende o fornecimento de bolo Kg 200 3697
confeitado, de massa leve e sabor a ser
definido, com cobertura e decoragao
apropriadas para o evento. Especificacdes
minimas: Massa: de preferéncia massa
tradicional, fofa e uniforme, podendo ser de
chocolate, baunilha ou sabor previamente
definido; Cobertura: creme, chantilly ou glacé,
devidamente espalhado, sem falhas, garantindo
boa apresentacdo; Decoragdo: simples ou
tematica conforme demanda do evento,
podendo incluir confeitos, frutas ou elementos
comestiveis decorativos; Porgao: bolo inteiro ou
cortado em fatias individuais, garantindo padrao
minimo de 100 g por participante; Embalagem:
acondicionamento adequado para transporte e
conservacdo da integridade e higiene do
produto

15 | Junk food Fornecimento de alimentagdo servida em| Por Pessoa 500 3697
carrocinhas ou em embalagens individualizadas
com os itens: pizzas, crepes, cachorro quente,
pipoca, batata frita, sanduiches de hamburguer,
algodao-doce ou sorvetes, bebidas (suco e
refrigerantes, 2 sabores de cada, incluindo
normal, light e diet). O servico devera ser
servido com todos os materiais e mao de obra
necessarios para o perfeito funcionamento do
mesmo. Duragdo minima de 4h. 1 gargom para
no minimo 15 pessoas.

9a0329b9-426f-4f1f-8743-d8de2324bb9c
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16

Kit
lembrancinhas

Kit de lembrancinhas contendo produtos tipicos
da cultura e gastronomia local, organizados em
embalagem tematica e personalizada. Deve
conter no minimo 4 (quatro) itens
representativos da regido, podendo incluir, por
exemplo: doces tipicos, artesanato local,
pequenos utensilios regionais, entre outros. Os
itens devem estar embalados individualmente e
dispostos em caixa ou sacola personalizada
(papel kraft ou tecido), com acabamento
apropriado para presente institucional. A
personalizacdo deve conter a logomarca da
Defensoria Publica do Estado do Maranhao ou
identificacao da acao institucional.

Unidade

1.000

621814

17

Agua mineral
copo 200m|

Agua mineral natural, sem gas, potavel e
propria para consumo humano, envasada em
copo plastico descartavel lacrado, com volume
liquido de 200 ml. Produto devidamente
autorizado pela ANVISA e pelo o6rgao
competente (DNPM ou Agéncia Nacional de
Mineragdo), com r6tulo contendo todas as
informacdes exigidas por lei: data de validade,
identificacdo da fonte e do fabricante, lote e
registro oficial.

Unidade

1.000

445484

18

Agua mineral
garrafa 330ml

Agua mineral natural, sem gas, potavel e
propria para consumo humano, envasada em
garrafa plastica (PET) transparente e lacrada,
com volume liquido de 330 ml. A embalagem
deve conter rétulo com identificagdo do
fabricante, data de validade e numero de
registro no 6rgdo competente. Produto
devidamente autorizado pela ANVISA e pelo
DNPM (Departamento Nacional de Producéo
Mineral).

Unidade

1000

19555

19

Gelo em barra
10kg

Gelo em barra fabricado com agua potavel,
cristalina, prépria para consumo humano e livre
de impurezas, armazenado em embalagem
higiénica e apropriada para transporte. Cada
barra deve ter peso aproximado de 10 kg (ou
conforme padrdo comercial disponivel na
regido), com superficie lisa e homogénea, sem
fragmentagoes.

Unidade

100

217776

20

Gelo em saco
5kg

O item compreende o fornecimento de gelo em
saco, atendendo as seguintes especificagoes:
Embalagem: saco plastico resistente, fechado,
contendo gelo sélido em cubos ou lascas; Peso

Unidade

100

217777

00092.066/2026
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unitério: cada saco com peso previamente
definido, geralmente 5 kg, conforme
necessidade do evento; Higiene e qualidade:
gelo produzido a partir de agua potavel, seguro
para consumo humano;  Conservagao:
fornecimento de gelo integro, sem fusao
significativa, garantindo que chegue ao local em
condicdes adequadas para uso; Entrega:
fornecimento no local do evento, com todos os
cuidados de transporte e manipulagdo para
manuten¢ao da qualidade; Utilizacao: adequado
para uso em bebidas, resfriamento de alimentos
ou outros fins previstos para o evento.
21 | Arranjos de flor |Arranjo de flores nobres e/ou tropicais naturais Unidade 200 17027
pequeno para | para mesa de impacto, rustica, centro, apoio e
mesa outras.
22 | Arranjo de Arranjos artesanais com flores secas do Unidade 200 17027
flores tipo cerrado medindo 1m x 30cm.
cerrado
23 |Arranjo de Arranjos florais com flores nobres e/ou tropicais Unidade 50 17027
flore_s tipo naturais. Para decoracdo em palcos, pulpitos,
Jardineira pedestal e areas de circulacdo, com 1 metro.
24 |Bouquet de Bouquet de rosas e/ou flores tropicais com no Unidade 50 17329
flores minimo 12 unidades.
25 |Coroade flores |Arranjo de flores naturais em forma circular Unidade 50 17329
(funebre) acompanhado de folhagens, com tamanho
médio de 1m x 1m, fita de cetim com letras em
papel dourado ou impressas na fita com a frase
definida pela chefia de cerimonial, conforme o
solicitado.
26 |Tapete Aquisicdo de tapete classico, destinado a Unidade 20 614108
classico, no atender as necessidades da DPE/MA, visando
tamanho compor ambientes administrativos, de recepcao
glonolmoxdseOOm e/ou cerimoniais, garantindo padrao estético,
’ ’ durabilidade e funcionalidade. Material: tecido
sintético ou fibra mista de alta resisténcia, com
tratamento antidcaro e antifingico; Dimensdes:
minimo de 2,00m x 3,00m (ou outras
dimensdes compativeis com o0s espacos
indicados pela Administracao).
27 |Tapete persa, |Aquisigdo de tapete persa, destinado a compor Unidade 20 613820
no tamanho 0s ambientes institucionais de representacao,
minimo de recepcdo e areas de uso administrativo,
2,00m x 3,00m promovendo conforto, sofisticacdo e valorizagao
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do espaco. Modelo: tapete persa tradicional;
Material: 1a, seda, algodao ou fibra sintética de
alta qualidade, com textura macia e resistente;
Dimensdes: minimo de 2,00m x 3,00m (ou
outras dimensbes compativeis com os espacos
definidos pela Administragao).

28 |Toalha de mesa | Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em Unidade 100 17124
quadrada TNT) - 3 x 3 metros

29 |Toalha de mesa | Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em Unidade 100 17124
redonda TNT) - 3 a 4 metros

30 |Decoracao Decoragdo compativel com a identidade visual Unidade 100 17019
tematica/ e tematica do evento, previamente aprovado
lounge do pela DPE/MA; Elementos cenogréficos: painéis,
evento totens, arranjos florais, iluminagcado decorativa,

adesivos, tecidos, tapetes ou outros itens que
reforcem a identidade institucional; Cores e
estilos em conformidade com o briefing do
evento, com harmonia estética e funcional.
Lounge do Evento: Estrutura composta por
sofas, poltronas, pufes, mesas de centro e
mesas laterais, em quantidade proporcional ao
espaco e ao publico estimado; Piso com tapete
ou forracao apropriada, de material resistente e
antiderrapante; lluminagcao ambiente decorativa
(lampadas, spots, luminarias ou similares); ltens
decorativos complementares (arranjos,
quadros, almofadas ou elementos tematicos).
Forma de execugcdo: A contratada sera
responsavel pelo transporte, entrega,
montagem, manutengdo durante o evento e
desmontagem ao término.

31 |Espaco Locacdo de espaco fisico (saldo) destinado a| Diaria 08h 20 22721
Fisico/Salao realizacdo de eventos institucionais da
para evento DPE/MA, com capacidade adequada ao publico
para 1.000 estimado, infraestrutura compativel e condigbes
pessoas de conforto, acessibilidade e seguranga.

Capacidade: espagco com capacidade minima
para 1000 (mil) pessoas, compativel com o
publico previsto; Estrutura fisica: salao
climatizado, com pé-direito  adequado,
iluminacdo adequada (natural e artificial),
banheiros masculino, feminino e acessivel,
copa ou apoio para coffee break; Infraestrutura
de apoio: palco ou area de destaque, cadeiras
estofadas em quantidade compativel, mesas de
apoio, espagco para credenciamento e
circulacdo; Tecnologia: disponibilidade de
energia elétrica estabilizada, pontos de
tomadas, internet Wi-Fi de alta velocidade,
Segurangca e acessibilidade: atendimento as
normas de prevencdo e combate a incéndios
(extintores, saidas de emergéncia sinalizadas),
acessibilidade para pessoas com deficiéncia

9a0329b9-426f-4f1f-8743-d8de2324bb9c
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(rampas, banheiros adaptados e circulagdo
livre.

32

Espago
Fisico/Salao
para evento
para 500
pessoas

Locacdo de espaco fisico (saldo) destinado a
realizacdo de eventos institucionais da
DPE/MA, com capacidade adequada ao publico
estimado, infraestrutura compativel e condi¢cdes
de conforto, acessibilidade e seguranga.
Capacidade: espaco com capacidade minima
para 500 (quinhentas) pessoas, compativel com
0 publico previsto; Estrutura fisica: salao
climatizado, com pé-direito  adequado,
iluminacdo adequada (natural e artificial),
banheiros masculino, feminino e acessivel,
copa ou apoio para coffee break; Infraestrutura
de apoio: palco ou area de destaque, cadeiras
estofadas em quantidade compativel, mesas de
apoio, espago para credenciamento e
circulagdo; Tecnologia: disponibilidade de
energia elétrica estabilizada, pontos de
tomadas, internet Wi-Fi de alta velocidade,
Seguranca e acessibilidade: atendimento as
normas de prevengdo e combate a incéndios
(extintores, saidas de emergéncia sinalizadas),
acessibilidade para pessoas com deficiéncia
(rampas, banheiros adaptados e circulagao
livre.

Diaria 08h

30

22721

33

Auditério para
até 500
pessoas

Espacos para realizagdo de eventos conforme
especificado pelo gestor do evento.

Diaria 08h

20

22721

34

Auditorio para
até 200
pessoas

Espacos para realizagdo de eventos conforme
especificado pelo gestor do evento.

Diaria

30

22721

35

Apartamento
Single

Apartamento Single, devendo cada um conter
ar-condicionado, televisado, frigobar, telefone,
TV a cabo e acesso a internet banda larga
incluindo na diaria o café da manha.

Diaria

100

9946

36

Apartamento
Duplo

Apartamento Duplo, devendo cada um conter
ar-condicionado, televisdo, frigobar, telefone,
TV a cabo e acesso a internet banda larga
incluindo na diaria o café da manha.

Diaria

100

9946

37

Pranchao

Pranchao retangular para eventos de buffet,
confeccionado em MDF ou madeira revestida,
com acabamento liso e resistente, bordas
reforcadas e cantos arredondados, dimensdes
aproximadas de 2,20m de comprimento por
0,90m de largura e 0,03m de espessura. Deve
apresentar superficie uniforme, facil de

Unidade

300

613683
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higienizar e apropriada para montagem de
mesas de buffet, garantindo estabilidade e
estética compativel com eventos institucionais

38

Mesa Bistro
60cm

Mesa bistré redonda, com tampo de 60cm de
didmetro, confeccionado em MDF ou madeira
revestida, com acabamento liso e resistente,
bordas arredondadas e de féacil higienizacao.
Estrutura em ago cromado ou pintura
eletrostatica, ou MDF ou madeira revestida,
com altura aproximada de 1,10m, base firme e
antiderrapante, adequada para utilizacdo em
eventos de buffet, recepcdes e
confraternizagbes,  garantindo  resisténcia,
estabilidade e estética compativel com eventos
institucionais.

Unidade

100

20460

39

Mesa Bistro
80cm

Mesa bistré redonda, com tampo de 80cm de
diametro, confeccionado em MDF ou madeira
revestida, com acabamento liso, resistente e de
facil higienizagé@o. Estrutura em ago cromado ou
com pintura eletrostatica, ou MDF ou madeira
revestida, altura aproximada de 1,10m, base
firme e antiderrapante, propria para utilizagao
em eventos de buffet, recepgdes e
confraternizagbes, oferecendo resisténcia,
estabilidade e estética compativel com eventos
institucionais.

Unidade

100

20460

40

Mesa em PVC

Mesa redonda na cor branca em PVC para 4
lugares com cadeiras.

Unidade

2.000

20460

41

Mesa de 10
lugares

Mesa com pés em madeira e tampo de vidro,
para 10 lugares, podendo ser quadrada ou
redonda, com 10 cadeiras fixas com encostos e
assento estofados

Unidade

50

20460

42

Cadeiras
Plastica

Cadeira plastica fixa sem brago

Unidade

10.000

20460

43

Cadeira de
Policarbonato

Cadeira com design moderno em policarbonato
opaco transparente ou opaco em cores.

Unidade

500

20460

44

Cadeira Tiffany

Cadeira modelo Tiffany, em policarbonato ou
madeira resistente, com pintura branca ou
cristal, assento com almofada revestida em
courino ou tecido, adequada para eventos
sociais e institucionais, com visual elegante e
estrutura reforgada.

Unidade

50

20460

45

Poltrona para

O item compreende o fornecimento de poltrona

Unidade

100

296891
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palestrante

destinada ao palestrante, atendendo aos
seguintes critérios: Estrutura: resistente, estavel
e segura, capaz de suportar peso minimo de
120 kg; Assento e encosto: acolchoados, com
estofamento confortavel e revestimento em
tecido ou material sintético de facil limpeza;
Bragos: com apoio firme e ergondémico; Design:
com encosto médio ou alto, garantindo postura
adequada durante apresentagbes; Acabamento:
material de qualidade, resistente ao desgaste e
adequado para uso continuo; Mobilidade:
opcionalmente giratéria, com base fixa ou
rodizios, conforme necessidade do evento;
Quantidade: conforme demanda do evento,
com fornecimento completo e pronto para uso.

46

Pulpito

Estrutura em acrilico ou MDF com pintura
automotiva, de uso institucional, com altura
média de 1,10m, base estavel, frontal com
possibilidade de personalizacdo (adesivagem
ou aplicacdo de logomarca da DPE-MA),
adequado para eventos formais e
apresentacoes publicas.

Unidade

50

20460

47

Caixa térmica,
capacidade
minima de 32
litros

Caixa térmica com capacidade minima de 32
litros, fabricada em material de alta resisténcia
(polipropileno ou similar), com isolamento
térmico em poliuretano injetado, tampa com
vedacao eficiente e trava de seguranca. Alcas
laterais reforgadas para transporte e dreno para
escoamento de liquidos. Capacidade de
conservagao térmica por no minimo 24 horas
(gelo). Ideal para armazenar e transportar
bebidas e alimentos em eventos externos.

Unidade

50

600699

GRUPO Il - RECURSOS HUMANO

ITEM

TIPO DE
SERVICO

DESCRICAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANT.
ESTIMADA

CATSERV/
CATMAT

48

Mestre de
cerimonia

Devera  ter experiéncia comprovada
(certificado de capacitacdo na area e a testado
de habilitacdo técnica) e desenvoltura na
apresentacdo e condugdo de eventos, com
boa impostacao de voz, postura e dominio das
técnicas de cerimonial e  protocolo.
Apresentar-se 02 horas antes do inicio do
evento para ensaio.

Turno 6h

200

12955

49

Coordenador
(a) Cerimonial

Pessoa responsavel pela organizagdo e bom
andamento do cerimonial no evento, bem
como identificagdo de autoridades e

Turno 6h

50

12955
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convidados, Vips, preparacdo da mesa
diretora, preparacao de nominadas,
elaboracdo de roteiro, entre outros, com a
supervisao da Chefia de Cerimonial - sujeito a

aprovacao.
50 | Recepcionista | Devera possuir experiéncia comprovada (a Turno 6h 400 8729
de eventos testado de habilitagao técnica) nas seguintes

atividades: Recepgado em evento e aeroporto;
follow up; credenciamento;  digitagao;
assisténcia em palco; estande; manipulacao
de material e convites e montagem de Kkits;
acompanhamento de  autoridades. Os
profissionais devem estar trajados com
uniforme padrdo (terno para homens, terninho
ou tailleur para mulheres ou vestido longo para
eventos de premiacao) conforme
especificagao do evento. O servigo podera ser
usado antes, durante e apdés o evento
conforme necessidade do evento.

51 Interprete de Profissional deve ter fluéncia na Lingua Hora 2.000 27928
Libras Brasileira de Sinais, certificado comprovado
pelo Ministério da Educagdo-MEC (“Pré
Libras”) para o exercicio da atividade de
intérprete de libras, com experiéncia na
interpretacdo  da lingua em eventos,
preferencialmente em eventos no ambito do

poder.
52 | Interprete Prestacdo de servico de interpretacdo da Hora 200 27928
bilingue lingua inglesa para o portugués e vice-versa,

de forma consecutiva ou simultanea, para uso
em eventos, reunioes, treinamentos e demais
atividades institucionais da Defensoria Publica
do Estado do Maranh&o. Requisitos:

*Fluéncia comprovada em inglés e portugués;

*Experiéncia minima de 2 anos como
intérprete;

«Certificacdo ou formacdo compativel (ex:
Letras, Traducgéo ou certificacao internacional);
*Atuacdo presencial ou remota, conforme
necessidade;

*Unidade de medida: hora técnica.

9a0329b9-426f-4f1f-8743-d8de2324bb9c

Local de execugao: Sede da DPE/MA ou outro
local definido, incluindo meios virtuais.

Equipamento Equipamento para transmissao simultanea e Diaria 200 21490
53 | para palestra silenciosa, composto por sistema de
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transmissao
simultanea e
palestra
silenciosa

audio sem fio, com fones individuais para os
participantes, possibilitando a realizagdo de
palestras, treinamentos ou eventos em
ambientes coletivos sem emissao externa de
som, garantindo maior organizagao,
acessibilidade e qualidade na comunicagéao.

54

“DJ” para
eventos

Profissional qualificado em acustica e
sonorizagao, possuindo mesa de
som, misturador, console de mixagem, ou
simplesmente mixer, que é um dispositivo
musical eletrénico do tipo analdgico ou digital,
para sincronizar e combinar (mixagem) varias
fontes de som (microfones, instrumentos,
players), somando-as em um Unico.

Diaria 6h

10

15830

55

Musico para
interpretacao
de Hinos
Oficiais.

Contratacdo de musico profissional para
interpretacdo ao vivo de hinos, em eventos
solenes promovidos pela DPE/MA.
Especificagbes minimas: Profissional com
experiéncia comprovada em apresentacoes
oficiais e eventos institucionais; Execugao ao
vivo de hinos oficiais, com entonagao
adequada, respeitando a cadéncia e o arranjo
tradicional; Interpretacdo instrumental e/ou
vocal, conforme necessidade do evento e
solicitacdo da Administracdo; Apresentacao
com traje social adequado a solenidade;
Disponibilidade para ensaio prévio, caso seja
solicitado.

Diaria 6h

100

15830

56

Servigo
Musical

Prestacdo de servicos musicais ao Vvivo,
incluindo execucdo de repertério solicitado
pela Administragdo, em eventos, cerimonias e
demais atividades institucionais. Abrangéncia:
Apresentagao de musicos, cantores, conforme
especificagdo do evento; Fornecimento de
instrumentos,  equipamentos de  som,
microfones, mesas de mixagem e iluminagao
necessarios para a execucao adequada do
servico; Montagem e desmontagem de
equipamentos. Requisitos da Contratada:
Profissionais qualificados e experientes na
execucao de repertério variado; Cumprimento
de cronogramas estabelecidos pela
Administragdo; Garantia de continuidade do
servigo durante todo o periodo contratado;
Responsabilidade pelo transporte e
conservagao dos equipamentos fornecidos.
Padrdao de Qualidade: Atendimento as normas
de seguranca e acustica do local do evento;
Flexibilidade para adaptagdo do repertorio,

Turno 6h

50

15830
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respeitando a programacdo institucional;
Substituicdo de profissionais impossibilitados
de comparecer, sem prejuizo a execugao do
servico.  Fiscalizagado e  Controle: A
Administragdo acompanhara a execugao do
servigo, podendo solicitar ajustes ou corre¢des
quando necessario; A ndo conformidade com
as especificagdes podera implicar retencao
proporcional do pagamento, conforme Termo
de Referéncia.

GRUPO lll - MATERIAL DE INFRAESTRUTURA

ITEM

TIPO DE
SERVICO

DESCRICAO

UNID.

QUAN

ESTIM
ADA

CATSERV/
CATMAT

57

Locagao de
climatizador
de ar

Equipamento portatil climatizador evaporativo
de ar, com capacidade minima de 100 litros,
ventilagdo com alcance de no minimo 100m?,
baixo consumo de energia, sistema de
ventilagdo e nebulizacao, ideal para ambientes
abertos ou semiabertos. Deve ser entregue com
suporte, reservatério de agua e estar em
perfeito funcionamento.

Unidade

50

635108

58

Locacao de
QOutdoor

Prestacdo de servico de locacdo de espago
publicitario em outdoor com estrutura metdlica
ou de madeira, com dimensdes padrao de
9,00m x 3,00m, incluindo impressao, instalacao
e retirada da arte. A arte seréd fornecida pela
Defensoria Publica do Estado do Maranh&o ou
desenvolvida pela contratada, conforme briefing
e identidade visual institucional. A veiculagao
devera ocorrer por periodo minimo de 15
(quinze) dias, em pontos estratégicos com
grande fluxo de pessoas e veiculos,
previamente definidos em comum acordo com a
contratante. O  servico devera incluir
manutengdo do material durante o periodo de
exibicdo e substituicdo, caso haja danos.
Finalidade: Utilizado para divulgagédo de
campanhas institucionais, eventos publicos e
acOes de interesse social promovidas pela
Defensoria Publica do Estado do Maranh&o.

Unidade

50

14249

59

Locacao de
Painel
Instagramavel

Painel decorativo para fotos, confeccionado em
estrutura metalica ou MDF, com acabamento
visual atrativo, aplicacdo de adesivos ou
impressdo de arte grafica fornecida pela

Diaria 8h

100

634819
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contratante. Tamanho minimo de 2,00m x
2,00m. Deve ser resistente, seguro para uso em
eventos externos ou internos, com montagem e
desmontagem incluidas.

60 Locagao de Estrutura portatii de estande movel (mobile | Diaria 8h 50 6050
Mobile Booth | booth), circula pelos eventos captando fotos,
fazendo boomerangs ou GlIFs de varios
angulos.

61 Locacéo de Estrutura de stand institucional personalizado, | Diaria 8h 50 13099
stand para com montagem e desmontagem inclusas,
eventos, destinado & participacdo em eventos, feiras e
feiras acOes itinerantes. O stand devera conter
estrutura modular de facil montagem, com
painéis personalizados (com identidade visual
da Defensoria Publica do Estado do Maranhao),
balcdo de atendimento, iluminacdo, suporte
para TV/monitor e mobiliario basico (ex:
cadeiras, mesas). Devera conter espago interno
para equipe técnica, além de garantir
acessibilidade, seguranca e visibilidade da
marca institucional. Dimens6es minimas: 3m x
3m (podendo variar conforme o evento).

62 Locacéo de Servico de sonorizagdo e Operador de | Diaria 8h 50 21490
Sistemade | equipamentos audiovisuais e som, com 02
Sonorizagd0 | Notebook Dell ou  similar para  som,

ate 600 Equipamento com configuragdo minima de
pessoas processador i5, 8GB de RAM, SSD 256GB,
destinado a reproducdo de audio e

gerenciamento da mesa de som. Sistema de m§

sonorizagao, composto por: 01 mesa de som 23

yamaha x2m (ou similar) o %

P.A 08 caixas line taigar (ou similar), 01 rack de é §

amplificagao m, Processador DBX % §

DRIVE,DELAY 1, =

04 sub graves taigar (ou similar), 10 caixas g4

amplificadas ativas de 1000w, 01 main power 8;

com travo de 5k, 01 cabo de A.C PP4X10mm X & g

30mts, 200 Cabos XLR DE 5mts 30 réguas de x §

A.C, 02 Cabos de sinal multivias de 30mts, 06 g %

microfones sem fio SHURE QLXD ou SM58 (ou <N

similar), Microfones de alta qualidade, com = “;

tecnologia de ftransmissdo sem fio UHF, Ef%

garantindo mobilidade e qualidade sonora para E 2

os palestrantes e mediadores com DIRECT y o

BOX 04 Pedestais. 2 e

E g

Qg

.

8 2

63 Locacéo de Conjunto de equipamentos de iluminagdo cénica | Diaria 8h 50 30003 % g

Q2

Av. Jinior Coimbra, Jardim Renascenca II- Sdo Luis/MA CEP 65.075-696
Fone (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — supad @ma.def.br - CNPJ N° 00.820.295/0001-42

00092.066/2026


https://intranet.ma.def.br/validar?c=9a0329b9-426f-4f1f-8743-d8de2324bb9c

')

DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

SUPERVISAO ADMINISTRATIVA

iluminagao
para tenda
10x10 com
instalacédo

composto por 04 Moving Head, 04 Cobs, 12
refletores de LED RGB e 01 mesa controladora,
garantindo ambientacdo adequada ao palco e
realce visual dos palestrantes.

64

Locagao de
carro de som
para
divulgacao

Servico de locacdo de carro de som equipado
com sistema de audio de alta poténcia, incluindo
amplificador, alto-falantes e microfone, com
motorista e combustivel inclusos. O veiculo
devera circular em rotas previamente definidas
pela contratante, conforme cronograma da agao
institucional, com duragdo minima de 4 (quatro)
horas por dia contratado. O servigo deve incluir
a veiculagdo de audios fornecidos pela
Defensoria Publica do Estado do Maranhao ou a
gravacdo de mensagens institucionais conforme
roteiro aprovado. O veiculo devera estar
regularizado junto aos 6rgaos de transito e apto
para circulagdo em vias urbanas, obedecendo a
legislagdo vigente quanto a niveis sonoros e
horarios permitidos. Finalidade: Utilizado para
divulgagédo de campanhas institucionais, a¢des
sociais, eventos e servicos oferecidos pela
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo a
populacao.

Diaria 8h

50

21490

65

Locagao de
painel de Led
P3 para
fundo de
palco de 4x2
c/processado
ra 4K,
notebook
com
backdrop

Painel de Led - M? Diaria de alta definicao,
modelo SMD, do tipo eletrénico, modular,
com capacidade para processamento de
imagens digitais estaticas e dinamicas,
P3.9MM, outdoor, com alto-brilho para
projegbes durante o dia; 02 (dois)
processadores de sinal com redundancia e
entradas SDI,HDMI,DVI; computador para
processamento de imagens e sinal, para a
distancia de 100 metros entre o painel de led
e o local onde ficara o processador; 01 cabo
de fibra ética, com100 (cem) metros de
comprimento; rack de AC com cabo trifasico,
de 50 metros para conectar o painel de led ao
gerador. E  profissional  devidamente
capacitado a operar aparelhos audiovisuais
por 8 horas diarias. Tela de alta definicdo
para exibicdo de contelddos gréficos, videos
institucionais e informagdes do evento. Deve
incluir sistema de montagem, software
compativel e com operador técnico,
profissional responsavel pela instalagéo,
configuracdo e operagdo do painel de LED,
garantindo a exibicdo correta do conteudo
visual.

Diaria 8h

50

12556

66

Locacao de
palco de 4x4
(carpete ante
derrapante,
escada,

O servico compreende a locagdo e montagem
de palco com dimensdes de (4x4), incluindo os
seguintes itens e caracteristicas: Estrutura do
palco: resistente e segura, com plataforma

Diaria 8h

50

24376
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rampa e
saiote)

elevada, capaz de suportar o peso de pessoas e
equipamentos; Acabamento do piso: cobertura
com carpete  antideslizante,  garantindo
segurangca e conforto durante a utilizagao;
Acessorios inclusos: Escada de acesso segura,
compativel com a altura do palco; Rampa de
acesso, garantindo acessibilidade conforme
normas vigentes; Saiote (frontal e laterais),
conferindo acabamento estético ao palco;
Montagem e desmontagem: realizadas pela
empresa fornecedora, com equipe qualificada,
assegurando a integridade da estrutura e a
segurancga dos usuarios; Prazo de
disponibilidade: conforme programagdo do
evento, incluindo retirada apds término da
utilizacao.

67

Locacao de
palco de 8x4
(carpete ante
derrapante,
escada,
rampa e
saiote)

O servigco compreende a locagdo € montagem
de palco com dimensdes de (8x3), incluindo os
seguintes itens e caracteristicas: Estrutura do
palco: resistente e segura, com plataforma
elevada, capaz de suportar o peso de pessoas e
equipamentos; Acabamento do piso: cobertura
com carpete  antideslizante,  garantindo
seguranca e conforto durante a utilizagéo;
Acessorios inclusos: Escada de acesso segura,
compativel com a altura do palco; Rampa de
acesso, garantindo acessibilidade conforme
normas vigentes; Saiote (frontal e laterais),
conferindo acabamento estético ao palco;
Montagem e desmontagem: realizadas pela
empresa fornecedora, com equipe qualificada,
assegurando a integridade da estrutura e a
seguranca dos usuarios; Prazo de
disponibilidade: conforme programacdo do
evento, incluindo retirada apés término da
utilizagéo.

Diaria 8h

50

24376

68

Locagao de
palco de 6x3
(carpete ante
derrapante,
escada,
rampa e
saiote)

O servico compreende a locacdo e montagem
de palco com dimensdes de (6x3), incluindo os
seguintes itens e caracteristicas: Estrutura do
palco: resistente e segura, com plataforma
elevada, capaz de suportar o peso de pessoas e
equipamentos; Acabamento do piso: cobertura
com carpete  antideslizante,  garantindo
segurangca e conforto durante a utilizagao;
Acessorios inclusos: Escada de acesso segura,
compativel com a altura do palco; Rampa de
acesso, garantindo acessibilidade conforme
normas vigentes; Saiote (frontal e laterais),
conferindo acabamento estético ao palco;
Montagem e desmontagem: realizadas pela

Diaria 8h

50

24376
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empresa fornecedora, com equipe qualificada,
assegurando a integridade da estrutura e a
segurancga dos usuarios; Prazo de
disponibilidade: conforme programagcdo do
evento, incluindo retirada apds término da
utilizacao.

69 Locagédo de O servigo compreende a locagdo e montagem | Diaria 8h 50 24376
palco de 4x2 | de palco com dimensdes de (4x2), incluindo os
(carpete ante | gequintes itens e caracteristicas: Estrutura do
cei;r:?é):nte, palco: resistente e segura, com plataforma
rampa é elevada, capaz de suportar o peso de pessoas e
saiote) equipamentos; Acabamento do piso: cobertura

com carpete  antideslizante,  garantindo
seguranca e conforto durante a utilizagéo;
Acessorios inclusos: Escada de acesso segura,
compativel com a altura do palco; Rampa de
acesso, garantindo acessibilidade conforme
normas vigentes; Saiote (frontal e laterais),
conferindo acabamento estético ao palco;
Montagem e desmontagem: realizadas pela
empresa fornecedora, com equipe qualificada,
assegurando a integridade da estrutura e a
seguranca dos usuarios; Prazo de
disponibilidade: conforme programagdo do
evento, incluindo retirada apds término da
utilizagéo.

70 Locacdo de Diaria 12h 200 21164
tenda 10x10,

Irz::;allca, Locacao, montagem e desmontagem de tendas,
. em estrutura metdlica com cobertura e
antichama, : "
fechamentos laterais em lona vinilica.
montagem e
desmontage
m inclusas

71 Locagdo de Diaria 12h 200 21164
tenda  5x5,
metalica, Locacao, montagem e desmontagem de tendas,
lona PVC, | em estrutura metdlica com cobertura e
montagem e | fechamentos laterais em lona vinilica.
desmontage
m inclusas
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GRUPO IV - ESTRUTURA SANITARIA

ITEM

TIPO DE
SERVICO

DESCRICAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANT.
ESTIMAD
A

CATSERV/CAT
MAT

72

Locagao de
banheiro
quimico
masculino e
feminino, com
higienizacao,
transporte e
reposicdo  de
insumos

Com fornecimento de sanitarios quimicos,
versao Standard (caixa de dejetos com assento,
suporte  higiénico, identificacdo feminino
/masculino, pontos de ventilagédo, abertura para
circulagdo de ar, trinco da porta com
identificacdo (aberto/fechado), largura: entre
1,10 m e 1,60 m; comprimento: entre 1,20 m e
1,60 m; e altura: entre 2,30 m e 2,50m; 100%
polietleno de alta densidade, piso 100%
polietileno antiderrapante. Observagao: A
empresa devera ser responsavel pela
instalacdo e desinstalacdo dos sanitarios, por
sua limpeza e manutencao/conservacao,
incluindo  fornecimento de  bactericidas,
desodorizante, papel higiénico, durante todo o
evento. A CONTRATADA devera realizar o
esgotamento da caixa de dejetos, conforme a
necessidade, durante todo o evento, ficando
responsavel pelo uso de caminhdao e
equipamentos necessarios para operagao, com
todos os custos, combustivel, impostos, taxas e
etc.

Diaria 08h

50

17612

73

Locacao de
banheiro
quimico
com
higienizacao,
transporte e
reposicdo  de
insumos

PCD,

Com fornecimento de sanitarios quimicos
versao standart, adaptados para

portadores de necessidades especiais (caixa de
dejetos com assento, suporte higiénico,
identificacdo, pontos de ventilacdo, mictério,
abertura para circulacdo de ar, trinco da porta
com identificacdo (aberto/fechado), largura
adequada, altura de aproximadamente 2,30m,
100% polietileno de alta densidade, piso 100%
polietileno antiderrapante e rampa de acesso.
Observagao: A empresa devera ser responsavel
pela instalacdo e desinstalagcdo dos sanitarios,
por sua limpeza e manutengéo/conservacao,
incluindo  fornecimento de  bactericidas,
desodorizante, papel higiénico, durante todo o
evento. A CONTRATADA devera realizar o
esgotamento da caixa de dejetos, conforme a
necessidade, durante todo o evento, ficando
responsavel pelo uso de caminhdo e
equipamentos necessarios para operagao, com

Diaria 08h

50

17612
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todos os custos, combustivel, impostos, taxas e
etc, sob sua inteira responsabilidade (conforme
normas

da NBR 9050/15 da ABNT).

GRUPO V — ESTRUTURA ELETRICA

ITEM

TIPO DE
SERVICO

DESCRICAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANT.
ESTIMAD
A

CATSERV/CAT
MAT

74

Locacgéao de
gerador de
energia de 50
KVA modo prime

Locacdo de grupos de geradores moveis,
com capacidade minima de 50 KVA.
Trifasicos, tensao0440/380/220/110 VAC, 60
Hz, disjuntor de protecdo, silenciado em
nivel de ruido sonoro de 75 dB @ 1.5 metro,
acoplado a um caminhdo por meio de
grampos fixados no chassi para transporte
rapido, com 02 jogos de cabos de cobre 1kV
XLPE/EPR de 50mm?/4 lances/25 metros
flexiveis(50mm? x 4 x 25m), quadro de
barramento de cobre para conexao
intermediaria com isoladores e chave
reversora para duas fontes de energia
elétrica dimensionada de acordo com a
poténcia de grupo gerador, incluindo custo
de montagem com ponto de aterramento
para protecdo composto de 01 (uma) haste
de cobre de 3 metros de comprimento, com
cordoalha de cobre nu 16 mm2. No minimo,
com 5 metros com conectores,
Acompanhado e operado por 01 técnico
capacitado * Sistema devidamente aterrado.
. Acompanhada na montagem,
desmontagem e durante todo o evento por
equipe com equipamento de seguranca
(EPI). Perimetro do gerador cercado por
gradil, placa de sinalizacdao de segurancga.
Extintores de incéndio de acordo com as
exigéncias. Passa cabo para protecdo da
fiagcdo minimo de 150 (cento e cinquenta)
metros.

Diaria 8h

50

21679

75

Locacao de
gerador de
energia de 100
KVA modo prime

Locacgéao de gerador com capacidade minima
de 100 kVA com instalagdo, insumos e
técnico eletricista full time - ART elétrica.,
380/220 volts — 60hz — 1.800 rpm. Motor
diesel 4 tempos, injecdo direta, turbo

Diaria 8h

50

21679
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alimentado, refrigerado a &gua através de
radiador com ventilador soprante e tanque
de extensdo, motor acoplado a alternador,
regulador eletrdnico de tensdo, fator de
poténcia 0,8 indutivo, quadro de comando e
controle  manual contendo: 01 (um)
voltimetro com chave seletora de fase, 01
(um) amperimetro com chave seletora de
fase, 01(um) frequencimetro e 01 (um)
disjuntor ftripolar. Conjunto montado com
acoplamento direto monobloco, 01 (um)
caixa de passagem, minimo 400
(quatrocentos) metros de cabo 1kV
XLPE/EPR 125 mm?2 para instalacdo a
distdncia, com o perimetro do gerador
cercado por gradil, placa de sinalizagdo de
segurancga, material de protecao, seguranca
e combate a incéndio, Passa cabo para
protecéo da fiacdo (minimo 150 m).

76 Locacgao de Locagao de 01 grupo de geradores moveis Diaria 8h 50 21679
gerador de capacidade minima de 225 kVA, trifasico -
energia de 225 locacdo gerador energia elétrica stand by.
KVA modo prime |Cessdo de direito de uso de gerador de
energia elétrica, trifasico, tenséo
440/380/220 110 VAC, 60 Hz, disjuntor de
protecdo, silenciado em nivel de ruido
sonoro de 82 dB @ 1,5 metro, acoplado a
um caminhao por meio de grampos fixados
no chassi para transporte rapido, com 02
jogos de cabos de cobre 1kv XLPE/EPR
(3x240mm>2+1x120mm?2)x25m, quadro de
barramento de cobre para duas fontes de
energia elétrica dimensionada de acordo
com a poténcia do grupo gerador, incluindo
custo de montagem, com ponto de
aterramento para a protecdo. Equipamento
com aterramento obedecendo as normas da
ABNT. Equipamento em stand by,
combustivel por conta da empresa
contratada. Disponibilizar um operador
técnico profissional a disposi¢ao no local dos
eventos. Extintores de incéndio de acordo
com as exigéncias. Perimetro do gerador
cercado por gradil, placa de sinalizagao de
seguranca. Passa cabo para protecdo da
fiagdo minimo de 150 (cento e cinquenta)
metros.

9a0329b9-426f-4f1f-8743-d8de2324bb9c

A demanda apresentada é decorrente os tipos de eventos relacionados no quadro abaixo,
previsto para o exercicio de 2026.
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Previsao data

Tipo de Especificagao dos Eventos Local Servigos
Evento (Més /2026)
Comemoracao de datas Marco a Sao Luis e Logistica geral, Recursos
T.1 festivas dezembro Municipios do Humanos e material de
Estado do infraestrutura
Maranhao
T.2 Campanhas de Fevereiro a Sao Luis e Logistica geral, Recursos
conscientizagdes dezembro Municipios do humanos e material de
Estado do infraestrutura
Maranhao
T.3 Feira MaraDefs Maio Sao Luis e Logistica geral, Recursos
Municipios do humanos, Material de
Estado do infraestrutura, Estrutura
Maranhao sanitéria, Estrutura
elétrica.
T.4 Acbdes Sociais Margo a dezembro Séo Luis e Logistica geral, Recursos
Municipios do humanos, Material de
Estado do infraestrutura, Estrutura
Maranhao sanitaria, Estrutura
elétrica
T.5 Seminarios Marco a Sao Luis e Logistica geral, Recursos
dezembro Municipios do humanos e Material de
Estado do infraestrutura
Maranhao
T.6 Congressos Marco a Sao Luis Logistica geral, Recursos
dezembro humanos e Material de
infraestrutura
T.7 Posse de Defensores Julho a dezembro Sao Luis Logistica geral, Recursos
humanos e Material de
infraestrutura
T.8 Reunido de Encerramento Dezembro Sao Luis Logistica geral e Material

— Avaliacdo de Exercicio

de infraestrutura
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ANEXO Il

TABELA DE

IRREGULARIDADES

ITEM ACAO MEDIDA CORRETIVA BASE LEGAL

01 | - Dar causa a inexecugdo parcial do | Adverténcia e/ou multa. Lei n® 14.133/21
contrato;

02 Il - Dar causa a inexecugéo parcial do Impedimento de licitar e contratar no Lei n® 14.133/21
contrato que cause grave dano a prazo de1 (um) ano e multa.
Administragéo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

03 [ll - Dar causa a inexecucao total do [Impedimento de licitar e contratar no Lei n® 14.133/21
contrato; prazo de2 (dois) anos e multa.

04 IV - Deixar de entregar a documentacao |Impedimento de licitar e contratar no Lei n? 14.133/21
exigida para o certame; prazo dei (um) ano.

05 V - Nao manter a proposta, salvo em Impedimento de licitar e contratar no Lei n® 14.133/21
decorréncia de fato superveniente prazo de1 (um) ano.
devidamente justificado;

06 VI - N&o celebrar o contrato ou ndo Impedimento de licitar e contratar no Lei n® 14.133/21
entregar a documentagéo exigida para a | prazo de1 (um) ano.
contratacdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

07 VIl - Ensejar o retardamento da Impedimento de licitar e contratar no Lei n® 14.133/21
execucao ou da entrega do objeto da prazo de1 (um) ano e multa.
licitagdo sem motivo justificado;

08 VIl - Apresentar declaragéo ou Declaragéo de idoneidade para licitar Lei n? 14.133/21

documentacao falsa exigida para o
certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitagdo ou a execugéo do

contrato;

ou contratar no prazo de 3 (trés) anos.

Av. Jinior Coimbra, Jardim Renascenca II- Sdo Luis/MA CEP 65.075-696
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09 Fraudar a licitagao ou praticar ato Declaragéo de idoneidade para licitar Lei n? 14.133/21
fraudulento na execugéao do contrato; ou contratar no prazo de 3 (trés) anos.
10 Comportar-se de modo idéneo ou Declaragéo de idoneidade para licitar Lei n? 14.133/21
cometer fraude de qualquer natureza; ou contratar no prazo de 3 (trés) anos.
11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar | Declarag¢é@o de idoneidade para licitar Lei n? 14.133/21
os objetivos da licitagao; ou contratar no prazo de 3 (trés) anos.
12 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da | Declaragéo de idoneidade para licitar Lei n? 14.133/21
Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013. | ou contratar no prazo de 3 (trés) anos.
TABELA SEQUENCIAL DE
ACOES/SANCOES
ITEM ACAO OCORRENCIA MEDIDA CORRETIVA
01 I e Emisséo de Termo de adverténcia
02 I 2° Emissao de Termo de adverténcia ou multa 5% sobre
o valor da fatura em desconformidade.
03 I g Multa 10% sobre o valor da fatura em
desconformidade.
04 I 4° em diante. Multa 20% sobre o valor da fatura em
desconformidade. o
W 3
22
05 Il 1° Impedimento de licitar e contratar no prazo de 1 Y e
< o
(um) ano e multa de 25% sobre o valor da faturaem © §
Z I
desconformidade. U3
3%
o
06 Il 1° Impedimento de licitar e contratar no prazo de 2 (dois) S ;
[
anos e multa 30% sobre o valor do contrato. 9 %
07 VI 1° Impedimento de licitar e contratar no prazo de 2 (dois) 3 g
>
anos e multa 30% sobre o valor do contrato. <
&
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[
Z
]
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

MINUTA DE CONTRATO

Contrato n°® xxx/2026

Processo n° 0004643.110000936.0.2025
Pregao Eletronico n° xxxx/2026

CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM, DE UM LADO A
DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DO MARANHAO E,
DE OUTRO LADO, A
EMPRESA ....

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, pessoa juridica de Direito Publico,
inscrita no CNPJ sob o n° 00.820.295/0001-42, com sede na Avenida Jinior Coimbra, Quadra 21, Lote 02,
Loteamento Jaracaty Renascenga II, Sdo Luis/MA, CEP 65075-696, daqui em diante denominada
CONTRATANTE, neste ato representada pelo Defensor Publico — Geral do Estado, Dr. GABRIEL
SANTANA FURTADO SOARES, brasileiro, defensor publico, matricula n°1998152 DPE/MA, CPF n°
XXX.119.XXX-XX e, do outro lado, a Empresa ....... , sediada na ....., neste ato representada pelo titular
................ , residente e domiciliado .........., doravante denominado CONTRATADA, resolvem celebrar o
presente CONTRATO, cuja lavratura foi regularmente autorizada em despacho do Defensor Publico-Geral
do Estado, conforme consta no Processo n° 0004643.110000936.0.2025/DPE-MA, da Licitagdo na
modalidade Pregao Eletronico n° .../2025, submetendo-se as partes as disposi¢des constantes da Lei n°
14.133/2021, a Complementar N° 123 de 14 de dezembro de 2006 e demais normas pertinentes, a proposta

adjudicada, mediante as clausulas e condi¢des seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de planejamento, organizacdo, coordenagdo, execu¢do e acompanhamento dos eventos da
Defensoria Publica do Estado em todo o Estado do Maranhdo, com fornecimento/ disponibilizagdo de
logistica geral, material de infraestrutura, estrutura sanitiria e estrutura elétrica, conforme condigdes,

quantidade e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. A tabela contendo as especificagdes técnicas e as respectivas quantidades encontra-se disponivel


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

no Item 1.1 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO

2.1. O presente Contrato vincula-se ao Pregao Eletronico n® ...... DPE/MA, a Ata de Registro de Precos n°, ao
Termo de Referéncia e a proposta apresentada pela contratada, que independente de transcricdo € parte

integrante deste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente previstos na descricdo do objeto, deverdo ser

observados os seguintes requisitos, em conformidade com o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

3.1.1. A logistica reversa sera de responsabilidade da contratada, que devera atender integralmente as normas
vigentes sobre destinagcdo final ambientalmente adequada, incluindo o descarte de pecgas defeituosas e das

embalagens dos produtos utilizados.

3.1.2. Todos os residuos reciclaveis gerados deverdo ser descartados em recipientes adequados, em

conformidade com a legislagdo ambiental aplicavel.

3.1.3 . Nos termos da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 2, de 4 de junho de 2014, os materiais e
equipamentos consumidores de energia a serem utilizados na execu¢do dos servigos deverdo possuir

classificacdo de eficiéncia energética minima “A” na Etiqueta Nacional de Conservacao de Energia (ENCE).

3.1.4. O descarte de materiais devera ser realizado pela contratada em conformidade com as normas
especificas, assegurando destinagdo responsavel que minimize impactos ambientais, em observancia as boas

praticas de preservacdo do meio ambiente.

Subcontratacio

3.2. A CONTRATADA niao podera ceder ou subcontratar totalmente os servigos, objeto deste Termo de
Referéncia, e, parcialmente, apenas com a prévia autorizagdo do CONTRATANTE, em até¢ 30% do

quantitativo a que a contratada esta obrigada.

Garantia da contratacao

3.3. Sera exigida a garantia da contratagdo de que trata o art. 96 da Lei n® 14.133, de 2021, podendo o
Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria

ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual da contratacao.



3.4. Em caso opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de

assinatura do contrato.

3.5. A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até¢ 10 dias tuteis apds a

assinatura do contrato.

\

3.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da

contratagao.

Vistoria

3.7. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugdo dos servigos.

CLAUSULA QUARTA- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. A empresa vencedora devera arcar com todos os custos relativos ao frete, impostos, taxas e seguranga
das estruturas empregadas nos eventos, permissdes e autorizagdes legais pertinentes ao local de montagem,
limpeza do local (antes, durante e apos os eventos), além dos custos de montagem e desmontagem; devera,

portanto, custear tudo, quaisquer despesas relativas ao objeto desta licitagao;

4.2. A CONTRATADA devera cumprir todas as obrigacdes constantes do Edital e anexos, condizente a
proposta apresentada, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execugao do objeto;

4.3. Devera ser empregado material de boa qualidade, visando oferecer seguranga e conforto nos eventos

institucionais, objeto do processo licitatorio em tela;

4.4. Quando solicitado, a CONTRATADA deverd ser providenciada a imediata corre¢do de eventuais

deficiéncias e/ou irregularidades apontadas;
4.5. Arcar com as despesas de transporte e alimentacao dos funcionérios;
4.6. Devera fornecer todo o material e equipamentos necessarios a execuc¢ao do servigo;

4.7. Manter, durante todo o periodo de execu¢do dos servigos, no minimo um profissional habilitado,
responsavel por tomar decisdes e prestar todas as informagdes que lhe forem solicitadas, referente a execugao

dos servigos;
4.8. A execugdo do objeto seguird mediante necessidade da DPE/MA.

4.9. Os servigos a serem contratados seguirdo as especificacdes definidas neste Termo de Referéncia,
ressaltando-se que os quantitativos descritos sdo estimados mediante necessidade identificada, e suas

utilizagdes ocorrerdo por meio de Ordens de Servigos, ou documento similar, a serem expedidas pelo



Contratante.

4.9.a. Os servigos, objeto deste Termo de Referéncia, poderdo ser realizados em qualquer localidade do
territorio Estadual.

4.9.b. Os servigos deverdo ser prestados, de acordo o periodo e itens sob demanda especificados em Ordem

de Servigo propria de cada evento, a ser emitida pela Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

4.9.c. Os itens de servigos e/ou materiais constantes da planilha de itens, anexo I deste TR, sdo passiveis de
contratacdo em conjunto ou isoladamente, eis que sua utilizacdo se dard para suprir as demandas especificas

de cada evento.

4.9.d. O horario poder ser estendido até a finalizagdo de cada evento, com o pagamento das horas adicionais

conforme demandado pelo fiscal, no valor proporcional ao da diaria contratada.

4.9.e. Quando a duragdo da prestacdo do servigo ocorrer em prazo superior ao da duragdo da didria cotada,

sera pago o valor proporcional do servico efetivamente prestado.

4.10. Comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo minimo de 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia da
entrega, eventuais motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a respectiva

comprovagao.

Condicoes especificas dos servicos
4.11. Entrega dos servigos

4.11.1. No s itens dos Grupos I, II, IIT e IV, ANEXO I deste TR, a unidade de medida ‘diaria’ sera conforme

a quantidade de horas contidas no quadro de especificacdes no subitem 1.1.

4.11.2. Considerando-se a execucdo dos eventos, os custos dos servigos de montagem e desmontagem

deverdo estar inseridos no valor das diarias.

4.11.3. Do Grupo IV - Gerador de energia, do ANEXO I deste TR: serd considerada como unidade de
medida/diaria de 8 horas.

4.11.3.a. Devera ser apresentada pela CONTRATADA a Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART),
registrada no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do (CREAMA), ou em outro Estado da
Federacao.

4.11.4. Os itens de estrutura que demandam tempo deverao estar montados com uma antecedéncia minima de
06 (seis) horas do inicio dos eventos programados pela CONTRATANTE e ser desmontados a partir de 02
(dois) hora apds o término destes.

4.11.5. Devera ser disponibilizado pela CONTRATADA pelo menos um responsavel técnico para o grupo II,
devidamente habilitado a operagdo, manutengao e/ou substitui¢ao de pegas dos equipamentos, o qual devera

permanecer a disposicdo da CONTRATANTE, durante os horarios previstos para execucao dos eventos,



devendo o mesmo estar pronto no minimo 1 (uma) hora antes de cada horério definido;

4.11.6. A empresa devera ser responsavel pela instalagdo e desinstalagdo dos sanitarios, por sua limpeza e
manuten¢do/conservagdo, incluindo fornecimento de bactericidas, desodorizante, papel higiénico, durante
todo o evento. A CONTRATADA deverd realizar o esgotamento da caixa de dejetos, conforme a
necessidade, durante todo o evento, ficando responsavel pelo uso de caminhdo e equipamentos necessarios
para operagdo, com todos os custos, combustivel, impostos, taxas e etc., sob sua inteira responsabilidade
(conforme normas da NBR 9050/15 da ABNT). 5.11.7. A responsabilidade pelo acompanhamento da
prestacao dos servigos e da entrega de materiais ficard a cargo de servidor (es) designado (s) da Supervisdo
Administrativa e do Cerimonial de Eventos, que devera proceder a avaliacdo de desempenho e ao atesto da
nota fiscal, conferindo se todos os itens, valores e quantidades fornecidas estdo em conformidade com a
planilha especificada no ANEXO 1.

4.12. Em relacio a alimentacio e bebidas

A empresa contratada deve possuir competéncia técnica e especializada para prestar os servigos de buffet,
comprovar por meio de alvard, certidoes e demais documentos, que estd em pleno funcionamento de suas
atividades e permitir a realizacdo de visitas técnicas as suas instalacdes, a fim de que a Contratante possa
certificar-se de que: a empresa possui estrutura (cozinha, equipamentos para armazenamento, estoque, etc),
equipamentos e utensilios de cozinha de qualidade e em boas condi¢des de uso, assim como o uso de
uniforme da equipe prestadora de servico e até o transporte dos alimentos e produtos de consumo da empresa

até o local do evento.

4.12.1 A alimentacdo e a bebida deverdo ser servidas em louga, tagas e copos de cristal de boa qualidade,
toalhas e guardanapos de linho na cor branca, talheres, bandejas e baixelas de prata, em 6timo estado de

conservagao, previamente aprovados pelo Contratante.
4.12.2. Para esses itens s serao aceitos materiais descartaveis, quando solicitado pela contratante.

4.12.3. Quando autorizada a utilizagdo de descartaveis, estes deverdo ser de qualidade, previamente

aprovados pelo Contratante

4.12.4. Os servicos deverao ser prestados por copeiras € garcons com experiéncia comprovada em eventos do
porte daquele no qual prestardo os servigos e preparo para a fun¢do, devidamente uniformizados, quando nao

forem utilizados restaurantes, churrascarias ¢ afins.

4.12.5. Os servigos deverdao considerar o acompanhamento por pessoal de apoio pertinente a correta
conducao do servigo, da sua preparacao ao seu encerramento, incluindo o recolhimento de todos os artefatos

introduzidos no ambiente do evento, por ocasido da prestagdao dos referidos servigos.

4.12.6. O servigo de alimentacdo devera ser prestado por empresa especializada no servigo de buffet e, com
comprovada aptidao técnica, ou seja, que detenha reconhecida experiéncia e capacidade para a organizagao

de eventos.

4.12.7. A comprovacao da aptidao técnica da empresa de servico de buffet se dard por meio de atestado



emitido por instituicdo publica ou privada de que realizou atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o evento no qual prestara o servigo, especialmente de que ja prestou
servigo da mesma natureza, e indicacdo das instala¢des, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e

disponiveis para a execucdo do servigo.

4.12.8. A equipe responsavel pela prestagdo do servico de buffee serd montada de acordo e

proporcionalmente a complexidade e dimensao do evento.

4.12.9. Sera exigida ainda a comprovacao de que a prestadora do servico atende plenamente a legislagao
sanitaria e demais normas relativas ao servi¢co de buet, incluindo, mas ndo limitada, as normas expedidas
pelo Conselho Regional de Nutricionistas, Vigilancia Sanitaria e demais normas pertinentes expedidas pelos

governos locais.

4.12.10. A Contratante determinara o cardapio a ser servido, conforme relagao ilustrativa constante do Anexo

I do Termo de Referéncia.

4.12.11. As bebidas deverdo ser perfeitamente harmonizadas com os alimentos, sendo obrigatéria a

adequagdo a descricdo constante do Anexo I deste Termo de Referéncia.

4.12.12. Havendo necessidade de transporte de alimentos preparados, deverdo ser observadas as condigdes

estabelecidas pelos 6rgdos de vigilancia sanitaria para o veiculo e acondicionamento dos itens.
4.13. Em relagdo a ornamentacio

4.13.1. As flores a serem utilizadas nos arranjos ¢ buqués serdo definidas pela Contratante no momento da
solicitacdo dos servicos, podendo ser dos seguintes tipos: rosas de cores variadas, flores nobres, flores

tropicais, flores campestres e flores sazonais.

4.13.2. Todos os arranjos e buqués deverdo ser montados com os complementos que os tornem harmonicos e

visualmente agradaveis.

4.13.3. A Contratante podera exigir o fornecimento de arranjos de flores elaborados por profissional com

experiéncia comprovada em eventos do mesmo porte.

4.14. Em relacao a locacao de espaco

4.14.1. Os espacos devem ser climatizados com ponto 16gico de internet e acesso wireless.

4.14.2. O local deve ter acessibilidade para portadores de necessidades especiais.

4.14.3. Quando necessario, deverao ser montadas cabines de traducdo simultanea no local do evento.

4.14.4. Os espagos deverdo contar com instalagdes sanitarias dimensionadas e compativeis com o niumero de
pessoas previsto para a ocupacdo desses, inclusive no que se refere a instalagdes sanitarias adaptadas a

pessoa com necessidades especiais.

4.14.5. Quando da solicitagao da locacdo de espagos para a realizacdo de eventos, o Contratado devera



apresentar a Contratante, sempre que possivel, no minimo 3 (trés) propostas alternativas de espagos, com os

respectivos or¢amentos, cabendo a Contratante escolher a op¢ao que melhor atenda suas necessidades.

4.14.6. O Contratado deverd, ao apresentar as opc¢des de salas de eventos, entregar ao Contratante documento
que comprove, para cada alternativa sugerida, o preco oficial de catdlogo ou orcamento emitido pelo locador

do espaco, que estiver em vigor a época da emissdo da Ordem de Servigo.

4.14.7. Escolhida a opcao pelo Contratante, na forma no item anterior, o0 Contratado devera demonstrar, por
meio de notas fiscais de locagdes ja efetuadas pela subcontratada, para a Administracdo Publica ou para
particulares, ou ainda por outros meios idoneos, que o valor da locagdo estd compativel com o mercado, para

espacos de mesmas caracteristicas.

4.15. Qualificacdo Técnica

4.15.1. Para o grupo I, que trata de alimentacdo e bebidas, apresentacdo de Alvara Sanitario e certiddes ou
atestados com comprovacao de aptidao especifica para execugao de servico emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

4.15.2. Para o grupo II, comprovacdo de aptiddo especifica para execucdo de servico, conforme
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacdo, ou item

pertinente; através de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

4.15.3. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos

executados com as seguintes caracteristicas minimas:

4.15.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

4.15.3.a). O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros

documentos.

4.16. Fiscalizacao

4.16.1. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos;

4.16.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes a

contratada para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;

4.16.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao contratado, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso.



4.16.4. O fiscal do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da

Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

4.16.5. Todo e qualquer Onus decorrente da entrega dos materiais, inclusive frete, sera de inteira

responsabilidade do Contratado.

CLAUSULA QUINTA - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou

parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

5.3. As comunicagdes entre a DPE e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir

tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4. A DPE podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

5.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a DPE podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag¢do, das estratégias para execu¢do do objeto,
do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e

das san¢des aplicaveis, dentre outros.

5.6. O contrato serd acompanhado e fiscalizado por Sr* MIRTES M* COSTA HOMEM FIGUEIREDO,
representante da DPE, daqui por diante denominada simplesmente FISCAL, conforme Ato N° 007-DPGE
de 18 de janeiro de 2024.

5.7. O gestor do contrato a Sr* APARECIDA MARIA BRITO VEIGA emitird documento comprobatorio da
avaliagdo quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pela contratada, com menc¢ao ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, conforme Ato N° 007-DPGE de 18 de janeiro de 2024.

5.8. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o artigo 158

da Lei n° 14.133/21, pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.9. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das

atividades da Administragao.



5.10. Extin¢ao contratual
5.10.1. A extin¢do contratual podera ser:

5.10.1.1. Por ato unilateral da Contratante, caso ocorra alguma das hipoteses previstas no artigo 137, I, 1,
I, 1V, V, VI, VII, VIl e IX, da Lei de n°® 14.133/2021.

5.10.1.2. A requerimento da Contratada, caso ocorra alguma hipotese prevista no § 2°, I, II, III e V, do artigo

137 da mesma lei.

CLAUSULA SEXTA — DO PRECO

6.1 — O valor global estimado do presente contrato é de RS ... (... reais).
CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - O recurso necessario ao pagamento das despesas inerentes a este contrato correrdo a cargo da seguinte

CLAUSULA OITAVA- DA VIGENCIA

8.1. A vigéncia da contratagdo sera no prazo de 12 (doze) meses, contadosdapublicac¢ad o dotermo de
contrato, prorrogavel sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, na forma dos artigos 106 e 107
da Lein® 14.133, de 2021.

CLAUSULA NONA- DO REAJUSTE DE PRECO

9.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacao

das propostas.

9.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados
poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, contados da data limite para apresentacdo da
proposta, aplicando-se o indice Nacional de Precos ao Consumidor amplo (IPCA), exclusivamente para

as obrigagoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos



efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.4. No caso de atraso ou nao divulgagdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importincia calculada pela altima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que

este ocorrer.
9.5. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

9.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em

vigor.

9.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,

para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA DECIMA- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Proporcionar todas as facilidades, bem como informagdes e esclarecimentos que venham a ser

solicitado para que a empresa possa desempenhar suas fun¢des conforme o objeto.

10.2. Receber provisoriamente os materiais, disponibilizando local, data e horario, em conformidade

com este termo de referéncia.

10.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais/servigos com as

especificagdes constantes neste termo.

10.4. Notificar, por escrito, a empresa a ocorréncia de eventuais desacordos com as obrigacdes

assumidas.
10.5. Fiscalizar e acompanhar a execu¢ao do contrato.

10.6. A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A contratada deverd atender integralmente as condig¢des estabelecidas, assegurando a realizagao

dos eventos de forma adequada e segura, com a infraestruturas necessarias para realizacdes dos eventos.



11.2. Manter funcionario apto para contato com a contratante para tratar de assuntos relacionados ao

objeto do contrato;

11.3. Prestar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pela contratante quanto ao fornecimento e

execucao dos servigos contratados;
11.4. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato;

11.5. Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do descumprimento das obrigagdes

assumidas;

11.6. Executar fielmente o contrato, na conformidade com suas clausulas, responsabilizando-se pela
qualidade, exatidao e seguranga diligenciando no sentido de que os trabalhos sejam conduzidos segundo

a melhor técnica aplicavel, observados os prazos que lhe forem programados para a sua realizacao.

11.7. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto conforme especificado neste
TR, prestando todos os esclarecimentos que forem solicitados pela DPE-MA, cujas reclamagdes se

obrigam a atender.

11.8. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto da presente

aquisicao sempre que demandada.

11.9. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou ainda a terceiros, decorrentes de

sua culpa ou dolo, durante a vigéncia da obrigagao.

11.10. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes

assumidas, sem qualquer 6nus para a DPE-MA.

11.11. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes
da execucdo do objeto, inclusive com pessoal, os quais ndo terdo nenhum vinculo empregaticio com a

contratante;

11.12. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ocorrer com seus empregados ou
preposto quando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdencidrias lhes assegurem e

demais exigéncias legais para o exercicio das atividades;

11.13. Manter nimero telefonico e e-mail atualizados do escritdrio para contato e intermediagdo junto a

contratante;

11.14. Manter durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele

assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacio exigidas neste Termo de Referéncia;
11.15. Responsabilizar-se:

11.15.1. Pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas,
fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou

venham a incidir no cumprimento da obrigagao.



11.15.2. Manter durante toda a relagdo juridica, em compatibilidade com as obrigag¢des assumidas, todas

as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no Termo de Referéncia.

11.16. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execucao do objeto, quando couber.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- RESCISAO

12.1. A rescisdo podera ocorrer nos casos previstos no art. 137 da Lei 14.133/2021.

12.2. A rescisdo podera ocorrer também nos seguintes casos:

12.2.1. Atraso injustificado na prestacao dos servigos contratados;

12.2.2. Paralisacao dos servicos sem justa causa ou prévia comunicagao a esta Defensoria;

12.2.3. Subcontratacdo ou cessao total e subcontratagdo ou cessdo parcial acima de 30% do quantitativo
a que a contratada estd obrigada, a associacdo da CONTRATADA com outrem, bem como a fusao,

cisdo ou incorporacao, que afetem a boa execugao deste Contrato;

12.2.4. O desatendimento das determinagdes regulamentares da autoridade designada para acompanhar e

fiscalizar a sua execug¢do, assim como a de seus superiores;
12.2.5. O cometimento reiterado de faltas na sua execucao;

12.2.6. A decretacao de faléncia, o pedido de concordata ou instauragdo de insolvéncia civil de qualquer
socio da CONTRATADA;

12.2.7. Comprovada dissolugdo da sociedade;

12.2.8. A altera¢do social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que a juizo da

Administragdo, prejudique a execugao deste Contrato;

12.2.9. Razdes de interesse do servigo publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinada a

CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o Contrato;

12.2.10. A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da

execucao deste Contrato;

12.3. Os casos de Rescisdo Contratual serdo formalmente motivados nos autos do Processo, assegurado

o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Para aplicacdo das san¢des administrativas, serdo considerados os critérios estabelecidos no artigo

155 e 156 da lei 14.133/21, de modo que sera avaliada a infragdo cometida bem como a penalidade



aplicavel a cada caso, conforme Anexo II.

13.2. Para os casos em que a san¢do administrativa for a de multa, serd aplicado os percentuais
estabelecidos no Anexo II deste TR. Quando aplicavel ao responsavel, serd facultada a defesa deste, no

prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua intimagao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- PAGAMENTO

14.1. Recebida a Nota Fiscal, correrd o prazo de 10 (dez) dias tuteis para fins de liquidagdo, na forma
desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

14.2. Para fins de liquidacao, a supervisdo administrativa deverd verificar se a nota contém

expressamente os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
14.2.1. O prazo de validade;

14.2.2. A data da emissao;

14.2.3. Os dados do contrato e do contratante;

14.2.4. O valor a pagar; e

14.2.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidag¢do da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

apos a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

14.4. A nota fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,

bem como solicitacdo de pagamento e as seguintes certidoes:

14.4.1. Certidao Regularidade do FGTS — CRF;

14.4.2. Certidao Negativa de Débitos Municipal,

14.4.3. Certiddo Negativa de Débito Estadual,;

14.4.4. Certidao Negativa de Divida Ativa Estadual;

14.4.5. Certidao Negativa de Débito, Divida Ativa da Unido e Previdencidria;
14.4.6. Certidao Negativa de Débitos Trabalhista — CNDT;

14.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

14.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para



pagamento.
14.7. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

14.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

15.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressde s que se fizerem necessdrias, até o limite de 25% (vinte e cinco  por cento) do valor inicial

atualizado do contrato, consoante dispde o Artigo 125 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

16.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018 — LGPD”),

que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica estabelecido que:

16.1.1. A Contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislacdo vigente sobre Prote¢do de Dados
Pessoais, em especial a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem como
com as determinacdes de 6rgaos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de responsabilizagdo

administrativa, civil e criminal.

16.1.2. O contrato ndo transfere a propriedade de quaisquer dados da Defensoria Publica do Estado do

Maranhao ou dos clientes deste para a Contratada.

16.1.3. A Contratada tratard os dados pessoais a que tiver acesso em virtude do contrato apenas para a
execugdo e na medida do necessario para atender as finalidades do objeto contratado.

16.1.4. A Defensoria Publica do Estado do Maranhdo ndo autoriza a Contratada a usar, compartilhar ou
comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam criados a partir do
tratamento de dados pessoais objeto do Contrato.

16.1.5. A Contratada nao podera, sem autorizacao e/ou instrugdes prévias da Defensoria Publica do Estado
do Maranhao, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais
ou a quaisquer outras informagdes a terceiros.

16.1.6. A Contratada devera manter sigilo das operacdes de tratamento de dados pessoais que realizar em
razao do contrato, bem como implementar medidas técnicas e administrativas necessarias para proteger os
dados contra a destrui¢do, acidental ou ilicita, a perda, a alteragdo, a comunicagao ou difusao ou o acesso nao

autorizado, além de garantir que o ambiente (fisico ou l6gico) utilizado por ela para o tratamento de dados



pessoais seja estruturado de forma a atender aos requisitos de seguranga, padrdes de boas praticas de

governanga e principios gerais previstos na legislagdo e nas demais normas regulamentares aplicaveis.

16.1.7. As obrigagdes de sigilo e processamento dos dados pessoais impostos a Contratada se estendem a
seus prepostos e subcontratados (se autorizado em contrato), garantindo que o acesso aos dados pessoais
somente seja concedido as pessoas designadas para executar as atividades descritas no Contrato e que

estejam sob obrigacdo de confidencialidade com rela¢do aos dados pessoais tratados.

16.1.8. A Contratada devera realizar as atividades de tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato
segundo as instrucdes licitas e documentadas fornecidas pela Defensoria Publica do Estado do Maranhao,
conforme a politica de privacidade e protecdo de dados pessoais da Defensoria Publica do Estado do
Maranhao; bem como da legislagdo pertinente a prote¢do de dados pessoais, sob pena de arcar com as perdas
e danos que eventualmente causar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao e a terceiros, sem prejuizo

das demais san¢des aplicaveis.

16.1.9. A Contratada responderd administrativa e judicialmente, sem prejuizo de eventual reparo a dano
patrimonial, moral, individual ou coletivo, que causar a terceiros, em razdo do exercicio de atividade de
tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato, por violacdo a legislacio de protecdo de dados
pessoais e as instrucdes licitas da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, bem como por violagdo da

seguranga, nos termos do Paragrafo inico do Artigo 44 da LGPD.

16.1.10. A Contratada fica obrigada a garantir a seguranga da informagdo prevista na LGPD, nas normas
regulamentares pertinentes € no instrumento contratual, em relacdo aos dados pessoais, mesmo apos o seu

término.

16.1.11. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, sobre exposi¢des ou ameagas em relacdo a conformidade com a prote¢do de dados, bem como
sobre reclamagdes e solicitacoes dos titulares de Dados Pessoais bem como intimag¢des e notificagdes

judiciais ou de outras autoridades publicas, que venha a receber em razdo do contrato.

16.1.12. A Contratada se compromete a cooperar e a fornecer a Defensoria Publica do Estado do Maranhao,
no prazo estabelecido, todas as informacdes relacionadas ao tratamento de dados pessoais que estiverem sob
sua custddia em razdo do contrato e que sejam necessarias para responder as solicitacdes ou reclamagdes

feitas com fundamento na Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais.

16.1.13. A Contratada deverd notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, por escrito e
imediatamente apos tomar ciéncia do fato, sobre a ocorréncia de incidente de seguranga envolvendo dados

pessoais tratados em razao do contrato. Essa notificacdo devera conter, no minimo:
a) data e hora provavel do incidente;

b) data e hora da ciéncia pela contratada;

¢) relacao dos tipos de dados afetados pelo incidente;

d) niimero de titulares afetados e demais informacgdes sobre os titulares envolvidos;



e) indicagdo de medidas que estiverem sendo tomadas para reparar o dano e evitar novos incidentes;
f) os riscos relacionados ao incidente;

g) dados de contato do Encarregado de Protecao de Dados ou outra pessoa junto a qual seja possivel obter

mais informagdes sobre o ocorrido;
h) os motivos da demora, no caso de a comunicag@o nao ter sido imediata.

16.1.14. A Defensoria Publica do Estado do Maranhao terd o direito de acompanhar, monitorar, auditar e
fiscalizar a conformidade da Contratada com as obrigacdes de Protecdo de Dados Pessoais, sem que isso

implique em qualquer diminui¢ao da responsabilidade que a Contratada possui perante a LGPD e o Contrato.

16.1.15. A Contratada arcard com todos os custos, incluindo indenizagdes e penalidades aplicadas a
Defensoria Publica do Estado do Maranhao por eventuais danos que esta venha a sofrer em decorréncia do
uso indevido dos dados pessoais por parte da Contratada, sempre que ficar comprovado que houve falha de
segurancga (técnica e administrativa), descumprimento das regras da lei geral de prote¢ao de dados citadas no
contrato e das orientagdes do Defensoria Publica do Estado do Maranhao, sem prejuizo da aplicacao das

penalidades do contrato.

16.1.16. A Contratada declara que, caso utilize sistema proprio para armazenamento dos dados fornecidos

pela Defensoria Publica do Estado do Maranhao para execugao dos servigos:

a) adotara procedimentos e controles, abrangendo, no minimo, a autenticagdo, a criptografia, a deteccdo de
intrusdo e a preven¢ao de vazamento de informacdes e dados recebidos da Defensoria Publica do Estado do

Maranhao para execucdo do objeto do Contrato;

b) realizara testes e varreduras para detec¢do de vulnerabilidade, mantendo seus sistemas eletronicos livres

de programas maliciosos;

c) efetuard a gestdo de acessos aos seus sistemas eletronicos pelos seus prepostos, de forma efetiva,

assegurando o cumprimento das obrigacdes do Contrato e da legislacao reguladora;
d) manterda o registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizarem;

e) seguird os padrdes de seguranca técnica e procedimentos de seguranca das informagdes testadas e
validadas e referendados pelo Defensoria Publica do Estado do Maranhdo por meio do contrato ou em suas

Politicas de Governanga, de Seguranca da Informacao e de Privacidade.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021.



CLAUSULA DECIMA OITAVA— DO FORO

18.1.Fica eleito o foro da Comarca desta Cidade de Sao Luis, Capital do Estado do Maranhdo, com
renincia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer davidas

oriundas do presente instrumento.

E, para firmeza do que foi pactuado, firmam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e data, sem

rasuras, perante 02 (duas) testemunhas que também o subscrevem para maior validade juridica.

Sao Luis (MA), ... de ....... de 2026

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: CPF n®
Nome: CPF n°

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0318625v1



Documento assinado eletronicamente por Livia Guanaré Barbosa Borges, Ass. de Orientagao
Juridica, em 22/01/2026, as 14:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do
art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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DEFENSORIA POBLICA
do Estado do Maranhio

INDICADOR DE

RISCOS EXTERNOS

Orgamento LDO - LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIA

técnico do objeto

Alterag&o nos Artigos inerentes 8 DPE/MA da
Lei de Diretrizes Orgamentaria que impactem
no repasse de recursos

do contrato e proporcionar capacitacéo de gestores e fiscais.

Garantir a alocagéo de recursos adequados para cobrir os custos
e despesas contratuais.

DEFENSORIA GERAL

DEFENSORIA GERAL /
22SUB / SUFIN

ITEM DESCRIGAO RISCOS O RESPONSAVEL PERIODICIDADE
G ACOES PREVENTIVAS DESEMPENHO
Documento de Formalizag&o de Demanda - DFD Elaboragdo ot - L . . e
do Estudo Técnico Preliminar - ETP  Elaborago do Termo de Estudo Tecn~|co Preliminar deflcnflnq Falha Eléborar pru(;efilmentu interno de todas as especificagdes do SETOR SOLICITANTE PE(centue{l de Processos aprovados 03 meses
P na elaboragéo do Termo de Referéncia objeto a ser licitado. maior ou igual a 100%
Referéncia - TR
Exigir no Edital/TR documentos
Problemas na execugéo do contrato. compativeis com a complexidade do objeto, Verificar se a
Contratagéo de empresa inapta, que néo atua no ramo pertinente, ou [ Responsabilizagéo dos servidores envolvidos |empresa possui CNAE pertinente ao objeto a ser contratado, Percentual de Processos aprovados
N . . x - N A N N N - SETOR SOLICITANTE . . 03 meses
impedida de contratar com a Administragéo no processo de contratagéo, incluindo a além de eventuais registros de penalidades ou ocorréncias maior ou igual a 100%
autoridade do 6rgéo. impeditivas de licitar ou contratar; Verificar se a empresa possui
experiéncia anterior compativel com a demanda.
%)
o . N
Z Enguadramento no Plano de Contratagdo Anual - PCA Néo constar no Plano de ContratagdoAnual Consulta prévia do enquadramento da despesa ASPLAN Per}centua}l de Processos aprovados 03 meses
5 PCA maior ou igual a 100%
=
z - L
@« Falta de publicagao dos atos necessérios & Estabelecer um cronograma claro para publicacéo dos atos Percentual de Processos aprovados
3 Publicagéo/Divulgagao do Edital validade do processo Licitatério (PNCP, DOE & o dg o dp : publicag e cpPC o 3 1000t P 03 meses
8 ¢ SINC - Contratada) necessarios, garantindo conformidade com os prazo legais maior ou igual a
T
I Recusa de assinatura e/ou da apresentagdo das |Garantir que a empresa selecionada retina as condicdes técnico- ASPLAN / Percentual de Processos aprovados
Validagéo do Contrato ) . 3 ) " PN " 3 " 3 03 meses
garantias contratuais operacional e financeira necessaria a execugéo do objeto 22SUB maior ou igual a 100%
Falta de publicag&o do ato administrativo em
Publicagao do Contrato tempo habil no PNCP, SITE DA DPE, SINC - |Verificagao de publicagdo dentro do prazo legal A::Eﬂ;iﬁ’ ;‘Z’I?r";:al' ‘:;IP;‘T;;;“ aprovados 03 meses
CONTRATA E DOE. g °
. Designacéo de servidores sem conhecimento Indicar servidores com conhecimento técnico na area do objeto SETOR SOLICITANTE e  [Percentual de Processos aprovados
Gestor e Fiscal do Contrato 03 meses

maior ou igual a 100%

Orgamento PLOA - PLANO DE LEI ORGAMENTARIA ANUAL

Alterag&o nos Artigos inerentes a DPE/MA do
Plano deLei Orgamentéria Anual que impactem
no repasse de recursos

Garantir a alocagéo de recursos adequados para cobrir os custos
e despesas contratuais.

DEFENSORIA GERAL /
22SUB / SUFIN

Falha na entrega dos servicos contratados

Entrega dos servigos contratados em desacordo
com o especificado em edital

Estabelecer Acordo de Nivel de Servicos(ANS) claro e realizar
monitoramento continuo

GESTOR/
FISCAL

Servigos prestados com qualidade inferior ao esperado

Servigos prestados ndo atendem aos padrdes de
qualidade acordados, resultando em
desempenho inadequado, insatisfacdo do
cliente, custos adicionais e/ou interrupcdes na
prestacéo dos servicos

Definir claramente os padrdes de qualidade esperados no
contrato; Incluir especificacdes técnicas detalhadas e critérios
de aceitacdo; Incluir clausulas de garantia de qualidade e
penalidades por n&o conformidade; Estabelecer Acordo de Nivel
de Servicos(ANS) especificos para indicadores de qualidade,
como tempo de resposta, tempo de resolucéo, e taxa de falhas

GESTOR/
FISCAL

Na&o conformidade com leis trabalhistas

Possibilidade da empresa contratada ndo
cumprir leis trabalhistas vigentes, o que pode
acarretar para o 6rgéo contratante os 6nus
legalmente cabiveis devido &
corresponsabilidade prevista em lei, além da
possibilidade de paralisagéo dos servicos
contratados devido a agdes trabalhistas

Realizar uma avaliacdo detalhada dos fornecedores antes da
contratagdo, verificando histérico de conformidade trabalhista.;
Incluir critérios de conformidade trabalhista na selecdo de
fornecedores; Incluir clausulas especificas de conformidade com
as leis trabalhistas nos contratos; Definir claramente as
responsabilidades do fornecedor em relagdo ao cumprimento das
leis trabalhistas.

GESTOR/
FISCAL

Acesso ndo autorizado a informagdes sensiveis

Vazamentos de informagdes confidenciais,

Politicas de seguranca de TI, treinamentos de seguranca,

perda de dados e comp ito da
seguranga institucional

er claramente quais informacdes os terceirizados
podem acessar e com que nivel de permisséo.

GESTOR/
FISCAL

Subcontratagdo ou delegacéo indevida da execucéo do contrato.

Perda de qualidade na entrega do objeto
contratual; possibilidade de responsabilizagdo
dos agentes publicos envolvidos e da empresa

contratada; descontinuidade do servigo piblico;
dano/prejuizo ao erario; e retrabalho.

Adotar, como regra, a vedagao a possibilidade de subcontratagdo
(Lei 14133/21, art. 122, §2°).

Nas hipdteses em que o Edital admitir a subcontratacéo, exigir
que a Administracdo seja consultada primeiramente.

Cetificar-se sempre de que a empresa contratada esté, ela
prépria, executanto o contrato, salvo nas hip6teses de

subcontratagao autorizada.

GESTOR/
FISCAL
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhdo

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS
Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo - SMAAA

Processo n.°: 0004643.110000936.0.2025

Objeto: Contratacéo de empresa especializada na prestagéo de servicos de Organizagéo de Eventos.

DICADOR 0
ITEM PLANEJAMENTO E ORGANIZAGAO PRE-EVENTO
Assegurar que todas as etapas preliminares para a realizagéo dos eventos sejam
Finalidade devidamente planejadas, estruturadas e aprovadas pela instituicdo, garantindo

previsibilidade, qualidade e alinhamento com os objetivos institucionais

Metas a Cumprir

Entrega do Plano de Evento completo (cronograma detalhado, layout,
dimensionamento de infraestrutura e lista de materiais) com antecedéncia minima
conforme acordado

Aprovacao do plano pela fiscalizagdo sem necessidade de mais de uma rodada de
ajustes

Forma de Medigao

Avaliagdo documental dos planos entregues, andlise do cumprimento dos prazos e
parecer técnico da fiscalizacdo

Periodicidade da verificagdo

Antes de cada evento programado

Inicio de Vigéncia

A partir da assinatura contratual e do primeiro evento sob responsabilidade da
contratada

Sangdes Contratuais

Multa proporcional no valor do evento por atraso ou entrega incompleta, além da
possibilidade de alosa de itens planeiados de forma inadequada

DICADOR 0
ITEM EXECUGAO LOGISTICA E INFRAESTRUTURA
Avaliar a qualidade, seguranca e funcionalidade da infraestrutura disponibilizada,
Finalidade incluindo logistica geral, montagem de estruturas, itens sanitérios, itens elétricos e

demais recursos necessarios ao evento

Metas a Cumprir

Disponibilizagédo de 100% dos itens logisticos e estruturais previstos no termo de
referéncia antes do inicio do evento

Montagem concluida sem pendéncias técnico-operacionais, permitindo vistoria final
da instituicdo

Forma de Medicéo

Checklists de vistoria, relatérios fotogréficos, inspegdes presenciais e confrontacéo
do inventario entregue com o inventario previsto

Periodicidade da verificagdo

Em cada evento, durante o processo de montagem

Inicio de Vigéncia

A partir da primeira instalagéo de infraestrutura contratada

Sangdes Contratuais

Desconto por itens faltantes e multa proporcional por inconformidades estruturais e
obrigacéo de correcdo imediata sob pena de paralisacéo do evento

DICADOR 0
ITEM COORDENAGAO E OPERAGAO DURANTE O EVENTO
Mensurar a capacidade da empresa de coordenar equipes, gerenciar fluxos
Finalidade operacionais e garantir a execu¢éo adequada das atividades durante o evento, sem

prejuizo a experiéncia do publico e a imagem institucional

Metas a Cumprir

Disponibilizagéo de equipe técnica completa e devidamente identificada durante todo
o periodo de realizacdo

Resolucéo de incidentes operacionais no prazo estimado, evitando interrupgdes ou
prejuizos ao andamento do evento

Forma de Medicao

Relatérios de ocorréncia, observagéo direta da fiscalizagéo, controle de presenca da
equipe e registro de incidentes solucionados

Periodicidade da verificagdo

Durante cada evento

Inicio de Vigéncia

No inicio do primeiro evento atendido

Sancdes Contratuais

Multa por equipe incompleta; por falhas operacionais graves e possibilidade de glosa
de horas ou servicos ndo prestados

DICADOR 04

ITEM CUMPRIMENTO DO PRAZO E CRONOGRAMA GERAL
Garantir que todas as fases — planejamento, montagem, operagéo e desmontagem —
Finalidade sejam concluidas dentro dos prazos estipulados, assegurando eficiéncia e evitando

impactos nas atividades institucionais

Metas a Cumprir

Cumprimento integral do cronograma geral estabelecido para cada evento

Desmontagem finalizada em até 24 horas ap6s o encerramento, salvo exce¢des
justificadas

Forma de Medigdo

Planilhas comparativas entre o cronograma pactuado e os horérios efetivamente
realizados; registros da fiscalizacdo

Periodicidade da verificagdo

Evento a evento, com relatério consolidado mensal

Inicio de Vigéncia

Com o primeiro cronograma submetido pela contratada

Sancdes Contratuais

Multas progressivas por atraso, glosas por servigos nédo executados dentro do prazo
e possibilidade de resciséo por descumprimento reiterado

DICADOR 0
ITEM CONFORMIDADE TECNICA E NORMATIVA
Garantir que toda infraestrutura, operacéo e execugdo dos servigos atendam as
Finalidade normas de seguranca, eletricidade, acessibilidade, sanitizagdo e demais padrdes

exigidos para eventos publicos

Metas a Cumprir

Apresentagdo de ART, laudos técnicos e documentacéo obrigatéria para estruturas,
instalacdes elétricas e sanitarias quando aplicavel

Atendimento integral as normas de seguranga, acessibilidade e organizacéo espacial

Forma de Medigdo

Checagem de documentos, vistorias presenciais, analise de conformidade e
relatérios da fiscalizacdo

Periodicidade da verificagdo

A cada evento, com registro documental anexado ao processo

Inicio de Vigéncia

A partir da primeira mobilizacéo de estrutura que exija documentagéo técnica

Sangdes Contratuais

Glosa imediata de servigos sem documentagédo; multa porporcional por riscos
gerados e possibilidade de resciséo por descumprimento legal




DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

ITEM

INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADOS
Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo - SMAAA

D ADOR 06
SATISFAGAO DOS USUARIOS E PARTICIPANTES

Finalidade

Avaliar a percepcéo do publico interno e externo quanto a qualidade dos servicos
prestados, a organizacédo do evento e ao conforto oferecido durante sua realizagdo

Metas a Cumprir

Alcancar indice minimo de 90% de satisfagdo nas avaliagdes aplicadas pela
instituicdo

Reduzir reclamagdes operacionais em, pelo menos, 30% ap6s os trés primeiros
eventos atendidos

Forma de Medigéo

Pesquisas estruturadas de satisfagdo, formularios eletronicos, relatérios de ouvidoria
e observacéo da fiscalizacéo

Periodicidade da verificagdo

Ap6s cada evento, com andlise trimestral consolidada

Inicio de Vigéncia

Ap6s o primeiro evento concluido e avaliagdo dos usuéarios

Sangdes Contratuais

Apresentagéo obrigatdria de plano de melhoria; multa proporcional caso o indice
minimo n&o seja atingido e possibilidade de glosa de itens relacionados as
reclamacdes
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