DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

TR - TERMO DE REFERENCIA

Conforme a previsédo contida no art. 40° da Lei n.° 14.133/2021, § 1° O termo de referéncia devera conter
os elementos previstos no inciso XXIII do caput do art. 6° desta Lei.

Informagoes Gerais:

Numero do Processo 0001220.110000938.0.2024

Tipo: Licitatorio: Pregéo Eletronico

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): DMP /Divisédo de Material e Patriménio
E-mail: material@ma.def.br

Orgso: Defensoria Publica do Estado do Maranhao
UASG: 453747

Material /Servigo: Aquisigado de Material Grafico

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO:

1.1. Aquisi¢do de Material Grafico, por meio de terceirizagdo de empresa para confecg¢ao, para formagao de Registro de
Pregos com objetivo de atender demandas desta Defensoria Publica para o ano de 2024.

1.2. Os materiais objeto desta contratagao séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, podendo ser prorrogavel por igual periodo, na
forma do artigo 84 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O Contrato tera vigéncia até 31/12/2024 ou até entrega total dos materiais, oferecendo maior detalhamento das regras
que serao aplicadas.

QUANTITATIVOS E ESPECIFICAGOES DO MATERIAL:

1.5. Os materiais objeto deste TR devem estar em conformidade com as condigdes e exigéncias estabelecidas nesse
instrumento, nos termos da tabela abaixo:

GRUPO 01
UNIDADE
~ VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER I\DIIIEEDIDA QTDE UNITARIO TOTAL

Folder Pequeno:

- Tamanho aproximado:
29 cm x 21 cm;

- Formato: aberto, com 3
(trés) dobras;

1 - Material: papel couché 485751 UND 1.000 RS 1.68 RS __ .



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

com brilho, 15Ug;

- Impressao em
policromia, frente e
VErso;

- Colorido em 10 (dez)
modelo diferentes.

1.680,00

Folder Grande:

- Tamanho: A3 (29 cm x
42 cm);

- Formato: aberto, com 3
(trés) dobras;

- Material: papel couché
com brilho, 150g;

- Impressédo em
policromia, frente e
Verso;

- Colorido em 10 (dez)
modelos diferentes.

445536

UND

1.000

R$ 1,56

R$
1.560,00

Panfleto:

- Tamanho: 15 cm x 21
cm;

- Material: papel couché
90gr;

- Impressao 4x0 cores,
frente e verso;

- Modelos variados.

463323

UND

1.000

R$ 0,54

R$
540,00

Cartilha:

- Quantidade de folhas:
20 — 35 fls;

- Tamanho: A5 (14,8 cm
x 21 cm);

- Material da capa: papel
couché com brilho,
150g;

- Material do miolo:
papel offset 70g;

- Impressao 4 x 0 cores;
- Modelos variados

456486

UND

1.500

R$ 2,16

R$
3.240,00

Cartilha:

- Quantidade de folhas:
10 — 20 fls;

- Tamanho: A5 (14,8 cm
x 21 cm);

- Material da capa: papel
couché com brilho,
150g;

- Material do miolo:
papel offset 70g;

- Impresséao 4 x 0 cores;
- Modelos variados

483957

UND

3.000

R$ 2,16

R$
6.480,00

Blocos para
Atendimento:

- Tamanho aproximado:
10 cm X 09 cm;

- Folhas: 100 fls;
-Material: miolo em
papel 75gr, com
impresséo em
policromia e
acabamento colado;
- Com as seguintes
informagoes;

- “ANOTACAO”,

“ENCAMINHAMENTO?”,

“ACOMPANHAMENTO
DE PROCESSO”,

“ACOMPANHAMENTO
DE PROCESSOAL /
AGENDAMENTO”;

Conforme modelo
IMAGEM 1.

302879

UND

1.000

R$ 13,35

R$
13.350,00




Blocos de Anotacgao:
- Tamanho aproximado:
15 cm x 21 cm;

- Folhas: 50 fls;

- Material: miolo em
papel 75gr, com
impressao em
policromia e
acabamento colado;

- Com a logomarca da
DPE no cabecalho e
endereco da DPE no
Rodapé, ambos
coloridos;

Conforme modelo
IMAGEM I1.

357208

UND

500

R$ 4,67

R$
2.335,00

Etiqueta Adesiva para
Atendimento:

- Tamanho aproximado:
8cmx4,5cm;

- Material: Papel Glossy
80g, com brilho;

- Impressao colorida em
05 (cinco) modelos
diferentes;

- Com as seguintes
informacdes:

- “ATENDIMENTO -
TERREO”,

- “ATENDIMENTO - 1°
ANDAR?”,

- “ATENDIMENTO - 2°
ANDAR?”,

- “CORREGEDORIA /
DPE GERAL / _
ADMINISTRACAO - 3°
ANDAR?”;

- “VISITANTE”;
Conforme modelo
IMAGEM lII.

616400

UND

80.000

R$ 0,57

R$
45.600,00

Cartao de Visita:

- Tamanho aproximado:
9cmx5cm;

- Material: Papel couché
250g com brilho;

- Impressao colorida,
4x4 cores;

- Com informacgbes de
contato variados;

- Com QR Code;
Conforme modelo
IMAGEM IV

452334

UND

2.000

R$ 0,61

R$
1.220,00

VALOR TOTAL DO GRUPO 01

R$ 76.005,00

GRUPO 02

ITEM

ESPECIFICAGCAO

CATSER

UNIDADE

DE
MEDIDA

QTDE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Pasta
Personalizada com
bolso para
eventos:

- Pasta com bolso,
colorida;

- Tamanho
aproximado: 30,5
cm x 22,5 cm

—-a




10

(fechada);

- Material: Papel
couché 300g com
brilho;

- Impressao:
policromia 4x0,
frente e verso
personalizada
Conforme modelo
IMAGEM V

485614

UND

1.000

R$ 3,27

R
3.270,00

11

Pasta
Personalizada:

- Material: papel
cartao laminado;

- Tamanho
aproximado: 33 cm X
24 cm (fechada);

- Personalizado com
a logomarca da
DPE;

Conforme modelo
IMAGEM VI

612492

UND

100

R$ 7,73

R$ 773,00

12

Cartaz:

- Material: papel
couché 150g;

- Tamanho
aproximado: 65 cm x
45 cm;

- Cor: colorido com
brilho;

Conforme Imagem
VII.

450244

UND

200

R$ 6,23

R$
1.246,00

13

Adesivo Vinilico:

- Tipo: Adesivo
vinilico com brilho;

- Tamanho: 50 cm X
50 cm;

- Impresséo colorida
- Modelo a ser
definido.

614801

UND

100

R$ 19,92

R$
1.992,00

14

Placa Acrilica:

- Tipo: placa acrilica
para sinalizagéo de
guichés;

- Tamanho: 15 cm x
20,5 cm (larg. X alt.);
- Espessura: 3MM
Conforme Imagem
VI

451854

UND

500

R$ 31,79

R$
15.895,00

VALOR TOTAL DO GRUPO 02

R$ 23.176,00

GRUPO 03

LIAIIMR AR




‘ ITEM ‘ ESPECIFICAGAO

‘ CATSER ‘

UNIVADLE

DE
MEDIDA

‘ QTDE ‘

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

15

Certificado com
Moldura:

Certificado:

- Tamanho: 21 cm x
29 cm;

- Papel couché com
brilho 250g;

- Modelo a ser
definido.

Moldura:

- Moldura em
madeira 2mm;

- Cor a definir
(conforme cor da
impresséao do
certificado);

- Fundo em Eucatex
de 3 MM;

- Abertura do fundo
com Flex Points;

- Vidro de 2MM
incolor;

- Suporte estilo
gravata e gancho
pendurador;

- Embalado em
plastico bolha, isopor
€ caixa de papelao
para que o produto
chegue em perfeito
estado;

- Sera
disponibilizado
conforme a
demanda da
defensoria.

473493

UND

100

R$ 59,52

R$
5.952,00
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Moldura para
certificado:

- Moldura em
madeira;

- Espessura 2cm

- Cor a definir
(conforme cor da
impresséo do
certificado);

- Fundo em Eucatex
de 3MM;

- Abertura do fundo
com Flex Points;

- Vidro de 2MM
incolor;

- Suporte estilo
gravata e gancho
pendurador;

- Embalado em
plastico bolha, isopor
e caixa de papeléao
para que o produto
chegue em perfeito
estado;

- Sera solicitado
conforme demanda
da Defensoria

445719

M2

50

R$ 21,01

R$
1.050,50

Moldura para
quadro tamanhos

variadne-
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LRV TRTVIVIVEC

- Moldura em
madeira

- Espessura da
madeira;: minimo
2cm e maximo de 10
cm;

- Cores a definir,
conforme modelo de
quadro;

- Fundo em Eucatex
3mm;

- Vidro de 2mm
incolor;

- Serrilha para
fixagdo em parede;

- Embalado em
plastico bolha, isopor
e caixa de papelao
para que o produto
chegue em perfeito
estado.

- Sera solicitado
conforme demanda
da Defensoria.

445719

M2

100

R$ 106,84

R$
10.684,00

VALOR TOTAL DO GRUPO 03

R$ 17.686,50

GRUPO 04

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATSER

UNIDADE

DE
MEDIDA

QTDE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

18

Adesivo para
Veiculo:

- Tamanho
aproximado: 50 cm x
40 cm;

- Impressao em
policromia, colorida;
- Com a logomarca
da Defensoria;

- Aplicacdo nos
veiculos da
Defensoria;
Conforme Imagem IX

607685

UND

100

R$ 27,69

R$
2.769,00

19

Adesivo imantado
para Veiculo:

- Tipo: manta
magnética
autoadesiva;

- Tamanho
aproximado: 50 cm x
40 cm;

- Impressao em
policromia, colorida;
- Com a logomarca
da Defensoria;

448627

UND

50

R$ 26,91

R$
1.345,50




Conforme Imagem
IX.

20

Plotagem para
veiculos:

- Material: Pelicula
vinilica autoadesiva;
- Impressao em
policromia, colorida;
- Aplicacdo nos
veiculos da
Defensoria;

- Garantia minima de
12 meses;

- Modelo a ser
definido.

486871

M2

300

R$ 169,62

R$
50.886,00

VALOR TOTAL DO GRUPO 04

R$ 55.000,50

GRUPO 05

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATSER

UNIDADE

DE
MEDIDA

QTDE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

21

Banner:

- Tamanho
aproximado: 0,90 cm
x 1,20 m;

- Impressao em
policromia, colorida;
- Cores variadas;

- Acompanhado por
bastdo de madeira e
estirante;

- Com suporte para
banner

- Modelo: a definir.

603277

UND

200

R$ 185,95

R$
37.190,00

Backdrop:

- Tamanho
aproximado: 0,90 cm
x 1,20 m;

- Impressao em

e [JPEE= g P
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poilicromia, coloriadqa,
- Com a logomarca
da Defensoria;

- Cores variadas;

- Acompanhado por
bastdo de madeira e
estirante;

- Com suporte para
backdrop;

- Modelo: a definir

477632

UND

100

R$ 302,56

R$
30.256,00

23

Suporte Em
Acrilico:

- Tipo: vertical em L;
- Tamanho
aproximado: 21 cm x
30 cm (folha A4);

- Material: em acrilico
transparente;

- Para informativos e
panfletos em papel
tamanho A4;
Conforme Imagem X

448553

UND

30

R$ 29,10

R$ 873,00

24

Suporte Em
Acrilico:

- Tipo: de parede;

- Tamanho
aproximado: 21 cm X
30 cm (folha A4);

- Material: em acrilico
transparente;

- Para informativos e
panfletos em papel
tamanho A4;

- Acompanhada de
fita dupla face para
fixagao.

Conforme Imagem XI

605820

UND

30

R$ 51,26

R$
1.537,80

VALOR TOTAL DO GRUPO 05

R$ 69.856,80

GRUPO 06

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATSER

UNIDADE

DE
MEDIDA

QTDE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL
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Placas de
Homenagem com
Estojo:

Placa

- Material: Ago inox
prata de 2mm;

- Medindo: 22 cm x
15¢cm;

- Lisa, sem
impressao

Estojo

- Com estrutura em
madeira;

- Medindo: 28 cm x
20 cm

- Com interno e
externo revestido em
veludo de alta
flocagem na cor
verde;

- Internamente
possui lapela fixa na
parte superior e
movel com puxador,
onde a placa é fixada
para que

figue a mostra
quando o estojo
estiver aberto;

-Tipo de abertura do
estojo: moldado no
proprio estojo.
Conforme Imagem
XIl;

616065

UND

100

R$ 253,33

R$
25.333,00
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Placas de
Homenagem com
Estojo:

Placa

- Material: Ago inox
prata de 2mm;

- Medindo: 17 cm x
11cm;

- Lisa, sem
impressao

Estojo

- Com estrutura em
madeira;

- Medindo: 18 cm x
13 cm

- Com interno e
externo revestido em
tecido Jersey na cor
azul;

- Internamente
possui bergo fixo
para receber a

placa e que fique a
mostra quando o
estojo estiver aberto;
-Tipo de abertura do
estojo: moldado no
proprio estojo

Conforme Imagem
XIII;

454626

UND

100

R$ 123,79

R$
12.379,00

27

Placa de
Inauguragao —
Salas verdes:

- Material: PVC
expandido de 3 mm
- Medindo: 30 cm x
40cm;

- Impresséo colorida
- Acompanhada de
fita dupla face para
fixagcao;

Conforme Imagem
A\

602469

UND

100

R$ 33,47

R$
3.347,00
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Placa de
premiagao:

- Material: placa em
acrilico adesivada;

- Medida da placa:
21cm x 15cm;

- Medida da
base:17,5cm x 7 cm;
- Espessura: 3mm

- Embalado em
plastico bolha, isopor
e caixa de

papeldo para que o
produto chegue em
perfeito

estado;

- Sera
disponibilizado
conforme a demanda
da

defensoria.
Conforme Imagem
XV

611538

UND

220

R$ 100,24

R$
22.052,80

VALOR TOTAL DO GRUPO 06

R$ 63.111,80

GRUPO 07

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATSER

UNIDADE

DE
MEDIDA

QTDE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Bottons:

- Material: latdo
estampado, na cor
dourada;

- Medidas: 2 cm X 2
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cm;
- Com fecho tipo
borboleta americano;
- Em metal leve,
esmaltado e ndo
oxidante, com 614877
baixo relevo;

- Cor: Colorido;

- Personalizado
conforme
necessidade da
Defensoria;
Conforme Imagem
XVI

UND

500

R$ 19,08 9.553,00

30

Caneta
personalizada:

- Tipo: caneta
esferografica;

- Material: Plastico;
- Abertura: acionada
por clique;

- Tinta na cor azul;

- Ponta com esfera
em ago;

- Personalizada com
a logomarca da DPE;
Conforme Imagem
XVII

462546

UND

1.000

R$
R$ 19,13 19.130,00

VALOR TOTAL DO GRUPO 07

R$ 28.670,00

VALOR TOTAL GLOBAL

R$ 333.506,60

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1. A fundamentacéo da contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico do ETP -
Estudo Técnico Preliminar.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigéo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do ETP - Estudo Técnico

Preliminar.

3.2. Em suma, pretende-se realizar a aquisigdo de materiais graficos para atender as necessidades provenientes da
comunicagao visual, mais especificamente materiais utilizados na divulgacdo de eventos, no qual abrange impressos
diversos, como folder, panfleto, cartilhas, blocos de atendimentos, pastas personalizadas, certificados, adesivos
vinilicos, banner, backdrop, placas e entres outros materiais, tendo em vista serem necessarios para o cotidiano desta
Defensoria Publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:




SUBCONTRATAGAO:
4.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
GARANTIA DA CONTRATAGAO:

4.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:
CONDIGOES DE EXECUGAO:

5.1. A solicitagdo do(s) objeto(s) ocorrera por meio de “Ordem de Fornecimento - Anexo I”, a ser assinada pelo
Ordenador de Despesas da Contratante, contendo as informacgodes dos itens, quantidades, pregos unitarios e totais, que
sera enviada para o e-mail do fornecedor.

5.2. A entrega devera ocorrer no prazo nao superior a 15 dias apos o envio da Ordem de Fornecimento, que sera
enviada através do e-mail indicado na proposta da contratada, nos seguintes enderecgos:

- SEDE DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO
Local: Av Junior Coimbra, s/n — Bairro: Jardim Renascenca Il, CEP: 65075-696 - Sdo Luis/MA
Dia e Horario: Segunda a Sexta-feira, das 08:30h as 11:00h e das 14:00 as 17:00h.

GARANTIAS, MANUTENGOES E ASSISTENCIA TECNICA:

5.3. A Contratada se obriga a fornecer garantia contra defeito de fabricacdo de todo os materiais entregue e substituir
em até 03 (trés) dias apds a notificagdo, do material que apresentar qualquer defeito, sem implicar aumento no prego
registrado, sob pena de aplicagdo de sangéao.

5.4. A Contratada devera comprometer-se a prestar a garantia minima estabelecida nas especifica¢des técnicas dos
produtos constante deste TR, ou, pelo prazo fornecido pelo fabricante.

5.5. O inicio do periodo de garantia dar-se-a na data de emissao do Termo de Recebimento dos produtos emitido pela
Contratada.

5.6. A garantia sera prestada com vistas a manter os materiais fornecidos em perfeitas condi¢cdes de uso, sem qualquer
Onus ou custo adicional para a Contratante.

5.7. Os materiais que apresentarem imperfei¢des ou quaisquer irregularidades que comprometam a utilizagéo do
produto ou que estejam em desacordo com o Termo de Referéncia, detectados na vistoria, serdo substituidos e
corrigidos pela Contratada, que arcara com todas as despesas decorrentes para regularizar a situagao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei
n°® 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgéo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O contrato serd acompanhado e fiscalizado pela Sr? LUCIVANIA SANTANA PEREIRA LIMA, representante da
DPE, daqui por diante denominada GESTORA, e pela Sr? YEDA CARVALHO RODRIGUES, denominada FISCAL
TECNICA, ou por outro colaborador expressamente indicado pela contratante, conforme o artigo 117 da Lei n°
14.133/21.

6.5. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos



substitutos, conforme o artigo 117 da Lei n® 14.133/21.

6.6. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a DPE podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagédo, que contera informagdes acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangbes
aplicaveis, dentre outros.

6.7. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pela contratada, com mengao ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, conforme artigo 21, VII, do Decreto n°
11.246/22.

6.8. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para
fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o artigo 158 da Lei n°® 14.133/21, pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.9. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucéo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

6.10. Proporcionar todas as facilidades, bem como informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitado para que
a empresa fornecedora possa desempenhar suas fungdes conforme os bens objeto do Item 1.5.

6.11. Permitir o acesso dos empregados da empresa fornecedora as dependéncias da Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o, para execugéo do objeto, quando solicitado.

6.12. Receber provisoriamente os materiais, disponibilizando local, data e horario, em conformidade com este termo de
referéncia.

6.13. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade material com as especificagdes constantes neste termo
e da proposta, para fins de aceitagcao e recebimento definitivo.

6.14. Notificar, por escrito, a empresa fornecedora dos bens ocorréncia de eventuais imperfeicdées nos mesmos, dentro
do prazo de garantia para a sua substitui¢ao.

6.15. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as obrigagées assumidas pelo
fornecedor.

6.16. Fiscalizar e acompanhar a execugao de entrega do objeto.

6.17. Atestar recebimento do objeto referente a Nota Fiscal/Fatura, bem como efetuar o pagamento desta nas condigbes
e pregos pactuados.

6.18. A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda
que vinculados a execugédo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.19. A Contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

6.20. Substituir e corrigir os materiais que apresentarem imperfeicdes ou quaisquer irregularidades que comprometam a
utilizagao do produto ou que estejam em desacordo com este Termo de Referéncia, detectado na vistoria, arcando com
todas as despesas decorrentes para regularizar a situagéo.

6.21. Fornecer os materiais que se fizerem necessario para o perfeito comprimento do objeto desta aquisicdo, buscando
sempre materiais de 1° qualidade, podendo ser rejeitado quando nédo atender total ou parcial satisfatoriamente.

6.22. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objetivo, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27
Cddigo de Defesa do Consumidor (lei n° 8.078, de 1990).



6.23. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto conforme especificado no item 1.5, prestando
todos os esclarecimentos que forem solicitados pela DPE-MA, cujas reclamagdes se obrigam a atender.

6.24. A contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo dos servigos, indicando
no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.25. Efetuar a entrega dos materiais objeto deste processo em perfeitas condigbes, conforme especificagdes, prazo e
local indicados pela Administragdo, acompanhado da respectiva nota fiscal.

6.26. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes ao objeto da presente licitagdo sempre
que demandada.

6.27. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéao.

6.28. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as dependéncias da DPE-MA.

6.29. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, durante a vigéncia da obrigagéo.

6.30. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacées assumidas, sem
qualquer 6nus para a DPE-MA.

6.31. Responsabilizar-se:

6.31.1. Por quaisquer acidentes na entrega dos materiais, inclusive quando as redes de servigos publicos, o uso
indevido de patentes, e, ainda por fatos que resultam em destrui¢des ou danificagdes dos bens, estendendo-se essa
responsabilidade até o recebimento definitivo dos bens e a integral liquidagdo de indenizagdo acaso devida a
terceiros;

6.31.2. Pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir no
cumprimento da obrigagao;

6.31.3. Manter durante toda a relagao juridica, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condigbes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagao.

6.32. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execugéo do objeto, quando couber.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, SANGOES ADMINISTRATIVAS E PAGAMENTO

RECEBIMENTO:

7.1. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagao nao atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. Os materiais serdo recebidos Provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias uteis, pelo(a) responsavel por
acompanhar e fiscalizar o contrato, a fim de verificar o material de acordo com as especificagbes e quantidades
solicitadas.

7.4. Os materiais seréo recebidos Definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, apos vistoria que comprove a
adequacao das especificagdes e a qualidade do material.

7.5. O prazo de entrega, em regra, € improrrogavel. Eventual pedido de prorrogacao de prazo podera ser avaliado,
criteriosamente, em caso de necessidade de importagao do produto ou outra situagdo excepcional reportada pelo
Fornecedor ou em caso fortuito devidamente comprovado.



7.6. O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto a qualidade do produto
entregue, ficando a contratada obrigada a substituir, sem 6nus para a contratante, no total ou em parte, os materiais
contidos no presente Termo de Referéncia, mesmo apds o recebimento definitivo sempre que se verificar vicios, que
néo esteja de acordo com os padrdes de qualidade exigidos na sua especificagao técnica ou, ainda, quando nao
condizer com o ofertado na proposta.

7.7. Caso ocorra a inobservancia de qualquer condicao determinada nos subitens acima referidos, a contratada ficara
passivel da aplicagao das penalidades previstas nos artigos 156 da Lei n® 14.133/21, bem como no item “DAS
SANCOES ADMINISTRATIVAS” - Anexo Il do Termo de Referéncia.

SANGOES ADMINISTRATIVAS:

7.8. Comete infragdo administrativa, nos termos do artigo 155 da Lei n® 14.133/21, o licitante ou contratado que:

7.8.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

7.8.2. dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.8.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
7.8.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
7.8.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

7.8.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratagado, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.8.7. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

7.8.8. apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;

7.8.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

7.8.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
7.8.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

7.8.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.9. Para aplicacao das sanc¢des administrativas, serdo considerados os critérios estabelecidos no artigo 156 da referida
lei, de modo que sera avaliada a infragdo cometida bem como a penalidade aplicavel a cada caso.

7.10. Para os casos em que a sangao administrativa aplicavel for a de multa, esta sera calculada na forma do edital ou
do contrato, sdo sendo inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato celebrado. Quando aplicavel ao
responsavel, sera facultada a defesa deste, no prazo de 15 dias Uteis, contados da data de sua intimagéo.

PAGAMENTO:

7.11. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, no prazo nido superior a 30 (trinta) dias, através de
ordem bancaria, para crédito em banco em agéncia e conta corrente que deverao ser indicados pela contratada, apés o
recebimento e conferéncia do produto, mediante nota fiscal discriminativa, acompanhada de fatura devidamente
atestada pelo servidor designado pela Divisao de Material e Patrimonio.

7.12. Os pagamentos serdo realizados a cada remessa de solicitagdo de fornecimento de materiais efetivamente
entregues e com base na respectiva Nota Fiscal.

7.13. A nota fiscal devera ser emitida de acordo com as quantidades solicitadas e fornecidas, com pregos unitarios e
totais, em nome da DPE/MA.

7.14. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao
da regularizacéo da situagdo, sem 6nus a contratante.

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, bem
como solicitagdo de pagamento (modelo no anexo Il) e as seguintes certiddes:

¢ Certiddo Regularidade do FGTS — CRF;

e Certiddo Negativa de Débitos Municipal;

. Certiddo Negativa de Débito Estadual;

. Certidao Negativa de Divida Ativa Estadual;

. Certiddo Negativa de débito, divida ativa da Unido e Previdenciaria;
. Certidao Negativa de Débitos Trabalhista — CNDT;



e  Outros que sejam necessarios para a realizagao do certame.

7.16. Na realizacdo do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.17. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo
sofrera a retencgéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovagédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de Licitagdo, na modalidade Pregao, sob a
forma Eletrénica, com adog¢éao do critério de julgamento pelo Menor Preco, para formacao de Ata de Registro de Precos.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO:
8.2. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1. Para habilitagdo juridica:

8.2.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.2.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢éo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.2.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.2.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020;

8.2.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

8.2.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além
do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.2.2. Para habilitagao fiscal, social e trabalhista:

8.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);



8.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.2.2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.2.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.2.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.2.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, e apresente o Certificado de Condigédo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

8.2.3. Para qualificagao técnica:

8.2.3.1. Comprovacéo de aptidao para o fornecimento de materiais similares de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso;

8.2.3.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor;

8.2.3.3. O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovacgao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragao, cépia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagéo é de R$ 333.506,60 (trezentos e trinta e trés mil quinhentos e seis reais e
sessenta centavos).

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. Nao aplicavel.

Sao Luis—MA, em 07 de maio de 2024.

Lucivania Santana Pereira Lima
Chefe de Divisao
Divisdo de Material e Patriménio.

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / material@ma.def.br -

0049656v1

. EiI Documento assinado eletronicamente por Lucivania Santana Pereira, Chefe da Divisao de Material e
;;':inml: Lﬁ Patriménio, em 07/05/2024, as 14:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do
eletrdnica Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
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