DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

SUPERVISAO ADMINISTRATIVA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 O presente termo tem como objeto o detalhamento técnico para nortear procedimento
licitatorio visando REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAQAO DE SERVICOS DE
ORGANIZACAO, PLANEJAMENTO, COORDENACAO, EXECUCAO E
ACOMPANHAMENTO DE EVENTOS da Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo-DPE/MA, INCLUINDO A PRESTACAO DOS SERVICOS DE
ALIMENTA(;AO, MATERIAL DE DECORAQAO E INFRAESTRUTURA, SERVICOS
E RECURSOS HUMANOS E RECURSOS AUDIOVISUAIS.

1.2 A contratacdo abrangera todos locais do Estado do Maranhdo em que a Defensoria
esteja atuando, sendo que 85% dos eventos serdo em S&do Luis e, 15% nos demais
municipios, conforme as necessidades Institucionais apresentadas, baseadas nas
especificacOes e quantidades estabelecidas neste pleito.

1.3 O servico supracitado enquadra-se na modalidade de bens e servicos comuns, cujo
padréo de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido no edital e anexos, por
meio de especificacGes usuais de mercado, tendo em vista o disposto no art. 82, da Lei n.°
14.133 de 01 de abril de 2021.

1.4 A contratacdo dos servicos em pauta, constituem-se de atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgdo
licitante, pautada na demanda institucional, condizente aos valores, missdo e visdo da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, seja em inauguracdo de nucleos, posse de
Defensores, seminarios, datas comemorativas, acfes de mobilizacdo social, e outros
associados a misséo constitucional e institucional

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se a eventual contratacdo dos servigos para realizacdo de solenidades
representativas, em prol de difundir o trabalho e agfes executadas pela Defensoria
Plblica do Estado do Maranhdo, que geralmente ocorre através de eventos juridicos e
institucionais para estabelecer e manter proximidade com publicos diversificados,
visando alcance dos projetos idealizados na difusdo de politicas publicas e
aprimoramento da gestdo, onde demandam organizacdo, planejamento, coordenacao,
execucao e acompanhamento das agoes, no intuito de almejar suas finalidades.

2.2 Para tanto, faz-se necessario dispor de mecanismos capazes de realizar
satisfatoriamente os eventos demandados pela gestdo superior da DPE/MA, como quadro
de pessoal compativel, estrutura fisica e logistica adequada a dimensdo e particularidade
dos servicos pertinentes as especificidades de cada atendimento.

2.3 Assim, considerando auséncia de estrutura organizacional e recursos pertinentes a
realizacdo de eventos institucionais, torna-se preponderante a contratacdo de empresa
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especializada na organizacdo de eventos e servigos correlatos para desenvolver as funcées
necessarias que garantem o pleno atendimento da presente demanda, nos termos do art. 30,
§ 1° da Lei n° 11.771/20081, que atenda de forma qualificada as etapas inerentes a
qualquer evento, transcritos abaixo.

Art. 30. Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas que tém por
objeto social a prestacdo de servicos de gestdo, planejamento, organizagéo,
promocéao, coordenacdo, operacionalizagdo, producéo e assessoria de eventos.

8 1o As empresas organizadoras de eventos distinguem-se em 2 (duas)
categorias: as organizadoras de congressos, convencdes e congéneres de carater
comercial, técnico-cientifico, esportivo, cultural, promocional e social, de
interesse profissional, associativo e institucional, e as organizadoras de feiras de
negacios, exposicdes e congéneres

3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

3.1 Os servigos e quantitativos estimados neste Termo de Referéncia foram acordados
com a gestdo superior, mediante planejamento das atividades e eventos, baseado nas
previsdes de datas comemorativas, acfes de mobilizacdo social, e outros associados a misséo
constitucional e institucional.

3.2 O detalhamento e devidas particularidades estdo contidos no Anexo Il do presente
termo, observando que os servigos contratados podem ser utilizados em outros eventos nao
descritos neste documento. Podendo ainda, haver substituicdo de servi¢os, mas mantendo a
equivaléncia de valores, conforme gquantitativos estimados neste Termo de Referéncia.

4. DO LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS
4.1 Os eventos, em sua maior parte, realizar-se-d0 na capital (Sdo Luis), mas também em

qualquer outro municipio do Estado do Maranhao a ser determinado pela Defensoria Publica
do Estado do Maranhdo;

4.2 O quantitativo referente ao nimero de pessoas por evento sera informado quando na
emissdo e envio da nota de servico, pois varia de acordo com a natureza deste;

4.3 O horario de realizacdo de realizacdo dos eventos constara na ordem de servico.
4.4 As ordens de servico serdo emitidas com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas da realizacdo de eventos de pequeno porte (para até 100 pessoas) e de 48 (quarenta e

oito horas) para os demais eventos.

4.5 A solicitagdo de itens que necessitem de personalizacdo serd feita com 5 (cinco) dias de
antecedéncia.

5. EXECUQAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO
5.1 A execucdo dos servigcos ocorrera ap0s contratagdo, mediante determinacéo do defensor

geral, conforme necessidade demandada, estabelecida no termo contratual, obedecendo aos
prazos previstos neste termo de referéncia.
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5.2 O recebimento do objeto sera realizado pelo setor da Contratante, identificado na ordem
de servigo como responsavel pelo evento, mediante recibo, apos verificacdo da qualidade e
quantidade.

5.3. A Contratante estabelecerd em ordem de servico, o dia e horério de entrega de produtos
e Servicos.

5.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01(uma) hora fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da Contratada, inclusive em caso de subcontratacdo, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

6. DO VALOR ESTIMADO

6.1 O valor estimado apresentado, resulta da pesquisa de precos com empresa do mercado
local, que devido as especificidades inviabilizou cotacdo no banco de preco, em
conformidade com a legislacdo vigente. O valor estimado total de R$ 2.579.273,33 (dois
milhdes quinhentos e setenta e nove mil, duzentos e setenta e trés reais e trinta e trés
centavos), demostrado em palhinha no ANEXO 1.

6.2 A proposta de precos devera conter a discriminacdo detalhada dos produtos ofertados, as

quantidades solicitadas, os valores unitarios e totais, em moeda nacional; devido a
correlacdo dos itens e consequente interdependéncia dos servigos, o critério de julgamento sera
pelo valor global.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 A despesas para atender a esta licitacdo somente serdo disponibilizadas quando da
formacdo dos processos de contratacdo, uma vez que, para registro de precos, tal indicacao
ndo é necessaria.

8. DA CONTRATACAO

8.1 A Contratagdo com o fornecedor sera formalizada por instrumento contratual, emitido
apos autorizacao da gestdo superior.

8.2 O Contrato decorrente desse processo administrativo tera vigéncia a contar da assinatura
do contrato, até o final do exercicio financeiro.

8.3 Aplicar-se-a ao futuro contrato os mandamentos da Lei n® 14.133/21, a legislacdo de
protecdo e defesa do consumidor, os preceitos de direito publico e, supletivamente, os
principios da teoria geral dos contratos e as disposic¢des de direito privado.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO
9.1 O(s) pagamento(s) sera efetuado em moeda corrente nacional, no prazo de até 30 (trinta)

dias, contados a partir do recebimento, conferéncia e aceite definitivo dos servigos
realizados, por meio de Ordem Bancéria, e de acordo com as condi¢cdes constantes da
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Proposta Comercial, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, de acordo com as
demais exigéncias administrativas em vigor.

9.2 O(s) pagamento(s) seré efetuado pela CONTRATANTE em parcelas de acordo com o
demandado, obedecendo ao cronograma de execucdo dos eventos (ordem de servico),
mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente. A Nota Fiscal/Fatura seré
protocolizada na DPE-MA, até o quinto dia Util subsequente ao més da entrega e aceite
definitivo, através de oficio, encaminhado a Defensoria Publica, devendo ainda conter todas
as informac0es necessarias para dela se dar quitacdo e estar de acordo com as normas fiscais
vigentes.

9.3 A ndo observancia do prazo previsto para a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura e demais
documentacBes necessarias a0 pagamento ou a sua apresentacdo com incorrecdes ou
auséncias de documentos, ensejara a prorrogagdo do prazo de pagamento por igual nimero
de dias a que corresponder os atrasos e/ou as incorrecGes verificadas, ndo cabendo a
CONTRATADA, qualquer acréscimo decorrente deste atraso, de sua Unica e total
responsabilidade.

9.4 A CONTRATADA lancarda na Nota Fiscal/Fatura as especificacfes do(s) produto(s)
entregues e servicos executados de modo idéntico aquelas constantes do objeto do Contrato
e da Nota de Empenho

9.5 A Nota Fiscal/Fatura sera atestada pela CONTRATANTE através do Gestor do
Contrato, observadas as normas estabelecidas no Contrato.

9.6 Ao protocolar o pedido de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar dentre as
documentacBes solicitadas as Certiddes Negativas de Débitos referentes as Fazendas
Federal, Estadual (CND e Divida Ativa), Municipal, Justica do Trabalho e Certiddo
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, devidamente
atualizadas, assim como comprovar quaisquer alteracdes havidas em seu contrato social, de
acordo com a legislacdo vigente.

10. DO GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo
da conformidade da prestacdo dos servicos, e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos art 7 e 117 da Lei n°
14.133 de 1° de abril de 2021.

10.2 O (s) servidor (es) designado (s) anotara (d0) em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢éo do contrato, sendo-lhe(s) assegurada a prerrogativa de:

a) Fiscalizar e atestar a execucao do servico, de modo que sejam cumpridas integralmente as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e seus anexos e na proposta
vencedora;

b) Comunicar eventuais falhas na execucdo do objeto contratado, determinando o que for
necessario a regularizacio das faltas ou defeitos observados pela DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO MARANHAO;
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c) Garantir ao contratado acesso a toda e qualquer informacao sobre ocorréncias ou fatos
relevantes relacionados com a execugao do objeto contratado.

d) Emitir pareceres em todos os atos da Administracdo relativos a execucéo do contrato, em
especial aplicacOes de sangdes e alteragdes do mesmo.

10.3 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
deverdo ser solicitadas a autoridade superior, em tempo habil, para a adocdo das medidas
convenientes.

10.4 A fiscalizacdo exercida pela DPE/MA n&o excluird ou reduzird a responsabilidade da
CONTRATADA pela completa e perfeita execugdo do objeto contratual.

10.5 O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para o0
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

10.6 A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

10.7 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos deverad ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

10.8 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes e prepostos, de acordo com o art. 119 e 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Constituem obrigacdes e responsabilidades da CONTRATANTE, além do estabelecido
na legislagdo em vigor o seguinte:

a) Designar o Gestor/ Fiscal do contrato, responsavel pelo acompanhamento;

b) Receber o objeto no prazo e condicBes estabelecidas no Termo de Referéncia, através do
servidor designado;

c) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta da
empresa fornecedora, para fins de aceitacéo e recebimento definitivos;

d) Comunicar/notificar o fornecedor, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no servico, para que seja reparado ou corrigido;

e) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da empresa CONTRATADA,
conforme condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual, se
for o caso;

) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa
Contratada;

g) Efetuar o pagamento no valor correspondente a execugdo do servi¢o, no prazo e forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia;
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h) Ndo permitir que “outrem” cumpra as obrigac¢des a que se sujeitou a empresa contratada;
i) Permitir acesso dos empregados da empresa as suas dependéncias;

J) Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servico(s) em desacordo com as exigéncias deste
Termo de Referéncia;

k) Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da empresa
fornecedora, que prejudique, de qualquer forma, a fiscalizagdo, ou ainda, que se conduza de
modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das suas funcbes que lhe foram
atribuidas.

11.2 A DPE/MA ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA perante terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto contratado,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da mesma, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Prestar os servigos para Defensoria Publica do Estado do Maranhéo, de acordo com as
especificacOes contidas neste termo, no edital e/ou contrato a ser firmado;

12.2 Entregar os produtos nos eventos de acordo com os horarios e locais pré-estabelecidos,
com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica;

12.3 Na hipo6tese do produto ndo atender as especificacfes, 0 mesmo sera recusado, devendo
a contratada substitui-lo imediatamente por outro da mesma natureza e que seja adequado ao
uso e/ou consumo;

12.4 Providenciar que a equipe contratada esteja no local do evento com pelo menos 1 (uma)
hora de antecedéncia, munida de equipamentos e material de apoio necessario solicitado;
12.4.1 O turno de servico de cada profissional indicado, incluindo todos os equipamentos
necessarios a execucdo do servico, deverd ter a duracdo de 05 (cinco) horas, podendo se
estender por mais 1 (uma) hora, sem gerar um novo turno.

12.4.2 Os profissionais citados, deverdo realizar servigco de organizacdo de evento, bem
como arrumacao do local.

12.4.3 Manter o pessoal de apoio apresentados com uniformes limpos e completos,
adequados ao evento, de acordo com as condi¢cdes exigidas pela vigilancia sanitéria,
disponivel com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica;

12.4.4 Responsabilizar-se pelos custos relativos a hospedagem, transporte e alimentacdo da
equipe contratada para todos os servigos deste termo de referéncia.

12.4.5 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes
sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na
época propria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio
com a DPE/MA.

12.4.6 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas seus
empregados na execucdo dos servigos ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos nos
eventos da DPE/MA.

12.5 Assumir toda a responsabilidade em relacdo a logistica de montagem das estruturas
citadas neste termo, assim como a disponibiliza¢do dos servigos.

12.6 Arcar com as reclamacdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizagdo do
contrato a ser firmado, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a
correcdo, evitando repeticao de fatos.
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12.7 Encaminhar, tdo logo seja demandado sobre o evento, um orcamento prévio ou
preliminar contendo a sistematizacdo da execucdo que atenda as especificagdes constantes
neste termo de referéncia, para apreciacao do gestor do contrato.

12.8 Atender nas quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas no Anexo I, do
presente Termo de Referéncia;

12.9 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus empregados,
quando da realizacao dos servicos;

12.10 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, qualquer anormalidade ou
impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberacdo e
mudangca dos detalhes por parte da DPE/MA, durante a fase de planejamento do evento;
12.11 Manter arquivo com toda a documentacdo relativa a execucdo do contrato a ser
firmado, a qual, quando solicitada, devera ser encaminhada a DPE/MA, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas;

12.12 Manter uma estrutura minima para atendimento, tais como: computador, internet,
telefone fixo e movel, atendente em expediente de 8 (oito horas) e telefone celular para
atendimento em finais de semana e feriados na capital do Estado do Maranhdo - S&o Luis, a
fim de dar agilidade as solicitacGes e a prestacdo dos servicos, assim como garantir a
presenca de um representante da empresa para reunides previamente informadas pela
Supervisdo Administrativa e nos eventos.

12.13 A contratada deverd estar apta ao fornecimento dos produtos e/ou servigos
discriminados na nota de empenho, a partir da sua emissao;

12.14 Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servicos realizados conforme Nota de Empenho,
apresentando-a a CONTRATANTE para ateste e pagamento;

12.15 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, &8 DPE/MA ou a terceiros;

12.16 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagcfes em vigor;

12.17 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

12.18 Néao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.19 Guardar sigilo sobre todas as informacOes obtidas em decorréncia do cumprimento
dos servicos contratados;

12.20 E permitida a subcontratagcdo, de material de decoracdo, infraestrutura, servicos,
recursos humanos e recursos audiovisuais em todo o Estado do Maranhdo, pelos quais a
contratada manter-se-a integralmente responsavel. Respeitando o limite méaximo de até 30%
do objeto.

12.21 Manter durante toda a vigéncia do contrato respectivo, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.
12.22 Comunicar imediatamente a Contratante, a eventual alteracdo no endereco de sua
sede, telefone de contato e e-mail,

12.23 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da
presente licitag&o;

12.24 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do objeto;
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12.25 A Contratada deve manter cozinha e/ ou local de manuseio de alimentos e refeicdes
com no minimo 50m2 de &rea, teto forrado e piso revestido;

12.26 Bancadas de preparo de produtos pereciveis com torneiras fluindo sempre agua
potével corrente;

12.27 Paredes revestidas de azulejo;

12.28 Camaras frigorificas ou freezer com temperaturas adequadas para guarda de alimentos
pereciveis, mantendo a higiene e limpeza conforme os padrfes da vigilancia Sanitéria;

12.29 Apresentar Certificado de Inspecdo Sanitaria emitido pelo 6rgdo competente,
habilitando a empresa e o local inspecionado ao manuseio de alimentos sempre que exigido
pela Supervisdo Administrativa;

12.30 Comprovar que possui em seu quadro de funcionarios um Nutricionista habilitado (a)
pelo Conselho Regional de Nutrig&o;

12.31 Enviar um representante da empresa para reunides prévias sobre os eventos, sempre
que solicitado pela Supervisdo Administrativa, assim como no dia, horario e local dos
eventos com antecedéncia minima de duas horas, para acompanhamento durante todo o
evento, conforme orientagdes da Supervisdo Administrativa;

12.32 Entregar os produtos nos eventos de acordo com os horérios e locais pré-
estabelecidos, com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica;

12.33 Manter o material de apoio devidamente higienizado, em quantidade suficiente para
atender as necessidades do evento, disponivel com antecedéncia minima de 4 (quatro) horas,
salvo previséao especifica;

12.34 Entregar todos os produtos e/ou servigos devidamente identificados ou em suas
embalagens originais e em perfeitas condi¢cdes para uso e/ou consumo, devendo atender as
normas de manuseio e condicionamento estabelecidas pela Vigilancia Sanitéria;

12.35 Preparar os alimentos de consumo imediato com antecedéncia que ndo comprometa a
qualidade do produto e todos devem ser servidos em temperatura adequada, conforme a
solicitacdo;

12.36 Os produtos deverdo ser servidos por garcons treinados e uniformizados pela
contratada, em numero suficiente para atendimento ao publico alvo, atendendo a quantidade
minima de 15 convidados por garcom em coquetéis, 25 convidados por garcom em refeicdes
e 50 convidados por garcom em coffee-break;

12.37 Os profissionais referidos, devem estar devidamente uniformizados, de acordo com a
natureza do evento. Todas as recepcionistas devem dispor de radios de comunicacdo com
fone durante o evento. A contratada deve disponibilizar, ainda, pelo menos trés
comunicadores com fone na mesma frequéncia para a utilizacdo pela Supervisao
Administrativa;

13. DAS SANCOES

13.1 Ocorrendo alguma das hip6teses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021,
fica o licitante infrator sujeito & aplicacdo das seguintes sancdes:

a) adverténcia,

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar

13.2 Para a aplicacdo das sancgOes, serdo observadas as normas contidas nos
artigos 156 a 163 da Lei 14.133/2021, assegurado ao licitante infrator o direito ao
contraditério e a ampla defesa.
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13.3 Nas hipoéteses de cometimento de qualquer infracdo administrativa, poderao

ser aplicadas ao fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as

seguintes sanc¢0es:
a) Adverténcia, pelo cometimento da infragdo tipificada no art. 155, | da Lei
14.133/2021, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
b) Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor contratado dos itens
prejudicados em caso do cometimento das infracGes tipificadas nos incisos
IV, Ve Vil e IX, X, Xl e XIlI do art. 155 Lei 14.133/2021, quando néo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave
c) Multa de mora de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o
valor contratado, pelo cometimento de infracéo tipificada no art. 155, VII da
Lei 14.133/2022 limitado a 20 dias. Apo6s o vigésimo dia e a critério da
Administracdo, podera ser considerada inexecucao total ou parcial do objeto.
d) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento
de infracdo tipificada no art. 155, | e Il da Lei 14.133/2021 (inexecucao
parcial do contrato).
e) Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo
cometimento de infracdo tipificada no art. 155, Il da Lei 14.133/2021
(inexecucdo total do contrato).
f) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos de infracdo tipificada nos incisos I, 11,
IV, V e VI, do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando ndo se justificar
a imposigao de penalidade mais grave;
g) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos de infracdo tipificada nos incisos VIII,
IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 bem como nos
demais casos que justifiguem a imposicédo da penalidade mais grave;

13.4. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor do Estado/Unido, ou deduzidos da garantia.
a) A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente, mediante
determinacéo da Contratante.
b) Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cadigo Civil.
13.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancles, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracédo, observado o principio da proporcionalidade.
13.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - Lei n° 13.709/2018 — LGPD

14.1 Em observagdo as determinagdes constantes da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de
2018 — LElI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD), o CONTRATANTE e a
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CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de

privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao

tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:
a) O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas
nas hipdteses dos Arts. 7° e/ou 11 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo 0s
Servicos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;
b) O tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das
finalidades de execucdo do objeto do contrato, utilizando-os, quando seja 0 caso, em
cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria, no exercicio regular de direito, por
determinacdo judicial ou por requisicdo da Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados (ANPD);
c) Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria
aquisicdo de bens, esta sera realizada mediante prévia aprovacdo da
CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o
consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipotese legal de
tratamento). Os dados assim coletados s6 poderdo ser utilizados na execucdo do
objeto especificado neste contrato, e, em hip6tese alguma, poderdo ser
compartilhados ou utilizados para outros fins;

15 — DA SUSTENTABILIDADE E DAS BOAS PRATICAS AMBIENTAIS
15.1. As boas praticas de otimizacdo de recursos, reducdo de desperdicios e menor
poluicdo se pautam em alguns pressupostos e exigéncias, que deverdo ser observados
pela Contratada:
a) Fazer uso racional de agua, adotando medidas para evitar o desperdicio de dgua
tratada e mantendo critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de
equipamentos e complementos que promovam a reducdo do consumo;
b) O Preposto deve atuar como facilitador das mudancas de comportamento dos
empregados da Contratada;
c) Evitar ao maximo o uso de extensoes elétricas; e
d) Repassar a seus empregados todas as orientacGes referentes a reducdo do
consumo de energia e agua.
15.2. A Contratada devera orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva no
desenvolvimento das atividades do programa interno de separagdo de residuos sélidos,
em recipientes para coleta seletiva nas cores internacionalmente identificadas,
disponibilizados pela DPE/MA.
15.3. A Contratada deve adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e
o atendimento as normas internas e de seguranca e medicina do trabalho para seus
empregados.
15.4. A Contratada deve conduzir suas a¢cdes em conformidade com os requisitos legais
e regulamentos aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencédo
de adversidades ao meio ambiente e & saude dos trabalhadores e envolvidos na
prestacdo dos servicos.
15.5. A Contratada deverd diminuir o uso de copos descartveis na prestacdo de
servigos nas dependéncias do oOrgdo ou entidade, substituindo-os por garrafinhas
(squezze) para os funcionarios.
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16. DA RESPONSABILIDADE TECNICA/QUALIFICACAO TECNICA

16.1 Os proponentes deverdo apresentar a documentacdo pertinente a responsabilidade
técnica da empresa para as devidas formalidades legais, bem como atestado de capacidade
técnica, conforme abaixo.

a) No minimo, 01 (um) Atestado/Declaracdo de Capacidade Técnica compativel
com oobjeto desta licitagdo, expedido em nome da licitante, fornecido por pessoa
juridica dedireito publico ou privado, comprovando que o licitante prestou/forneceu
ou estd prestando/fornecendo, de modo satisfatorio, produtos e servicos
compativeis ou similares em caracteristicas e quantidade com o objeto do Termo de
Referéncia, em conformidade aos ANEXO I e Il do presente instrumento.

b) Declaragdo Formal de Disponibilidade Técnica (Anexo IV), emitida e assinada
sob timbre da prépria licitante/ proponente, em que declara ter capacidade e
experiéncia profissional na prestacdo dos servi¢cos de mesma natureza do objeto a
ser contratado, declarando ainda sob as penas cabiveis, a disponibilidade de
pessoal, materiais e equipamentos para o cumprimento dos servicos objeto desta
licitacdo a ser prestado no ambito do Estado do Maranhéo.

c) Certificado de Cadastro concedido pelo Ministério do Turismo
(CADASTUR) como Organizadora de Eventos, conforme previsto na Lei n°
11.771, de 17 de setembro de2008 e ao artigo 18 do Decreto n° 7.381/2010;

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 Quaisquer duvidas acerca do presente termo, poderdo ser esclarecidas pela
Supervisdo Administrativa — DPE, através do telefone (98) 2055-3010 R3013, de segunda a
sexta-feira, das 8:00 as 17:00hs; A DPE-MA, por intermeédio da Supervisdo Administrativa,
repassara a CONTRATADA as informacGes necessarias para realizacdo dos servicos
contratados, previamente a execu¢do dos mesmos.

17.2 A DPE-MA podera alternar a prestacdo dos servicos, atendendo aos critérios de
conveniéncia e oportunidade administrativa, observado o disposto legal.

17.3  Qualquer comunicacdo da DPE-MA a empresa vencedora devera merecer resposta
conclusiva e por escrito no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a contar do seu
recebimento, submetendo-se, a empresa, as san¢des e penalidades cabiveis, caso tal
determinacdo ndo seja cumprida.

17.4 Refazer e/ou modificar, as suas expensas, a prestacdo dos servicos de modo a
adequé-los as especificacdes deste documento, naquilo que vier a ser recusado, sendo que o
ato de recebimento dos mesmos ndo importard na sua aceitacdo que, conforme a sua
natureza, somente se consumara com a emissdo do Atesto de Aceite pelo Setor Fiscalizador
da DPE-MA.

17.5 N&o obstante a aceitagdo dos servigos objeto da licitacdo, a empresa ficara obrigada a
garanti-los, nos termos da legislacéo civil, penal e profissional, e das disposi¢des constantes
deste projeto basico o custo decorrente da prestagdo dos servigos, assim como de quaisquer
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onus, taxas e emolumentos que recaiam sobre o objeto da licitacdo, correrdo uUnica e
exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da empresa prestadora dos servicos.

17.6  Apds assinatura de contrato, a execucdo do objeto da licitacdo devera ser iniciada no
prazo méximo de 5 (cinco) dias corridos contados do recebimento da Nota de Empenho,
mediante entendimento prévio com o Setor Fiscalizador da DPE-MA, em dias uteis, no
horério das 8:00 as 17:00 horas, pessoalmente, no prédio sede da Instituicdo na Av. Junior
Coimbra, s/n, Jd. Renascenca I, Sdo Luis-MA, ou pelo telefone (98) 2055-3010 R-3013,
salvo determinacdo em contrario que sera comunicado a empresa vencedora do certame
licitatorio.

18. S4o anexos a este TR:

ANEXO | — PLANILHA DE PRECO VALOR ESTIMATO

ANEXO Il - ESPECIFICACOES DOS ITENS

ANEXO Il - PLANILHA DE EVENTOS

ANEXO IV — DECLARACAO FORMAL DE DISPONIBILIDADE TECNICA

h, ...-’:.r':- i ':.. ";.-'":.- e
Aparecida Maria Brito Veiga
Supervisora Administrativa — DPE/MA
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ANEXO | - PLANILHA ESTIMATIVA DE PRECO

GRUPO UNICO
_ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO CATSER | UNIDADE | QUANT. UNIT. TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
1.1 DJ - Disk Jockey 15830 Diaria 6h 5 R$ 626,67 | R$3.133,33
1.2 Gargom 5363 Turno 8h 150 R$ 220,00 | R$33.000,00
1.3 Interprete de Libras 27928 Horas 1000 R$ 316,67 | R$316.666,67
1.4 Mestre de cerimOnia 12955 Turno 8h 150 R$ 1.140,00 | R$171.000,00
1.5 | Recepcionista portugués 8729 Turno 8h 300 R$ 276,67 | R$83.000,00
1.6 Cerimonialista 12955 Diéria 8h 80 R$ 716,67 | R$57.333,33
1.7 Servigos Musicais 15830 Diéaria 06h 20 R$ 2.433,33 | R$ 48.666,67
1.8 Almoco/jantar - tipo 1 3697 Pessoa 2000 R$ 130,00 | R$260.000,00
19 Almoco/jantar - tipo 2 3697 Pessoa 1000 R$ 190,00 | R$190.000,00
1.10 Bolo confeitado 3697 Unidade 18 R$ 250,00 | R$4.500,00
1.11 Kit lanche 3697 Unidade 4000 R$ 25,00 R$ 100.000,00
1.12 Bombons de chocolate 464004 Unidade 500 R$ 5,00 R$ 2.500,00
1.13 Brunch 3697 Pessoa 5000 R$ 60,00 R$ 300.000,00
1.14 Coffee break - tipo 1 3697 Pessoa 5000 R$ 35,00 R$ 175.000,00
1.15 Coffee break - tipo 2 3697 Pessoa 1000 R$ 26,67 | R$26.666,67
1.16 Coquetel tipo 1 3697 Pessoa 1000 R$ 63,33 R$ 63.333,33
1.17 Coquetel tipo 2 3697 Pessoa 1000 R$81,67 | R$81.666,67
1.18 Garrafag§ ﬁ?:gsou cha- | 604671 | \yidade 400 R$ 43,67 |RS$ 17.466,67
1.19 Junk Food - Tipo 1 3697 Pessoa 500 R$ 41,67 R$ 20.833,33
1.20 Junk Food - Tipo 2 3697 Pessoa 500 R$ 56,67 R$ 28.333,33
1.21 Welcome Coffee 3697 Pessoa 500 R$ 43,67 R$ 21.833,33
1.22 | Amanjo Sfﬂgsrapeq“eno 170271 Unidade 100 R$ 183,33 | R$ 18.333,33
123 | Arranjodeflorestipo | 17027 | ;g 50 R$ 583,33 | R$29.166,67
cerrado
1.24 Cor(‘;zr?:bf;?res 5882 Unidade 40 R$ 700,00 | R$ 28.000,00
125 | Arranjodeflorestipo | 17027 | ;g 50 R$ 700,00 | R$ 35.000,00
jardineira
1.26 Bouquet de flores 7641 Unidade 50 R$ 600,00 | R$30.000,00
1.27 | Cadeira de policarbonato 20460 Diéria 500 R$ 50,00 R$ 25.000,00
1.28 Cadeira plastica 20460 Diaria 6000 R$ 6,33 R$ 38.000,00
1.29 Decoragdo em baldo 17019 Cento 50 R$ 2.000,00 | R$100.000,00
1.30 Mesa bistrd 60 cm 20460 Unidade 50 R$ 500,00 | R$25.000,00
1.31 Mesa bistrd 80 cm 20460 Unidade 50 R$ 453,33 | R$ 22.666,67
1.32 Mesa em PVC 20460 Unidade 100 R$ 12,00 R$ 1.200,00
1.33 Pranchao 613683 Unidade 100 R$ 36,67 R$ 3.666,67
1.34 Tapete classico 614108 Unidade 20 R$ 173,33 | R$3.466,67
1.35 Tapete persa 613820 Unidade 20 R$ 80,00 | R$1.600,00
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1.36 | Toalha de mesa quadrada 17124 Unidade 80 R$ 80,00 R$ 6.400,00

1.37 | Toalha de mesa redonda 17124 Unidade 80 R$ 23,00 R$ 1.840,00
Auditério até 500 22721 L,

1.38 Dessoas Diaria 20 R$ 3.000,00 | R$ 60.000,00
Auditorio até 200 22721 .

1.39 Dess0as Diaria 20 R$ 2.600,00 | R$52.000,00

1.40 Apartamento Single 9946 Diaria 50 R$ 260,00 | R$13.000,00

141 Apartamento Duplo 9946 Diéria 50 R$ 300,00 | R$ 15.000,00

1.42 Locagaoltgrr:]da -10x 21164 | Dpiaria sh 50 R$ 800,00 | R$ 40.000,00

143 | Locacdo dsen:e”da -5x 1 21164 | hiaviash 50 R$ 500,00 | R$ 25.000,00

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 2.579.273.33

OBS: Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores ndo constituem, em hipétese alguma,
compromissos futuros para a DPE/ MA.
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ANEXO Il - ESPECIFICAGCAO DOS ITENS

ITEM

DESCRICAO

ESPECIFICACAO/DETALHAMENTO

01

DJ — Disk Jockey

Profissional qualificado em acUstica e sonorizagdo, possuindo mesa de
som, misturador, console de mixagem, ou simplesmente mixer, que é um
dispositivo musical eletronico do tipo analdgico ou digital, para sincronizar e
combinar (mixagem) varias fontes de som (microfones, instrumentos, players),
somando-as em um Unico.

02

Gargom

Pessoa qualificada para servir com bom desempenho, possuindo agilidade,
raciocinio rapido, capacidade de observacdo, paciéncia, capacidade de organizacao,
flexibilidade, disponibilidade de horario, simpatia, pro-atividade e responsabilidade.

03

Interprete de libras:

Profissional deve ter fluéncia na Lingua Brasileira de Sinais, certificado
comprovado pelo Ministério da Educacdo—MEC (“Pré Libras™) para o exercicio
da atividade de intérprete de libras, com experiéncia na interpretacao da lingua
em eventos, preferencialmente em eventos no &mbito do poder.

04

Mestre de cerimbnia

Devera ter experiéncia comprovada (certificado de capacitacdo na area e a testado
de habilitacdo técnica) e desenvoltura na apresentacdo e conducéo de eventos, com
boa impostacdo de voz, postura e dominio das técnicas de cerimonial e protocolo.
Apresentar-se 02 horas antes do inicio do evento para ensaio.

05

Recepcionista
portugués

Deverd possuir experiéncia comprovada (a testado de habilitacdo técnica) nas
seguintes atividades: Recepgdo em evento e aeroporto; follow up; credenciamento;
digitacdo; assisténcia em palco; estande; manipulacdo de material e convites e
montagem de kits; acompanhamento de autoridades. Os profissionais devem estar
trajados com uniforme padrdo (terno para homens, terninho ou tailleur para
mulheres ou vestido longo para eventos de premiacdo) conforme especificacdo do
evento. O servico podera ser usado antes, durante e apds o evento conforme
necessidade do evento.

06

Servigos de
cerimonialista

Pessoa responsavel pela organizacdo e bom andamento do cerimonial no evento,
bem como identificacdo de autoridades e convidados,VIPs, preparacdo da mesa
diretora, preparacdo de nominadas, elaboracdo de roteiro, entre outros, com a
supervisdo da Chefia de Cerimonial - sujeito a aprovacéo.

07

Servigos Musicais

Os servigos musicais deverdo ser realizados por Musicos com experiéncia em
apresentacbes em eventos institucionais e solenidades, com capacidade de
improvisacdo e boa postura. Ficando ressalvado que é responsabilidade dos
profissionais a regularizacdo dos pagamentos das taxas correspondentes & Ordem
dos Mdsicos do Brasil, devendo apresentar a comprovacao do pagamento, ficando o
tribunal de Justica do Maranhdo isento de multas relacionadas com a Ordem dos
Musicos.

08

Almocgo/jantar — tipo

Buffet completo: Entrada - 1 Tipo; Salada — 2 Tipos; Molho para salada — 3 tipos;
Carne — 1 Tipo de carne vermelha/l tipo de carne branca; Guarni¢bes — 4 Tipos;
Sobremesa — 3 Tipos; Suco — Jarra : 2 tipos; Refrigerante — Garrafa 2L: 2 light/ 2
normal; Agua mineral com ou sem gas; Café; 2 tipos de coquetel sem &lcool. O
servico devera ser servido com todos os materiais e mao de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes.
Ex. Rechauds, loucas, prataria e talheres, gar¢ons e copeiras e cozinheiros. Duragéo
minima de 4h, minimo 30 pessoas.

09

Almoco/jantar — tipo
2

Buffet completo: Entrada - 3 Tipos; Salada — 4 Tipos; Molho para salada — 3 tipos;
Carne (filé) — 2 Tipo de carne vermelha/2 tipo de carne branca; Guarni¢des — 8
Tipos; Sobremesa, Suco 3 tipos: 4 tipos Refrigerante — Garrafa 2L: 2 light/ 2
normal; Agua mineral com ou sem gas; Café; 2 tipos de coquetel sem &lcool. O
servico deverd ser servido com todos 0s materiais e mdo de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes.
Ex. Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Dura¢do
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minima de 4h. minimo 15 pessoas.

10

Bolo confeitado

Doce a base de trigo, ovos, aclicar com recheios e cobertura, sendo essencial,
textura macia, superficie uniforme; homogeneidade do miolo; volume adequado;
palatabilidade e sabor agradavel; e facilidade de processamento.

11

Kit lanche

Kit para lanche composto: 01(um) sanduiche ou hanburgue, 01(uma) fruta ,01(uma)
caixa de suco ou mini refrigerante e 01(uma) barra de cereal.

12

Bombons de
chocolate

Doce constituido basicamente por um recheio e recoberto por uma
camada de chocolate, cupulate ou glacé

13

Brunch

Crepes, tabua de frios variados, patisserie, frutas variadas da estagdo, 04 (quatro)
tipos tortas, 02 (dois) mousses, quiches, salpicdo, massas ¢/ 02 (dois) tipos de
molhos, saladas, 02 (dois) tipos de pratos quentes (carne ou frango ou peixe ou
camardo); Bebidas: Café de 1% qualidade (selo ABIC), chas diversos, leite,
chocolate, 4gua com e sem gas, coquetel de frutas sem alcool, 03 (trés) tipos de
sucos de frutas, 03 (trés) tipos de refrigerantes (comum, light e diet). O servico
devera ser servido com todos 0s materiais e médo de obra necessarios para o perfeito
funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes. Ex.
Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duragéo
minima de 4h. minimo 15 pessoas.

14

Coffee Break — Tipo
1

Salada de frutas; 8 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados; 4 tipos de doces; Suco;
Refrigerante normal, ligth, diet; &gua mineral com e sem gés. O servigo devera ser
servido com todos os materiais e mdo de obra necessarios para o perfeito
funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes. EXx.
Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duragéo
minima de 1h.

15

Coffee Break — Tipo
2

02 Tipos de Salada; 15 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados;10 tipos de doces,
5 tipos de itens servidos em ilhas; Suco; Refrigerante normal, ligth e diet; 4gua
mineral com e sem gés; 03 Tipos de Coquetel de frutas sem alcool, café. O servigo
devera ser servido com todos 0s materiais e médo de obra necessarios para o perfeito
funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes. EX.
Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duragéo
minima de 4h.

16

Coquetel tipo 1

02 Tipos de Salada; 10 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados; 5 tipos de doces;
Suco; Refrigerante normal, ligth, diet; &gua mineral com e sem gas; 03 Tipos de
Coquetel de frutas sem alcool. O servico devera ser servido com todos 0s materiais
e médo de obra necessarios para o perfeito funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds,
loucas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duragdo minima de 4h.
minimo 15 pessoas.

17

Coquetel tipo2

03 Tipos de Salada porcionadas; 15 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados;10
tipos de doces, 5 tipos de itens servidos em ilhas; Suco; Refrigerante normal, ligth e
diet; agua mineral com e sem gas; 03 Tipos de Coquetel de frutas sem alcool; Café.
O servico devera ser servido com todos os materiais e mao de obra necessarios para
o perfeito funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds, lougas, prataria e talheres,
garcons e copeiras e cozinheiros. Duracdo minima de 4h. minimo 15 pessoas.

18

Garrafa de café ou
cha — 02 litros

Fornecido em garrafas térmicas, com copos biodegradaveis ou xicaras de loucas,
acucar, adogante e mexedores de madeira ou biodegradaveis. No preco apresentado
devem estar agregados todos 0s custos acima descritos.

19

Junk food — Tipo 01

Fornecimento de alimentacdo servida em carrocinhas ou em embalagens
individualizadas com os itens: pizzas, crepes, cachorro quente, pipoca, batata-frita,
sanduiches de hamburguer, algodaodoce ou sorvetes, bebidas (suco e refrigerantes,
2 sabores de cada, incluindo normal, light e diet). O servico devera ser servido com
todos os materiais e mdo de obra necessarios para o perfeito funcionamento do
mesmo. Duragdo minima de 4h. minimo 15 pessoas.

20

Junk food — Tipo 02

Fornecimento de alimentacdo servida em carrocinhas ou em embalagens
biodegradaveis individualizadas, com os itens: pipoca, e bebidas (suco e
refrigerantes, incluindo normal, light e diet). O servico devera ser servido com
todos os materiais e mdo de obra necessarios para o perfeito funcionamento do
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mesmo. Durag¢do minima de 4h. minimo 15 pessoas

Café, leite, chocolate, capuchino, chas diversos, 02 (dois) tipos de sucos de fruta,
agua com ou sem gas, agua de c6co; 03 (trés) tipos de frios, 02 (dois) tipos de frutas
da estacdo, 03 (trés) tipos de paes, torradas, pao de queijo, iogurte, 02 (dois) tipos

21 Welcome Coffee |de cereais matinais, 02 (dois) tipos de bolo, geleias, mel, manteiga, requeijdo. O
servigo devera ser servido com todos os materiais e mao de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds, loucas, prataria e talheres,
garcons e copeiras e cozinheiros. Dura¢do minima de 2h. minimo 15 pessoas

29 Arranjo de flor Mix de flores naturais, colocado em vaso ou suporte pequeno para composicao da

pequeno p/ mesa | mesa e decoracdo do ambiente.

23 Arranjo de flores tipo | Arranjo de flores nobres efou tropicais naturais para mesa de impacto, rustica,

cerrado centro, apoio e outras.
Arranjo de flores naturais em forma circular acompanhado de folhagens, com

24 Coroa de flores tamanho médio de 1m x 1m, fita de cetim com letras em papel dourado ou

(fanebre) impressas na fita com a frase definida pela chefia de cerimonial, conforme o
solicitado.
Arranjos florais para mesa de solenidades, com flores nobres e/ou tropicais naturais.

5 Arranjo de flores tipo | Para decoragdo em palcos, plenaria, pllpitos, pedestal e areas de circulagdo,

> jardineira mediante a necessidade do evento, tamanho médio de 1m de largura x 0,8m
de altura, conforme o solicitado

26 Bouquet de flores | Arranjo de rosas e/ou flores tropicais com no minimo 12 unidades

27 Cadeira de Cadeira com design moderno em policarbonato opaco transparente ou opaco em

policarbonato cores.

28 Cadeira plastica | Cadeira plastica fixa sem braco
Decoragdo em baldo latex, coloridos, numeros variados. Decoragdo que

29 Decoracio em baldo ?bjetiva fager o "pano_ de fundo” do evento e facilitar a sua orientacéo,

ormato e dimensdes variadas. Montagem no local conforme tema do evento,
definido pela DPE.
Mesa Bistrd com tampo de vidro com 60 cm de didmetro com 3 banquetas altas

30 Mesa bistrd 60 cm | estofadas em cores.

Mesa Bistré com tampo de vidro com 80 cm de didmetro com 3 banquetas altas

31 Mesa bistrd 80 cm | estofadas em cores.

32 Mesa em pvc Mesa redonda na cor branca em PVC para 4 lugares com cadeiras

33 Pranchdo — 10 Mesa com pés em madeira e tampo de vidro, para 10 lugares, podendo ser quadrada

lugares ou redonda, com 10 cadeiras fixas com encostos e assento estofados

34 Tapete classico Tapete em cores, tipo classico. Dimensdo minima: 1,35 X 2,50

35 Tapete persa Tapete tipo persa. Dimensdo minima: 2,5 X 3,00

36 [Toalha-mesa quadrada | Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em TNT) - minimo 3 x 3 metros

37 Toalha-mesa redonda | Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em TNT) - minimo 3 a 4 metros
Local acessivel, proprio para realizacdo de eventos, localizado na zona urbana de

38 Auditorio paraaté |Sao Luis, com capacidade minima de 500 (quinhentas) pessoas acomodadas

500 pessoas sentadas, ambiente arejado, limpo, climatizado, que atenda as exigéncias e
qualificacBes sanitarias, seguranca e acessibilidade.
Local acessivel, prdprio para realizacdo de eventos, localizado na zona urbana de

39 Auditério para até | Sao Luis, com capacidade minima de 200 (duzentas) pessoas acomodadas sentadas,

200 pessoas ambiente arejado, limpo, climatizado, que atenda as exigéncias e qualificacdes
sanitarias, seguranca e acessibilidade.
Hospedagem em S&o Luis, apartamento single, hotel categoria cinco estrelas, ar

40 Apartamento single | condicionado, televisdo, frigobar, telefone, TV a cabo e acesso a internet banda
larga incluindo na diéria o café da manha.

41 Apartamento duplo | Hospedagem em S&o Luis, apartamento duplo, hotel categoria cinco estrelas, ar
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condicionado, televisdo, frigobar, telefone, TV a cabo e acesso a internet banda
larga incluindo na didria o café da manha.

Locacdo de tenda— | Locacdo, montagem e desmontagem de tendas, medindo 10x10m, estrutura

10x10 m metalica com cobertura e fechamentos laterais em lona vinilica.
Locacdo de tenda— | Locacdo, montagem e desmontagem de tendas, medindo 5x5m, em estrutura
5x5m metalica com cobertura e fechamentos laterais em lona vinilica.
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ANEXO 11l - PLANILHA DE EVENTOS

EVENTOS PREVISTOS 2024/2025

Especificacdo Qtde Eventos | Previsdo | Local Servicos
Municipios de  Arame,
Araioses, Bacuri, Bardo de
Grajad, Bequimao, Coelho
Neto, Itinga do Maranhdo,
Loretg, Magalhdes  de Alimentacio
x : x . Almeida, Montes Altos, )
Ina(;xgtlilrggiaeoog (T;gggk/ﬁ?ao 35 %gfeaz%?s O~Iinda qua, Sao Berna_rgo, Recursos humanos,
Sdo Domingos do Azeitdo, Decoragdo
Séo Domingos do
Maranhdo, Sao Francisco
do Maranhdo, Riachédo,
Timbiras, Zé Doca do
Estado do Maranhao.
o Maio a Dez .. Alimentacéo,
Audiéncia Pablica 13 2024 € 2025 A definir ReCUrsos humanos
Espaco fisico,
cadeiras,
Congresso/Semindrio de . alimentacéo,
Defensores Plblicos do 02 Maio a Dez Séo Luis infraestrutura,
~ 2024 e 2025
Maranhéo recursos humanos,
Servigos musicais e
hospedagem
Comemoracdo de datas festivas,
(Dia da Mulher, Dia do Alimentacéo,
Defensor Publico, Dia Mundial 20 Maio a Dez S0 Luis decoracéo,
de Conscientizacdo de Violéncia 2024 e 2025 infraestrutura,
da Pessoa ldosa e Dia Int. recursos humanos.
Pessoa c/ Deficiéncia).
Alimentacao,
Acdo Social/Campanhas/ 29 Maio a Dez S50 Luis decoracgdo e
Institucional 2024 e 2025 infraestrutura,
recursos humanos
Capacitagdo, Seminarios,
Reunides, Palestras, Cursos e Maio a Dez ~ . Infragstrutura,
25 Sao Luis recursos humanos e
Encontros 2024 e 2025 hospedagem
(2 turnos)
Alimentacéo,
Maio a Dez x . decoragdo e
Posse de Defensores 06 2024 € 2025 Sao Luis infraestrutura,
recursos humanos,
Alimentacao,
Reunido de Encerramento — 02 Maio a Dez S50 Luis in?faC:srtarlE?Sr,a
Avaliacdo de Exercicio 2024 e 2025 '
recursos humanos e
Servicos musicais
TOTAL 125

OBS: Os municipios podem passar

permanecerao inalterados.

por algumas alteracdes,

mas

os valores
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ANEXO IV - DECLARACAO FORMAL DE DISPONIBILIDADE TECNICA

MODELO DE DECLARACAO FORMAL DE DISPONIBILIDADE TECNICA

[EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA]

DECLARACAO

Processo Administrativo N° / DPEMA

Pregéo Eletrénico N° / DPEMA

[Nome da Empresa], inscrita no CNPJ N° , por
intermédio do seu representante legal [nome do representante legal], portador da
Carteira de identidade N° e do CPF N° | para fins de comprovacdo de
Qualificacdo Técnica do Pregdo Eletrbnico N°.  /  DPEMA, nos termos da

legislacdo pertinente, DECLARA, sob as penas cabiveis, possuir capacidade e experiéncia
profissional na prestacdo e execucdo dos servicos exigidos no Termo de Referéncia, do
Edital do Pregdo Eletronico N°._ /  DPEMA, bem como possuir disponibilidade de
pessoal, materiais e equipamentos para 0 cumprimento dos servigos objeto desta licitacdo a

serem prestados no ambito do Estado do Maranhao.

, de de 2024

[assinatura do representante legal]
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