DEFENSORIA PUBLICA ESTADUAL DO MARANHAO

Avenida Junior Coimbra, S/N - Bairro Renascenga I - CEP 65075-696 - Sao Luis - MA - https://defensoria.ma.def.br
Préximo a Escola Reino Infantil

TERMO DE REFERENCIA

Informacgdes basicas

N.° do Processo SEI: 0000101.110000956.0.2024

Assunto: INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO. Proc. 0744/23. PARA CONTRATACAO DE CURSO PARA 40

(QUARENTA) SERVIDORES DA DEFENSORIA PUBLICA, QUE ATUAM COM COMPRAS, LICITAGOES E
CONTRATOS. CURSO PRATICA DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO E ROTINAS DE GESTAO E

FISCALIZACAO DE CONTRATOS NO CONTEXTO DA NOVA LEI DE LICITACOES (LEI N.° 14.133/2021).
MODALIDADE PRESENCIAL. CARGA HORARIA DE 35 HORAS.

Definigdo do objeto

Contratagao de empresa para prestagao de servigo de capacitagao dos servidores da Defensoria
Publica do Estado do Maranh&o com o tema: Pratica de Planejamento da Contratacao e rotinas de Gestéo e
Fiscalizacao de Contratos no contexto da Nova Lei de Licitagdes (Lei n.° 14.133/2021).

ITEM | ESPECIFICAGAO QNT. | VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

1 Contratagdo de empresa para prestagao de
servigo de capacitagcao dos servidores da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo com
o tema: Pratica de Planejamento da Contratagao
e rotinas de Gestéo e Fiscalizagcao de Contratos
no contexto da Nova Lei de Licitagbes (Lei n.°
14.133/2021). Periodo de Realizagao: 17, 18, 19,
25 e 26 de janeiro de 2024.

40 1.125,00 | 50.000,00

O prazo de vigéncia da contratacao é de 45 (quarenta e cinco) dias, contados do recebimento da
Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n.® 14.133/2021

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

Fundamentagao e descrigao da necessidade da contratagao (Art. 6°, incisco XXIII, alinea “b”
da Lei n°® 14.133/2021

A continua formacao dos servidores é imprescindivel para que se possa prestar um servigo
publico adequado. A capacitagao dos servidores publicos por certo ira contribuir para uma maior eficiéncia no



desenvolvimento das atividades desenvolvidas.

Sabe-se que em 2021 foi publicada a Lei n.° 14.133, que disciplina a Nova Lei de Licitagdes e
Contratos, que substituiu a Lei 8.666/1993 e traz grandes alteragdes na instrugdo e condugao dos processos
licitatérios e contratos administrativos. Além disso, trouxe uma fase de planejamento mais complexa, que
inicia com a formalizagao da demanda, elaboracao do estudo técnico preliminar e analise de riscos. Esses
documentos devem instruir e embasar a elaboracao do termo de referéncia.

Desta forma, pretende-se identificar e compreender os impactos da utilizacdo da nova Lei,
organizando as praticas e procedimentos para a implementacao e utilizagcdo nas compras e contratagbes
realizadas pela Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

Além disso, inumeras sao as recomendagdes do Tribunal de Contas da Unido quanto a
necessidade de constante capacitagao aos servidores, em especial, os que atuam nas diferentes fases dos
processos licitatorios.

A propria Lei 14.133/2021, em seu artigo 18, X, dispoe:
Art. 18
(...) Omissis

X — providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragéo do
contrato, inclusive quanto a capacitagéo de servidores ou de empregados para
fiscalizagéo e gestado contratual;

Ainda conforme a Lei de Licitacdes, a capacitacao profissional exercida pela empresa
direcionada se enquadra nas disposicoes do seu art. 74, alinea “ f ” — treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, conforme transcricao abaixo:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competicdo, em especial:

lll-contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagao,
vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacgéo:

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

(..)

§ 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se de notoria
especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacbes, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato.

Também o Decreto n.° 10.024, de 20/09/2020, que regulamenta o pregéao eletrbnico no ambito da
administragdo publica federal, em seu art. 16, § 3° determina que os Orgéos deverdo estabelecer planos de
capacitagdo que contenham iniciativas de treinamento para a formagéao e a atualizagao técnica de
pregoeiros, membros da equipe de apoio e demais agentes encarregados da instrugdo do processo
licitatério. A serem implementadas com base em gestao por competéncias.

Temos, ainda, que em 28 de agosto de 2019, foi publicado o Decreto 9.991/2019 que prescreve a
Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas da Administragao Publica e que regulamenta os
dispositivos da Lei n.° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, no que tange a licengas e afastamentos para
acoes de desenvolvimento.

Desta feita, pode-se concluir que o legislador confere o devido respaldo juridico ao gestor publico



no sentido de manter uma preocupagao perene com a permanente atualizagao e capacitagdo dos servidores
publicos.

Nesse cenario, convém evidenciar que a empresa A B XAVIER TREINAMENTOS EPP detém
notdria expertise em treinamentos relacionados a licitagao e contratos administrativos, contando com muitos
anos de prestacgao de servigco na area. Além disso, o Prof. Msc. Nilo Cruz Neto é referéncia nacional no
assunto, tratando-se de auditor federal de financas e controle da Controladoria-Geral da Unido, além de
diversas outras qualificagdes que Ihe credenciam ao desenvolvimento desse mister.

Por essa razao, parece-nos viavel a contratacao direta da referida empresa, mediante o instituto
da inexigibilidade de licitagao, art. 74, I, f, da Lei 14.133/2021.

Natureza do servico

O servigo a ser contratado trata-se de prestagéo de servigos ndo continuos, encerrando-se com o fim do
conteudo programatico, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

Descrigcao da solugao como um todo considerado o ciclo de vida do objeto (Art. 6°, inciso
XXIII, alinea ‘c’)

A solugédo na totalidade devera dispor a contratante o seguinte: 40 (quarenta) vagas para servidores
da DPE/MA para realizagao de curso com carga horaria de 35 horas aulas, a ser oferecido na modalidade ‘in
company’ no periodo de 17, 18, 19, 25 e 26 de janeiro: das 08h as 17h..

O curso tera o seguinte contetdo programatico: Introdugéo a nova Lei, Importancia do Estudo
Técnico Preliminar, Fundamentos dos Termos de Referéncia, Critérios de Medigdo e Pagamento, Pesquisa
Preliminar de Precos, Gestao de Riscos no contexto da Lei no 14.133/2021, Gestao de Contratos na Nova
Lei de Licitagdes, Fiscalizacdo de Contratos na Nova Lei de Licitagbes, Gestao e Fiscalizagdo de Contratos:
Aspectos Avancgados.

Requisitos da contratagao (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigcdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos, baseados no Guia Nacional de Contratagcbes Sustentaveis.

Da Subcontratagao

Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n.° 14.133, de
2021, visto se tratar de contratagcéo por inexigibilidade de licitagdo de servigo ndo continuado, com previsao
de execucédo de servigo de capacitacdo, na modalidade presencial, em que o pagamento ocorrera somente
com a efetiva prestagao dos servicos.



Justificativa do precgo (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21)

Quanto a justificativa de compatibilidade do prego com os praticados no mercado, o entendimento da
jurisprudéncia € que nao se podem comparar pregos de servigo singular com servigos nao singulares. Dai
porque nao foi realizada cotacio de precos junto a outros/as potenciais prestadores/as dos servigos
demandados, para justificar que os precos contratados estdo compativeis com os praticados no mercado, eis
que tal pratica se mostra incompativel com a hipoétese de inexigibilidade de licitagao, caracterizada pela
inviabilidade de competicao (Acérdao 2.280/2019 — TCU 12 Turma).

A justificativa do preco é feita, portanto, em consonancia com o entendimento que consta do Acérdao
n.° 819/2005 — TCU Plenario, no sentido de que o preco devera estar compativel com aqueles que o préprio
contratado pratica junto a outros 6rgaos, nestes termos: “9.1.3. Quando contratar a realizagdo de cursos,
palestras, apresentagdes, shows, espetaculos ou eventos similares, demonstre, a titulo de justificativa de
precos, que o fornecedor cobra igual ou similar prego de outros com quem contrata para evento de mesmo
porte (...)

Para tanto, juntou-se ao processo notas fiscais de outras apresentacdes feitas pela A B XAVIER
TREINAMENTOS EPP, ficando demonstrado, portanto, a compatibilidade do pregco de mercado.

Nota Data Tomador Valor total da Quantidade | Valor
fiscal contratacao unitaria unitario
contratada

1 27/10/2022 | PREFEITURA R$ 13.160,00 4 R$3.290,00
MUNICIPAL DE
RIACHAO

2 15/03/2022 | PREFEITURA R$ 6.580,00 2 R$3.290,00
MUNICIPAL DE
MACAPA

3 11/11/2022 | FUNDO ESTADUAL R$ 13.160,00 4 R$3.290,00
DE ASSISTENCIA
SOCIAL

4 14/03/2022 | SECRETARIA R$ 6.580,00 2 R$3.290,00
MUNICIPAL DE MEIO
AMBIENTE —
SEMMA

5 11/11/2022 | PREFEITURA R$ 13.160,00 4 R$3.290,00
MUNICIPAL DE
ESPERANTINOPOLIS

Destaca-se que as notas fiscais especificada na tabela acima referem-se a contratagao de vagas
em curso na modalidade online aberto a diversas instituicdes. No caso da contratagdo em epigrafe, o curso
sera desenvolwdo na modalldade presencial, excluswamente para os serwdores da instituicao, com

i
que o custo por servidor(a) sera de R$1.125,00 conforme tabela do ITEM 1 - ESPECIFICACAO DO
OBJETO.



Execugéao contratual (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021)

O prazo de execucgao dos servigos sera de 30 dias (cinco) dias, a contar da emissdo da nota de
empenho. A execugao do objeto seguira a seguinte dindmica disposta anexo a este Termo na Proposta do
curso.

ApOs a realizagao da capacitacao, os certificados serdo emitidos aos participantes que obtiverem, no
minimo, 75% de presenca, e enviados por e-mail em até 48 horas apos a realizagao do treinamento.

Do(s) local(is) de execugao e prazo de entrega

Os servigos serao disponibilizados na modalidade presencial, devendo ser prestados no auditério da
sede da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, na Avenida Junior Coimbra, s/n. Renascenga Il, Sao
Luis—MA. CEP: 65075-696 das 8h as 17h.

Gestao de contrato - Rotina de fiscalizac&do contratual

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas avengadas e as
normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial (Lei n.° 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n.° 14.133/2021, art. 115, §5 °).

A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n.° 14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas ao Termo de
Referéncia, a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagcao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n.° 14.133/2021, art. 117, §1 °).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n.°
14.133/2021, art. 117, §2 °).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados (Lei n.° 14.133/2021, art. 119).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razao da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagao ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n.° 14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n.° 14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato
(Lei n.° 14.133/2021, art. 121, §1 °).



As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, administrando-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2 °).

O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3 °).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da empresa
junto ao SICAF.

Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Cer.ficado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Cer.dao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

Dos critérios de afericao e medi¢ao para faturamento

A avaliagado da execugao do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n.° 05, de 2017, sera
indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) Nao produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida; e

c) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucgao do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do Recebimento

Os servigos serao recebidos no prazo de 30 (trinta) dias a contar da emisséo da nota de
empenho, conforme dindmica disposta na programacao do curso, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico.

O contratante realizara inspeg¢ao minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, para
verificar a adequagao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se
fizerem necessarios.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.



O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou Unica medig¢ao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacao
devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonéncia com suas atribui¢cdes, e encaminha-lo ao gestor
do contrato.

Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relagédo a
fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 26 de janeiro de 2024, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagéo
da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo as
seguintes diretrizes:

e Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagcao e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes;

e Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

e Comunicar a empresa para emitir a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagéo.

e O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do
contrato.

Fundamentagao legal (Art. 6°, inciso XXIlII, alinea ‘H’, da Lei n. 14.133/2021)

Consoante afirmado anteriormente, tendo em vista a natureza da pretensao contratual, o
fornecedor sera selecionado por meio da realizagao da inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na
hipétese do art. 74,11, alinea f da Lei n.° 14.133/2021. Senao vejamos:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competicdo, em especial:

lll-contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializagao,
vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

(.)



§ 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se de notdria
especializagao o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagbes, organizacgéo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfagdo do objeto do contrato.

E cedico que a Administragdo Publica passou por mudancas significativas nos ultimos anos com
a mudanga do modelo de gestado burocratico para o modelo de gestao gerencial.

Com o advento da nova lei de licitagcbes, a Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, surge a
necessidade de ampliar a capacitagdo dos servidores que atuam na realizagdo continuamente nos processos
administrativos, para o enfrentamento do novo cenario que as mudangas do referido normativo trazem, e que
precisam ser observadas pelos agentes administrativos.

Para Chiavenato (2002), nas organizag¢des é necessario olhar para o futuro e incentivar os
funcionarios a sempre entregar o melhor resultado possivel, a superar a atuagao laboral e a alcangar
resultados e objetivos que desafiem suas competéncias.

Acrescenta Trosa (2001), por sua vez, que a Administragcao Publica precisa de uma gestdo mais
moderna e atualizada, tendo em vista que existe hoje um maior enfoque na necessidade do cidadao por
servicos prestados com qualidade. Também, para Deming (1990), uma organizagcao governamental deve se
sobressair pela qualidade na prestacéo dos servicos executados.

Esse é justamente o beneficio direto que se obtém com a presente contratagéo: atendimento ao
interesse publico mediante um maior ganho de eficiéncia.

Em consequéncia, varios sdo os beneficios indiretos a serem obtidos com a pretensa
contratacéo. Entre eles, podemos citar:

a. o crescimento profissional do servidor capacitado;

b. a promogdo da motivacdo dos servidores que se sentirdo mais valorizados pelo Orgdo em que
trabalham;

€. maior segurancga no processo de tomada de decisao pelos gestores; e

d. maior eficiéncia nas aquisicoes e contratagdes de servigos pela Defensoria;

Nesse cenario, apos extensa pesquisa de curso de treinamento em assuntos voltados a Lei n.°
14.133 de 01 de abril de 2021 convém evidenciar que a empresa e o instrutor contratados detém notoria
experiéncia em treinamentos relacionados a licitagao e contratos administrativos, contando com muitos anos
de prestagao de servigo na area.

Além disso, o Prof. Msc. Nilo Cruz Neto é referéncia nacional no assunto, tratando-se de auditor
federal de financas e controle da Controladoria-Geral da Unido, além de diversas outras qualificagdes que Ihe
credenciam ao desenvolvimento. Cabe destacar que o Prof. Msc. Nilo Cruz Neto é Doutor em Politicas
Publicas pelo Instituto Universitario de Lisboa (ISCTE-IUL), em Portugal. Mestre em Politicas Publicas pela
Universidade Federal do Maranhao. Pés-graduado em Politicas Publicas pelo ISCTE-IUL (Advanced
Postgraduate Diploma in Public Policy). Pés-graduado em Direito Constitucional, Administrativo e Tributario
pela Universidade Estacio de Sa. Pés-graduado em Auditoria e Pericia Contabil pela UFMA. Auditor Federal
de Financgas e Controle da Controladoria-Geral da Unido. Auditor externo e independente (QTG/CNAI/CFC).
Administrador, Contador e Economista. Concluiu o curso de formacao executiva sobre “Melhores praticas em
contratagéo publica” na Universidade de Roma Il (Universita degli Studi di Roma Tor Vergata, Italia), com
incursdes a Consip (Central de Compras do Governo da Italia) e a Autorita Nazionale Anticorruzione daquele
pais, como parte do Ciclo Internacional de Desenvolvimento de Executivos da Administragao Publica Federal,
oferecido pela Escola Nacional de Administragéo Publica, do Ministério da Economia (ENAP/ME). E
professor da ENAP. Atuou como professor da Universidade Federal do Maranhdo (UFMA), da Universidade



Estacio de Sa, da Unidade de Ensino Superior Dom Bosco (UNDB) e da Faculdade JK (DF).

Das obrigagbes da contratante

a. Designar servidor responsavel para proceder a avaliagao do objeto fornecido;

b. Rejeitar o objeto contratado, caso ndo atendam aos requisitos constantes das especificagdes
constantes deste Termo de Referéncia/Projeto Basico Resumido; Emitir previamente a nota de
empenho para atender o objeto contratado;

c. Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido pela lei;

d. Acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato, por Representante da Administracao,
especificamente designado, que atestara as Notas Fiscais para fins de pagamento, comprovado o
fornecimento/prestagéo corretamente;

e. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas no objeto
contratado, para serem adotadas as medidas corretivas necessarias;

f. Permitir aos funcionarios da Contratada o livre acesso as suas dependéncias, de modo a viabilizar o
fornecimento/prestagcao durante o horario de expediente.

g. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada.

Das obrigagbes da contratada
a. Ministrar as matérias constantes do programa do evento, atendendo a carga horaria prevista na
proposta;
b. Disponibilizar todo o material pedagdgico necessario a participagao dos/as servidores no curso;
c. Manter a qualidade pedagodgica dos servigos prestados;

d. Responder por danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo, durante o fornecimento do objeto;

e. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execug¢ao do objeto/entrega do objeto, sem prévia
anuéncia da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o;

f. Cumprir os prazos estabelecidos para conclusao do conteudo programatico
g. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de regularidade fiscal da empresa contratada.

h. A empresa estara sujeita as normas do Cédigo de Defesa do Consumidor, instituido pela Lei n.° 8.078,
de 1990;

Sancoes administrativas

Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n.° 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:

a. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c. dar causa a inexecucao total do contrato;



d. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
e. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

f. apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

g. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato
h. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
i. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

j- praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste Projeto Basico, a Administragao pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

Da Multa:

o Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total da nota
de empenho ou instrumento equivalente, até o limite de 3 (trinta) dias, observadas as
disposicdes do art. 412 do Cadigo Civil.

e Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho ou instrumento
equivalente, caso de inexecugao total ou parcial da obrigagdo assumida podendo ser
cumulada com a multa prevista no subitem anterior.

Em caso de inexecucédo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada proporcionalmente a obrigagéo inadimplida.

A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n.° 9.784, de 1999:

e Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos.

e Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos.

e Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigédo ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas
e os profissionais que:

e Tenham sofrido condenacéao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

e Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

o Demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

A autoridade competente, na aplicagdo das san¢des, considerara a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem



pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serao
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

Caso a Contratante determine a multa, devera esta ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicac&o enviada a empresa.

As sang¢des aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Do pagamento

Apos verificado que os servigos/materiais se encontram conforme as exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia/Projeto Basico, o CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA mediante a
apresentagao de Nota Fiscal, consoante as descri¢gdes contidas na Nota de Empenho, meio de ordem
bancaria, creditada na conta-corrente da CONTRATADA, no prazo de até 30 (trinta) dias do recebimento da
nota fiscal, contadas da data do adimplemento.

§1. ° Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgéao
contratante atestar a execucéao do objeto do contrato.

As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverao apresentar, junto da nota fiscal/fatura,
a declaragao prevista no art. 4° da Instrugdo Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012, assinada
por seu(s) representante(s) legal(is), em duas vias.

Alternativamente a declaracao de que trata o caput, a fonte pagadora podera verificar a
permanéncia do contratado no Simples Nacional mediante consulta ao Portal do Simples Nacional e anexar
copia da consulta ao contrato ou documentagao que deu origem ao pagamento, sem prejuizo do contratado
informar imediatamente ao contratante qualquer alteragdo da sua permanéncia no Simples Nacional
conforme § 4° do art. 6° da Instru¢ao Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012.

Caso a empresa nao seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais sera
descontado na fonte, conforme Instrugdo Normativa n.° 1.234 — RFB, de 11 de janeiro de 2012.

Nenhum pagamento sera efetivado, enquanto existirem pendéncias de execugao e/ou liquidagao
de quaisquer débitos pendentes junto a Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

Do(s) local(is) de execucao e prazo de entrega

Os servicos serao disponibilizados na modalidade presencial, devendo ser prestados, na sede da Defensoria
Publica do Estado do Maranh&o, na Avenida Junior Coimbra, s/n. Renascenca I, Sdo Luis—MA. CEP: 65075-
696 nas datas previstas para realizagao do curso, das 8h as 17h, conforme proposta contratual

Da Lei geral de Protecao de dados pessoais (Lei n° 13.709/2019 - LGPD) - Clausula de
protecdo de dados pessoais

Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (Lei n.® 13.709/2018 —
LGPD”), que dispbe sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica estabelecido
que:

e A Contratada obriga-se a atuar conforme a legislagao vigente sobre Prote¢gado de Dados Pessoais, em
especial a Lei n.° 13.709/2018-Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais (LGPD), bem como com as



determinagbes de 6rgaos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de responsabilizagéo
administrativa, civil e criminal.

O contrato nao transfere a propriedade de quaisquer dados da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
DO MARANHAQO, de seus colaboradores e assistidos para a Contratada.

A Contratada tratara os dados pessoais a que tiver acesso em virtude do contrato apenas para a
execucao e na medida do necessario para atender as finalidades do objeto contratado.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO no autoriza a Contratada a usar,
compartilhar ou comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam
criados a partir do tratamento de dados pessoais objeto do Contrato.

A Contratada n&o podera, sem autorizagéo e/ou instrucdes previas da DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DO MARANHAOQ, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso
aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informacoes a terceiros.

A Contratada devera manter sigilo das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizar em
razéo do contrato, bem como implementar medidas técnicas e administrativas necessarias para
proteger os dados contra a destruigido, acidental ou ilicita, a perda, a alteragdo, a comunicagao ou
difusdo ou o acesso nao autorizado, além de garantir que o ambiente (fisico ou l6gico) utilizado por ela
para o tratamento de dados pessoais seja estruturado para atender aos requisitos de seguranga,
padrdes de boas praticas de governancga e principios gerais previstos na legislacéo e nas demais
normas regulamentares aplicaveis.

As obrigacgbes de sigilo e processamento dos dados pessoais impostos a Contratada se estendem a
seus prepostos e subcontratados (se autorizado em contrato), garantindo que o acesso aos dados
pessoais somente seja concedido as pessoas designadas para executar as atividades descritas no
Contrato e que estejam sob obrigagao de confidencialidade com relagdo aos dados pessoais tratados.

A Contratada devera realizar as atividades de tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato
segundo as instrugdes licitas e documentadas fornecidas pela DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
DO MARANHAO:; conforme a politica de privacidade e protecdo de dados pessoais da DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAQ; bem como da legislacdo pertinente & protegdo de dados
pessoais, sob pena de arcar com as perdas e danos que eventualmente causar a DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO e a terceiros, sem prejuizo das demais sangdes aplicaveis.

A Contratada respondera administrativa e judicialmente, sem prejuizo de eventual reparo a dano
patrimonial, moral, individual ou coletivo, que causar a terceiros, em razao do exercicio de atividade de
tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato, por violagao a legislagcao de protecdo de dados
pessoais e as instrugdes licitas da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, bem como
por violagao da seguranga, nos termos do Paragrafo unico do Artigo 44 da LGPD.

A Contratada fica obrigada a garantir a segurancga da informacéo prevista na LGPD, nas normas
regulamentares pertinentes e no instrumento contratual, em relagdo aos dados pessoais, mesmo apos
0 seu término.

A Contratada devera notificar a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, sobre exposi¢cdes ou ameacas em relagao a conformidade com a protegéo de
dados, bem como sobre reclamacdes e solicitacdes dos titulares de Dados Pessoais bem como
intimagdes e notificagdes judiciais ou de outras autoridades publicas, que receba em razao do contrato.

A Contratada se compromete a cooperar e a fornecer 8 DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAO, no prazo estabelecido, todas as informagdes relacionadas ao tratamento de dados
pessoais que estiverem sob sua custddia em razédo do contrato e que sejam necessarias para
responder as solicitacdes ou reclamacodes feitas com fundamento na Lei Geral de Protegao de Dados
Pessoais.

A Contratada devera notificar a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, por escrito e
imediatamente apds tomar ciéncia do fato, sobre a ocorréncia de incidente de seguranca envolvendo
dados pessoais tratados em raz&o do contrato. Essa notificagao devera conter, no minimo:

1. data e hora provavel do incidente;

2. data e hora da ciéncia pela contratada;



3. relacdo dos tipos de dados afetados pelo incidente;
4. numero de titulares afetados e demais informacdes sobre os titulares envolvidos;

5. indicacao de medidas que estiverem sendo tomadas para reparar o dano e evitar novos
incidentes;

6. os riscos relacionados ao incidente;

7. dados de contato do Encarregado de Protecao de Dados ou outra pessoa junto a qual seja
possivel obter mais informagdes sobre o ocorrido;

8. os motivos da demora, no caso de a comunicagao nao ter sido imediata.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO tera o direito de acompanhar, monitorar,
auditar e fiscalizar a conformidade da Contratada com as obrigacdes de Prote¢cao de Dados Pessoais, sem
que isso implique em qualquer diminuicdo da responsabilidade que a Contratada possui perante a LGPD e o
Contrato.

A Contratada arcara com todos os custos, incluindo indenizacdes e penalidades aplicadas a
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO por eventuais danos que esta sofra em decorréncia
do uso indevido dos dados pessoais por parte da Contratada, sempre que ficar comprovado que houve falha
de segurancga (técnica e administrativa), descumprimento das regras da lei geral de prote¢do de dados
citadas no contrato e das orientacdes do DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades do contrato.

A Contratada declara que, caso utilize sistema proprio para armazenamento dos dados fornecidos
pela DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO para execucéo dos servigos:

1. adotara procedimentos e controles, abrangendo, no minimo, a autenticagao, a criptografia, a
detecgao de intrusdo e a prevengao de vazamento de informacgdes e dados recebidos da
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO para execugéo do objeto do Contrato;

2. realizara testes e varreduras para deteccgado de vulnerabilidade, mantendo seus sistemas
eletrénicos livres de programas maliciosos;

3. efetuara a gestao de acessos aos seus sistemas eletronicos pelos seus prepostos, de forma
efetiva, assegurando o cumprimento das obrigagdes do Contrato e da legislagédo reguladora;

4. mantera o registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizarem;

5. seguira os padrdes de segurancga técnica e procedimentos de seguranga das informagdes
testadas e validadas e referendados pelo DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAO por meio do contrato ou em suas Politicas de Governanca, de Seguranca da
Informacgéao e de Privacidade.

Dos Recursos orgamentarios
As despesas decorrentes da execugao do objeto da presente avencga correrdo, no exercicio de 2024,

a conta do Orcamento da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o: UG: 080901; Programa de Trabalho
n.%: 03.092.0623.6006.0023345 - Bolsas de Estudo Capacitagcido de membros, servidores e colaboradores.

Sao Luis, 17 de janeiro de 2024.



ELAINNE ALVES DO REGO BARROS MONTEIRO

Diretora da Escola Superior da DPE/MA

ANA HELENA MENDES DA SILVA

Assessora Juridica da Escola Superior da Defensoria Publica do Estado do Maranhao
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