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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhao

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ORGANIZACAO DE EVENTOS

INTRODUCAO

O objeto deste documento é estabelecer as condigBes necessérias para contratacdo de empresa
especializada em servico de organizacdo de eventos, constitui a primeira etapa da fase de planejamento, e
apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solucdo que atendera a necessidade abaixo especificada.

Tem-se como objetivo principal o estudo detalhado da necessidade, e identificar no mercado a
melhor solucdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administracdo

Publica.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Defensoria Publica do Estado promove eventos institucionais, como seminarios, ceriménias de posse,
premiacgdes, inauguracdes, capacitacfes e outros que contribuem no desenvolvimento, fortalecimento e
divulgacdo da instituicdo. Esses eventos sdo considerados de elevada importancia, pois promove
notoriedade publica, enquanto auxilia na concretizacdo dos objetivos da Instituicdo, sustentado nos
valores e na missdo institucional. Além disso, oferecem oportunidades de reconhecimento e
celebracdo, destacando o trabalho relevante que a Defensoria realiza em prol dos direitos dos

cidadaos.

A realizacdo de qualquer evento exige pessoal, estrutura e logistica adequada para execugdo das atividades
pertinentes ao propdsito. Nesse sentido, posto que a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o possui quadro funcional
deficitario, estrutura fisica e logistica insuficiente para executar eventos institucionais, surge a necessidade de
contratacdo de uma empresa especializada em organizacdo de eventos e servigcos correlatos, que atenda de
forma qualificada as etapas inerentes as agdes/solenidades institucionais, com expertise, precisdo, eficacia e

eficiéncia.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual ndo é obrigatéria para as Instituicoes, nos termos do que dispde
o art. 12, VII, da Lei Federal n.°14.133/2021. Contudo, a Defensoria PUblica do Estado do Maranhdo esta
realizando adaptacGes no plano anual de contratacBGes para posterior divulgacdo no site institucional. Vale
ressaltar que embora ainda que ndo haja de modo formal, o plano de contratagdo anual disponivel, os servi¢os
ora previstos foram realizados no exercicio anterior para atender a mesma demanda, havendo uma adaptacéo

no quantitativo que advinda da nova realidade institucional e para suprir as novas necessidades.



3- REQUISITOS DA CONTRATACAO

Com base na analise das necessidades identificadas a solucdo abrange uma variedade de servicos de
organizacgdo de eventos e coordenacdo eficiente de servicos de catering e hospedagem. Os provedores de
servigos devem possuir historico comprovado de experiéncia e habilidade, demonstrando flexibilidade para
atender as demandas especificas da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, primando pela qualidade
dos servigos, assegurando a exceléncia na execucao dos eventos, a satisfacdo do contratante e participantes, em
total conformidade com as politicas e regulamentos internos da instituigao.

O objeto desta a¢do, seus componentes, sua natureza e especificacdo técnica estardo detalhadamente descritos
no Termo de Referéncia.

Os recursos orgamentarios destinados a agdo serdo oriundos do orcamento geral da Defensoria Publica do
Estado quando contratar, estabelecendo os ventos em consonancia com or¢camento disponibilizado.

Qualquer problema relacionado a execucdo contratual devera ser imediatamente notificada aos fiscais do
contrato para as providéncias cabiveis. Eventuais intercorréncias e agdes de contorno estdo elencadas na
Anélise de Riscos.

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A estimativa das quantidades a serem contratadas sdo decorrentes do alinhamento com a gestdo superior,
baseado na contratacdo anterior e demandas previstas, considerando a interdependéncia com outras

contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala.

O quadro abaixo, realizado com base nos estudos junto as areas interessadas desta Defensoria Publica, prevé
a contratacdo de servicos diversos, com as respectivas quantidades previstas para serem atendidas nas

realizacGes dos eventos e respectivos valores:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT. VEASLT?:\?/IXSCI)T V'Aélgg:?M-;ODT('DA‘L
1 DJ - Disk Jockey Diéria 6h 5 R$ 626,67 R$ 3.133,33
2 Gargom Turno 150 R$ 220,00 R$ 33.000,00
3 Interprete de Libras Horas 1000 R$ 316,67 R$ 316.666,67
4 Mestre de cerimbnia Turno 150 R$ 1.140,00 R$ 171.000,00
5 Recepcionista portugués Turno 300 R$ 276,67 R$ 83.000,00
6 Cerimonialista Diéria 8h 80 R$ 716,67 R$ 57.333,33
7 Servigos Musicais Diéria 06h 20 R$ 2.433,33 R$ 48.666,67
8 Almoco/jantar - tipo 1 Pessoa 2000 R$ 130,00 R$ 260.000,00
9 Almoco/jantar - tipo 2 Pessoa 1000 R$ 190,00 R$ 190.000,00
10 Bolo confeitado Unidade 18 R$ 250,00 R$ 4.500,00
11 Kit lanche Unidade 4000 R$ 25,00 R$ 100.000,00
12 Bombons de chocolate Unidade 500 R$ 5,00 R$ 2.500,00
13 Brunch Pessoa 5000 R$ 60,00 R$ 300.000,00
14 Coffee break - tipo 1 Pessoa 5000 R$ 35,00 R$ 175.000,00
15 Coffee break - tipo 2 Pessoa 1000 R$ 26,67 R$ 26.666,67
16 Coquetel tipo 1 Pessoa 1000 R$ 63,33 R$ 63.333,33
17 Coquetel tipo 2 Pessoa 1000 R$ 81,67 R$ 81.666,67
18 | Garrafa de café ou cha - 02 litros Unidade 400 R$ 43,67 R$ 17.466,67
19 Junk Food - Tipo 1 Pessoa 500 R$ 41,67 R$ 20.833,33




20 Junk Food - Tipo 2 Pessoa 500 R$ 56,67 R$ 28.333,33
21 Welcome Coffee Pessoa 500 R$ 43,67 R$ 21.833,33
22 | Arranjo de flor pequeno p/ mesa Unidade 100 R$ 183,33 R$ 18.333,33
23 Arranjo de flores tipo cerrado Unidade 50 R$ 583,33 R$ 29.166,67
24 Coroa de Flores (flnebre) Unidade 40 R$ 700,00 R$ 28.000,00
25 Arranjo de flores tipo jardineira Unidade 50 R$ 700,00 R$ 35.000,00
26 Bouquet de flores Unidade 50 R$ 600,00 R$ 30.000,00
27 Cadeira de policarbonato Diéria 500 R$ 50,00 R$ 25.000,00
28 Cadeira plastica Diaria 6000 R$ 6,33 R$ 38.000,00
29 Decoracdo em baldo Cento 50 R$ 2.000,00 R$ 100.000,00
30 Mesa bistrd 60 cm Unidade 50 R$ 500,00 R$ 25.000,00
31 Mesa bistré 80 cm Unidade 50 R$ 453,33 R$ 22.666,67
32 Mesa em PVC Unidade 100 R$ 12,00 R$ 1.200,00
33 Pranchdo Unidade 100 R$ 36,67 R$ 3.666,67
34 Tapete classico Unidade 20 R$ 173,33 R$ 3.466,67
35 Tapete persa Unidade 20 R$ 80,00 R$ 1.600,00
36 Toalha de mesa quadrada Unidade 80 R$ 80,00 R$ 6.400,00
37 Toalha de mesa redonda Unidade 80 R$ 23,00 R$ 1.840,00
38 Auditério até 500 pessoas Diaria 20 R$ 3.000,00 R$ 60.000,00
39 Auditério até 200 pessoas Diaria 20 R$ 2.600,00 R$ 52.000,00
40 Apartamento Single Diéaria 50 R$ 260,00 R$ 13.000,00
41 Apartamento Duplo Diaria 50 R$ 300,00 R$ 15.000,00
42 Locagdo tenda - 10 x 10m Diaria 8h 50 R$ 800,00 R$ 40.000,00
43 Locacéo de tenda - 5 x 5m Diaria 8h 50 R$ 500,00 R$ 25.000,00

R$ 2.579.273,33

VALOR TOTAL ESTIMADO

5-LEVANTAMENTO DE MERCADO

Considerando o mercado, e ap6s analisar possiveis solu¢fes para atender @ demanda acima definida

reduzimos a trés possibilidades:

a) Aquisi¢do — Adquirir em definitivos todos os itens descritos no TR. Esta solu¢éo poderia aparentar ser

b)

uma boa opcdo, tendo em vista que a Institui¢do teria um desembolso Unico, porém esbarra em

situacBes adversas: O alto custo da aquisicdo por se tratarem de muitos itens; a guarda é outro

empecilho, tendo em vista que cada item tem uma forma adequada de acomodar; A manutencdo dos

itens pode se tornar um problema, pois ensejara um contrato para manter tudo em pleno funcionamento

guando os mesmos apresentarem quaisquer defeitos; e por fim, possuir no quadro funcional pessoal

gue pudesse atender a demanda.

Licitacdo — Iniciar um processo para licitar empresa especializada na realizagdo de eventos;

Fazer a nossa propria ata de registro de precos é uma outra opgdo, que ensejaria uma proposta bem

customizada para Instituicdo. Esta solucdo apresenta muitas vantagens, pois atenderia diretamente as

demandas propostas para Defensoria, uma vez que todos os itens nela presentes foram inseridos

baseados na demanda apresentada pela gestéo superior.

c) Adesdo a Ata — Ap6s minuciosa busca ndo foi encontrada nenhuma ata de registro de pregos capaz de




atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado, embora esta possa se apresentar como uma

solucdo mais répida e de menor risco, ante o exposto tornou-se inviével.

6 — ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

Considerando a inviabilidade de uma abrangente pesuisa, posto a especificidade dos servigos, a metodologia que determinou
o0 preco de referéncia para a contratacdo, foi a médias dos valores obtidos na pesquisa de pregos do mercado
local. Uma andlise critica realizada sobre os pregos coletados, especialmente quando houver significativa
variacao entre os valores apresentados. O processo contempla o Mapa Comparativo de Precos, além do calculo
do valor total estimado da contratacdo, devidamente registrado nos autos, e que compde o termo de referéncia..

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Pelas justificativas apresentadas, a solucdo técnica escolhida é a de licitar através de pregdo eletrdnico para
formacdo de ata de registro de precos alinhada com a necessidade determinada pela gestdo, conforme
apresentada no termo de referéncia.

Em funcéo das necessidades institucionais, da natureza da solugdo, dos riscos envolvidos na contratagéo e dos
custos obtidos no levantamento de precos, recomenda-se a contratacdo de uma empresa especializada em
realizacéo eventos, por meio da formacao da ata de registro de pregos, e dentro do prazo de validade desta, o
fornecedor registrado podera ser convocado para assinar o Termo de Contrato, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
contados de sua convocagao, cuja vigéncia serd de 12 (doze) meses. A especificacdo técnica dos servigos a
serem prestados encontra-se totalmente descrita no Termo de Referéncia.

O detalhamento da pesquisa de precos se encontra no Mapa da Pesquisa de Pregos, em anexo.

Justifica-se a permissdo para adesdo Ata originaria do Sistema de Registro de Pregos por restar demonstrado
que possui inimeras vantagens em comparacdo a licitagdes que ndo adotam esse procedimento. Segundo
Marcal Justen Filho (Comentérios & Lei de LicitagBes e Contratos Administrativos, 15% Ed., Sdo Paulo:
Dialética, 2012, p. 220-221), o SRP permite (i) a reducdo dos gastos e simplificacdo administrativa, em razao
da supressao de varios procedimentos licitatérios semelhantes e homogéneos; (ii) a rapidez da contratacdo e a
otimizacédo dos gastos, relativamente a gestao dos recursos financeiros; (iii) o prazo de validade do registro de
precos; (iv) a definicdo de quantidades e qualidades a serem contratadas; e (v) a possibilidade de aquisicdo de

bens para diferentes 6rgdos ou entidades..

8 —JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

A contratagdo compde-se de itens correlacionados que inviabiliza o parcelamento, devido a interdependéncia dos servigos

na realizacdo deeventos especificos. Embora o parcelamento possa aumentar a competitividade e aeconomia, isso
acarretaria dificuldades na execucdo e fiscalizagdo dos servicos, podendo comprometer a integridade e o
sucesso dos eventos. Portanto, parcelar a licitagdo aumentaria os custos de gerenciamento e representaria riscos
de falha e prejuizos para a Defensoria Pblica do Estado do Maranh@o, tornando a apuragao de responsabilidade
invidvel em caso de problemas durante a execucdo dos servicos. Portanto, optamos pelo critério de julgamento

do objeto pelo valor global.

09 — CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES




Atualmente, ndo temos contratacdo correlata ou interdependente que possa interferir ou merecer maiores
cuidados no planejamento da futura contratacdo de servigos de organizagdo de eventos, inclusive referente a

realizacdo dos eventos.

10 - IMPACTOS AMBIENTAIS

A solucdo apresentada é sem impacto ambiental determindvel, visto que ndo se aplica possiveis impactos

ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluindo requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos. Contudo, no termo
de referéncia consta requisito da SUSTENTABILIDADE E DAS BOAS PRATICAS AMBIENTAIS para
realizar a contratacdo, posto que na Instituicdo temos o projeto de sustentabilidade com ac¢Bes determinantes

para contribuir com preservacdo do nosso habitat.

11 — VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo proposta esta adequada ao atendimento das necessidade que se destina, atender as demandas
apresentadas referente aos eventos institucionais, seguindo o0s objetivos estratégicos delineados, e
devidadmente autorizada para inclusdo no Plano de Contratagcdes, conforme comunicacdo oficial da
Defensoria Geral, constante nos autos.

Segue abaixo demosntrativo da viabilidade e razoabilidade da contratacdo, apds analise de risco.

Andlise de Risco

AMEACA EFEITO PROB IMP RISCO ACAO RESP PRAZO
CALC PREVENGCAO/CONTORNO
Falta de Auséncia de 0,25 4,00 1,00 Conversar com a gestéo a SUPAD Néo se
orcamento para  orgamento para destinacéo a destinacdo de aplica
realizacdo da efetivacdo da recursos para a agao
acéo contratacdo
Atraso na Atraso nas 0.50 3,00 1,50 Antecipar a negociagdo com Fiscal do contrato No empenho
entrega dos atividades o0 prestador de servigo para
Servigos desenvolvidas evitar atrasos
pela empresa
contratadas.
Falta de Atrasonaacdoe 0,50 4,00 2,00 Negociar ampliag¢do dos SUPAD Né&o se
pessoal para comprometiment recursos humanos aplica
instrucdo e 0 na execucdo disponiveis.
acompanhame  orgamentéria
nto da acéo
Néo Inviabilizacdo da 0,05 500 0,25 Aplicar Penalidadee SUPAD Imediato,
fornecimento acéo contratuais; Contar com quando
dos servicos técnico(s)/Analista(s) cacterizado
(Inexecucgdo do preparados para assumir 0s 0 atraso
Contrato) servigos de aferi¢do de
contagem Providenciar nova
contratacdo
Rompimento Interrupcéo da 0,05 4,00 0,25 Contar com Contar com Imediato,
contratual prestacdo do técnico(s)/Analista(s) técnico(s)/Analista  quando
durante a Servigo preparados para assumir 0s (s) preparados para  caracterizad
vigéncia contratado servigos de aferigdo de assumir 0s servicos 00
contagem de afericdo de rompimento
contagem
Encerramento Interrrupgap da 0,05 1,00 0,05 Iniciar procedimentos para SUPAD Antecedénci
davigénciado  prestacdo dos nova contratagao a de 120dias
contrato. Servicos
contratado

OBSERVACOES: Referéncias medigao dos riscos:

REFERENCIAL PROBABILIDADE

Provavelmente ocorrera 0,95
Grande chance de ocorrer 0,75
Igual chance de ocorrer ou néo 0.50



Baixa chance de ocorrer
Chance remota de ocorrer

REFERENCIAL DE IMPACTO

Grau de Impacto Peso
Muito grande 5,0
Grande 4,0
Moderado 3,0
Pequeno 2,0
Muito pequeno 1,0

0,25
0,05

Caracteristicas

Inviabilizacdo da acéo; Prejuizos a Institui¢do / Administracdo
Atraso significativo da agédo; Impacto grave nos objetivos da agédo
Atraso da acdo; Impacto moderado nos objetivos da acdo

Impacto leve nos objetivos da acgdo, passivel de contorno
Nenhum impacto significativo a acao

Considerando todo o exposto nestes Estudos Preliminares, DECLARAMOS a contratagio VIAVEL.

12. RESPONSAVEIS

NUmero do Processo

0001230.110000936.0.2024

Tipo:

Pregéo Eletrbnico — SRP

Setor Requisitante (Unidade /Setor

/Depto.):

SUPAD /Supervisdo Administrativa

Equipe Técnica - Responsavel pela

Aparecida Maria Brito Veiga- Supervisora Administrativa
Mirtes Maria Costa Homem Figueiredo - Assessora Adm

Elaboragao: Ana Helena Régo de Oliveira — Assessora Adm
Alessandra Pereira Pires — Apoio Adm
E-mail: supad@ma.def.br
Orado: Defensoria Publica Estadual do Maranhao
rgao:
UASG: 453747
Objetivo: Contratagdo de empresa especializada naprestagdo de servigos

acompanhamento dos eventos.

Sao Luis, 03 de abril de 2024

AN e

Aparecida Maria Brito Veiga

Supervisora Administrativa/DPEMA

de planejamento, organizagdo, coordenacdo, execugdo e



mailto:supad@ma.def.br

