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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

EDITAL

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90012/2024 DPE/MA

(Processo Administrativo SEI n°® 0002737.110000938.0.2024)
(Participagao para ME/EPP e equiparadas, conforme LC 123/2006)

Torna-se publico que a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, por meio da
Comissao Permanente de Contratacio, tem interesse em obter propostas adicionais, considerando o
que preconiza o § 3° do Art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, realizara Dispensa Eletronica, com
critério de julgamento menor preco, nos termos do art. 75, inciso I/ da Lei n° 14.133/2021, da Instrugédo
Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e da legislagao aplicavel, a se realizar:

DATA: 13/09/2024, ou no primeiro dia Util subsequente, na hipétese de ndo haver
expediente nesta data.

PERIODO DE PROPOSTAS: de 09/09/2024 até 13/09/2024

HORA DA FASE DE LANCES: Das 08h as 14h— horario de Brasilia-DF.

LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal — www.compras.gov.br

CODIGO UASG: 453747

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente Dispensa é aquisicdo de materiais para as unidades méveis de atendimento e
Sede da Defensoria Publica do Maranhao.

1.2 A contratagao ocorrera por Item, conforme Anexo | do Termo de Referéncia.

1.3 O Codigo do Catalogo de Material do SIASG a ser selecionado para cadastro desta licitagdo no
sistema Comprasnet pode, eventualmente, divergir da descricdo do material a ser licitado. Nesse caso,
prevalecerao as especificagdes detalhadas no Termo de Referéncia.

1.4 O critério de julgamento adotado sera o menor prego, por item, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratagéo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.5 Em caso de divergéncia entre as especificagcbes do objeto descritas no “www.compras.gov.br’ e as
especificagdes constantes deste Edital e seus anexos, prevalecerdo sempre as ultimas.

2. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagado na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletrdnica
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — (Compras.gov.br), disponivel no enderego
eletrénico www.gov.br/compras

2.2 Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizacéo.

2.3 O fornecedor €& o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
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representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.4 Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.4.1 Que nao atendam as condigbes deste Aviso de Contratagéo Direta e seu(s) anexo(s);

2.4.2 Estrangeiros que nao tenham representacgao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.4.3. Empresas cujos socios sejam cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de
fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregcdo, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da Dispensa de Licitag&o.

2.4.4. Que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

2.4.41. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.4.4.2. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.4.4.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.4.4.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo
na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.4.4.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.4.4.6. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condicdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista

2.4.4.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico;

2.4.4.8. Aplica-se o disposto no item 2.4.4.3 também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.5. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigao
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario);

2.2.6. Sociedades cooperativas.



3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a proposta com a descrigdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao
dos servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, n&o Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime ftributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicbes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucgao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigio.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poder&o retira-la, substitui-la ou
modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragodes:

3.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores

3.9.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagao Direta e seus
anexos;

3.9.4. Que assume a responsabilidade pelas transacbes que forem efetuadas no sistema, assumindo



como firmes e verdadeiras;

3.9.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.6. Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituigao

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto
neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item. Ou seja, o valor da proposta/lance a ser
cadas- trado no sistema pelo participante deve corresponder ao somatério do valor total do item.
(considerando o valor dos subitens).

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagao ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagéo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta € de 0,05 % (meio
por cento).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagéo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do prego em relacdo ao estipulado para a



contratacao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera
haver a negociacao de condigbes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com pre¢co compativel ao estimado pela Administragao.

5.2.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata do procedimento
da dispensa eletronica.

5.3. Estando o pregco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

5.5 Encerrada a etapa de negociagao, se houver, o servidor verificara se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participagao no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagdo correlata e nos itens 2.4 e seguintes deste Aviso,
especialmente quanto a existéncia de sanc¢do que impecga a participacdo no processo de contratagao
direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.5.1 SICAF;

5.5.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1); e

5.5.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2).

5.5.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sdcio
majoritario, por for¢a da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

5.5.5 Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

5.5.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

5.5.7 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagéo.
(IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

5.5.8 Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigao
de participacéo.

5.5.9 Verificadas as condigbes de participagao, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado
para contratagao neste Aviso de Contratagédo Direta e em seus anexos.



5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1. Contiver vicios insanaveis;
5.6.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. Apresentar pregcos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

5.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

5.7. Quando o fornecedor n&o conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregcos ou menor lance que:

5.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente pregos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os preg¢os dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacbes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

5.7.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragao do preco.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a indicagao de recolhimento
de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.12. Havendo necessidade, a sess@o sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

5.13. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagao, observado o
disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

6 DA HABILITACAO

6.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo serao solicitados do fornecedor melhor




classificado da fase de lances no prazo de até 60(sessenta minutos) podendo ser prorrogado mediante
justificativa fundamentada.

6.1.1 HABILITAGAO JURIDICA:

6.1.1.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

6.1.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, -cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor;

6.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

6.1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuagado permanente no Pais: portaria de autorizagéo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

6.1.1.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz.

6.1.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
6.1.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.1.2.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacido de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

6.1.2.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

6.1.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

6.1.2.6 Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.1.2.7 Prova de regularidade com a Fazenda estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.1.2.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda



respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

6.1.2.8.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.1.2.9 Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIll, da Constituigao;

6.1.3. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.1.3.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

6.2 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administragdo, sob pena de
inabilitagcdo, no prazo maximo de 15 (quinze minutos), podendo ser prorrogado mediante justificativa.

6.3 Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagéao a integridade do
documento digital.

6.4. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor sera habilitado.
7. DA CONTRATAGCAO

7.1. Ap6s a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera emitido Nota de
Empenho, Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2 O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacgéo,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/ Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangoes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.2.1 Alternativamente a convocacdo para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragao podera
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim ou outro meio eletronico,
para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu
recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

7.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de negdcios ali estabelecida as
disposicoes da Lei n° 14.133, de 2021;

7.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagao Direta e
Seus anexos;

7.3.3. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma



Lei.
7.4. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4.1. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condi¢cdes de habilitagcdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANGOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 e art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, devendo ser avaliado para aplicacdo das sangdes a infracao
cometida bem como a penalidade aplicavel a cada caso.

8.2. Na aplicacao das sancdes serdo considerados:

8.2.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.2.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.2.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.2.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.2.5. Aimplantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgéos de controle.

8.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.4. A aplicacdo das sangbes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipotese alguma, a
obrigagao de reparacéo integral do dano causado a Administragao Publica.

8.5. Para os casos em que a sang¢do administrativa for a de multa, sera aplicado os percentuais
estabelecidos no Anexo IV do Termo de Referéncia. Quando aplicavel ao responsavel, sera facultada a
defesa deste, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua intimacgéo.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracido
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragéo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

9. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br (www.gov.br/compras) e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragao podera:

9.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;



9.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregcos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.3. Fixar prazo para que possa haver adequacéo das propostas ou da documentacédo de habilitacao,
conforme o caso.

9.4. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.5. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracdo na respectiva notificagao.

9.6. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragéo ou de
sua desconexao.

9.7. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em
contrario.

9.8. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

9.9. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacao e classificagao.

9.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdao sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

9.11. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentacido de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo de contratag&o.

9.13. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da DPE/MA, atendida pela seguinte dotagdo: UG: 080901; Programa de
trabalho: 03.092.0623.6004.023332; Elementos de despesas: 44905233 - EQUIPAMENTOS E
MATERIAL PERMANENTE - Equipamentos para Audio, Video e Foto; Fonte de recursos: 1759107000 -
FADEP.

9.14. Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.14.1. ANEXO | - Termo de Referéncia e anexos;
9.14.1.1. ANEXO 1.1 — Estudo Técnico Preliminar

9.1.4.2. Minuta de contrato.



Sao Luis—MA, em 09 de setembro de 2024
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Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga I, Sao Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -
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. eil Documento assinado eletronicamente por Hilton Rafael Carvalho Costa, Assessor Sénior,
ﬁ;mm& @ em 09/09/2024, as 09:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art.
eletrbnica 4° do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

TR - TERMO DE REFERENCIA

Conforme a previsdo contida no art. 40° da Lei n.° 14.133/2021, § 1° O termo de
referéncia devera conter os elementos previstos no inciso XXIII do caput do art. 6° desta Lei.

Informagodes Gerais:

Numero do Processo 0002737.110000938.0.2024

Tipo: Contratagao Direta: Dispensa Eletrénica
Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): DMP /Divisao de Material e Patriménio
E-mail: material@ma.def.br

Orgao: Defensoria Publica do Estado do Maranhao
UASG: 453747

Aquisicao de materiais para as unidades moveis

Material: de atendimento e Sede

1. DO OBJETO
1.1. Constitui objeto deste processo a aquisicdo de materiais para as unidades moveis de atendimento e
Sede da Defensoria Publica do Maranhao.

2. DA MODALIDADE E CRITERIO DE JULGAMENTO
2.1. Sugerimos a adoc¢éao de Dispensa Eletrdnica em fung¢ao do valor, em consonancia com o Decreto n°
11.871, de dezembro de 2023, previsto no artigo Art. 75, 1l da Lei 14.133/21.

2.2. Adogao do critério de julgamento de Menor prego por ltem.

3. DAS ESPECIFICAGOES DO PRODUTO E QUANTIDADE
3.1. Os materiais objeto deste TR devem estar em conformidade com as condigbes e exigéncias
estabelecidas nesse instrumento, nos termos do ANEXO |.

3.2. Em observéancia os principios legais, considerando o objeto desta aquisicdo, no que se refere a
pesquisa de prego, a mesma foi realizada com base no Art. 23, § 1°, ll e IV, lei 14.133/21.

3.2.1. A metodologia aplicada para obtenc&do do valor estimado da contratacdo se deu através da
mediana dos pregos obtidos.

3.2.2. Para o item (tenda gazebo), por contar com caracteristicas de personalizagdo para atender as
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necessidades desta Defensoria, a pesquisa se deu exclusivamente por cotagdo com fornecedores.

3.2.3. Para a escolha dos fornecedores envolvidos na pesquisa de preco, foi utilizado como
pardmetro de selegéo, fornecedores habilitados cuja as atividades econémicas tinham vinculagéo
com o objeto desta aquisi¢cdo. As informacdes acerca dos fornecedores foram extraidas do relatério
estratégico de fornecedores obtidos pelo sistema Banco de Pregos e da base de dados desta
Divisao.

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
4.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Subcontratacao

5.1.1. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto.
5.2. Garantia da contratagao

5.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. Da Entrega, recebimento e aceitabilidade

6.1.1. O prazo de entrega dos materiais € de 30 (trinta) dias, contados do envio da Ordem de
Fornecimento - Anexo Il, a ser assinada pelo Ordenador de Despesas da Contratante, contendo as
informacdes dos itens, quantidades, precos unitarios e totais, que sera enviada para o e-mail do
fornecedor.

6.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a Contratada devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

6.1.3. A Contratada devera realizar a entrega os materiais, em perfeitas condi¢des de uso, no local
determinado, em dias de expediente normal no seguinte enderego: Av Junior Coimbra, s/n —
Bairro: Jardim Renascenga Il, CEP: 65075-696 - Sao Luis/MA, de Segunda a Sexta-feira, das
08:30h as 11:00h e das 14:00 as 16:00h.

6.1.4. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto, inclusive frete, sera de inteira
responsabilidade do Contratado.

6.1.5. A Contratada devera entregar os materiais conforme as necessidades e solicitagbes, sempre
a observar as especificacdes, marcas e precos do que fora proposto e contratado.

6.1.6. Em caso de transporte por empresa terceirizada, o0 mesmo ndo exclui a contratada das
responsabilidades civil nem ético-profissional referente a toda e qualquer inconformidade que venha
a ser identificada no decorrer da entrega do objeto contratado.

6.1.7. A simples entrega dos materiais objeto da solicitagdo n&o implica na aceitagdo definitiva, o
que ocorrera apos a vistoria e comprovagao da conformidade:

6.1.7.1. Provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias uteis, pelo responsavel por acompanhar
e fiscalizar o contrato, a fim de verificar o material de acordo com as especificacbes e
quantidades solicitadas.
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6.1.7.1. Definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apds vistoria que comprove a
adequacao das especificagdes e a qualidade do material.

6.1.8. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes (ANEXO 1)
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.1.9. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.1.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execug¢ao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.1.11. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de
despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

6.1.12. O recebimento provisoério e definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

6.1.13. Caso as especificagdes nao estejam conforme as exigéncias, a Contratada devera substituir
ou complementar o material em questdo no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da notificagao,
sob pena da aplicacido das sangdes cabiveis.

6.1.14. O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto a
qualidade do produto entregue, ficando a Contratada obrigada a substituir, sem 6nus para a
Contratante, no total ou em parte, os materiais contidos no presente Termo de Referéncia, mesmo
apos o recebimento definitivo sempre que se verificar vicios, que nao esteja segundo os padrdes de
qualidade exigidos na sua especificagao técnica ou, ainda, quando nao condizer com o ofertado na
proposta.

6.2. Garantia dos materiais
6.2.1. O prazo de garantia minimo dos materiais € o estabelecido no ANEXO | deste TR.

6.2.2. Os materiais que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao
ser substituidos por novos.

6.2.3. Uma vez notificado, o Contratado realizara a substituicdo dos materiais que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data de retirada do mesmo
das dependéncias da DPE pelo Contratado.

6.2.4. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

6.2.5. O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia sera de responsabilidade
do Contratado.

6.2.6. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele
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fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao
total ou parcial.

7.2. A vigéncia do presente contrato tera inicio na data de sua assinatura e findar-se-a em 31/12/2024.

7.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacio.

7.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensido do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.5. As comunicagbes entre a DPE e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.6. A DPE podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.7. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a DPE podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucgao do objeto, do plano complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.8. O contrato ser4d acompanhado e fiscalizado pela Sr® YEDA CARVALHO RODRIGUES,
representante da DPE, daqui por diante denominada simplesmente FISCAL, conforme Ato N° 007-
DPGE de 18 de janeiro de 2024.

7.9. O gestor do contrato a Sr* LUCIVANIA SANTANA PEREIRA LIMA emitira documento
comprobatério da avaliagdo quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pela contratada, com
mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, conforme Ato N° 007-DPGE de 18 de janeiro de 2024.

7.10. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156
da Lei n°® 14.133/21, a ser conduzido pela comissao de que trata o artigo 158 da referida lei, pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

7.12. Extingao contratual
7.12.1. A extingéo contratual podera ser:

7.12.1.1. Por ato unilateral da Contratante, caso ocorra alguma das hipoteses previstas no artigo
137, 11, 1L 1V, V, VI VI VT e 1X, da Lei de n° 14.133/2021.

7.12.1.2. A requerimento da Contratada, caso ocorra alguma hipétese prevista no § 2°, I, Il, lll e V,
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do artigo 137 da mesma lei.

7.12.1.2.1. As hipoteses de extingao a que se referem os incisos Il, Ill e IV do § 2° do artigo 137,
observaréo as seguintes disposi¢cdes do § 3° do mesmo artigo.

7.12.2. Cabe a parte prejudicada ou interessada a comprovagao do efetivo prejuizo que justifique a
extingdo contratual.

7.12.3. A rescisdao contratual sera processada nos autos do processo, sempre se garantindo o
contraditério e a ampla defesa.

7.12.4. Havendo extingdo contratual, ficam assegurados os direitos da Contratante previstos no
artigo 139 da Lei de n° 14.133/2021, sem prejuizo de quaisquer outros direitos previstos na
contratacdo e na legislagéo vigente.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Proporcionar todas as facilidades, bem como informagdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitado para que a empresa fornecedora possa desempenhar suas fungbes conforme o objeto do
ANEXO I.

8.2. Permitir o acesso dos empregados da empresa fornecedora as dependéncias da Defensoria Publica
do Estado do Maranh&o, para execugéo do objeto, quando solicitado.

8.3. Receber provisoriamente os materiais, disponibilizando local, data e horario, em conformidade com
este termo de referéncia.

8.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais com as especificagdes
(ANEXO I) constantes neste termo e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo.

8.5. Notificar, por escrito, a empresa fornecedora dos materiais a ocorréncia de eventuais imperfeigdes
nos mesmos, dentro do prazo de garantia para a sua substituigéo.

8.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as obrigagdes assumidas
pelo fornecedor.

8.7. Fiscalizar e acompanhar a execugao de entrega dos materiais.

8.8. Atestar recebimento dos materiais referente a Nota Fiscal, bem como efetuar o pagamento desta
nas condi¢cdes e precos pactuados.

8.9. A Contratante nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8.10. A Contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Substituir e corrigir os materiais que apresentarem imperfeigdbes ou quaisquer irregularidades que
comprometam a utilizagao ou que estejam em desacordo com este Termo de Referéncia, detectado na
vistoria, arcando com todas as despesas decorrentes para regularizar a situagao.

9.2. Fornecer os materiais que se fizerem necessario para o perfeito comprimento do objeto desta
aquisicao, buscando sempre materiais de 1° qualidade, podendo ser rejeitado quando ndo atender total


https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386671786/artigo-137-da-lei-n-14133-de-01-de-abril-de-2021
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386671786/artigo-137-da-lei-n-14133-de-01-de-abril-de-2021
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386671705/artigo-139-da-lei-n-14133-de-01-de-abril-de-2021

ou parcial satisfatoriamente.

9.3. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto conforme especificado no ANEXO
I, prestando todos os esclarecimentos que forem solicitados pela DPE-MA, cujas reclamagdes se
obrigam a atender.

9.4. Efetuar a entrega dos materiais objeto deste processo em perfeitas condigdes, conforme
especificagdes, prazo e local indicados pela Administragdo, acompanhado da respectiva nota fiscal.

9.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da presente
aquisicdo sempre que demandada.

9.6. Comunicar a DPE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da entrega,
o0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

9.7. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as dependéncias da
DPE-MA.

9.8. Responder pelos danos causados diretamente a Administragao ou ainda a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, durante a vigéncia da obrigagao.

9.9. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagbes
assumidas, sem qualquer 6nus para a DPE-MA.

9.10. Responsabilizar-se:

9.10.1. Por quaisquer acidentes na entrega dos materiais, inclusive quando as redes de servigos
publicos, o uso indevido de patentes, e, ainda por fatos que resultam em destrui¢des ou danificagdes
dos materiais, estendendo-se essa responsabilidade até o recebimento definitivo e a integral
liquidagao de indenizagao caso devida a terceiros.

9.10.2. Pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir no cumprimento da obrigagéo.

9.10.3. Manter durante toda a relagao juridica, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no Termo de Referéncia.

9.11. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execugéo do objeto, quando couber.

10. SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Para aplicacdo das sang¢bes administrativas, serdo considerados os critérios estabelecidos no
artigo 155 e 156 da lei 14.133/21, de modo que sera avaliada a infragdo cometida bem como a
penalidade aplicavel a cada caso, conforme Anexo IV.

10.2. Para os casos em que a sangado administrativa for a de multa, sera aplicado os percentuais
estabelecidos no Anexo IV deste TR. Quando aplicavel ao responsavel, sera facultada a defesa deste,
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua intimagao.

11. PAGAMENTO

11.1. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma
desta secgdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos doart. 7°, §3° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

11.2. Para fins de liquidagao, a Divisdo de Material e Patrimbnio devera verificar se a nota contém


https://www.jusbrasil.com.br/topicos/386671518/artigo-155-da-lei-n-14133-de-01-de-abril-de-2021
https://www.jusbrasil.com.br/jurisprudencia/busca?q=art.+156+da+lei+14133%252F21&utm_source=google&utm_medium=cpc&utm_campaign=lr_dsa_jurisprudencia&utm_term=&utm_content=top-queries-juris-v1&campaign=true&gad_source=1&gclid=CjwKCAjw1920BhA3EiwAJT3lSd4C3jfl8E1TvbJE20inRpI-ucRz43eU2rU10NZrHRtavjda7vnidhoCdMQQAvD_BwE
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

expressamente os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
11.2.1. O prazo de validade;
11.2.2. A data da emisséo;
11.2.3. Os dados do contrato e do contratante;
11.2.4. O valor a pagar; e
11.2.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante.

11.4. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal,
bem como solicitagdo de pagamento (modelo no Anexo lll) e as seguintes certiddes:

11.4.1. Certiddo Regularidade do FGTS — CRF;

11.4.2. Certidao Negativa de Débitos Municipal;

11.4.3. Certiddo Negativa de Débito Estadual;

11.4.4. Certidao Negativa de Divida Ativa Estadual;

11.4.5. Certidao Negativa de débito, divida ativa da Unido e Previdenciaria;
11.4.6. Certidao Negativa de Débitos Trabalhista — CNDT;

11.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

11.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

11.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

11.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
12.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 27.807,78 (Vinte e sete mil oitocentos e sete
reais e setenta e oito centavos).

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
13.1. Programa de Trabalho sera definido posteriormente.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. Quaisquer duvidas acerca do presente termo, poderao ser esclarecidas pela Divisdo de Material e
Patrimbénio — DPE/MA, através do telefone (98) 2055-3066, de segunda a sexta-feira, das 8:00 as
17:00hs; A DPE-MA, por intermédio da Divisdo de Material e Patrimbnio, que repassara a


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

CONTRATADA as informagbes necessarias quanto o fornecimento do material contratado.

Séao Luis—MA, em 18 de julho de 2024.

Lucivania Santana Pereira Lima
Chefe de Divisao
Divisao de Material e Patrimonio.

eil : Documento assinado eletronicamente por Lucivania Santana Pereira, Chefe da Divisao de
ngm.'.-. L'ﬁ Material e Patriménio, em 18/07/2024, as 14:49, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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ANEXO |

ITEM

SUB. ITENS

CATMAT

CLASSIF.

DESCRIGAO

UND

QTD.

V. UNT.

TOTAL

ITEM 1

1.1

343290

52.33

Caixa de som ativa

- Com usb e bluetooth;

- Com no minimo 2 canais;

- Com leitores de MP3 através de porta USB e
SD;

- Alto falante minimo de 12

- Driver de titanio de 47

- Poténcia minima de 250W RMS;

- Com controle remoto;

- Com no minimo 5 presets de equalizacéo;

- Entradas P2 e RCA;

- Com auto voltagem (100~240V);

- Com 3 pontos de montagem;

- Garantia minima de 12
meses Marca de

referéncia: JBL

UND

05

R$ 3.150,00

R$ 15.750,00

1.2

612825

52.33

Tripé para caixa de som

- Capacidade minima: 30Kg;

- Com no minimo 3 niveis de regulagem;
- Com trava de seguranga;

- Pés antiderrapantes;

- Material: ago;

- Pintura eletrostatica;

- Diametro de encaixe: 3,5cm;

- Garantia minima de 3
meses Marca de referéncia:

Sound Solutions

UND

05

R$ 333,52

R$ 1.667,60

1.3

387905

52.33

Microfone duplo

- Tipo: sem fio;

- Cor: preto;

- Fonte de alimentagéo: pilha alcalina;
- Alcance minimo: 15 metros;

- Tipo de modulagao: UHF;

- Resposta de frequéncia: 60Hz — 16kHz;
- Relagéo sinal-ruido minimo: 50dB;

- Numero de canais: minimo de 2;

- Com controle de volumes;

- Interruptor de liga/desliga;

- Garantia minima de 3
meses Marca de

referéncia: Dylan

UND

05

R$ 670,00

R$ 3.350,00

1.4

373823

52.33

Headset

- Faixa de frequéncia 20Hz - 20kHz

- Sensibilidade: 112db+3db

- Conector de 3,5 mm

- Controle de volume, Cancelamento de ruido
- Impedancia: 32ohms = 15%

- Conector: 2x P2

- Garantia minima de 6 meses

Marca de referéncia: Logitech

UND

07

R$ 289,50

R$ 2.026,50

VALOR ESTIMADO DO ITEM 01

R$ 22.794,10




ITEM 2

21

394694

52.24

Tenda gazebo

- Articulada e dobravel;

- Dimens6es minimas: 3m x 6m x 3m (CxLxA);

- Estrutura em ago com pintura epdxi na cor
preta;

- Material da cobertura: Oxford + PVC;

- Cobertura na cor verde com logotipo

personalizado da DPE/MA nos quatro lados da

tenda, conforme imagem |I;

- Garantia minima de 6
meses Marca de

referéncia: BEL

UND

R$ 1.225,00

R$ 2.450,00

22

439788

52.42

Mesa dobravel vira maleta em plastico

- Cor: branca;

- Dimensobes aproximadas: 120x60x70cm
(CxLxA);

- Material: polietileno de alta densidade

- Capacidade de carga minimo: 50Kg

- Conforme imagem ||

- Garantia minima de 3
meses Marca de

referéncia: NTK

UND

R$ 481,84

R$ 963,68

VALOR ESTIMADO DO ITEM 02

R$ 3.413,68

ITEM3

3.1

411907

52.32

Guilhotina semi industrial

- De facil manuseio;

- Tipo: portatil;

- Material: ago inoxidavel;

- Comprimento da lamina minimo: 42cm;
- Funcionamento: manual;

- Capacidade de corte minimo: 400 fls;

- Aplicagao: corte de papel;

- Peso maximo: 20Kg;

- Garantia minima de 6 meses

Marca de referéncia: Cetro

UND

R$ 1.600,00

R$ 1.600,00

VALOR ESTIMADO DO ITEM 03

R$ 1.600,00

VALOR TOTAL

R$ 27.807,78
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhé&o

ANEXO Il

ORDEM DE FORNECIMENTO

ORDEM DE FORNECIMENTO N.°: XX /2024 /DMP

PROCESSO N.°:
Unidade Emitente: DMP /Divisdo de Material e Patrimoénio

Interessado:
Assunto:

CONTRATANTE: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, inscrita no CNPJ sob o n.°
00.820.295/0001-42, localizada a Rua Junior Coimbra, Quadra 21, Lote 2, Loteamento Jaracaty,
Renascenga— Sao Luis—MA

CONTRATADA:
Objeto:

DESCRIGAO DE QUANTITATIVO DO MATERIAL SOLICITADO

Item Especificacao UND Qtde V.Unitario Valor Total

Valor Total R$ 0,00

LOCAL DE INSTALAGAO /ENTREGA: Avenida Junior Coimbra, S/N, Renascenca Il, Sdo Luis—MA -
CEP: 65075-696

NOTA DE EMPENHO: 2024NE000000 de XX/XX/20XX no Valor de R$ 0,00

FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento pelo fornecimento desta Ordem sera efetuado na forma e
prazo constantes no Termo de Referéncia e o faturamento conforme a natureza da NE.

PRAZO DE FORNECIMENTO: Conforme Termo De Referéncia, o fornecedor obriga-se a entregar o
produto solicitado no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data de recebimento desta
Ordem de Fornecimento e conforme especificagdo e precos propostos pelo contratado.



SANGOES: Em caso de descumprimento do prazo e condigdes estipuladas neste ato e no respectivo
instrumento convocatério, ficara a empresa contratada sujeita as sang¢des previstas na Lei 14.133/21.

FORO: Para dirimir as questdes decorrentes do presente ajuste, fica eleito o foro da Cidade de Sao
Luis, Capital do Estado do Maranhdo, com renluncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

Sé&o Luis—MA, em XX de XXXX de 2024.

Lucivania Santana Pereira Lima
Chefe de Divisao

Divisao de Material e

Patrimonio.

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca |l, Sao Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-
696 CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / material@ma.def.br -
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DIVISAO DE MATERIAL PATRIMONIO
ANEXO III

MODELO PARA SOLICITACAO DE PAGAMENTO
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO-
DPE PROCESSO ADMINISTRATIVO: N° xxxxxxx/2024

Solicitamos por meio deste o pagamento da NOTA FISCAL N° xxxx, no Valor de R$: xxxxxx (por
extenso),

referente ao Processo N° xxx/2024, correspondente ao fornecimento de ....... .

Dados Cadastrais:

RAZAO SOCIAL: XXXXXXXXXXXXXX.

CNPJ: XXXXXXXXXXX

ENDERECO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
CEP: xxxxxxxxxxxxx Sdo Luis/MA.

FONE: XXXXXXXXXXXXXX.

Dados Bancarios:
Banco: XXXXXXXXX
Agéncia: XXXXx

Conta Corrente: XXXXxx

Av. Junior Coimbra, S/N° - Renascen¢a Il — Sdo Luis/MA — CEP 65075-696
Telefone: (98) 3221-1343 — (98) 32216110
defensoria.ma.def.br



ANEXO 1V

TABELA DE IRREGULARIDADES

ITEM

ACAO MEDIDA CORRETIVA

BASE LEGAL

01

I - Dar causa a inexecucdo parcial do | Adverténcia e/ou multa.
contrato;

Lei n° 14.133/21

02

II - Dar causa a inexecucao parcial do| Impedimento de licitar e contratar no prazo
contrato que cause grave dano a|de 1 (um)ano e multa.

Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

Lein® 14.133/21

03

IIT - Dar causa a inexecucao total do |Impedimento de licitar e contratar no prazo
contrato; de 2 (dois) anos e multa.

Lein® 14.133/21

04

IV - Deixar de entregar a documentacao | Impedimento de licitar e contratar no prazo
exigida para o certame; de 1 (um) ano.

Lein® 14.133/21

05

V - Nédo manter a proposta, salvo em|Impedimento de licitar e contratar no prazo
decorréncia de fato superveniente| de 1 (um) ano.
devidamente justificado;

Lein® 14.133/21

06

VI - Nio celebrar o contrato ou nio| Impedimento de licitar e contratar no prazo
entregar a documentacdo exigida para a| de 1 (um) ano.

contratacdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

Lein® 14.133/21

07

VII - Ensejar o retardamento da| Impedimento de licitar e contratar no prazo
execucdo ou da entrega do objeto da|de 1 (um) ano e multa.
licitagdo sem motivo justificado;

Lein® 14.133/21

08

VIII - Apresentar declaragdo ou| Declaragdo de inidoneidade para licitar ou
documentacdo falsa exigida para o|contratar no prazo de 3 (trés) anos.
certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacdo ou a execucdao do
contrato;

Lein® 14.133/21

09

IX - Fraudar a licitacdo ou praticar ato | Declaragdo de inidoneidade para licitar ou
fraudulento na execucao do contrato; contratar no prazo de 3 (tr€s) anos.

Lein® 14.133/21

10

X - Comportar-se de modo inidoneo Declaragao de inidoneidade para licitar ou
ou cometer fraude de qualquer contratar no prazo de 3 (trés) anos.
natureza;

Lein® 14.133/21

11

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a | Declaragao de inidoneidade para licitar ou
frustraros objetivos da licitagao; contratar no prazo de 3 (trés) anos.

Lein® 14.133/21

12

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. | Declaracdo de inidoneidade para licitar ou
5° dalein® 12.846, de 1° de agosto de | contratar no prazo de 3 (trés) anos.
2013.

Lein® 14.133/21




TABELA SEQUENCIAL DE ACOES/SANCOES

ITEM ACAO OCORRENCIA MEDIDA CORRETIVA

01 | 1° Emissdo de Termo de adverténcia

02 I 2° Emissdo de Termo de adverténcia ou multa 5% sobre o valor
da fatura em desconformidade.

03 I 3° Multa 10% sobre o valor da fatura em desconformidade.

04 I 4° em diante. Multa 20% sobre o valor da fatura em desconformidade.

05 I 1° Impedimento de licitar e contratar no prazo de 1 (um) ano e
multa de 25% sobre o valor da fatura em desconformidade.

06 I 1° Impedimento de licitar e contratar no prazo de 2 (dois) anos e
multa 30% sobre o valor do contrato.

07 Vil 1° Impedimento de licitar e contratar no prazo de 2 (dois) anos e

multa 30% sobre o valor do contrato.
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do Estado do Maranhéo

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Conforme a previsao contida no inciso XX do art. 6° da Lei n.° 14.133/2021, considera-
se Estudo Técnico Preliminar o “documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacao”.

Informagodes Gerais:

Numero do Processo

Tipo:

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.):

0002737.110000938.0.2024
Contratagao Direta: Dispensa

DMP /Divisao de Material e Patrimoénio

E-mail: material@ma.def.br
Orgao: Defensoria Publica do Estado do Maranhao
UASG: 453747

INTRODUGAO

Este documento tem por objetivo concretizar o estudo técnico preliminar, caracterizando a primeira fase
do planejamento, a fim de detalhar a necessidade de garantir uma estrutura adequada para os
atendimentos das unidades moveis, inauguragdes de nucleos e eventos externos da Defensoria.

Por meio do presente estudo técnico é possivel uma analise completa sobre a necessidade e
justificativa da referida contratacdo, beneficios a serem alcangados, analise de possiveis riscos e
solucdes disponiveis no mercado, a fim de identificar a melhor forma de atender a presente demanda
em observancia aos principios norteadores da Administracéo Publica, com vistas a continuidade e pleno
funcionamento da Instituicdo, sob Gestao e Fiscalizacdo da DMP /Divisao de Material e Patriménio.

1. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE
1.1. A missédo da Defensoria Publica do Estado do Maranhao é fundamental para garantir que todos os

cidadaos maranhenses, especialmente aqueles em condicbes de vulnerabilidade socioecondmica,
tenham acesso irrestrito a justica.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

1.2. Através das unidades moveis, dos econucleos inaugurados e dos eventos realizados, a Defensoria
consegue alcangar diariamente a populagdo mais carente do nosso estado.

1.3. E de conhecimento que, para proporcionar um atendimento de qualidade a populacdo, os
colaboradores necessitam de uma estrutura adequada e dos materiais necessarios para o perfeito
andamento das atividades desenvolvidas.

1.4. Dessa forma, surge a necessidade de estruturar esses ambientes de atendimentos e eventos com
equipamentos de audio, acessorios para equipamentos de audio, mobiliario portatil e equipamentos de
corte. Garantindo assim, a eficiéncia e a exceléncias dos servigos realizados.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

2.1. Nao foi previsto no Planejamento Anual de Contratagcédo — 2024.

2.2. A inclusdo desta contratacdo no PCA, embora ndo prevista inicialmente, responde a uma
necessidade de estruturar os locais nos quais sao realizados os atendimentos das unidades moveis, as
inauguracdes de nucleos e eventos realizados por esta Defensoria, que necessita de uma estrutura
adequada para executar de maneira eficiente suas atividades. A aquisicdo dos materiais necessarios foi
identificada apds a elaboragédo do PCA, devido a mudangas nas condi¢gdes operacionais e as crescentes
demandas ao longo do exercicio.

2.3. A legislagdo permite ajustes e atualizagdbes no PCA para atender demandas emergentes e
estratégicas, desde que devidamente justificadas. A contratagdo sera submetida a aprovacao dos
setores competentes, garantindo a legitimidade e a conformidade com as normas internas.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Qualidade: Os bens devem ser de alta qualidade, com materiais e constru¢cdo duraveis para
garantir uma longa vida util.

3.2. Facilidade de uso: Devem ser intuitivos e faceis de usar, minimizando a necessidade de
treinamento especializado.

3.3. Portabilidade: Sempre que aplicavel, os bens devem ser faceis de transportar e instalar, facilitando
a mobilidade e a flexibilidade de uso.

3.4. Eficiéncia Energética: Optar por equipamentos que consumam menos energia, reduzindo a
pegada de carbono.

3.5. Condi¢oes de Trabalho Justas: Optar por fornecedores sigam praticas de trabalho justas e
seguras.

3.6. Impacto Comunitario: Optar por fornecedores locais ou que contribuam positivamente para a
economia local.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

4.1. Tendo como base a solicitagdo da Diretoria de Assuntos Institucionais e Estratégicos da Defensoria
Geral, levando em consideragéo os atendimento das unidades méveis, as inaugurag¢des de nucleos, os
eventos e outras demandas que surgem ao logo do exercicio, estimamos o quantitativo conforme anexo
| deste ETP.



5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. Dentre as possibilidades da Defensoria estruturar adequadamente as unidades moveis de
atendimento, as inaugura¢des de nucleos e os eventos realizados, esta a locagdo dos materiais
necessarios e a aquisicao dos mesmos.

5.2. Na locacao dos materiais:

5.2.1. Havera menor investimento inicial, pois ndo é necessario um grande desembolso para adquirir os
equipamentos.

5.2.2. A locagao se torna mais flexivel, permitindo ajustar a quantidade de equipamentos conforme a
necessidade de cada situagao.

5.2.3. Existe a vantagem de manutencao e substituicdo dos equipamentos defeituosos pela empresa
locadora.

5.2.4. No entanto, os custos continuos de aluguel podem se acumular ao longo do tempo, tornando-se
mais caros a longo prazo.

5.2.5. Indo além, a dependéncia com a empresa locadora quanto a disponibilidade dos materiais podera
ser um problema caso a empresa falhe na execugao do contrato.

5.3. Na aquisi¢cdo dos materiais:

5.3.1. A economia se da a longo prazo, pois, apos adquiridos, ndo havera custos recorrentes associados
ao uso dos equipamentos.

5.3.2. Os materiais estarao sempre disponiveis quando necessarios, eliminando a necessidade de
coordenacgado com um fornecedor.

5.3.3. A Defensoria tera total controle sobre o uso, manutengao e personalizacdo dos equipamentos.

5.3.4. Os equipamentos comprados se tornam ativos da instituicdo, sendo incorporados ao seu
patrimdnio.

5.3.5. Com base na analise acima, a aquisicdo dos materiais € a opgdo mais viavel a longo prazo.
Embora a locacdo oferega menor investimento inicial e maior flexibilidade, o custo recorrente se
acumula e supera o investimento inicial de aquisicdo em um periodo relativamente curto. Além disso, a
aquisicdo oferece maior controle, disponibilidade e se torna um investimento em ativos para a
Defensoria.

6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGAO
6.1. Caixa de som ativa: R$ 3.150,00 (trés mil cento e cinquenta reais) por unidade, obtidos através da
mediana dos valores da pesquisa de prego. (Anexo)

6.2. Tripé para caixa de som: R$ 333,52 (trezentos e trinta e trés reais e cinquenta e dois centavos)
por unidade, obtidos através da mediana dos valores da pesquisa de preco. (Anexo)

6.3. Microfone duplo: R$ 670,00 (seiscentos e setenta reais) por unidade, obtidos através da mediana
dos valores da pesquisa de prego. (Anexo)

6.4. Headset: R$ 289,50 (duzentos e oitenta e nove reais e cinquenta centavos) por unidade, obtidos



através da mediana dos valores da pesquisa de prego. (Anexo)

6.5. Tenda gazebo: R$ 1.225,00 (mil duzentos e vinte e cinco reais) por unidade, obtidos através da
mediana dos valores da pesquisa de prego. (Anexo)

6.6. Mesa dobravel vira maleta em plastico: R$ 481,84 (quatrocentos e oitenta e um reais e oitenta e
quatro centavos) por unidade, obtidos através da mediana dos valores da pesquisa de prego. (Anexo)

6.7. Guilhotina semi industrial: R$ 1.600,00 (mil e seiscentos reais) por unidade, obtidos através da
mediana dos valores da pesquisa de prego. (Anexo)

7. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

7.1. A solucdo adotada esta na Aquisicdo dos materiais.

7.2. A tenda proporcionara abrigo contra sol e chuva, além de ser facilmente montada em diferentes
locais, garantindo conforto tanto para os assistidos quanto para os colaboradores durante as triagens
dos atendimentos ao ar livre.

7.3. A mesa dobravel, por sua vez, facilitara o seu transporte e é versatil, podendo ser utilizada para
diversos fins.

7.4. Os equipamentos de som proporcionardo reproducado de audio clara e potente, essencial para
transmitir informagdes importantes durante eventos e atendimentos.

7.5. Ja a guilhotina sera ideal para realizar cortes precisos e rapidos de documentos, formularios,
senhas e materiais impressos utilizados durante os atendimentos, agilizando e facilitando os servigos
prestados a populagao.

7.6. Dessa forma, com o auxilio desses materiais, a Defensoria Publica mantera a exceléncia em seus
servicos, trazendo beneficios significativos a populagao hipossuficiente do estado.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

8.1. O objeto devera ser parcelado por ser tecnicamente e economicamente viavel, favorecendo assim o
melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem
perda de economia de escala.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1. Proporcionar maior eficiéncia e qualidade nos servigos prestados a populagao.

9.2. Redugédo de custos a longo prazo, tendo em vista que a aquisigdo elimina custos recorrentes de
locacéo.

9.3. Disponibilidade e eficiéncia, uma vez que os materiais sempre estardo disponiveis para uso. Isso
garantira que a Defensoria possa organizar e executar suas atividades sem imprevistos, melhorando a
eficiéncia operacional.

9.4. Dessa forma, além da economia significativa em comparagao a locagao, a aquisi¢do garantira maior
eficiéncia, qualidade, disponibilidade e controle dos servigos prestados. Isso resultara em um
atendimento mais eficiente e eficaz a populagao.



10. IMPACTOS AMBIENTAIS

10.1. Alguns dos impactos ambientais esperados incluem:

10.1.1. Emisséo de gases de efeito estufa, pois a produgdo de componentes eletrénicos € intensiva na
utilizagao de energia, que resulta em emissodes significativas desses gases.

10.1.2. Uso de produtos quimicos toxicos, que se nado forem geridos adequadamente podem ser
prejudiciais ao meio ambiente.

10.1.3. Residuos industriais no processo de fabricacdo que poluem o meio ambiente.

10.2. Dessa forma, para buscar mitigar tais impactos a Defensoria Publica pode optar por produtos que
sejam fabricados com menor uso possivel de quimicos toxicos que sigam as normas de segurancga
ambiental.

10.3. Utilizar-se de programas de reciclagem e reutilizagdo dos materiais ao fim de sua vida util.

10.4. Priorizar a compra de produtos de alta qualidade e durabilidade, cuja a vida util é mais longa, e
portanto, gerando menos residuos.

10.5. Ao implementar essas medidas, Defensoria pode reduzir significativamente os impactos
ambientais associados a aquisicdo desses materiais. Essas praticas ndo s6 contribuem para a
sustentabilidade ambiental, mas também podem promover a responsabilidade social, melhorar a
eficiéncia de recursos, e fortalecer a confianga publica nas instituicbes governamentais.

11. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

11.1. Declaramos, considerando todo o exposto nestes Estudos Preliminares, que a contratagao:
(X) e viavel

() nao e viavel

Sao Luis—MA, em 17 de julho de 2024.

Lucivania Santana Pereira Lima
Chefe da Divisao de Material

DMP/MA
eil Documento assinado eletronicamente por Lucivania Santana Pereira, Chefe da Divisao de
;-;'fmm:‘ L'ﬁ Material e Patriménio, em 18/07/2024, as 14:50, conforme horario oficial de Brasilia, com

fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

| eletrénica
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhao

DIVISAO DE MATERIAL E PATRIMONIO

ANEXO |
ITEM DESCRICAO UND | QTD.
1 Caixa de som ativa UND 5
2 Tripé para caixa de som UND 5
3 Microfone duplo UND 5
4 Headset UND 7
5 Tenda gazebo UND 2
6 Mesa dobravel vira maleta UND 2
7 Guilhotina semi industrial UND 1
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

MINUTA DE CONTRATO

Contrato n° XXX/2024
Processo n° 0002737.110000938.0.2024
Dispensa Eletronica n°

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM, DE UM LADO
A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAO E, DE OUTRO LADO, A EMPRESA .............

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, pessoa juridica de Direito Publico,
inscrita no CNPJ sob o n° 00.820.295/0001-42, com sede na Avenida Junior Coimbra, S/N, Jardim
Renascencga I, Sao Luis/MA, por meio do por meio do FUNDO DE APARELHAMENTO DA DEFENSORIA
PUBLICA — FADEP, CNPJ n° 22.565.391/0001-24, daqui em diante denominada CONTRATANTE, neste ato
representada pelo Defensor Publico - Geral do Estado, Dr. GABRIEL SANTANA FURTADO SOARES,
brasileiro, defensor publico, matricula n°® 1998152 DPE/MA, CPF n° 052.119.714-77, com residéncia e

domicilio nesta Cidade e, do outro lado, a Empresa ...........ccccuuuueeees , CNPJ N i, sediada na
..................................... , heste ato representada pelo titular, ........................., portador do RG .....................
do CPF...cceviveeen, , doravante denominado CONTRATADA, resolvem celebrar o presente CONTRATO,

cuja lavratura foi regularmente autorizado em despacho do Defensor Publico Geral do Estado, conforme
consta no Processo n°® 000737.110000938.0.2024/DPE-MA, da Dispensa Eletronica n° 900XX/2024-DPE/MA,
submetendo-se as partes as disposi¢cées constantes da Lei n°® 14.133/2021, pela Lei Complementar N° 123
de 14 de dezembro de 2006 e demais normas pertinentes, a Proposta adjudicada, mediante as Clausulas e
condigbes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a aquisicdo de materiais para as unidades moveis de atendimento e
Sede da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, conforme condigbes e exigéncias constantes no Termo
de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULAGAO

2.1. O presente Contrato vincula-se a Dispensa Eletrénica n® XXXXX, ao Termo de Referéncia e a proposta
apresentada pela contratada, que independente de transcrigdo é parte integrante deste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS QUANTIDADES E ESPECIFICAGOES DO MATERIAL

3.1. A quantidade contratada sera de acordo com a tabela abaixo:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

Item Descrigao Quant. V. Unitario Valor Total

Valor Total R$

3.2. Os materiais objeto deste contrato devem estar em conformidade com as condigdes e exigéncias
estabelecidas nesse instrumento, nos termos da tabela do Anexo I.

CLAUSULA QUARTA - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Subcontratagao

4.1.1. Nao é admitida a subcontratagao do objeto.

CLAUSULA QUINTA- MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Da Entrega, recebimento e aceitabilidade

5.1.1. O prazo de entrega dos materiais € de 30 (trinta) dias, contados do envio da Ordem de
Fornecimento - Anexo Il, a ser assinada pelo Ordenador de Despesas da Contratante, contendo as
informacdes dos itens, quantidades, precos unitarios e totais, que sera enviada para o e-mail do
fornecedor.

5.1.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a Contratada devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.1.3. A Contratada devera realizar a entrega os materiais, em perfeitas condigbes de uso, no local
determinado, em dias de expediente normal no seguinte endereco: Av Junior Coimbra, s/n — Bairro:
Jardim Renascenca Il, CEP: 65075-696 - Sao Luis/MA, de Segunda a Sexta-feira, das 08:30h as
11:00h e das 14:00 as 16:00h.

5.1.4. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto, inclusive frete, sera de inteira
responsabilidade do Contratado.

5.1.5. A Contratada devera entregar os materiais conforme as necessidades e solicitagbes, sempre a
observar as especificagdes, marcas e pregos do que fora proposto e contratado.

5.1.6. Em caso de transporte por empresa terceirizada, o0 mesmo ndo exclui a contratada das
responsabilidades civil nem ético-profissional referente a toda e qualquer inconformidade que venha a ser
identificada no decorrer da entrega do objeto contratado.

5.1.7. A simples entrega dos materiais objeto da solicitacdo n&o implica na aceitagcdo definitiva, o que
ocorrera apoés a vistoria e comprovagao da conformidade:

5.1.7.1. Provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias uteis, pelo responsavel por acompanhar e fiscalizar o



contrato, a fim de verificar o material de acordo com as especificagdes e quantidades solicitadas.

5.1.7.1. Definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, apds vistoria que comprove a adequagao das
especificagdes e a qualidade do material.

5.1.8. Os materiais serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes (ANEXO 1) constantes no Termo de Referéncia e
na proposta.

5.1.9. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.1.10. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidagédo e pagamento.

5.1.11. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal, verificadas pela Administracdo durante a anadlise prévia a liquidagcao de
despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.1.12. O recebimento provisério e definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

5.1.13. Caso as especificagdes nao estejam conforme as exigéncias, a Contratada devera substituir ou
complementar o material em questdo no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da notificagdo, sob pena
da aplicacdo das sancodes cabiveis.

5.1.14. O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto a qualidade do
produto entregue, ficando a Contratada obrigada a substituir, sem énus para a Contratante, no total ou em
parte, os materiais contidos no presente Termo de Referéncia, mesmo apds o recebimento definitivo
sempre que se verificar vicios, que ndo esteja segundo os padrdes de qualidade exigidos na sua
especificagao técnica ou, ainda, quando nao condizer com o ofertado na proposta.

5.2. Garantia dos materiais
5.2.1. O prazo de garantia minimo dos materiais é o estabelecido no ANEXO | do TR.

5.2.2. Os materiais que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidos por novos.

5.2.3. Uma vez notificado, o Contratado realizara a substituicido dos materiais que apresentarem vicio ou
defeito no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data de retirada do mesmo das
dependéncias da DPE pelo Contratado.

5.2.4. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez,
por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.2.5. O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

5.2.6. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado
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no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de
suas condigbes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

CLAUSULA SEXTA- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéao total
ou parcial.

6.2. A vigéncia do presente contrato tera inicio na data de sua assinatura e findar-se-a em 31/12/2024.

6.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacéo.

6.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.5. As comunicagdes entre a DPE e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.6. A DPE podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.7. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a DPE podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.8. O contrato sera acompanhado e fiscalizado pela Sr* YEDA CARVALHO RODRIGUES, representante
da DPE, daqui por diante denominada simplesmente FISCAL, conforme Ato N° 007-DPGE de 18 de
janeiro de 2024.

6.9. O gestor do contrato a Sr* LUCIVANIA SANTANA PEREIRA LIMA emitira documento comprobatério
da avaliacdo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com mengédo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, conforme Ato N° 007-DPGE de 18 de janeiro de 2024.

6.10. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de san¢des previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 da
Lei n° 14.133/21, a ser conduzido pela comissao de que trata o artigo 158 da referida lei, pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.12. Extingcado contratual
6.12.1. A extingao contratual podera ser:

6.12.1.1. Por ato unilateral da Contratante, caso ocorra alguma das hipoéteses previstas no artigo 137, 1, I,
[, 1V, V, VI, VII, Vil e IX, da Lei de n° 14.133/2021.


https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/1191669267/lei-14133-21
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6.12.1.2. A requerimento da Contratada, caso ocorra alguma hipétese prevista no § 2°, I, II, lll e V, do
artigo 137 da mesma lei.

6.12.1.2.1. As hipoteses de extingdo a que se referem os incisos I, Ill e IV do § 2° do artigo 137,
observarao as seguintes disposi¢cdes do § 3° do mesmo artigo.

6.12.2. Cabe a parte prejudicada ou interessada a comprovagéo do efetivo prejuizo que justifique a
extingdo contratual.

6.12.3. A rescisao contratual sera processada nos autos do processo, sempre se garantindo o contraditorio
e a ampla defesa.

6.12.4. Havendo extingédo contratual, ficam assegurados os direitos da Contratante previstos no artigo 139
da Lei de n® 14.133/2021, sem prejuizo de quaisquer outros direitos previstos na contratacdo e na
legislagao vigente.

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR

7.1. O valor global estimado do presente contrato éde RS .................... (coveremmrermnennnnn ).

CLAUSULA OITAVA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

8.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este contrato correrdo a cargo da
Atividade UG.: ......... , Programa de Trabalho n° ................ , Elemento de Despesa: ............ eFR: ...,

CLAUSULA NONA- DA VIGENCIA CONTRATUAL

9.1. O presente Contrato tera vigéncia a contar da assinatura do contrato até 31/12/2024 ou até entrega total

dos materiais.

CLAUSULA DECIMA- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Proporcionar todas as facilidades, bem como informacdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitado para que a empresa fornecedora possa desempenhar suas fungdes conforme o objeto do
ANEXO I.

10.2. Permitir o acesso dos empregados da empresa fornecedora as dependéncias da Defensoria Publica
do Estado do Maranhéo, para execugéo do objeto, quando solicitado.

10.3. Receber provisoriamente os materiais, disponibilizando local, data e horario, em conformidade com
este termo de referéncia.

10.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais com as especificagdes
(ANEXO I) constantes neste termo e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo.

10.5. Naotificar, por escrito, a empresa fornecedora dos materiais a ocorréncia de eventuais imperfeigdes
nos mesmos, dentro do prazo de garantia para a sua substituigéo.

10.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as obrigagbes assumidas
pelo fornecedor.
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10.7. Fiscalizar e acompanhar a execucao de entrega dos materiais.

10.8. Atestar recebimento dos materiais referente a Nota Fiscal, bem como efetuar o pagamento desta nas
condi¢des e precos pactuados.

10.9. A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

10.10. A Contratante podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Substituir e corrigir os materiais que apresentarem imperfeicdes ou quaisquer irregularidades que
comprometam a utilizagdo ou que estejam em desacordo com este Termo de Referéncia, detectado na
vistoria, arcando com todas as despesas decorrentes para regularizar a situagao.

11.2. Fornecer os materiais que se fizerem necessario para o perfeito comprimento do objeto desta
aquisicao, buscando sempre materiais de 1° qualidade, podendo ser rejeitado quando n&o atender total ou
parcial satisfatoriamente.

11.3. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto conforme especificado no ANEXO
I, prestando todos os esclarecimentos que forem solicitados pela DPE-MA, cujas reclamagbes se obrigam
a atender.

11.4. Efetuar a entrega dos materiais objeto deste processo em perfeitas condi¢gdes, conforme
especificagdes, prazo e local indicados pela Administragdo, acompanhado da respectiva nota fiscal.

11.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da presente
aquisicao sempre que demandada.

11.6. Comunicar a DPE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

11.7. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as dependéncias da
DPE-MA.

11.8. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou ainda a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, durante a vigéncia da obrigacao.

11.9. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagbes
assumidas, sem qualquer 6nus para a DPE-MA.

11.10. Responsabilizar-se:

11.10.1. Por quaisquer acidentes na entrega dos materiais, inclusive quando as redes de servigcos
publicos, o uso indevido de patentes, e, ainda por fatos que resultam em destrui¢des ou danificagdes dos
materiais, estendendo-se essa responsabilidade até o recebimento definitivo e a integral liquidacdo de
indenizacao caso devida a terceiros.

11.10.2. Pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,
fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou



venham a incidir no cumprimento da obrigagao.

11.10.3. Manter durante toda a relagao juridica, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas
as condig¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas no Termo de Referéncia.

11.11. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execug¢ao do objeto, quando couber.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Para aplicagdo das sangbdes administrativas, serdo considerados os critérios estabelecidos no artigo
155 e 156 da lei 14.133/21, de modo que sera avaliada a infragdo cometida bem como a penalidade
aplicavel a cada caso, conforme Anexo IV.

12.2. Para os casos em que a sangao administrativa for a de multa, sera aplicado os percentuais
estabelecidos no Anexo IV deste TR. Quando aplicavel ao responsavel, sera facultada a defesa deste, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua intimacgao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- PAGAMENTO

11.1. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta
secgdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

11.2. Para fins de liquidagédo, a Divisdo de Material e Patrimbnio devera verificar se a nota contém
expressamente os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

11.2.1. O prazo de validade;

11.2.2. A data da emisséao;

11.2.3. Os dados do contrato e do contratante;

11.2.4. O valor a pagar; e

11.2.5. Eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

11.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apo6s a comprovacao da regularizacao da situagao, sem dnus ao contratante.

11.4. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal, bem
como solicitagdo de pagamento (modelo no Anexo lll) e as seguintes certidoes:

11.4.1. Certidao Regularidade do FGTS — CRF;

11.4.2. Certiddo Negativa de Débitos Municipal;

11.4.3. Certidao Negativa de Débito Estadual;

11.4.4. Certiddo Negativa de Divida Ativa Estadual;

11.4.5. Certidao Negativa de débito, divida ativa da Unido e Previdenciaria;

11.4.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista — CNDT;
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11.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

11.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

11.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

11.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

12.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressbe s que se fizerem necessarias, até olimite de 25% (vinte e cinco por cento) do valo r inicial
atualizado do contrato, consoante dispde o Artigo 125 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA RESCISAO
13.1. A extingdo contratual podera ser:

13.1.1. Por ato unilateral da Contratante, caso ocorra alguma das hipéteses previstas no artigo 137 da Lei de
n° 14.133/2021;

13.1.2. A requerimento da Contratada, caso ocorra alguma hipotese prevista no § 2° do artigo 137 da Lei de
n°® 14.133/2021, e segundo as condigdes fixadas no § 3° do mesmo artigo;

13.2. Cabe a parte prejudicada ou interessada a comprovagao do efetivo prejuizo que justifique a extingao
contratual.

13.3. Arescisao contratual sera processada nos autos do processo, sempre se garantindo o contraditério e a
ampla defesa.

13.4. Havendo extingao contratual, ficam assegurados os direitos da Contratante previstos no artigo 139 da
Lei de n® 14.133/2021, sem prejuizo de quaisquer outros direitos previstos na contratacdo e na legislagao
vigente.

13.5. No caso da extingdo contratual, podera a Administracdo convocar os demais participantes do
procedimento de contratagdo para fins de execugdo do objeto, observada a ordem de classificagdo, nos
termos do disposto no § 7° do artigo 90 da Lei de n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

14.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018 — LGPD”), que
dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica estabelecido que:

14.1.1. A Contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislagado vigente sobre Prote¢do de Dados
Pessoais, em especial a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem como
com as determinagdes de orgaos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de responsabilizagao
administrativa, civil e criminal.
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14.1.2. O contrato nao transfere a propriedade de quaisquer dados da Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o ou dos clientes deste para a Contratada.

14.1.3. A Contratada tratara os dados pessoais a que tiver acesso em virtude do contrato apenas para a
execugao e na medida do necessario para atender as finalidades do objeto contratado.

14.1.4. A Defensoria Publica do Estado do Maranhdao nao autoriza a Contratada a usar, compartilhar ou
comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam criados a partir do
tratamento de dados pessoais objeto do Contrato.

14.1.5. A Contratada ndo podera, sem autorizagao e/ou instrugdes prévias da Defensoria Publica do Estado
do Maranhao, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais
ou a quaisquer outras informacgoes a terceiros.

14.1.6. A Contratada devera manter sigilo das operacdes de tratamento de dados pessoais que realizar em
razao do contrato, bem como implementar medidas técnicas e administrativas necessarias para proteger os
dados contra a destruicao, acidental ou ilicita, a perda, a alteragdo, a comunicacao ou difusdo ou o acesso
nao autorizado, além de garantir que o ambiente (fisico ou loégico) utilizado por ela para o tratamento de
dados pessoais seja estruturado de forma a atender aos requisitos de segurancga, padrdes de boas praticas
de governanga e principios gerais previstos na legislagdo e nas demais normas regulamentares aplicaveis.

14.1.7. As obrigagdes de sigilo e processamento dos dados pessoais impostos a Contratada se estendem a
seus prepostos e subcontratados (se autorizado em contrato), garantindo que o acesso aos dados pessoais
somente seja concedido as pessoas designadas para executar as atividades descritas no Contrato e que
estejam sob obrigacao de confidencialidade com relagao aos dados pessoais tratados.

14.1.8. A Contratada devera realizar as atividades de tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato
segundo as instrug¢des licitas e documentadas fornecidas pela Defensoria Publica do Estado do Maranhao,
conforme a politica de privacidade e protecao de dados pessoais da Defensoria Publica do Estado do
Maranhao; bem como da legislacdo pertinente a protecao de dados pessoais, sob pena de arcar com as
perdas e danos que eventualmente causar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao e a terceiros, sem
prejuizo das demais sangoes aplicaveis.

14.1.9. A Contratada respondera administrativa e judicialmente, sem prejuizo de eventual reparo a dano
patrimonial, moral, individual ou coletivo, que causar a terceiros, em razao do exercicio de atividade de
tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato, por violagdo a legislacdo de protegdo de dados
pessoais e as instrugdes licitas da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, bem como por violagdo da
seguranga, nos termos do Paragrafo unico do Artigo 44 da LGPD.

14.1.10. A Contratada fica obrigada a garantir a seguranca da informagao prevista na LGPD, nas normas
regulamentares pertinentes e no instrumento contratual, em relagdo aos dados pessoais, mesmo apds 0 seu
término.

14.1.11. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, sobre exposi¢cdes ou ameagas em relagdo a conformidade com a protecao de dados, bem
como sobre reclamacdes e solicitacdes dos titulares de Dados Pessoais bem como intimagdes e notificacbes
judiciais ou de outras autoridades publicas, que venha a receber em raz&o do contrato.

14.1.12. A Contratada se compromete a cooperar € a fornecer a Defensoria Publica do Estado do Maranhéo,
no prazo estabelecido, todas as informagdes relacionadas ao tratamento de dados pessoais que estiverem
sob sua custédia em razdo do contrato e que sejam necessarias para responder as solicitagdes ou
reclamacdes feitas com fundamento na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

14.1.13. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, por escrito e
imediatamente apds tomar ciéncia do fato, sobre a ocorréncia de incidente de seguranga envolvendo dados



pessoais tratados em razao do contrato. Essa notificagao devera conter, no minimo:

a) data e hora provavel do incidente;

b) data e hora da ciéncia pela contratada;

c) relagéo dos tipos de dados afetados pelo incidente;

d) numero de titulares afetados e demais informagdes sobre os titulares envolvidos;

e) indicagédo de medidas que estiverem sendo tomadas para reparar o dano e evitar novos incidentes;
f) os riscos relacionados ao incidente;

g) dados de contato do Encarregado de Protegao de Dados ou outra pessoa junto a qual seja possivel obter
mais informacgdes sobre o ocorrido;

h) os motivos da demora, no caso de a comunicagao nao ter sido imediata.

14.1.14. A Defensoria Publica do Estado do Maranhéo tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e
fiscalizar a conformidade da Contratada com as obrigacdes de Protegdo de Dados Pessoais, sem que isso
impliqgue em qualquer diminui¢cdo da responsabilidade que a Contratada possui perante a LGPD e o Contrato.

14.1.15. A Contratada arcara com todos os custos, incluindo indenizagbes e penalidades aplicadas a
Defensoria Publica do Estado do Maranhao por eventuais danos que esta venha a sofrer em decorréncia do
uso indevido dos dados pessoais por parte da Contratada, sempre que ficar comprovado que houve falha de
segurancga (técnica e administrativa), descumprimento das regras da lei geral de protecao de dados citadas
no contrato e das orientagdes do Defensoria Publica do Estado do Maranhao, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades do contrato.

14.1.16. A Contratada declara que, caso utilize sistema préprio para armazenamento dos dados fornecidos
pela Defensoria Publica do Estado do Maranhao para execugao dos servicos:

a) adotara procedimentos e controles, abrangendo, no minimo, a autenticagéo, a criptografia, a detecgao de
intruséo e a prevengao de vazamento de informagdes e dados recebidos da Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o para execugao do objeto do Contrato;

b) realizara testes e varreduras para detecc¢do de vulnerabilidade, mantendo seus sistemas eletronicos livres
de programas maliciosos;

c) efetuara a gestdo de acessos aos seus sistemas eletrénicos pelos seus prepostos, de forma efetiva,
assegurando o cumprimento das obrigagdes do Contrato e da legislagao reguladora;

d) mantera o registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizarem;

e) seguira os padrbes de seguranca técnica e procedimentos de seguranca das informacbes testadas e
validadas e referendados pelo Defensoria Publica do Estado do Maranhao por meio do contrato ou em suas
Politicas de Governanca, de Seguranca da Informacéao e de Privacidade.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICAGAO

15.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DO FORO

16.1. Fica eleito o foro da Comarca desta Cidade de Sao Luis, Capital do Estado do Maranhao, com renuncia
expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer duvidas oriundas do



presente instrumento.

E, para firmeza do que foi pactuado, firmam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e data, sem
rasuras, perante 02 (duas) testemunhas que também o subscrevem para maior validade juridica.

Sao Luis (MA), ...de ....de .......

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTAO DO MARANHAO
CONTRATANTE

0,0,0,0,0,0.0,0.0,0,0,9,0.0.0,0,0,0.9,0,0.0,0.0,0.00,

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: CPF n°
Nome: CPF n°

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sao Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0092959v1

eil Documento assinado eletronicamente por Livia Guanaré Barbosa Borges, Ass. de
Igim:u.'; L‘ily Orientacédo Juridica, em 27/08/2024, as 08:54, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletronica fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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aceitacdo definitiva, verificando sua conformidade com as
especificagdes técnicas e a qualidade esperada.

X = 5 INDICADOR DE
ITEM DESCRICAO RISCOS ACOES PARA ELIMINAR O RISCO RESPONSAVEL PERIODICIDADE
DESEMPENHO
Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD P . RPN . . I
Elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP Estudo Técnico P~reI|m|nar deficitario o Ele_xborar prm_:e_dlmento interno de todas as especificagdes do SETOR SOLICITANTE Per_centua_l de Processos aprovados 03 meses
" P Falha na elaboracéo do Termo de Referéncia [objeto a ser licitado. maior ou igual a 100%
Elaboracéo do Termo de Referéncia - TR
Enquadramento no Plano de Contratacédo Anual - PCA Néo constar no Plano de ContratagioAnual - Consulta prévia do enquadramento da despesa ASPLAN Per_centua_l de Processos aprovados 03 meses
PCA maior ou igual a 100%
0 — ——
O Falta de publicacdo dos atos necessérios a
=z N [P .
& N . ) validade do processo Licitatério (PNCP, DOE |Estabelecer um cronograma claro para publicagio dos atos Percentual de Processos aprovados
B Publicagao/Divulgagao do Edital € SINC - Contratada) necessarios, garantindo conformidade com os prazo legais cpe maior ou igual a 100% 03 meses
Z
1%}
(o] A Recusa de assinatura e/ou da apresentacéo das |Garantir que a empresa selecionada retina as condigdes técnico- ASPLAN/ Percentual de Processos aprovados
[S) Validacdo do Contrato ) 3 3 © PN 3 . . 03 meses
(%} garantias contratuais operacional e financeira necessaria a execugdo do objeto 22sUB maior ou igual a 100%
14
Falta de publicacdo do ato administrativo em
Publicagéo do Contrato tempo habil no PNCP, SITE DA DPE, SINC - |Verificacdo de publicagdo dentro do prazo legal AASSEEXE/ :;Ein;ﬁl ?JZIP;%GOS;OS aprovados 03 meses
CONTRATA E DOE. 9 o
Gestor e Fiscal do Contrato I?e5|gnagao d_e servidores sem conhecimento Indicar servidores com conhecimento técnico na rea do objeto SETOR SOLICITANTE e Per_centua_l de IProcessos aprovados 03 meses
técnico do objeto do contrato e proporcionar capacitacdo de gestores e fiscais. DEFENSORIA GERAL maior ou igual a 100%
Alteragéo nos Artigos inerentes a DPE/MA da . N .
Orgamento LDO - LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIA | Lei de Diretrizes Orcamentria que impactem |2 & locago de recursos adequados para cobrir os DEFENSORIA GERAL /
custos e despesas contratuais. 28SUB/ SUFIN
no repasse de recursos
Alteragéo nos Artigos inerentes a8 DPE/MA do . N .
Orgamento PLOA - PLANO DE LEI ORCAMENTARIA ANUAL |Plano deL_ei Orcamentéria Anual que impactem| 22t & alocago de recursos adequados para cobrir os DEFENSORIA GERAL /
custos e despesas contratuais. 28SUB/ SUFIN
no repasse de recursos
. . Estabelecer prazos com os fornecedores
%) Possiveis atrasos na entrega dos materiais 1uir clausul 5 ; i
o Atraso na entreqa dos Materiai d I . . Incluir clausulas contratuais que estabelecam penalidades GESTOR/
ga dos Materiais podem resultar em impactos negativos nas N ; .
z ~ financeiras em caso de atraso na entrega dos materiais, FISCAL
14 operagdes . - : .
] incentivando o cumprimento dos prazos estabelecidos.
|_
E Realizar inspe¢des de qualidade antes da aceitagéo dos
(%] . . . materiais.
R | ~ . _
8 . . . ece_blmento (_105 mat_enal_s de Fua idade Estabelecer padrdes claros de qualidade e comunica-los aos GESTOR/
b7 Qualidade dos Materiais inferior , ocasinando insatisfacao, retrabalho e
x custos adicionais para substituicdo ou reparo fornecedores. FISCAL
P ¢ paro. Implantar clausulas contratuais que definam a responsabilidades
em caso de produtos inferiores
Exigir que o fornecedor forneca materiais de qualidade
comprovada, provenientes de fabricantes renomados e com
I - Defeitos de fabricacéo e ndo conformidade certificacdes de conformidade. GESTOR/
Garantia minima dos Materiais e A N % P . .
com as especificagdes técnicas Realizar inspecdo prévia dos materiais recebidos antes da FISCAL
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do Estado do Maranhdo

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS
Supervisdo de Monitoramento e Avaliacdo - SMAAA

Objeto: Aqusicao de materiais para as unidade moéveis e sede da Defensoria Publica.

ITEM

INDICADOR 01

QUALIDADE DOS MATERIAIS

Finalidade

Assegurar que 0s materiais adquiridos atendam aos padrdes de qualidade
especificados no contrato e as necessidades especificas dos usuarios.

Meta a Cumprir

Garantir que 100% dos equipamentos entregues estejam em conformidade com as
especificagdes técnicas exigidas.

Forma de Medigcao

Inspecdes técnicas e relatérios de conformidade apés a entrega, andlise de registros
de falhas e defeitos

Periodicidade da verificagdo

Mensalmente para inspecdes técnicas; trimestralmente para andlise de registros de
falhas

Inicio de Vigéncia

Desde a entrega dos equipamentos.

Sanc¢des Contratuais

Pebalidades conforme previsdo no contrato

ITEM

INDICADOR 02
CUMPRIMENTO DOS PRAZOS DE ENTREGA

Finalidade

Garantir que os equipamentos sejam entregues dentro do prazo estipulado no
contrato.

Meta a Cumprir

Assegurar que 95% das entregas sejam realizadas dentro do prazo estipulado no
contrato

Entrega do material ndo superior a 30 dias corridos, a partir do envio da ordem de
fornecimento

Forma de Medicao

Comparacéo entre a data de entrega real e a data de entrega prevista no contrato

Periodicidade da verificac@o

A cada entrega de equipamento

Inicio de Vigéncia

A partir da Ordem de Fornecimento

Sancgdes Contratuais

Penalidades conforme previsto no contrato

INDICADOR 03

ITEM DURABILIDADE E GARANTIA
Assegurar que o fornecedor cumpra os termos da garantia estabelecidos pela
Finalidade contratante, garantindo suporte adequado em caso de defeitos, imperfeicdes ou

qualquer irregularidade que comprometa a utilizagéo e a funcionalidade dos materiais
fornecidos.

Meta a Cumprir

Garantir que os procedimentos para acionar a garantia sejam simples, claros e
acessiveis ao contratante, facilitando o processo de solicitagéo de substituicdes

Forma de Medigcao

Verificagdo do cumprimento dos termos de garantia, incluindo duragéo, cobertura e
procedimentos para acionar a garantia.

Periodicidade da verificacéo

Mensalmente ao longo do periodo de garantia.

Inicio de Vigéncia

A partir do recebimento dos materiais

Sanc¢des Contratuais

Penalidades conforme previsdo em contrato.

INDICADOR 04

ITEM CONFORMIDADE COM AS ESPECIFICAGOES DOS MATERIAIS
Verificar se os equipamentos entregues estédo em conformidade com as
Finalidade especificacdes técnicas contratadas, garantindo que atendam as necessidades de

funcionalidade e os padrdes estabelecidos pela institui¢éo.

Meta a Cumprir

Garantir que 100% dos materiais entregues estejam de acordo com as especificagdes
técnicas acordadas.

Forma de Medigcao

Verificagéo fisica dos equipamentos recebidos em relacéo as especificagdes técnicas
detalhadas no contrato.

Periodicidade da verificagdo

A cada entrega

Inicio de Vigéncia

A partir do recebimento dos materiais

Sancdes Contratuais

Penalidades conforme previsdo no contratao.
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INDICADOR 05

ITEM SATISFAGAO DOS USUARIOS

Avaliar o nivel de satisfagdo dos servidores que utilizarem os equipamentos

Finalidade .
fornecidos.

Alcancgar uma alta taxa de satisfacdo dos usuérios finais em relacédo a qualidade,
funcionalidade e disponibilidade dos equipamentos.

Pesquisas de satisfa¢éo aplicadas aos usuéarios ao decorrer do uso dos
equipamentos.

Periodicidade da verificagao Semestralmente ou anualmente

Meta a Cumprir

Forma de Medigao

Inicio de Vigéncia A partir do recebimento completo e uso dos equipamentos

Sancgdes Contratuais Penalidades onforme previsdo no contrato
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