&

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéao

EDITAL

PREGAO ELETRONICO SRP N° 90014/2024 - DPE/MA

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO-DPE, através de sua Comissdo Permanente de Contratagdo, designado(a) pela
Portaria n°® 919-DPGE/2023, no uso de suas atribuicdes legais, tendo em vista o que consta no Processo SEI n° 0001773.110000937.0.2024,
oriundo da Divisdo de Logistica e Consumo Consciente, tornam publico, para ciéncia dos interessados que, realizara licitagdo na modalidade
PREGAO ELETRONICO, com o critério de julgamento MENOR PRECO, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, pela Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes, pelos Decreto Federal n° 11.462/2023, Decreto Estadual n® 38.136/2023 (no que
couber), e demais normas aplicaveis, e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital, a se realizar:

DATA: 09 de agosto de 2024, ou no primeiro dia util subsequente, na hipétese de ndo haver expediente nesta data.
HORA: 9:00 horas (nove horas) — horario de Brasilia-DF.

LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal — www.compras.gov.br

CODIGO UASG: 453747

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a formacdo de Registro de Pregos para eventual contratacdo de empresa especializada para prestagéo de
servico de transporte de passageiros com fornecimento de veiculos tipo passeio, com motor no minimo 1.0, com motorista, sem combustivel,
quilometragem livre, em regime mensal, para transporte do corpo funcional da DPE em servigo na Regido Metropolitana de Sao Luis.

1.2 A licitagdo sera realizada em item unico.

1.3 O valor global estimado desta contratagdo importa em R$ 506.368,80 (quinhentos e seis mil e trezentos e sessenta e oito reais e oitenta
centavos), conforme indicado no Anexo | — Termo de Referéncia, parte integrante deste edital.

1.4 Em caso de discordancia existente entre as especificagbes do objeto descrito no SISTEMA e as especificagdes técnicas constantes do
TERMO DE REFERENCIA ANEXO | deste Edital, prevalecerzo as do Edital.

1.7 A licitacdo sera realizada para registro de pregos, postergando-se a indicagdo de dotacdo orcamentaria para o0 momento da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente nos termos do art. 17 do Decreto n° 11.462 de 31 de marco de 2023.

1.8 Nao sera admitida a ades&o a ata de registro de pregos decorrente desta licitagdo, conforme justificativa apresentada no Termo de Referéncia.

1.8 O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no endereco eletronico https://defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes.

2. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

2.1 Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.1.1 Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o 3° (terceiro) dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

2.1.2 A obtengdo do beneficio de Micro Empresa /EPP equiparadas fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-
calendario de realizacdo da licitagéo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas
propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema
ou da Defensoria Publica do Estado do Maranhao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

2.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior € manté-los
atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo
identifique incorregéo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da habilitagao.

2.5 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas
no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006.
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2.6 Nao poderao disputar esta licitagéo:
2.6.1 Aquele que ndo atenda as condigOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sanc¢édo que lhe
foi imposta;

2.6.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente da Defensoria Publica
do Estado do Maranh&o ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.6.8 Agente publico da Defensoria Publica do Maranh&o;
2.6.9 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigao;

2.6.10 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugéo do contrato agente publico da Defensoria Publica do Maranhéo,
devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

2.6.11 Empresas cujos sécios sejam cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos
membros ocupantes de cargos de dire¢cdo ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregao,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitag&o.

2.7 O impedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8 A critério da Administracédo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderado
participar no apoio das atividades de planejamento da contratagéo, de execugédo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao
exclusiva de agentes publicos da DPE.

2.9 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

2.10 O disposto nos itens 2.6.2 e 3.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragao do
projeto basico e do projeto executivo, nas contratagbes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.11 Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagédo
estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa
fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.12 A vedagéao de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratagéo na qualidade de integrante de equipe de
apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
3.1 Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento.

3.2 Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o
critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

3.4 Esta ciente e concorda com as condigées contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagado definidos no instrumento convocatério;

3.4.1 Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condi¢éo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigéo;

3.4.2 Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do
art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.4.3 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em



outras normas especificas.

3.5 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos
no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.6 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.6.1 No item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdéo do campo “ndo” impedira o
prosseguimento no certame, para aquele item;

3.6.2 Nos itens em que a participagdo néo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas
produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7 A falsidade da declaragéo de que trata os itens 3.3 ou 3.5 sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentagao de propostas
e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

3.9 Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera
somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

3.10 Serado disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentagédo de
propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de
desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.11.1 A aplicagéo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta;

3.11.2 Os lances ser&o de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, sendo vedado:

3.12.1 Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor preco; e

3.12.2 Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior
desconto.

3.13 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgéos de controle
externo e interno.

3.14 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

3.15 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga,
para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
4.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:
4.1.1 Valor unitario, total mensal e anual do item ;

4.1.2 Descrigao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de Referéncia indicando, no que for aplicavel,
o0 modelo a marca.

4.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada;
4.2.1 A proposta devera ser apresentada conforme disposto no ITEM 4.1 do Termo de Referencia ANEXO | deste Edital;

4.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens;

4.4 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, n&o lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragado, sob alegagéo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto;

4.5 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao;

4.6 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a
média dos efetivos recolhimentos da empresa nos uUltimos doze meses.



4.7 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

4.8 A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o
Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugédo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituigao.

4.9 Os licitantes devem respeitar os pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagcdes publicas federais e estaduais, quando
participarem de licitagdes publicas;

4.9.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Defensoria Publica do Estado do Maranh&o por parte dos contratados pode ensejar a
fiscalizagdo do Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de
prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 51, inciso VIII, da Constituicdo Estadual; ou
condenagao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
5.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sesséo publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema,
até a abertura da sessao publica.

5.3 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

5.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.5 O lance devera ser ofertado pelo valor total anual do item.
5.6 Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.
5.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8 O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,75%(setenta e cinco centésimos por cento) do valor do item.

5.9 O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese
de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberto.

5.10.1 A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando
houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragéo da sessé&o publica.

5.11. A prorrogacéo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.12 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema
ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificag&o.

5.13 Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o
pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

5.14 Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.
5.15 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances segundo a ordem crescente de valores.
5.15.1 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.15.2 Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a
identificagdo do licitante.

5.16 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel
aos licitantes para a recepcao dos lances.

5.17 Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e
reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgagéo.

5.18 Caso o licitante n&o apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.19 Em relagao a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances,
sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa
de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada



pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

5.19.1 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento)
acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.19.2 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

5.19.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.19.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

5.20 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e
fechado.

5.20.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021,
nesta ordem:

5.20.1.1 Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;

5.20.1.2 Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverado preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para
efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

5.20.1.3 Desenvolvimento pelo licitante de a¢cdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
5.20.1.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagées dos 6rgéaos de controle.

5.20.2 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

5.20.2.1 Empresas estabelecidas no Estado do Maranhao;

5.20.2.2 Empresas brasileiras;

5.20.2.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.20.2.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigagéo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.21 Encerrada a etapa de envio de lances da sess&o publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo
ou inferior ao desconto definido para a contratagcdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o resultado do
julgamento.

5.21.1 A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacéo inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

5.21.2 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
5.21.3 O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

5.22 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 03 (trés) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
apos a negociagao realizada, sob pena de desclassificagéo.

5.23 Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.
6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1 Encerrada a etapa de negociacéo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de
participagcdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislagao correlata e no item 3.6 do edital, especialmente quanto a
existéncia de sangao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagcdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1 SICAF;

6.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria- Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta); e

6.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta).

6.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario, por forga da vedacéo de que trata o
artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

6.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)
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6.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29,

§19).

6.3.2 O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n® 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3 Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigao de participagao.
6.4 Caso atendidas as condi¢bes de participagéo, sera iniciado o procedimento de habilitagdo.

6.5 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro
verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com o item 3.6 deste edital.

6.6 Verificadas as condi¢des de participacédo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagéo ao objeto e a compatibilidade do pregco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Critério de Julgamento e Aceitabilidade:
6.7.1 Sera considerada vencedora do certame a empresa que ofertar o MENOR VALOR DO ITEM.

6.7.2 O vencedor devera apresentar a proposta ajustada com o custo unitario e total, nas quantidade(s) maxima(s), conforme apresentado no
Anexo | - Termo de Referencia.

6.7.2.1 Indicar a marca, modelo e/ou fabricante dos veiculos ofertados.

6.7.3 O valor de cada item devera agregar, além dos custos diretos da prestacdo dos servigos ou aquisigdo, os custos indiretos como: encargos
sociais, encargos trabalhistas, insumos, custos com tributos, taxas e impostos.

6.7.4 Declaragdao de que sua(s) proposta(s) econdmica(s) compreende(m) a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, nos termos do art. 63, § 1° da Lei n® 14.133/2021.

6.8 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.8.1. Contiver vicios insanaveis;

6.8.2 Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.8.3 Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagao;

6.8.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

6.8.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

6.9 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo
fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoracéo do preco.

6.10 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas;

6.11 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do
Simples Nacional, quando néo cabivel esse regime.

6.12 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor
requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1 A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico- financeira, podera ser substituida pelo
registro cadastral no SICAF.

7.1.1 Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei 14.133/2021:
7.2. Habilitagao Juridica:
7.2.1 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.2.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada
a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

7.2.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.2.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.2.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

comprobatério de seus administradores;

7.2.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacgao no Registro onde tem sede a matriz;

7.2.7 Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.2.8 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.
7.3. Regularidade fiscal e trabalhista:
7.3.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.3.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto ora licitado;

7.3.6 Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante;

7.3.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
dalei.

7.4. Documentacao relativa a Qualificagdo Econémico-Financeira:

7.4.1 Certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial ou extrajudicial, ou liquidagao judicial, ou de execugao patrimonial, conforme
o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na propria certiddo, ou, na
omisséo desta, expedida ha no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data de abertura do certame.

7.4.1.1 No caso de certidao positiva de recuperagdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar a comprovagao de que o respectivo
plano de recuperagéo foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 9 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagéo,
devendo, ainda, comprovar os demais requisitos de habilitacdo.

7.4.2 Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois uUltimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situagdo financeira mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagao da proposta;

7.4.2.1 Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices, devera apresentar patriménio liquido igual ou
superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratagdo.

7.4.3 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

7.4.3.1. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao assinada por profissional habilitado
da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

7.4.3.2. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao assinada por profissional habilitado
da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

7.5 Da Qualificagdo Técnica da Licitante:
7..5.1 Observar e atender o disposto no item 9 e subitens (9.1 a 9.6) do Termo de Referéncia, Anexo I.

7.5.2 Caso solicitado a licitante, disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao de legitimidade dos atestados, apresentando,
dentro outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo e enderego atual da Contratante.

7.5.2 A habilitagdo podera sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
7.6. Além das demais consultas, cabera ao Pregoeiro examinar:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - (CEIS) do Portal da Transparéncia;

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ;



c) a Certiddo Negativa de Processo disponivel do Portal do TCU; e

d) a composicao societaria das empresas no sistema SICAF, a fim de se certificar se entre os sécios ha servidores do préprio érgdo
CONTRATANTE.

7.6.1 No caso das alineas “a” e “b” do subitem anterior, a consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429 de 1992, que prevé, entre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja soécio
majoritario.

7.7. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas
mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

7.7.1. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que néo funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato, os documentos
exigidos para a habilitagéo seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.8. No caso de participacdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitagdo econémico- financeira sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

7.9. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por cépia autenticada ou por outro meio legalmente
admitido, quando solicitados pelo Pregoeiro.

7.10. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde
que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n° 14.133/2021.

7.11. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagcdo, e o declarante respondera pela veracidade
das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n° 14.133/2021).

7.12. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragcdo de que cumpre as exigéncias de reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.13. A habilitagéo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.13.1. Somente havera a necessidade de comprovagédo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais nao-
digitais quando houver duvida em relacéo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e
art. 6°, §4°)

7.14. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgéos
responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢cdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou
aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput)

7.14.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo. (IN n° 3/2018, art. 7°,
paragrafo Unico)

7.15. A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para
fins de habilitagao.

7.15.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo enviados por meio do sistema, em formato
digital, no prazo de até 03 (trés) horas, contadas da solicitagdo do pregoeiro, prorrogavel por igual periodo, por meio de solicitagdo da empresa
interessada.

7.16. A verificagédo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagéo ao licitante vencedor.

7.16.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.17. Apos a entrega dos documentos para habilitagéo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacéo de novos documentos, salvo em sede
de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

7.17.1. Complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame; e

7.17.2. Atualizagao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

7.18. Na analise dos documentos de habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que n&o alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificagéo.

7.19. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

7.20. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagao,
apos concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.21. A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito
de contratagéo, e ndo como condig&o para participagdo na licitagao (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).



7.22. As Certiddes apresentadas que nao tiverem prazo de validade expresso, serdo consideradas validas pelo prazo de 60 (sessenta) dias a partir
da data de sua emisséo.

8. DOS RECURSOS

8.1 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogagdo da
licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

8.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

8.3.1 Aintengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

8.3.2 O prazo para a manifestagéo da intengéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

8.3.3 O prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

8.3.4 O prazo para apresentacgéo de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagéo
pessoal ou da divulgagao da interposi¢ao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.3.5 Na hipétese de adogéo da inverséo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentagédo das razdes
recursais sera iniciado na data de intimacéo da ata de julgamento.

8.4 Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis&o recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo
de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6 Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

8.8 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.9 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrobnico www.defensoria.ma.def.br.

9. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGCAO

9.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao(s) licitante(s) declarado(s) vencedor(es), pela autoridade superior, que em seguida homologara o
processo licitatorio.

10. O CONTRATO OU NOTA DE EMPENHO
10.1 Apo6s a homologacao da licitagdo, em sendo realizada a contratagéo, sera firmado Contrato.

10.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacgao, para assinar o Contrato, sob pena de
decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

10.3 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo para a assinatura do Contrato, a
Administragdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, por e-mail, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

10.3.1 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragao.

10.4 O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:
10.4.1 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de negdcios ali estabelecida as disposigoes da Lei n°® 14.133/2021;
10.4.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

10.4.3 A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da
Administragéo previstos nos artigos 138 e 139 da mesma Lei.

10.5 Previamente a contratagdo a Administragéo realizara consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagdo em
licitagdo, no ambito da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, lll, da Lei n° 10.522, de 19
de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

10.6 Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovagéo das condigdes de habilitagdo consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia do contrato.

10.6.1 Na hipétese de irregularidade, o contratado devera regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob
pena de aplicagdo das penalidades previstas no edital e anexos.
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10.7 Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢cdes de habilitagdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato
ou receber a nota de empenho, a Administragdo, sem prejuizo da aplicagao das sangbes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante,
podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apdés a comprovagdo dos requisitos para habilitagdo, analisada a
proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagéo, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

10.8 O Defensor Geral nomeara servidores para fiscalizar o contrato, devendo-se registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em
relatério, cuja copia sera encaminhada a CONTRATADA, para que providencie a imediata corre¢éo das irregularidades apontadas.

10.8.10 fiscal do contrato devera:

10.8.1.1 Atestar os documentos da despesa e acompanhar o fornecimento de acordo com as datas e especificagdes pré-definidas, em
conformidade com o Edital.

10.8.1.2 Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, inclusive quanto a ndo interrupgéo do fornecimento do bem.
11. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Comete infragdo administrativa, nos termos do artigo 155 da Lei n° 14.133/21, o licitante ou contratado que:

11.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

11.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
11.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
11.1.5. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagéo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

11.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a licitacdo ou a execugédo do
contrato;

11.1.9. Fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

11.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Para aplicacdo das sangbes administrativas, serdo considerados os critérios estabelecidos no artigo 156 da referida lei, de modo que sera
avaliada a infragdo cometida bem como a penalidade aplicavel a cada caso.

11.3. Para os casos em que a san¢ao administrativa aplicavel for a de multa, esta sera calculada na forma do contrato, sdo sendo inferior a 0,5%
nem superior a 30% do valor do contrato celebrado. Quando aplicavel ao responsavel, sera facultada a defesa deste, no prazo de 15 dias Uteis,
contados da data de sua intimagao.

12. DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

12.1 Homologado o resultado da licitagado, tera o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo, para
assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagéo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Edital.

12.2 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura da Ata de Registro de Pregos, a
Administragdo podera encaminha-la para assinatura por e-mail, para que seja assinada e devolvida no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da data de seu recebimento.

12.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Pregos podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

12.4 Poderao ser formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o registro de todos os grupos/itens constantes no
Termo de Referéncia, com a indicagéo do licitante vencedor, a descrigdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais
condigdes.

12.5 O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de
pregos.

12.6 A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas n&o obrigara a Administracéo a
contratar, facultada a realizagao de licitagdo especifica para a aquisigao pretendida, desde que devidamente justificada.

12.7 Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidas, fica facultado a Administragéo



convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagéo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas
pelo primeiro classificado.

12.8 Sera incluido na ata o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigcos com precos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificagdo do certame.

13. DA FORMAGAO DO CADASTRO RESERVA

13.1 Apo6s a homologacgao da licitagéo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

13.2.1 Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a classificagao na licitagéo; e
13.2.2 Dos licitantes que mantiverem sua proposta original

13.3 Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagéo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.

13.3.1 A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem
classificado.

13.3.2 Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario
antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

13.4 A habilitagdo dos licitantes que comporédo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver necessidade de contratagédo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipéteses:

13.4.1 Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital; ou

13.4.2 Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas hipéteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto
n° 11.462/23.

13.5 Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario concordar com a contratagdo nos
termos em igual prazo e nas condigbes propostas pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual
atualizagdo na forma prevista no edital, podera:

13.5.1 Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem de classificacdo, com vistas a obtengéo de preco
melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

13.5.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando frustrada
a negociacdo de melhor condigao.

14. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o
pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

14.2 A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado
ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

14.3 A impugnagéo e/ou pedido de esclarecimento poderéo ser realizados, mediante peti¢cdo a ser enviada, exclusivamente, de forma eletrnica,

para o e-mail cpldpe@ma.def.br

14.4 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

14.5 A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do
processo de licitagao.

14.5.1 Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

14.6 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a Defensoria Publica do Estado
do Maranhao.

15. DA SUBCONTRATAGAO

15.1 Nao sera admitida a subcontratagédo para o fornecimento do objeto da presente contratagéo.
16. DAS DISPOSIGOES GERAIS

16.1 Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

16.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo do certame na data marcada, a sessao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao
em contrario, pelo Pregoeiro.

16.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o horario de Brasilia — DF.
16.4 A homologagéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

16.5 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao
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comprometam o interesse da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

16.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.

16.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e
vencem os prazos em dias de expediente na Defensoria Publica do Estado do Maranh&o.

16.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento
do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

16.9 O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, poderd adotar medidas saneadoras, durante o certame, e relevar omissdes e erros formais,
observadas na documentagéo e proposta, desde que ndo contrariem a legislagéo vigente, sendo possivel a promogéo de diligéncias junto aos
licitantes, destinadas a esclarecer a instrugdo do processo, conforme disposto na Lei n°® 14.133/2021;

16.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste
Edital.

16.11 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), www.compras.gov.br e
endereco eletrénico https://defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes.

16 .12 Fazem parte integrante deste edital os anexos, como se nele estivessem transcritos:
16.12.1 ANEXO | —- TERMO DE REFERENCIA e seus anexos;

16.12.2 Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar

16.12.3 ANEXO Il - Minuta da Ata SRP

16.12.4 ANEXO III - Minuta de Contrato

16.13 Quaisquer elementos e informagdes relativos a esta licitacdo serdo prestados por esta Comissdo Permanente de Contratagdo, por meio
eletrénico, através do e-mail: cpldpe@ma.def.br.

Sao Luis-MA, 19 de Julho de 2024.
Pregoeiro/Equipe de Apoio -DPE/MA

ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

PROCESSO N° XXXXXX
PREGAO ELETRONICO N° xx/2024— SRP — DPE
ID DA CONTRATAGAO NO PNCP: xxxx

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO , com sede na Avenida Junior Coimbra, S/N, Renascenga Il, Sdo Luis - MA, inscrita no
CNPJ sob o n°® xxxxxx, neste ato representada por seu Defensor Geral, Sr. Gabriel Santana Furtado Soares, brasileiro, servidor publico, residente
e domiciliado nesta capital, inscrito no CPF n°. Xxx e no RG n°.xxxx, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de Pregéo de n°
xx/2024, operado na forma eletrénica, para Registro de Pregos, constante do Processo Administrativo n® XXXXXXX, RESOLVE registrar os pregos
da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s),
atendendo as condigdes previstas no Edital do certame, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei Federal n°. 14.133/21, no Decreto n.°
11.462, de 31 de margo de 2023 e demais normativos legais aplicaveis a espécie, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para eventual contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servigo de transporte
de passageiros com fornecimento de veiculos tipo passeio, com motor no minimo 1.0, com motoristas, sem combustivel, com Km livre, em horario
normal de expediente, em regime mensal para transporte do corpo funcional da DPE em servigo, na Regido Metropolitana de S&o Luis, conforme
Termo de Referéncia, anexo | do edital de Licitagdo n° .......... /2024, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pregos
tenham sido registrados, independentemente de transcrigéo.

2. DADOS DA EMPRESA
Razéo Social:_CNPJ:
Endereco:
Telefone:_E-mail:

Nome do Representante: CPF:
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3. QUADRO DE ESPECIFICAGOES E CADASTRO DE RESERVA:

3.1. DE ESPECIFICAGOES:

V.Total V.Total

Item Descrigao do Servigo Und. Qtd. V.Unt. R$ Mensal R$ Anual R$

01

3.2. CADASTRO DE RESERVA:

3.2.1. Faz parte integrante desta ATA a(s) EMPRESA(s) que aceitou(aram) formar CADASTRO DE RESERVA nos mesmos termos e pregos da
vencedora, conforme Ata de Formagao do Cadastro de Reserva, registrada no Sistema Compras Governamentais — COMPRASNET, transcritas
abaixo:

FORNECEDOR(ES) QUE ADERIU(RAM) AO CADASTRO DE RESERVA

Classificagédo CPF/CNPJ Nome/Razao Social E-MAIL

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1 Nao sera admitida a adeséo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme justificativa apresentada no item 15 do Termo de
Referéncia.

5. VALIDADE FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGO E REAJUSTE

5.1.A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data de divulgagdo no PNCP,
podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no préprio instrumento contratual e observara no momento
da contratagdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da disponibilidade dos créditos orgamentarios
respectivos.

5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pela DPE/MA por intermédio de instrumento contratual, emisséo de
nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2.1.0 instrumento contratual, devera ser assinado no prazo de validade da ata de registro de precos.
5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderao ser alterados, observado o art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.4. Ap6s a homologacéo da licitagdo ou da contratagédo direta, deverdo ser observadas as seguintes condigcbes para formalizagdo da ata de
registro de precgos:

5.4.1. Serao registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a possibilidade de o licitante oferecer ou nédo
proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital e se obrigar nos limites dela.

5.4.2.A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

5.4.3. Quando o convocado n&o assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢gdes estabelecidos no edital ou no aviso de contratagao,
fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

5.5 Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagéo nos termos do item anterior, a Administragdo, observados o valor estimado e sua
eventual atualizagédo nos termos do edital ou do aviso de contratagao direta, podera:

5.5.1 Convocar para negocia¢do os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos foram registrados sem redugao, observada a
ordem de classificagao, com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

5.5.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigdo.

5.5.3 A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragao
a contratar, facultada a realizagéo de licitagao especifica para a aquisi¢éo pretendida, desde que devidamente justificada.

5.6 Cabera reajustamento da presente Ata de Registro de Precgos, a pedido da Contratada, com base no IPCA-E acumulado dos ultimos 12 meses,
contados da publicagdo da ATA no PNCP, conforme Art. 25 do Decreto n° 11.462/2023.




6. DAS PENALIDADES

6.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas no edital ou no aviso de contratagéo
direta.

6.1.1.As sangbes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido injustificadamente apos terem assinado a ata.

7. CONDICOES GERAIS

7.1. As condigdes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes da Administragéo e do fornecedor
registrado, penalidades e demais condigbes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

7.2. No caso de adjudicagao por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a contratacdo de parte de itens do grupo se houver prévia
pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgao ou a entidade.

7.3 Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata de Registro de Pregos foi lavrada que lida e achada conforme vai assinada pelo ORGAO
GERENCIADOR e pelo particular fornecedor.

S&o Luis (MA),_de _de 2024.

Orgao Gerenciador: Defensoria Publica do Estado do Maranh&o

Fornecedor:

Representante:
RG: CPF:

S&o Luis—MA, em 19 de julho de 2024.

Comissao Permanente de Contratacdao

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -

0078166v1

eil Documento assinado eletronicamente por Anunciagao de Maria C. Barbosa, Chefe da Comissao Permanente de Licitagdo, em
;;?imm-a L‘?_ly 19/07/2024, as 10:00, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro
eletrénica de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

TR - TERMO DE REFERENCIA

Conforme a previsdo contida no art. 40° da Lei n.° 14.133/2021, § 1° O termo de referéncia devera conter os elementos previstos no inciso XXIII do caput
do art. 6° desta Lei.

Informacgdes Gerais:

Numero do Processo 0001773.110000937.0.2024
Tipo: Prestacéo de Servico
Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): DLCC /Divisao de Logistica e Consumo Consciente
Responsavel pela Elaboragéo: Catarina Pinheiro Sliva
E-mail: servtransp@ma.def.br
Orgéo: Defensoria Publica do Estado do Maranh&o
UASG: 453747
Material /Servigo: Servigco
1. OBJETO

1.1 O presente termo de referéncia tem como objeto o detalhamento técnico para nortear procedimento licitatério visando REGISTRO DE PRECOS para eventual
contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servigo de transporte de passageiros com fornecimento de veiculos tipo passeio, com motor no minimo 1.0, com
motoristas, sem combustivel, com quilometragem livre, em horario normal de expediente, em regime mensal para transporte do corpo funcional da Defensoria Publica do
Estado do Maranhdo em servigo, na Regido Metropolitana de S&o Luis — MA.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

2.1 Lei 14.133 de 1° de abril de 2021;

3. JUSTIFICATIVA DOS SERVIGOS

3.1 A contratagao justifica-se pela crescente necessidade de deslocamento do corpo funcional (defensores e servidores), no exercicio de suas atividades para érgaos da
justica, da Administragdo Publica e em diligéncias de atendimento aos assistidos no horario de expediente normal, haja vista a insuficiéncia de pessoal no quadro de
funcionarios que possam exercer a fungéo de motorista, bem como de veiculos préprios desta Instituicdo, disponiveis.

3.2 Sendo assim, diante da magnitude dos servigos e do quantitativo de atendimentos que ocorrem nos nucleos especializados, Nucleo de Execugéo Penal (deslocamento
as Unidades Prisionais), Psicossocial, Centro Integrado de Apoio e Prevengdo da Violéncia Contra a Pessoa Idosa, Centro de Apoio a Pessoa com Deficiéncia e a
Corregedoria, bem como todas dos diversos setores e nucleos desta DPE/MA, todos essenciais e de natureza continuada, de suma importancia para a Instituicdo, € que a
prestacdo de servigos de transportes de passageiros com fornecimento de veiculo e motorista mostra-se mais vantajosa para a DPE/MA para esses atendimentos, ao
proporcionar uma maior disponibilidade de veiculos, devidamente identificados/logotipados, que facilitem a execugéo das atividades.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS, QUANTIDADES E VALORES

4.1.1 Os servigos consistem na prestagao de servigos de transporte, com fornecimento de veiculos tipo passeio, com motoristas, sem combustivel e quilometragem livre
em regime mensal, conforme abaixo especificado:

Prestacao de servigos de transporte de passageiros com fornecimento de veiculos em horario normal de atendimento para atender a demanda da DPE/MA, com
motor no minimo 1.0, com motorista, sem combustivel, com quilometragem livre, em regime mensal para o deslocamento do corpo funcional da DPE-MA em
servigo, na area metropolitana de Sao Luis/MA.

CATSER 25089 — Locacéo de veiculos leves/pesados com motorista.

VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

ITEM DESCRIGA NID TD
SCRIGAO u Q Estimado (RS) Mensal Estimado (R



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

Prestacéo de servigo de transporte com fornecimento
de veiculo automotivo, tipo passeio, motor no minimo
1.0, zero km, ano/modelo a partir de 2023/2023, com
4 portas, cor branca ou prata; caracteristicas
minimas a seguir: capacidade para 05 (cinco)
passageiros incluindo motorista; direcdo hidraulica e
ar-condicionado de fabrica; sistema de freios ABS;
som com radio AM/FM, toca CD/MP3 player com
entrada USB, originais e instalados de fabrica; trio
elétrico (trava de portas, alarme e vidros elétricos),
01 vidros com peliculas automotivas fumé permitidas Unid. 05 R$ 8.439,48 R$ 42.197,40
pela legislagéo; airbag duplo dianteiro; bicombustivel
“total flex” (movido a alcool e/ou gasolina), e demais
itens de seguranga exigidos por lei, com motorista,
sem combustivel e quilometragem livre, em regime
mensal para o transporte do corpo funcional da
DPE/MA em servigo na area Metropolitana de Sao
Luis/MA.

CATSER 25089

TOTAL GERAL ANUAL

O Valor Total Geral Estimado para a contratagdo dos Servigos, ¢ de R$ 506.368,80 (Quinhentos e Seis Mil, Trezentos e Sessenta e Oito Reais e Oitenta Centavos),
ficando o Valor Unitario Anual estimado em R$ 101.273,76 (Cento e Um Mil, Duzentos e Setenta e Trés Reais e Setenta e Seis Reais)

4.1.2 A Defensoria Publica do Estado do Maranhao — DPE/MA contratara a prestagdo de servigos de transporte de passageiros com fornecimento de veiculos, automoveis
tipo popular, motor no minimo 1.0, zero km, ano/ modelo a partir de 2023/2023, com 4 portas, cor branca ou prata; caracteristicas minimas a seguir: capacidade para 05
(cinco) passageiros incluindo motorista; diregéo hidraulica e ar-condicionado de fabrica; sistema de freios ABS; som com radio AM/FM, toca CD/MP3 player com entrada
USB, originais e instalados de fabrica; trio elétrico (trava de portas, alarme e vidros elétricos), vidros com peliculas automotivas fumé permitidas pela legislagéo; airbag
duplo dianteiro; jogo de tapetes; bicombustivel “total flex” (movido a alcool e/ou gasolina), e demais itens de seguranca exigidos por lei, com motorista, sem combustivel e
quilometragem livre, em regime mensal para o transporte do corpo funcional da DPE/MA (defensores, servidores, terceirizados, estagiarios e colaboradores) em servigo
e/ou transporte de documentos, materiais de expediente e equipamentos na area Metropolitana de Sao Luis/MA.

4.1.3 A CONTRATADA s6 iniciara os servicos mediante o recebimento da Ordem de Servigos, emitida pela CONTRATANTE, constando o quantitativo de veiculos a serem
disponibilizados. A CONTRATANTE né&o se obriga a contratagéo da totalidade dos servigos registrados, podendo fazé-lo de forma integral ou parcelada.

4.1.4 Os servigos deverao ser iniciados no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data do recebimento da Ordem de Servigo.
4.1.5 A carga horaria dos servicos, é de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, distribuidas, conforme determinacéo da Divisdo de Logistica e Consumo Consciente.
4.1.6. A prestagédo de servigo seguira o horario determinado pela Divisdo de Logistica e Consumo Consciente, dentro do limite de quarenta e quatro horas semanais.

4.1.7 O abastecimento dos veiculos contratados se dara através do uso do cartdo de abastecimento, que possuird a Placa do veiculo e uma senha, que identificard o
motorista.

4.1.8 Os veiculos disponibilizados para a referida prestagdo de servico deverdo ser lavados semanalmente, por conta da CONTRATADA, mantendo as condigdes
satisfatorias de higienizagao.

4.1.9 O valor da prestagéo de servigo devera incluir os custos com o salario dos motoristas, manutengdo e conservagao dos veiculos.

4.1.10 O valor a ser pago a CONTRATADA, resultara do valor mensal de permanéncia dos veiculos solicitados a disposi¢do da Defensoria Publica do Estado do Maranhao
em conformidade com os valores apresentados na proposta, ndo havendo nenhum acréscimo.

4.1.11 A execugdo dos servigos se dara de acordo com a necessidade e conveniéncia da DPE/MA.

4.1.12 Os veiculos, serdo adesivados com a logomarca da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, ndo podendo em hipétese alguma ser utilizado pela empresa para
outros fins.

4.1.13 Diariamente ao final do expediente, os veiculos serdo recolhidos a garagem da sede da DPE/MA

4.1.14 O motorista devera possuir CNH — Carteira Nacional de Habilitagdo em validade, manter-se fardado e portar cracha de identificagdo, ter conhecimento de trafego
dentro da Regido Metropolitana de S&o Luis (Sdo Luis, Sdo José de Ribamar, Pago do Lumiar e Raposa) nos quais se dara o desenvolvimento de suas atividades, sem
haver necessidade de pagamentos extraordinarios de diarias/alimentacédo/hospedagem. Fica vedado o uso do veiculo prestador do servigo logotipado com a marca da
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO para roteiros de transportes fora daqueles ja citados.

4.1.15 Nao sera permitido aos motoristas, a guarda dos veiculos logotipados em suas residéncias, salvo situagdo extraordinaria, com anuéncia do CONTRATANTE e da
CONTRATADA.

4.1.16 Os motoristas deverdo preencher diariamente o “Diario de Bordo/Relatdrio Diario de Veiculo” — planilha contendo todos os deslocamentos do veiculo, bem como a
assinatura das pessoas conduzidas, hora e local.

4.1.17 A manutencgéo do veiculo ficara sob a responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

5. METODOLOGIA PARA ESTIMATIVA DE VALORES DOS SERVICOS

5.1. A metodologia adotada para a estimativa dos valores dos servicos foi a consulta as empresas atuantes no mercado local e dados de Contratos e ARPs contidos no
PNCP e Banco de Precgos do Governo Federal.

6. PRAZO DE EXECUGAO DO CONTRATO



6.1. O contrato decorrente do processo licitatorio tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, de acordo com o art.106
da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

7. DOS DEVERES DA CONTRATADA

a) Apresentar atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a Empresa prestou ou vem prestando, servigos pertinentes e
compativeis com o servico a ser contratado;

b) Comprovar que a empresa dispde dos veiculos especificados em sua proposta e em quantidades suficientes para atender a demanda da Defensoria Publica do Estado
do Maranhao;

c) Apresentar a documentag&o relativa aos veiculos no ato da assinatura do contrato;
d) Apresentar a documentagao relativa aos Certificados de Registro e Licenciamento de Veiculos — CRLV atualizado;
e) Fornecer todos os bens materiais e mao de obra necessaria para a entrega dos veiculos no local determinado pelo FISCAL DE CONTRATO;

f) Levar, imediatamente, ao conhecimento do FISCAL DE CONTRATO, qualquer fato extraordinario que ocorra durante a execugéo dos servigos, para adogdo de medidas
cabiveis;

g) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo FISCAL DE CONTRATO, atendendo de imediato as reclamagdes;

h) Responder por todos os énus, tais como saldrios, encargos sociais e legais, uniformes, impostos, seguro, vale-transporte e outros, relativos aos seus empregados, e por
quaisquer acidentes que possam vir a serem vitimas seus empregados ou prepostos;

i) Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais, verificando sempre o seu bom desempenho, cumprindo os prazos estabelecidos em
conformidade com a proposta apresentada e nas orientagdes do FISCAL DE CONTRATO, observando sempre os critérios de qualidade dos produtos ou servigcos a serem
prestados;

j) Executar o objeto contratual através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade para quaisquer danos ou faltas que as mesmas venham a cometer no
desempenho de suas fungdes, obrigando-se a indenizar a CONTRATANTE, por todos os danos e prejuizos que eventualmente ocasionarem;

k) Manter um preposto, aceito pela Administragdo do CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia deste contrato, para representa-la sempre que for necessario;

1) Poderéo ser aceitos veiculos vinculados a empresas de LEASING, desde que conste na observagédo do respectivo documento o arrendamento a empresa Licitante, sob
pena de decair o direito a contratagéo, e serem convocados os licitantes remanescentes na ordem de classificagdo. Para efeito da comprovagéo de que trata este item, a
CONTRATADA devera proceder & apresentagéo dos originais dos Certificados de Registro e Licenciamento de Veiculos — CRLV, emitido pelo Orgao de Transito;

m) Responsabilizar-se pelas manutengdes preventivas, corretivas e revisdes de garantias. A preventiva sera realizada obrigatéria e periodicamente e deve seguir o plano
de manutengéo constante do manual do proprietario fornecido pelo fabricante; a corretiva € a destinada ao reparo dos defeitos que ocorrem de maneira aleatéria, durante o
intervalo entre as manutencdes preventivas;

n) Responsabilizar-se pela remogéo e despesa de guinchos se for o caso, bem como outras despesas relativas a transportes sinistrados;
o) Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pelo FISCAL DE CONTRATO na execugédo do mesmo;

p) Responder por qualquer prejuizo ou danos pessoais e/ou materiais que seus empregados ou prepostos causem a CONTRATANTE ou a servidores desta ou a terceiros,
durante a execugao dos servigos, decorrentes de agdo ou omisséo culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o
6nus decorrente;

q) Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente Contrato sem prévia autorizagdo, por escrito, da CONTRATANTE;

r) Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independentemente de justificagdo por parte desta, qualquer empregado ou preposto, cuja atuagdo ou
comportamento seja julgado prejudicial, inconveniente ou insatisfatério a prestagéo do servico;

s ) Dispor de meios adequados de comunicagdo (telefone fixo, celular e e-mail) para relatar ocorréncias e facilitar contatos entre o FISCAL DE CONTRATO e o
PREPOSTO da CONTRATADA,;

t) Fornecer relagdo de enderegos de filiais e balcdes de atendimento, quando houver;
u) Receber os veiculos pela CONTRATANTE, em qualquer dia da semana, inclusive sabado, domingo e feriados;
v) N&o permitir que o veiculo envolto na prestagédo dos servigos seja operado por funcionarios inabilitados;

w) Os reparos dos veiculos, inclusive substituicdo de pneus, camaras, pegas e acessorios, balanceamento, alinhamento, serdo de responsabilidade da empresa
CONTRATADA, bem como a substituicdo de qualquer veiculo danificado, no local da ocorréncia, sem 6nus para a CONTRATANTE;

x ) Apresentar DIARIO DE VEICULO - planilha de transporte devidamente assinada pelo passageiro do veiculo, contendo dados do deslocamento bem como, da
quilometragem, Anexo ;

y) Manter os veiculos segurados, no tempo da execugao dos servigos;

z) Nao sera permitido o transporte de pessoas alheias a Instituicdo em regime “carona”.

8. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

a) Emitir “Ordem de Servigo”, expedida pela Divisdo de Logistica e Consumo Consciente da Defensoria Publica, em duas vias, sendo que a primeira via sera destinada a
CONTRATADA e a segunda via ao arquivo da Divisdo de Logistica e Consumo Consciente, para controle e acompanhamento dos servigos prestados;

b) Permitir acesso dos empregados da contratada as suas dependéncias (estacionamento) para o recebimento ou substituicdo dos veiculos;
c) Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelos empregados da CONTRATADA ou por seus prepostos;
d) Efetuar o pagamento mensal devido pela prestagédo dos servigos, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;

e) Rejeitar, no todo ou em parte, os veiculos em desacordo com as exigéncias deste Termo de Referéncia;



f) Manter o controle dos veiculos ora contratados;
g) Efetuar os pagamentos devidos nos termos estabelecidos no contrato;
h) Avisar a CONTRATADA quando da quebra ou n&o funcionamento do veiculo para adogdo das providéncias necessarias;

i) A Chefa da Divisdo de Logistica e Consumo Consciente, da DPE/MA comunicard, por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer irregularidade encontrada na execugéo
dos servigos;

j) Aplicar as penalidades previstas no Contrato e no Edital da licitagdo, na hipétese da CONTRATADA n&o cumprir com o compromisso assumido, mantidas as situagées
normais, arcando a CONTRATADA com quaisquer prejuizos que tal ato acarretar a CONTRATANTE;

k) Indicar o responsavel pela gestdo do contrato, a quem competira a fiscalizagéo dos servigos, solicitando 8 CONTRATADA, sempre que achar conveniente, informagoes
do seu andamento;

1) Arcar com os custos de compra e colocagdo de adesivos com o logotipo da CONTRATANTE.

9. QUALIFICAGAO TECNICA DA CONTRATADA

9.1 Devera ser comprovada pela empresa a ser CONTRATADA, a aptidao no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto do Termo
de Referéncia da licitagdo — Atestados de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado.

9.2 Deveréo ser observadas as seguintes condigdes na apresentagéo do(s) atestado(s):» Razéo social e CNPJ da pessoa juridica emitente;» Endereco, telefone e/ou fac-
simile e e-mail da pessoa juridica; « Periodos de vigéncia do contrato com a licitante; « Breve descrigéo dos servigos realizados pela licitante.

9.3 Sera aceito o somatorio de atestados e/ou declaragdes de periodos concomitantes para comprovar a capacidade técnica.

9.4 O(s) atestado(s) ou declaragao(des) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servigos prestados, no ambito de sua atividade econémica principal e/ou secundaria,
especificada no contrato social, devidamente registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de Pessoas Juridicas da Receita Federal do Brasil-RFB.

9.5 Devera ser apresentada declaracdo de que tém disponibilidade de equipamentos, veiculos, pessoal técnico especializado e outros considerados essenciais para o
cumprimento do objeto.

9.6 O licitante, caso solicitado pelo pregoeiro, deve disponibilizar todas as informagdes necessarias @ comprovacéo da legitimidade e atendimento aos quantitativos dos
atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do CONTRATO que deu suporte a contratagédo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que
foram prestados os servigos.

10. FORMA DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera feito, de acordo com as Normas de Execugdo Orgamentaria, Financeira e Contabil, na Fonte de Recurso da Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o, indicada no Edital de Licitagdo, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal, liquidada até 30 (trinta) dias de sua apresentagdo, devidamente atestada pelo(a)
funcionario(a) designado(a) pela Defensora Publica Geral de Estado do Maranh&o.

10.2 O pagamento sera feito mensalmente, mediante apresentacéo da Nota Fiscal devidamente atestada pelo(a) FISCAL DE CONTRATO. N&o sera aceito a segregacédo
do objeto ora contratado, separando o veiculo da prestacédo dos servigos, devendo para tanto emitir Nota Fiscal de servigo e n&o fatura e nota fiscal em separado.

10.3 Os documentos correspondentes ao pagamento dos servicos (Nota Fiscal, solicitagdo de pagamento e todas as Certiddes Negativas ou Positivas com Efeito de
Negativa atualizadas referentes a sua REGULARIDADE FISCAL nas instancias municipal, estadual e federal, justica do trabalho e regularidade do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo - FGTS) deveréo ser entregues, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da prestagédo dos servigos, formalizando Processo Administrativo,
através do Setor de Protocolo da Defensoria Publica, em nome da CONTRATANTE, enderecado a Divisédo de Logistica e Consumo Consciente,

10.4 Havendo erro na Nota Fiscal, contestacdo ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA, e o pagamento ficara
pendente até que esta providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a regularizagéo da situagdo ou reapresentagéo do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

10.5 Junto com a documentagdo de solicitagdo de pagamento, devera ser entregue o RELATORIO DIARIO DE VEICULO - planilha que o motorista preenche e o
passageiro atesta os trajetos e a quilometragem.

11. REAJUSTE DE PRECOS
11.1 Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagéo das propostas.

11.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano, aplicando-
se o indice do IPCA-E e exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

11.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagéo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA, obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

11.5 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

11.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagéo entdo em vigor.

11.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do valor, através de aditivo.

11.8 Os reajustes serdo formalizados por meio de APOSTILAMENTOS ao CONTRATO.



12 DA SUBCONTRATAGCAO

12.1. Na presente contratagdo NAO sera admitida subcontratagao.

13. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

13.1. Durante a fase de execugdo do Contrato, a fiscalizagdo e o acompanhamento serdo exercidos pela Chefe da Divisdo de Logistica e Consumo Consciente da
DPE/MA, ou através de servidor, devidamente designado.

13.2. O FISCAL do Contrato pode sustar qualquer trabalho/fornecimento que esteja sendo executado em desacordo com o especificado, sempre que essa medida for
necessaria.

13.3. O CONTRATANTE podera recusar quaisquer servigos quando entender que os veiculos utilizados ndo sejam os especificados, ou quando entender que o servigo foi
executado de forma irregular.

14. PENALIDADES

14.1. O atraso injustificado na execugdo, bem como, a inexecugdo total ou parcial do objeto do Contrato sujeita a contratada as penalidades previstas no Edital e no
Contrato.

14.2. O ndo atendimento das obrigacdes ora estabelecidas, sujeitara a CONTRATADA as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato;

c) Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragédo, por prazo de 03 (trés) anos, § 4° do Art 156, da Lei 14.133/21;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragédo pelos prejuizos resultantes e
apos decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no inciso anterior.

14.3 As metas do Acordo de Niveis de Servico — ANS, deveréo ser observadas e cumpridas. (Anexo 1)

15. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

15.1 Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de pregos decorrente desta licitagdo, tendo em vista a capacidade reduzida desta DPE/MA em gerenciar e praticar todos
os atos de controle e administragdo do Sistema de Registro de Precos, em especial a realizagdo de procedimento publico de intengdo de registro de pregos - IRP e
deliberagbes quanto a adesdes posteriores.

16. DA ANTICORRUPGAO

16.1 Fica vedado as partes signatarias deste instrumento oferecer, dar ou se comprometer a dar, a quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto através de outrem,
qualquer pagamento, doagdo, compensacéo, vantagens financeiras ou ndo financeiras, ou beneficios de qualquer espécie que constituam praticas ilegais ou de corrupgéo,
sob as leis de qualquer Pais, seja de forma direta ou indireta, quanto ao objeto do contrato, ou de outra forma que n&o relacionada no contrato, devendo garantir, ainda,
que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma e observando sempre a legislagao pertinente.

17. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

17.1 E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal no. 13.709/18 (LGPD), suas alteragdes e regulamentagdes posteriores,
devendo ser observadas, no tratamento de dados, no ambito do CONTRATANTE, a respectiva finalidade especifica, a consonancia ao interesse publico e a competéncia
administrativa aplicavel.

17.2 E vedada & CONTRATADA a utilizagdo de dados pessoais repassados em decorréncia da contratagdo para finalidade distinta daquela do objeto do Contrato, sob
pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

17.3 A CONTRATADA devera adotar e manter medidas de seguranga, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais armazenados, processados ou
transmitidos em decorréncia do Contrato contra acessos nédo autorizados e situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, vazamento ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

17.4 Cabera a CONTRATADA implantar politica para tratamento, com énfase na prevencdo ao vazamento de dados, comprometendo-se a manter o sigilo e a
confidencialidade de todas as informagdes repassadas em decorréncia da execugéo contratual.

17.5 A CONTRATADA compromete-se ao correto processamento e armazenamento dos dados pessoais a ela atribuidos em razdo de eventuais relagdes trabalhistas e/ou
contratuais havidas em decorréncia da contratagao por este CONTRATANTE.

17.6 A CONTRATADA devera adotar as medidas de segurancga e protegdo dos dados pessoais porventura recebidos durante e apds o encerramento da vigéncia do pacto
administrativo celebrado com o CONTRATANTE, com vistas, principalmente, a dar cumprimento as obrigagdes legais ou regulatérias do controlador, respeitando os prazos
legais trabalhistas, previdenciarios e fiscais para a guarda de tais dados, nos termos do art. 16, inciso |, da Lei Federal n°. 13.709/18.

17.7 A CONTRATADA devera comunicar imediatamente ao CONTRATANTE, titular dos dados, e a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de
incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante ao titular dos dados, em consonancia com as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Federal n°.
13.709/18.

17.8 Para a execugdo do objeto no Contrato, em observancia ao disposto na Lei Federal no. 13.709/18 (LGPD), na Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), na Lei Federal n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacéo), o CONTRATADO e seu(s) representante(s) fica(m) ciente(s) do acesso e da
divulgacéo, por este CONTRATANTE, de seus dados pessoais, tais como numero do CPF, RG, estado civil, enderego comercial, enderego residencial e enderego
eletronico.



18. DA SUSTENTABILIDADE
18.1 Na execugdo dos servigos, a vencedora do certame devera:

18.1.1 Considerar e atender as recomendagées/requisitos/critérios de sustentabilidade ambiental, no que couber a este objeto, estabelecidos no art. 6° e seus incisos da
Instrugdo Normativa n° 01, de 19/01/2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia de Informagéo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — IN /SLTI/MPOG,;

18.1.2 Os veiculos automotores utilizados na prestagao dos servigos, deverdo:

a) Atender aos limites maximos de ruidos fixados na CONAMA n° 1, de 11/02/1993, n. 08/1993, n. 17/1995, n°® 272/2000 e n. 242/1998 e legislagcdo superveniente e
correlata.

b) Atender aos limites maximos de emissdo de poluentes provenientes do escapamento fixados no ambito do Programa de Controle da Poluicdo do Ar por Veiculos
Automotores — PROCONVE, conforme Resolugdo CONAMA n° 18, de 06/05/1986, Resolugdo CONAMA 490, de 16 de novembro de 2018 e Resolugdo CONAMA 492, de
20 de dezembro de 2018, complementacdes e alteragdes supervenientes.

19. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL

19.1 A contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual da DPE/MA.
SUB AGCAO 23626 Conservagéo e Manutengéo;

ACAO ORCAMENTARIA 2656

NATUREZA DA DESPESA 339033

Catarina Pinheiro Silva
Chefe da Diviséo de Logistica e Consumo Consciente
DLCC/DPE/MA

ANEXO |
ACORDO DE NiVEIS DE SERVIGO

TAB.I1-METAS DO ACORDO

Manter os servigos contratados em conformidade com o que foi determinado pela Defensoria Publica do Estado

Manter a documentagio da CONTRATADA atualizada

Nao permitir que o veiculo locado trafegue com documentos vencidos

Substituir empregados faltosos

Substituir funcionarios em férias

Manter seus empregados sempre uniformizados e portando crachas

Nao permitir o uso do “carona” em veiculos locados pela Defensoria

Entregar a cada pedido de pagamento, os comprovantes de recolhimento do ISS do municipio onde foi prestado

o servigo (quando o servico for prestado no interior do Estado)

Dirigir com velocidade dentro dos padrdes permitidos pelas Leis.

TAB Il - GRADACAO DE FALTAS

DAS FALTAS Gradacio 1 Gradacio 2
Deixar desatualizado a documentagio da empresa X
Acumular pedidos de pagamento por mais de 01 (hum) més X
Deixar de apresentar comprovantes de recolhimento do ISS X

Permitir situagdes de risco fisico aos prestadores de servigo e/ou
servidores da Defensoria Publica, por meio de impericia do motorista, X

excesso de velocidade e outras

Permitir a presenga de servidores sem fardamento e sem crachés X

Deixar de prestar ou abandonar o servigo incompleto, sem que haja

X
motivo de forga maior
Ocorréncia de faltas de empregados da CONTRATADA, sem a <
imediata substitui¢ao
Deixar de prestar esclarecimentos solicitados pelo Gestor de Contratos, X
no prazo de 24 horas
Atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias na apresentagdo da Nota
Fiscal e dos demais documentos exigidos no Paragrafo Oitavo da X
Clausula Décima Primeira do Contrato
O motorista conduzir passageiros de “carona”
X

TAB. IIII - INCIDENCIAS DENTRO DA VIGENCIA



Gradaca Prazo Estipulado para Considera-se Inexecuc¢io Considera-se Inexecucio Total
radagiio
Correcio da Ocorréncia Parcial do Contrato do Contrato
1 03 Dias Até 08 ocorréncias Acima de 08 ocorréncias
2 03 Dias Até 05 ocorréncias Acima de 05 ocorréncias

TAB. IV - SANCOES

- SANCAO
GRADACAO
MULTA de () % do VALOR MENSAL DO CONTRATO
1 2,00 %
2 4,00 %
ANEXO I
RELATORIO DIARIO DE VEICULO
MES: ANO: VEICULO: PLACA:
Assinatura
Dia Setor Solicitante Motorista KM Saida Hora Saida Hora Chegada KM Chegada
Solicitante
Eu condutor do veiculo de
placa , me resp bilizo pelos danos fisicos e por multas que o veiculo podera sofrer
quando estiver sob minha responsabilidade.
Sao Luis/MA, / /

Documento assinado eletronicamente por Catarina Pinheiro Silva, Chefe da Divisdo de Logistica e Consumo Consciente, em 19/07/2024, as 11:49,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

il
Sel’ o
assinatura

eletrbnica

- A autenticidade do documento pode ser conferida no link Validar Documento informando o cédigo verificador 0078393 e o c6digo CRC 950F99A0.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Conforme a previsao contida no inciso XX do art. 6° da Lei n.° 14.133/2021, considera-se Estudo Técnico Preliminar o
“documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratagao”.

Informagoes Gerais:

Numero do Processo 0001773.110000937.0.2024
Tipo: Prestagao de Servigco
Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): DLCC /Diviséo de Logistica e Consumo Consciente
Responsavel pela Elaboragao: Catarina Pinheiro Silva
E-mail: servtransp@ma.def.br
Orgso: Defensoria Publica do Estado do Maranhao - DPEMA
UASG: 453747
INTRODUGAO

O presente Estudo retne o conjunto de informagdes indicativas e as condigbes preliminares exigiveis para Contratagdo de
Servigo referente a Locagao de Veiculos 1.0. com motorista, sem combustivel e quilometragem livre, com vistas a continuidade e
pleno funcionamento da Instituicéo, sob Gestéo e Fiscalizagéo da Divisao de Logistica e Consumo Consciente - DLCC.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE PARA CONTRATAGAO DE SOLUGAO DE TRANSPORTE DE SERVIDORES E
COLABORADORES DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

1.1 A Defensoria Publica do Estado do Maranh&o - DPEMA, no cumprimento de sua missdo de garantir o acesso a justica e a defesa dos
direitos dos cidadaos, enfrenta desafios logisticos que impactam diretamente a eficiéncia e a eficacia dos servigos prestados. A
contratagdo de uma solugdo de transporte para servidores e colaboradores visa mitigar esses desafios e assegurar uma melhor
mobilidade no exercicio das atividades institucionais.

1.2 A contratagéo justifica-se pela crescente necessidade de deslocamento do corpo funcional (defensores e servidores), no exercicio de
suas atividades, para os 6rgéos da justica, para os 6rgaos da Administragdo Publica e em diligéncias de atendimento aos assistidos, no
horario de expediente normal, haja vista a insuficiéncia de pessoal no quadro de funcionarios que possam exercer a fungdo de motorista, e
de veiculos proprios desta Instituicao.

1.3 O quantitativo de atendimentos que ocorrem nos nucleos especializados da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, como o
Nucleo de Execucéo Penal (deslocamentos as Unidades Prisionais), Psicossocial, Centro Integrado de Apoio e Prevengao da Violéncia
Contra a Pessoa Idosa, Centro de Apoio a Pessoa com Deficiéncia, Corregedoria, bem como todos os demais setores e nucleos, que séo
essenciais e de natureza continuada, exigem um regular e continuo servigo de transporte de passageiros.

1.4 A auséncia de uma solugdo eficiente de transporte resulta em atrasos, perda de produtividade e dificuldades logisticas que
comprometem a qualidade dos servigos prestados.

1.5 Diante do exposto, a contratagdo de uma solugdo de transporte para servidores e colaboradores da Defensoria Publica do Estado do
Maranhado, é uma necessidade premente para a melhoria dos servigos prestados, garantindo eficiéncia, seguranga e abrangéncia no
atendimento a populagao.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

Unidade Gestora 080101 — Defensoria Publica do Estado do Maranhao

Unidade Or¢amentaria 08101 — Defensoria Publica do Estado do Maranhédo

Fungdo: 03 - ESSENCIAL A JUSTICA

Subfungao: 092 - REPRESENTACAO JUDICIAL E EXTRAJUDICIAL

Programa: 0623 - ORIENTACAO JURIDICA, ACESSO A DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS
Agio: 2656 - ASSISTENCIA JURIDICA GRATUITA

Subagdo: 023626 - CONSERVAGCAO E MANUTENCAO

Programa de Trabalho: 03.092.0623.2656.023626

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1 Da Caracterizagao dos Servigos

3.1.1 Os servigos consistem na prestacéo de servigcos de transporte, com fornecimento de veiculos tipo passeio, com motoristas, sem
combustivel e quilometragem livre em regime mensal, conforme abaixo especificado:

PRESTAGCAO DE SERVICOS DE TRANSPORTE DE PASSAGEIROS COM FORNECIMENTO DE VEICULOS EM HORARIO NORMAL
DE ATENDIMENTO PARA ATENDER A DEMANDA DA DPE/MA, COM MOTOR NO MINIMO DE 1.0, COM MOTORISTA, SEM

COMBUSTIVEL, COM QUILOMETRAGEM LIVRE, EM REGIME MENSAL PARA O DESLOCAMENTO DO CORPO FUNCIONAL DA
DPE/MA EM SERVIGO, NA AREA METROPOLITANA DE SAO LUIS/MA.

VALOR
VALOR
UNITARIO TOTAL VALOR TOT

ITEM DESCRIGAO UNID. QUANT. Eetimado Mensal Anual Estim:
Estimado (R$)
(R$) (RS)

Prestacao de servigo de transporte com
fornecimento de veiculo automotivo, tipo
passeio, motor no minimo 1.0, zero km,
ano/modelo a partir de 2023/2023, com
4 portas, cor branca ou prata;
caracteristicas minimas a seguir:
capacidade para 05 (cinco) passageiros
incluindo motorista; diregdo hidraulica e
ar-condicionado de fabrica; sistema de
freios ABS; som com radio AM/FM, toca
CD/MP3 player com entrada USB,
originais e instalados de fabrica; trio
elétrico (trava de portas, alarme e vidros
elétricos), vidros  com peliculas
automotivas fumé permitidas pela
legislagéo; airbag duplo dianteiro; jogo
de tapetes; bicombustivel “total flex”
(movido a alcool e/ou gasolina), e
demais itens de seguranga exigidos por
lei, com motorista, sem combustivel e
quilometragem livre, em regime mensal
para o transporte do corpo funcional da
DPE/MA em servico na area
Metropolitana de Sao Luis/MA.

01 Unid. 05 RS 8.439,48 127 10 R$ 506.368,

Sera celebrado contrato de natureza continuada com a empresa vencedora da Licitagao cujo prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 120 (cento e vinte) meses, com base no Artigo 106, Lei 14.133, de 2021.



3.2 Da Carga Horaria

3.2.1 A carga horaria semanal para a prestagdo de servigos € de 44 (quarenta e quatro) horas, distribuidas de segunda a sexta feira,
conforme atendimento das demandas, sob a coordenacgéo da Divisdo de Logistica e Consumo Consciente.

3.3 Dos Veiculos

3.3.1 Os veiculos deverao possuir: motor no minimo 1.0, zero km, ano/ modelo a partir de 2023/2023, com 4 portas, cor branca ou prata;
caracteristicas minimas a seguir: capacidade para 05 (cinco) passageiros incluindo motorista; diregdo hidraulica e ar-condicionado de
fabrica; sistema de freios ABS; som com radio AM/FM, toca CD/MP3 player com entrada USB; trio elétrico (trava de portas, alarme e
vidros elétricos), vidros com peliculas automotivas fumé permitidas pela legislagéo; airbag duplo dianteiro; jogo de tapetes; bicombustivel
“total flex” (movido a alcool e/ou gasolina).

3.3.2 O abastecimento dos veiculos contratados se dara através do uso do cartdo de abastecimento, que possuira a Placa do veiculo e
uma senha, que identificara o motorista, devendo obrigatoriamente obedecer ao limite de litros semanal, estipulado no Sistema de
Gerenciamento de Frotas, da Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

3.3.3 Os veiculos disponibilizados para a referida prestagéo de servigo deverdo ser lavados semanalmente, por conta da CONTRATADA,
mantendo as condigdes satisfatorias de higienizagao.

3.3.4 O motorista devera possuir CNH — Carteira Nacional de Habilitagdo no minimo Tipo “B”, em validade, manter-se fardado e portar
cracha de identificagéo, ter conhecimento de trafego dentro da Regido Metropolitana de Sao Luis (S&o Luis, Sdo José de Ribamar, Pago
do Lumiar e Raposa) nos quais se dara o desenvolvimento de suas atividades, sem haver necessidade de pagamentos extraordinarios de
diarias/alimentagao/hospedagem.

3.3.5 Os veiculos deverao ser adesivados com a “logomarca” da Defensoria, nas laterais das 2 portas da frente (Motorista e passageiro),
os adesivos serao disponibilizados pela CONTRATANTE.

3.3.6 Fica vedado o uso do veiculo prestador do servigo, logotipado com a marca da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAO para roteiros de transportes fora daqueles ja citados.

3.3.7 Nao sera permitido aos motoristas, a guarda dos veiculos “logotipados” em suas residéncias, salvo situagdo extraordinaria, com
anuéncia do CONTRATANTE e da CONTRATADA.

3.3.8 Os motoristas deverdo preencher diariamente o “Diario de Bordo/Relatério Diario de Veiculo” — planilha contendo todos os
deslocamentos do veiculo, bem como a assinatura das pessoas conduzidas, hora e local.

3.3.9 E vedada a figura do “carona” nos veiculos locados pela DPE/MA, sendo os mesmos de uso exclusivo da Instituigéo.

3.3.10 O veiculo a ser locado devera se encontrar segurado, afim de resguardar a seguranga do patriménio tanto da CONTRATADA
quanto da CONTRATANTE, tendo obrigatoriamente da empresa vencedora do certame no momento da contratagdo apresentar a apdlice
de seguros.

3.3.11 Os veiculos deverao ser recolhidos diariamente a garagem da sede da DPE/MA, sendo facultado as sextas-feiras, haja vista a
necessidade de lavagem dos mesmos.

3.3.12 As manutencgdes dos veiculos ficam sob a responsabilidade da CONTRATADA.
3.4 Da Empresa a ser contratada, esta devera

a) Apresentar atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a Empresa prestou ou vem
prestando, servicos pertinentes e compativeis com o servigo a ser contratado;

b) Comprovar que a empresa dispde dos veiculos especificados em sua proposta e em quantidades suficientes para atender a demanda
da Defensoria Publica do Estado do Maranhao;

c) Apresentar a documentagao relativa aos veiculos no ato da assinatura do contrato;
d) Apresentar a documentagao relativa aos Certificados de Registro e Licenciamento de Veiculos — CRLV atualizado.

e) Fornecer todos os bens materiais e mao de obra necessaria para a entrega dos veiculos no local determinado pelo FISCAL DE
CONTRATO;

f) Levar, imediatamente, ao conhecimento do FISCAL DE CONTRATO, qualquer fato extraordinario que ocorra durante a execugéo dos
servigos, para adogao de medidas cabiveis;

g) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo FISCAL DE CONTRATO, atendendo de imediato as reclamagées;

h) Responder por todos os 6nus, tais como saldrios, encargos sociais e legais, uniformes, impostos, seguro, vale-transporte e outros,
relativos aos seus empregados, e por quaisquer acidentes que possam vir a serem vitimas seus empregados ou prepostos;

i) Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais, verificando sempre o seu bom desempenho, cumprindo os
prazos estabelecidos em conformidade com a proposta apresentada e nas orientagdes do FISCAL DE CONTRATO, observando sempre



os critérios de qualidade dos produtos ou servigos a serem prestados;

j) Executar o objeto contratual através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade para quaisquer danos ou faltas que as
mesmas venham a cometer no desempenho de suas fung¢des, obrigando-se a indenizar a CONTRATANTE, por todos os danos e
prejuizos que eventualmente ocasionarem;

k) Manter um preposto, aceito pela Administracdo do CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia deste contrato, para representa-la
sempre que for necessario.

1) Poderdo ser aceitos veiculos vinculados a empresas de LEASING, desde que conste na observagdo do respectivo documento o
arrendamento a empresa Licitante, sob pena de decair o direito a contratagao, e serem convocados os licitantes remanescentes na ordem
de classificacéo. Para efeito da comprovacéo de que trata este item, a CONTRATADA devera proceder a apresentagdo dos originais dos
Certificados de Registro e Licenciamento de Veiculos — CRLV, emitido pelo Orgdo de Transito;

m) Responsabilizar-se pelas manutengdes preventivas, corretivas e revisdes de garantias. A preventiva sera realizada obrigatéria e
periodicamente e deve seguir o plano de manutengdo constante do manual do proprietario fornecido pelo fabricante; a corretiva é a
destinada ao reparo dos defeitos que ocorrem de maneira aleatéria, durante o intervalo entre as manutengdes preventivas;

n) Responsabilizar-se pela remogéo e despesa de guinchos se for o caso, bem como outras despesas relativas a transportes sinistrados;

o) Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pelo FISCAL DE CONTRATO na execugdo do
mesmo;

p) Responder por qualquer prejuizo ou danos pessoais e/ou materiais que seus empregados ou prepostos causem a CONTRATANTE ou
a servidores desta ou a terceiros, durante a execucao dos servigos, decorrentes de agado ou omissdo culposa ou dolosa, procedendo
imediatamente aos reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;

q) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente Contrato sem prévia autorizagao, por escrito, da CONTRATANTE;

r) Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independentemente de justificagdo por parte desta, qualquer empregado ou
preposto, cuja atuagdo ou comportamento seja julgado prejudicial, inconveniente ou insatisfatério a prestagéo do servigo;

s) Dispor de meios adequados de comunicagéo (telefone fixo, celular e e-mail) para relatar ocorréncias e facilitar contatos entre o FISCAL
DE CONTRATO e o PREPOSTO da CONTRATADA;

t) Fornecer relagado de enderecos de filiais e balcées de atendimento, quando houver;
u) Receber os veiculos pela CONTRATANTE, em qualquer dia da semana, inclusive sabado, domingo e feriados.
v) Nao permitir que o veiculo envolto na prestagdo dos servigos seja operado por funcionarios inabilitados;

w) Os reparos dos veiculos, inclusive substituigdo de pneus, camaras, pecas e acessorios, balanceamento, alinhamento, serdo de
responsabilidade da empresa CONTRATADA, bem como a substituigdo de qualquer veiculo danificado, no local da ocorréncia, sem 6nus
para a CONTRATANTE.

x) Apresentar RELATORIO DIARIO DE VEICULO - planilha de transporte devidamente assinada pelo passageiro do veiculo, contendo
dados do deslocamento bem como, da quilometragem.

y) Manter os veiculos segurados, no tempo da execugéo dos servigos.

z) A CONTRATADA deve se responsabilizar pelos motoristas disponibilizados a execugao dos servigos, ficando salarios e todas as
obrigagbes sociais a seu cargo.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1 Com a finalidade de garantir a mobilidade eficiente, segura e econdmica dos servidores e colaboradores da Defensoria Publica do
Estado do Maranhao, no atendimento das demandas da Instituicdo, diversas solugdes de transporte foram analisadas, dentre as quais se
destacam:

QTD SOLUGOES VANTAGENS DESVANTAGENS




Aquisicdo de Veiculos
Préprios para uso
exclusivo de servidores e
colaboradores.

* Maior controle sobre a frota;
* Disponibilidade garantida dos veiculos;
* Aumento do patriménio da Instituigao.

* Alto custo inicial de aquisigdo dos veiculos;

* Necessidade de servigos de gestdo de
frota, tanto para combustivel quanto para
manutencéo;

* Depreciagao dos veiculos ao longo do
tempo;

* Necessidade de contratagdo de motoristas;

* Necessidade de confeccdo de adesivos
para logotipar os veiculos;

* Necessidade de contratagdo de Seguro.

Reembolso de Despesas
com Transporte: os
servidores e colaboradores
utilizariam seus proprios
veiculos e seriam
reembolsados pelas
despesas de transporte.

* Flexibilidade para servidores;

* Dinamizagcdo da logistica, de modo que
cada setor ou servidor poderia executar sua
atividade de maneira independente.

*Dificuldades para a DPE/MA na gestéo,
controle e auditoria das despesas realizadas
pelos servidores em transporte proprio;

* Possiveis conflitos sobre valores e
processos de reembolso.

Contratacdo de Servico de
Taxi ou Aplicativos de

Transporte para o
deslocamento de
servidores e

colaboradores.

* Flexibilidade e disponibilidade de veiculos;
* Sem necessidade de gestao de frota.

* Veiculos nao sao logotipados;

* Dificuldade de aceite de corridas para a
periferia, muitas vezes locais de moradia de
assistidos;

* Vulnerabilidade da equipe a ser
transportada, ja que muitas vezes o "taxi ou
aplicativo", ndo pode esperar a finalizagéo da
visita ao assistido que mora em perififeria de
risco;

* Custos elevados em deslocamentos
frequentes;

* Falta de controle sobre a qualidade do
Servico.

Locagédo de Veiculos Com
Motorista e Com
Combustivel, com franquia
de quilometragem pré-
estabelecida, com
pagamento por diaria.

* A locagdo do veiculo inclui o servico do
motorista, o combustivel e a manutengéo do
veiculo;

* Necessidade de identificagdo dos veiculos
com logomarca da Instituigdo, inviabiliza o
uso dos mesmos pela Contratada, fora do
horario de expediente da Instituicdo, o que
diretamente onera o valor da locagéao;

* Franquia pré-estabelecida, sendo cobrada
pela CONTRATADA a quilometragem
excedente ao estabelecido em contrato.

* Dificuldade de gestédo da quilometragem, ja
que os veiculos circulardo de acordo com as
acoes de cada nucleo, a proporgdo em que
vao se dando os atendimentos a assistidos e
aos presidios.

Locagédo de Veiculos Com
Motorista e Sem
Combustivel, com
pagamento mensal.

* Redugdo de custos com a aquisicdo e a
manutengao de frota;

* Garantia de veiculos em boas condigbes e
com motoristas qualificados;

* Maior controle e gestdo sobre os
deslocamentos;

* Utilizagdo do contrato de abastecimento
existente, evitando redundancias e
otimizando recursos.

* Dependéncia de empresa terceirizada;
* Necessidade de gestdo de contrato de
locagéo.

4.2 Melhor Solugao Encontrada: Locacéo de Veiculos Com Motorista e Sem Combustivel.




Apds a andlise das possiveis solugbes, a locagdo de veiculos com motorista e sem combustivel se apresenta como a melhor opgéo para
atender as necessidades de transporte da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o. Os principais motivos para essa escolha sao:

a ) Eficiéncia e Economia: a locagdo de veiculos elimina a necessidade de um alto investimento inicial e de custos continuos com
manutengao, desvalorizagdo e gerenciamento de uma frota prépria. Além disso, a utilizagdo do contrato de abastecimento ja existente
otimiza os recursos financeiros.

b ) Qualidade e Seguranca: a empresa de locagdo fornecera veiculos em bom estado de conservagdo, com manutengédo regular e
motoristas qualificados, garantindo a segurancga e o conforto dos servidores e colaboradores durante os deslocamentos.

c) Flexibilidade e Controle: a locagdo de veiculos permite uma maior flexibilidade para atender a diferentes demandas e horarios de
deslocamento. A gestéo centralizada do contrato de locagéao facilita o controle e a auditoria dos servigos prestados.

A inclusdo de motorista junto a locagdo de veiculo tem maior viabilidade pelo fato de que a ampliagdo no quantitativo de motoristas
terceirizados, s6 se justificaria pela ampliagdo de frota especifica para essa demanda, o que nao é possivel pela restricdo orgamentaria.
Além de que, considerando que o numero de motoristas no quadro de servidores da DPEMA ¢é baixo, o atendimento das demandas
sofreria impacto negativo em periodos simultaneos.

Registra-se ainda que a oferta de transporte em veiculos logotipados com a marca da DPE/MA, para as atividades habituais dos setores
que realizam diligéncias diarias aos bairros da periferia de Séo Luis, oferecem certa “seguranga” a equipe.

Diante dos beneficios apresentados, cumpre frizar que esta solugdo promove a eficiéncia operacional, a seguranga e a economia de
recursos publicos, alinhando-se aos principios da Administragéo Publica e as necessidades institucionais.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

5.1 A estimativa da quantidade a ser contratada foi baseada no nimero de nucleos especializados existentes na regido metropolitana de
Sé&o Luis — MA, e na possibilidade de compartilhamento dos referidos servigos pelos mesmos. Diante disto, sugere-se que seja registrado
0 prego para contratagdo de 5 (cinco) veiculos 1.0, com motorista, sem combustivel e quilometragem livre.

6. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

6.1 A estimativa do Preco da Contratagdo devera ser realizada baseada em Contratos e ARPs divulgadas em sites do Governo Federal
e/ou baseadas no Mercado Local, caso a especificidade ou objeto assim, o exija.

6.2 A analise para essa contratagdo se baseou na pesquisa em sites publicos, obtendo-se como média de valor para a contratagdo R$
506.368,80.

ITEM QUANTITATIVO VALOR UNITARIO MENSAL |VALOR TOTAL MENSAL| VALOR TOTAL ANU

01 05 R$ 8.439,48 R$ 42.197,40 R$ 506.368,80

6.3 A Administragdo ndo se obriga a contratacdo imediata da totalidade dos servigos registrados, ficando a cargo do surgimento das
demandas.

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
7.1 Os servigos de locagao de veiculo 1.0 com motorista deverdo ser ativados a propor¢édo que as demandas forem surgindo;

7.2 Os veiculos deverao ser guardados diariamente na garagem da sede da DPE/MA e as sextas feiras deverao ser levados a garagem da
empresa, para serem lavados e higienizados;

7.3 Os motoristas devem se apresentar fardados e com cracha de identificagdo, tendo a CNH no minimo do Tipo “B”, devendo ter
experiéncia comprovada em carteira de trabalho.

7.4 A carga horaria semanal da prestagéo do servigo é de 44 horas, ficando a cargo da Divisdo de Logistica e Consumo Consciente, a
otimizagdo da mesma de acordo com as demandas dos Nucleos especializados;

7.5 Em hipdtese alguma devera ser acrescido valor a prestacdo de servigos contratada em virtude de ultrapassagem do horario da
prestacao de servigos habitual, havendo compensacao de horarios em outros dias;

7.6 Nao é permitido o transporte de pessoas alheias a Instituicao, nos veiculos locados, salvo sob autorizagéo da Divisdo de Logistica e
Consumo Consciente;

7.7 Cada veiculo possuira um cartdo para abastecimento de combustivel e cada motorista uma senha. O abastecimento dos veiculos, néo
deve ultrapassar o limite existente no Sistema de Gerenciamento de Frotas.

8. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO



8.1 Neste caso especifico, justica-se a inviabilidade do parcelamento da licitagao pelos seguintes motivos:

8.1.1 Unicidade e Coeséo do Servigo: a prestacdo do servigo de locagédo de veiculos com motorista e sem combustivel, requer um nivel
elevado de coordenagéo e padronizagdo para assegurar a uniformidade e a qualidade do servigo. O parcelamento poderia resultar em
diferentes fornecedores, o que dificultaria a gestao operacional e a coordenagao entre os diversos prestadores de servigo, comprometendo
a eficacia e eficiéncia das atividades da DPEMA.

8.1.2 Viabilidade Econdmica: a contratagdo de um unico fornecedor tende a ser mais vantajosa economicamente. A escala maior permite
ao fornecedor otimizar custos, refletindo em propostas financeiras mais favoraveis. O fracionamento da contratagédo pode elevar os custos
totais devido a perda das economias de escala.

8.1.3 Responsabilidade e Gestédo de Contratos: a contratacdo de multiplos contratos para o mesmo servigo aumentaria significativamente
a carga administrativa e os custos indiretos para a DPEMA. A gestdo de um unico contrato simplifica o acompanahento e a fiscalizagdo do
cumprimento das obrigagdes contratuais, facilitando a responsabilizagdo em caso de falhas ou inadimplementos.

8.1.4_Continuidade do Servico: A possibilidade de contratagao de diferentes fornecedores pode comprometer a continuidade e a qualidade
do servigco, uma vez que ndo ha garantia de que todos os prestadores possam manter um padrdo homogéneo de atendimento e
disponibilidade de veiculos.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1 Através da presente contratagdo, a DPE/MA, permite aos Nucleos especializados da Instituicdo uma maior fluidez dos servigos
oferecidos, ja que o deslocamento das equipes de atendimento é facilitado. Desse modo, a disponibilizagdo do transporte € um servigo
essencial e sua interrup¢cao pode comprometer a qualidade e o alcance dos objetivos da Instituicdo que € levar e permitir o acesso a
Justica gratuita as pessoas hipossuficientes.

9.2 Com uma solugédo de transporte adequada, espera-se uma significativa melhoria na eficiéncia e na produtividade dos servigos
prestados de Defensoria. A disponibilidade de transporte facilitara o cumprimento de agendas e prazos, bem como a participagdo em
eventos e atividades institucionais.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

As providéncias a serem adotadas vdo no sentido de evitar eventuais demoras com a ativagdo dos servigos, assegurando a
tempestividade na assinatura do contrato e inicio dos mesmos.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INDEPENDENTES
N&o se aplica.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1 Na execugéo dos servigos, a vencedora do certame devera:

a) Considerar e atender as recomendagdes/requisitos/critérios de sustentabilidade ambiental no que couber a este objeto, estabelecidos
no art. 6° e seus incisos da Instrugdo Normativa n° 01, de 19/01/2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia de Informagéo do Ministério
de Planejamento, Orgamento e Gestao — IN/SLTI/MPOG;

12.2 Os veiculos automotores utilizados na prestagao dos servigos, deverao:

a) Atender aos limites maximos de ruidos fixados na CONAMA n° 1, de 11/02/1993, n. 08/1993, n. 17/1995, n° 272/2000 e n. 242/1998 e
legislagéo superveniente e correlata.

b) Atender aos limites maximos de emissao de poluentes provenientes do escapamento fixados no dmbito do Programa de Controle da
Polui¢cao do Ar por Veiculos Automotores — PROCONVE, conforme Resolugdo CONAMA n° 18, de 06/05/1986, Resolugdo CONAMA 490,
de 16 de novembro de 2018 e Resolugdo CONAMA 492, de 20 de dezembro de 2018, complementacgdes e alteragbes supervenientes.

13. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagao.
13.1 Justificativa da Viabilidade

Trata-se de servigo continuado, cuja interrupgéo afeta diretamente o funcionamento da Instituigao, pois trava o deslocamento das equipes
que promovem o atendimento da populagao.

14. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

14.1 A referida Contratagdo de empresa especializada na Prestagdo de Servigos de transporte de passageiros com fornecimento de
veiculos tipo passeio, com motor no minimo 1.0, com motoristas, sem combustivel, com quilometragem livre, em horario normal de
expediente, em regime mensal para transporte do corpo funcional da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo em servico, na Regido
Metropolitana de Sao Luis — MA, se encontra alinhada com o planejamento previsto para a Instituigao.

15. RESPONSAVEIS



Equipe da Divisédo de Logistica e Consumo Consciente.

Sao Luis—MA, em 27 de junho de 2024.

Catarina Pinheiro Silva
Chefe da Divisdo de Logistica e Consumo Consciente - DLCC

eil . Documento assinado eletronicamente por Catarina Pinheiro Silva, Chefe da Divisao de Logistica e Consumo Consciente,
.;gm.}ru:..} Lﬂ em 02/07/2024, as 09:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13
B de novembro de 2020.

eletrénica
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

MINUTA DE CONTRATO

MINUTA DE CONTRATO

Contrato n°® XXX/2024

Processo n° 0001773.110000937.0.2024
Pregao Eletronico n° XXX/2024 — DPE/MA
ARP n° XXX/2024 - DPE/MA

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVIGCO QUE ENTRE
S| CELEBRAM, DE UM LADO A DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO MARANHAO E, DE OUTRO LADO, A
EMPRESA ...

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO , pessoa juridica de Direito
Publico, inscrita no CNPJ sob o n° 00.820.295/0001-42, com sede na Avenida Junior Coimbra, S/N,
Jardim Renascencga I, Sdo Luis/MA, daqui em diante denominada CONTRATANTE, neste ato
representada pelo Defensor Publico - Geral do Estado, Dr. GABRIEL SANTANA FURTADO SOARES,
brasileiro, defensor publico, matricula n® 1998152 DPE/MA, CPF n° 052.119.714-77, com residéncia e
domicilio nesta Cidade e, do outro lado, a Empresa.............. ,CNPJ N® .o, , sediada na ..... ,
neste ato representada pelo titular ................ , residente e domiciliado .......... , doravante denominado
CONTRATADA, resolvem celebrar o presente CONTRATO, cuja lavratura foi regularmente autorizado
em despacho do Defensor Publico Geral do Estado, conforme consta no Processo n°
0001773.110000937.0.2024/DPE-MA, da Licitagdo na modalidade Pregao Eletrénico SRP n° .......... ,
submetendo-se as partes as disposigdes constantes da Lei n® 14.133/2021, pela Lei Complementar N°
123 de 14 de dezembro de 2006 e demais normas pertinentes, a Proposta adjudicada, mediante as
Clausulas e condi¢des seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de
servigos de transporte de passageiros com fornecimento de veiculos tipo passeio, com motor no minimo
1.0, com motoristas, sem combustivel, com quilometragem livre, em horario normal de expediente, em
regime mensal para transporte do corpo funcional da Defensoria Publica do Estado do Maranhdao em
servico, na Regiao Metropolitana de S&o Luis — MA.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO

2.1. O presente Contrato vincula-se ao Pregao Eletrénico SRP n° ............. DPE/MA, a ARP n°® ........... ,
ao Termo de Referéncia e a proposta apresentada pela contratada, que independente de transcrigao é
parte integrante deste instrumento.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

CLAUSULA TERCEIRA - DA QUANTIDADE E DAS ESPECIFICAGOES DO SERVIGO
3.1. A quantidade e as especificagbes do servigo estdo descritas no item 04 do Termo de Referéncia.

3.2. A Defensoria Publica do Estado do Maranhdo — DPE/MA contratara a prestacdo de servigos de
transporte de passageiros com fornecimento de veiculos, automéveis tipo popular, motor no minimo 1.0,
zero km, ano/ modelo a partir de 2023/2023, com 4 portas, cor branca ou prata; caracteristicas minimas
a seguir: capacidade para 05 (cinco) passageiros incluindo motorista; direcao hidraulica e ar-
condicionado de fabrica; sistema de freios ABS; som com radio AM/FM, toca CD/MP3 player com
entrada USB, originais e instalados de fabrica; trio elétrico (trava de portas, alarme e vidros elétricos),
vidros com peliculas automotivas fumé permitidas pela legislagdo; airbag duplo dianteiro; jogo de
tapetes; bicombustivel “total flex” (movido a alcool e/ou gasolina), e demais itens de seguranga exigidos
por lei, com motorista, sem combustivel e quilometragem livre, em regime mensal para o transporte do
corpo funcional da DPE/MA (defensores, servidores, terceirizados, estagiarios e colaboradores) em
servigo e/ou transporte de documentos, materiais de expediente e equipamentos na area Metropolitana
de Sao Luis/MA.

CLAUSULA QUARTA - DO LOCAL E CONDIGCOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

4.1. A CONTRATADA s6 iniciara os servigos mediante o recebimento da Ordem de Servigos, emitida
pela CONTRATANTE, constando o quantitativo de veiculos a serem disponibilizados. A
CONTRATANTE nao se obriga a contratacao da totalidade dos servigos registrados, podendo fazé-lo de
forma integral ou parcelada.

4.2. Os servigos deverao ser iniciados no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, a contar da data do
recebimento da Ordem de Servico.

4.3. A carga horaria dos servigos, é de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, distribuidas, conforme
determinagao da Divisao de Logistica e Consumo Consciente.

4.4. A prestagdo de servigo seguira o horario determinado pela Divisdo de Logistica e Consumo
Consciente, dentro do limite de quarenta e quatro horas semanais.

4.5. O abastecimento dos veiculos contratados se dara através do uso do cartdo de abastecimento, que
possuira a Placa do veiculo e uma senha, que identificara o motorista.

4.6. Os veiculos disponibilizados para a referida prestacdo de servico deverao ser lavados
semanalmente, por conta da CONTRATADA, mantendo as condi¢des satisfatorias de higienizagao.

4.7. O valor da prestagéo de servigo devera incluir os custos com o salario dos motoristas, manutengao
e conservagao dos veiculos.

4.8. O valor a ser pago a CONTRATADA, resultara do valor mensal de permanéncia dos veiculos
solicitados a disposicdo da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo em conformidade com os
valores apresentados na proposta, ndo havendo nenhum acréscimo. A execucao dos servigos se dara
de acordo com a necessidade e conveniéncia da DPE/MA.

4.9. Os veiculos, serao adesivados com a logomarca da Defensoria Publica do Estado do Maranhé&o,
nao podendo em hipétese alguma ser utilizado pela empresa para outros fins.

4.10. Diariamente ao final do expediente, os veiculos serao recolhidos a garagem da sede da DPE/MA

4.11. O motorista devera possuir CNH — Carteira Nacional de Habilitagdo em validade, manter-se
fardado e portar cracha de identificagao, ter conhecimento de trafego dentro da Regido Metropolitana de
Sao Luis (S&o Luis, Sdo José de Ribamar, Pagco do Lumiar e Raposa) nos quais se dara o



desenvolvimento de suas atividades, sem haver necessidade de pagamentos extraordinarios de
diarias/alimentacao/hospedagem. Fica vedado o uso do veiculo prestador do servigo logotipado com a
marca da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO para roteiros de transportes fora
daqueles ja citados.

4.12. Nao sera permitido aos motoristas, a guarda dos veiculos logotipados em suas residéncias, salvo
situacao extraordinaria, com anuéncia do CONTRATANTE e da CONTRATADA.

4.13. Os motoristas deverdo preencher diariamente o “Diario de Bordo/Relatério Diario de Veiculo” —
planilha contendo todos os deslocamentos do veiculo, bem como a assinatura das pessoas conduzidas,
hora e local.

4.14. A manutencao do veiculo ficara sob a responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.
CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

5.1. O valor global estimado do presente contrato é de R$ ... (... reais) e nele estdo inclusas todas as
espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mado de obra,
instalagbes e quaisquer despesas inerentes a execug¢do do objeto do contrato.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

6.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este contrato correrao a cargo da
Atividade UG: ......... , Programa de Trabalho n° ................ , Elemento de Despesa: ............ e FR:

CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA CONTRATUAL

7.1. O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado, de acordo com o art.106 da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

CLAUSULA OITAVA - CONDIGOES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera feito, de acordo com as Normas de Execucdo Orgamentaria, Financeira e
Contabil, na Fonte de Recurso da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, indicada no Edital de
Licitacdo, mediante a apresentagao de Nota Fiscal, liquidada até 30 (trinta) dias de sua apresentacéo,
devidamente atestada pelo(a) funcionario(a) designado(a) pela Defensora Publica Geral de Estado do
Maranh&o.

8.2. O pagamento sera feito mensalmente, mediante apresentagdo da Nota Fiscal devidamente atestada
pelo(a) FISCAL DE CONTRATO. Nao sera aceito a segregacao do objeto ora contratado, separando o
veiculo da prestacdo dos servicos, devendo para tanto emitir Nota Fiscal de servico e ndo fatura e nota
fiscal em separado.

8.3. Os documentos correspondentes ao pagamento dos servigos (Nota Fiscal, solicitagdo de
pagamento e todas as Certiddes Negativas ou Positivas com Efeito de Negativa atualizadas referentes a
sua REGULARIDADE FISCAL nas instancias municipal, estadual e federal, justica do trabalho e
regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS) deverdo ser entregues, até o 5°
(quinto) dia utii do més subsequente ao da prestacdo dos servigos, formalizando Processo
Administrativo, através do Setor de Protocolo da Defensoria Publica, em nome da CONTRATANTE,
enderegado a Divisdo de Logistica e Consumo Consciente,

8.4. Havendo erro na Nota Fiscal, contestacdo ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
aquela sera devolvida a CONTRATADA, e o pagamento ficara pendente até que esta providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagéo da



situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer O6nus para a
CONTRATANTE.

8.5 Junto com a documentacdo de solicitagdo de pagamento, devera ser entregue o RELATORIO
DIARIO DE VEICULO - planilha que o motorista preenche e o passageiro atesta os trajetos e a
quilometragem.

CLAUSULA NONA - DO GERENCIAMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.1. Durante a fase de execucgao do Contrato, a fiscalizacao e 0 acompanhamento serdao exercidos pela
Chefe da Divisao de Logistica e Consumo Consciente da DPE/MA, ou através de servidor, devidamente
designado.

9.2. O FISCAL do Contrato pode sustar qualquer trabalho/fornecimento que esteja sendo executado em
desacordo com o especificado, sempre que essa medida for necessaria.

9.3. O CONTRATANTE podera recusar quaisquer servicos quando entender que os veiculos utilizados
nao sejam os especificados, ou quando entender que o servigo foi executado de forma irregular.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Emitir “Ordem de Servigo”, expedida pela Divisdo de Logistica e Consumo Consciente da
Defensoria Publica, em duas vias, sendo que a primeira via sera destinada a CONTRATADA e a
segunda via ao arquivo da Divisdo de Logistica e Consumo Consciente, para controle e
acompanhamento dos servigos prestados;

10.2. Permitir acesso dos empregados da contratada as suas dependéncias (estacionamento) para o
recebimento ou substituicdo dos veiculos;

10.3. Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA ou por seus prepostos;

10.4. Efetuar o pagamento mensal devido pela prestacdo dos servigos, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias do contrato;

10.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os veiculos em desacordo com as exigéncias do Termo de
Referéncia;

10.6. Manter o controle dos veiculos ora contratados;
10.7. Efetuar os pagamentos devidos nos termos estabelecidos no contrato;

10.8. Avisar a CONTRATADA quando da quebra ou nao funcionamento do veiculo para adogédo das
providéncias necessarias;

10.9. A Chefa da Diviséo de Logistica e Consumo Consciente, da DPE/MA comunicara, por escrito, a
CONTRATADA toda e qualquer irregularidade encontrada na execugao dos servicos;

10.10. Aplicar as penalidades previstas no Contrato e no Edital da licitagdo, na hipétese da
CONTRATADA nao cumprir com 0 compromisso assumido, mantidas as situagbes normais, arcando a
CONTRATADA com quaisquer prejuizos que tal ato acarretar a CONTRATANTE;

10.11. Indicar o responsavel pela gestdo do contrato, a quem competira a fiscalizagado dos servigos,
solicitando a CONTRATADA, sempre que achar conveniente, informagdes do seu andamento;

10.12. Arcar com os custos de compra e colocagao de adesivos com o logotipo da CONTRATANTE.



CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Apresentar atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que
a Empresa prestou ou vem prestando, servigcos pertinentes e compativeis com o servico a ser
contratado;

11.2. Comprovar que a empresa dispde dos veiculos especificados em sua proposta e em quantidades
suficientes para atender a demanda da Defensoria Publica do Estado do Maranhé&o;

11.3. Apresentar a documentacgao relativa aos veiculos no ato da assinatura do contrato;

11.4. Apresentar a documentacgéo relativa aos Certificados de Registro e Licenciamento de Veiculos —
CRLYV atualizado;

11.5. Fornecer todos os bens materiais € m&o de obra necessaria para a entrega dos veiculos no local
determinado pelo FISCAL DE CONTRATO;

11.6. Levar, imediatamente, ao conhecimento do FISCAL DE CONTRATO, qualquer fato extraordinario
que ocorra durante a execugao dos servigos, para adogao de medidas cabiveis;

11.7. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo FISCAL DE CONTRATO, atendendo
de imediato as reclamacoes;

11.8. Responder por todos os 6nus, tais como salarios, encargos sociais e legais, uniformes, impostos,
seguro, vale-transporte e outros, relativos aos seus empregados, e por quaisquer acidentes que possam
vir a serem vitimas seus empregados ou prepostos;

11.9. Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais, verificando sempre o seu
bom desempenho, cumprindo os prazos estabelecidos em conformidade com a proposta apresentada e
nas orientagdes do FISCAL DE CONTRATO, observando sempre os critérios de qualidade dos produtos
ou servigcos a serem prestados;

11.10. Executar o objeto contratual através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade para
quaisquer danos ou faltas que as mesmas venham a cometer no desempenho de suas funcgoes,
obrigando-se a indenizar a CONTRATANTE, por todos os danos e prejuizos que eventualmente
ocasionarem;

11.11. Manter um preposto, aceito pela Administracdo do CONTRATANTE, durante o periodo de
vigéncia deste contrato, para representa-la sempre que for necessario;

11.12. Poderdo ser aceitos veiculos vinculados a empresas de LEASING, desde que conste na
observacao do respectivo documento o arrendamento a empresa Licitante, sob pena de decair o direito
a contratacdo, e serem convocados os licitantes remanescentes na ordem de classificagao. Para efeito
da comprovacgéao de que trata este item, a CONTRATADA devera proceder a apresentagcéo dos originais
dos Certificados de Registro e Licenciamento de Veiculos — CRLV, emitido pelo Org&o de Transito;

11.13. Responsabilizar-se pelas manutencdes preventivas, corretivas e revisdbes de garantias. A
preventiva sera realizada obrigatoria e periodicamente e deve seguir o plano de manutencdo constante
do manual do proprietario fornecido pelo fabricante; a corretiva é a destinada ao reparo dos defeitos que
ocorrem de maneira aleatdria, durante o intervalo entre as manutengdes preventivas;

11.14. Responsabilizar-se pela remogédo e despesa de guinchos se for o caso, bem como outras
despesas relativas a transportes sinistrados;

11.15. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pelo



FISCAL DE CONTRATO na execugado do mesmo;

11.16. Responder por qualquer prejuizo ou danos pessoais e/ou materiais que seus empregados ou
prepostos causem a CONTRATANTE ou a servidores desta ou a terceiros, durante a execugao dos
servigos, decorrentes de agcdo ou omissao culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos
ou indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;

11.17. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente Contrato sem prévia autorizagao, por
escrito, da CONTRATANTE;

11.18. Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independentemente de justificagdo por
parte desta, qualquer empregado ou preposto, cuja atuagdo ou comportamento seja julgado prejudicial,
inconveniente ou insatisfatorio a prestacao do servigo;

11.19. Dispor de meios adequados de comunicagéo (telefone fixo, celular e e-mail) para relatar
ocorréncias e facilitar contatos entre o FISCAL DE CONTRATO e o PREPOSTO da CONTRATADA;

11.20. Fornecer relagao de enderecos de filiais e balcées de atendimento, quando houver;

11.21. Receber os veiculos pela CONTRATANTE, em qualquer dia da semana, inclusive sabado,
domingo e feriados;

11.22. Nao permitir que o veiculo envolto na prestagdo dos servigos seja operado por funcionarios
inabilitados;

11.23. Os reparos dos veiculos, inclusive substituicdo de pneus, camaras, pecas e acessorios,
balanceamento, alinhamento, serdo de responsabilidade da empresa CONTRATADA, bem como a
substituicdo de qualquer veiculo danificado, no local da ocorréncia, sem 6nus para a CONTRATANTE;

11.24. Apresentar DIARIO DE VEICULO - planilha de transporte devidamente assinada pelo passageiro
do veiculo, contendo dados do deslocamento bem como, da quilometragem, Anexo lI;

11.25. Manter os veiculos segurados, no tempo da execugao dos servigos;
11.26. Nao sera permitido o transporte de pessoas alheias a Instituicdo em regime “carona”.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

12.1. O atraso injustificado na execugéo, bem como, a inexecugéo total ou parcial do objeto do Contrato
sujeita a contratada as penalidades previstas no Edital e no Contrato.

12.2. O nao atendimento das obrigacées ora estabelecidas, sujeitara a CONTRATADA as seguintes
penalidades:

12.2.1. Adverténcia;
12.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato;

12.2.3. Suspensao temporaria de participacdo em licitagcdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, por prazo de 03 (trés) anos, § 4° do Art 156, da Lei 14.133/21;

12.2.4. Declaragcédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracéo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangédo aplicada com base no
inciso anterior.



12.3. As metas do Acordo de Niveis de Servigo — ANS, deverao ser observadas e cumpridas. (Anexo |
do Termo de Referéncia).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA ANTICORRUPCAO.

13.1. A CONTRATADA declara conhecer e cumprir as normas de prevengao a corrupgao, revistas na
legislagao brasileira, dentre elas a Lei Federal no 12.846/13.

13.2. Fica vedado as partes signatarias deste instrumento oferecer, dar ou se comprometer a dar, a
quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doacgao,
compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras, ou beneficios de qualquer espécie que
constituam praticas ilegais ou de corrupgao, sob as leis de qualquer Pais, seja de forma direta ou
indireta, quanto ao objeto do contrato, ou de outra forma que nao relacionada no contrato, devendo
garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma e observando sempre a
legislacao pertinente,

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA QUALIFICAGAO TECNICA.

14.1. Devera ser comprovada pela empresa a ser CONTRATADA, a aptiddo no desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto do Termo de Referéncia da licitagdo —
Atestados de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado.

14.2. Deverao ser observadas as seguintes condi¢gdes na apresentagao do(s) atestado(s):
* Razao social e CNPJ da pessoa juridica emitente;

* Endereco, telefone e/ou fac-simile e e-mail da pessoa juridica;

* Periodos de vigéncia do contrato com a licitante;

* Breve descricao dos servigos realizados pela licitante.

14.3. Sera aceito o somatério de atestados e/ou declaragbes de periodos concomitantes para
comprovar a capacidade técnica.

14.4. O(s) atestado(s) ou declaragao(des) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servigos
prestados, no dmbito de sua atividade econémica principal e/ou secundaria, especificada no contrato
social, devidamente registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de Pessoas
Juridicas da Receita Federal do Brasil-RFB.

14.5. Devera ser apresentada declaracdo de que tém disponibilidade de equipamentos, veiculos,
pessoal técnico especializado e outros considerados essenciais para o cumprimento do objeto.

14.6 O licitante, caso solicitado pelo pregoeiro, deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a
comprovacao da legitimidade e atendimento aos quantitativos dos atestados solicitados, apresentando,
dentre outros documentos, cépia do CONTRATO que deu suporte a contratagdo, enderego atual da
CONTRATANTE e local em que foram prestados os servigos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO REAJUSTE DE PREGOS

15.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagao das propostas.

15.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos
contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice do IPCA-E e



exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

15.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

15.4. No caso de atraso ou nao divulgagédo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA, obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

15.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

15.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagéo
entdo em vigor.

15.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do valor, atraves de aditivo.

15.8. Os reajustes serao formalizados por meio de APOSTILAMENTOS ao CONTRATO.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

16.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, consoante dispde o Artigo 125 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA RESCISAO

17.1. As hipoteses de rescisdo do contrato estdo previstas nos artigos 137, 138 e 139 da Lei n°
14.133/21.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

18.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018 —
LGPD”), que dispbe sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica
estabelecido que:

18.1.1. A Contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislacdo vigente sobre Protecado de
Dados Pessoais, em especial a Lei n° 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢cado de Dados Pessoais (LGPD),
bem como com as determinagbes de érgaos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

18.1.2. O contrato nao transfere a propriedade de quaisquer dados da Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o ou dos clientes deste para a Contratada.

18.1.3. A Contratada tratara os dados pessoais a que tiver acesso em virtude do contrato apenas para a
execugao e na medida do necessario para atender as finalidades do objeto contratado.

18.1.4. A Defensoria Publica do Estado do Maranhao nao autoriza a Contratada a usar, compartilhar ou
comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam criados a partir do
tratamento de dados pessoais objeto do Contrato.

18.1.5. A Contratada ndao podera, sem autorizagdo e/ou instrugdes prévias da Defensoria Publica do



Estado do Maranhao, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos
Dados Pessoais ou a quaisquer outras informagdes a terceiros.

18.1.6. A Contratada devera manter sigilo das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizar
em razado do contrato, bem como implementar medidas técnicas e administrativas necessarias para
proteger os dados contra a destruigdo, acidental ou ilicita, a perda, a alteracdo, a comunicagéo ou
difusdo ou o0 acesso nao autorizado, além de garantir que o ambiente (fisico ou légico) utilizado por ela
para o tratamento de dados pessoais seja estruturado de forma a atender aos requisitos de segurancga,
padroes de boas praticas de governanca e principios gerais previstos na legislacdo e nas demais
normas regulamentares aplicaveis.

18.1.7. As obrigacdes de sigilo e processamento dos dados pessoais impostos a Contratada se
estendem a seus prepostos e subcontratados (se autorizado em contrato), garantindo que o acesso aos
dados pessoais somente seja concedido as pessoas designadas para executar as atividades descritas
no Contrato e que estejam sob obrigacdo de confidencialidade com relagdo aos dados pessoais
tratados.

18.1.8. A Contratada devera realizar as atividades de tratamento de dados pessoais decorrentes do
contrato segundo as instrucdes licitas e documentadas fornecidas pela Defensoria Publica do Estado do
Maranhéo, conforme a politica de privacidade e protegdo de dados pessoais da Defensoria Publica do
Estado do Maranhdo; bem como da legislagdo pertinente a protegcdo de dados pessoais, sob pena de
arcar com as perdas e danos que eventualmente causar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao e
a terceiros, sem prejuizo das demais sangdes aplicaveis.

18.1.9. A Contratada respondera administrativa e judicialmente, sem prejuizo de eventual reparo a dano
patrimonial, moral, individual ou coletivo, que causar a terceiros, em razdo do exercicio de atividade de
tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato, por violagao a legislagado de protecdo de dados
pessoais e as instrucoes licitas da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, bem como por violagao
da seguranga, nos termos do Paragrafo unico do Artigo 44 da LGPD.

18.1.10. A Contratada fica obrigada a garantir a seguranca da informacao prevista na LGPD, nas
normas regulamentares pertinentes e no instrumento contratual, em relagdo aos dados pessoais,
mesmo apos o seu término.

18.1.11. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, sobre exposicbes ou ameacgas em relagdo a conformidade com a protegédo de
dados, bem como sobre reclamagdes e solicitagdes dos titulares de Dados Pessoais bem como
intimagdes e notificagdes judiciais ou de outras autoridades publicas, que venha a receber em razao do
contrato.

18.1.12. A Contratada se compromete a cooperar e a fornecer a Defensoria Publica do Estado do
Maranhao, no prazo estabelecido, todas as informacdes relacionadas ao tratamento de dados pessoais
que estiverem sob sua custédia em razdo do contrato e que sejam necessarias para responder as
solicitagdes ou reclamacgoes feitas com fundamento na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

18.1.13. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, por escrito e
imediatamente apds tomar ciéncia do fato, sobre a ocorréncia de incidente de seguranga envolvendo
dados pessoais tratados em raz&o do contrato. Essa notificagdo devera conter, no minimo:

a) data e hora provavel do incidente;
b) data e hora da ciéncia pela contratada;

c) relagao dos tipos de dados afetados pelo incidente;



d) numero de titulares afetados e demais informagbes sobre os titulares envolvidos;
e) indicacdo de medidas que estiverem sendo tomadas para reparar o dano e evitar novos incidentes;
f) os riscos relacionados ao incidente;

g) dados de contato do Encarregado de Protecdo de Dados ou outra pessoa junto a qual seja possivel
obter mais informacgdes sobre o ocorrido;

h) os motivos da demora, no caso de a comunicagao nao ter sido imediata.

18.1.14. A Defensoria Publica do Estado do Maranh&o tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e
fiscalizar a conformidade da Contratada com as obrigagdes de Protecdo de Dados Pessoais, sem que
isso implique em qualquer diminui¢cao da responsabilidade que a Contratada possui perante a LGPD e o
Contrato.

18.1.15. A Contratada arcara com todos os custos, incluindo indenizagdes e penalidades aplicadas a
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo por eventuais danos que esta venha a sofrer em
decorréncia do uso indevido dos dados pessoais por parte da Contratada, sempre que ficar comprovado
que houve falha de seguranga (técnica e administrativa), descumprimento das regras da lei geral de
protecao de dados citadas no contrato e das orientagbes do Defensoria Publica do Estado do Maranhéo,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades do contrato.

18.1.16. A Contratada declara que, caso utilize sistema préprio para armazenamento dos dados
fornecidos pela Defensoria Publica do Estado do Maranh&o para execucgao dos servigos:

a) adotara procedimentos e controles, abrangendo, no minimo, a autenticagdo, a criptografia, a
deteccao de intrusdo e a prevencdo de vazamento de informacbes e dados recebidos da Defensoria
Publica do Estado do Maranh&o para execugao do objeto do Contrato;

b) realizara testes e varreduras para detecgao de vulnerabilidade, mantendo seus sistemas eletrdnicos
livres de programas maliciosos;

c) efetuara a gestdo de acessos aos seus sistemas eletronicos pelos seus prepostos, de forma efetiva,
assegurando o cumprimento das obrigagdes do Contrato e da legislagao reguladora;

d) mantera o registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizarem;

€) seguira os padrbes de seguranga técnica e procedimentos de seguranca das informagdes testadas e
validadas e referendados pelo Defensoria Publica do Estado do Maranhao por meio do contrato ou em
suas Politicas de Governanga, de Seguranca da Informacgéao e de Privacidade.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA SUBCONTRATAGAO
19.1. Na presente contratacdo NAO sera admitida subcontratagéo.
CLAUSULA VIGESIMA - DA PUBLICAGAO

20.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - FORO

21.1. Fica eleito o foro da Comarca desta Cidade de Sao Luis, Capital do Estado do Maranh&o, com
renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer duvidas
oriundas do presente instrumento.



E, para firmeza do que foi pactuado, firmam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e data,
sem rasuras, perante 02 (duas) testemunhas que também o subscrevem para maior validade juridica.

Sao Luis (MA), ... de ....de .......

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTAO DO MARANHAO
CONTRATANTE

XXXXXXKXXXXXKXXXKXXXXXXXXKXXXXXXK

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: CPF n°
Nome: CPF n°

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sao Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0072807v1

eil Documento assinado eletronicamente por Jéssica Cortes Fonseca de Andrade, Assessoria
Igim:u.'; L‘ily Juridica, em 09/07/2024, as 11:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
eletrénica 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

SUPAD,

Em atendimento ao disposto no Art. 72. Da Lei n.° 14.333, de abril de 2021, submeto o
DFD - Documento de Formalizagdo de Demanda para analise conforme informagdes abaixo.

Informagoes Gerais:

Numero do Processo 0001773.110000937.0.2024
Tipo: Prestacdo de Servico

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): DLCC /Divisao de Logistica & Consumo

Consciente
Responsavel pela Area: Catarina Pinheiro Silva
Matricula: 2199545
E-mail: servtransp@ma.def.br
Telefone: 98 988025350

Informagdes do Objeto:

REGISTRO DE PRECOQOS para eventual
contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servico de transporte de
passageiros com fornecimento de veiculos tipo
passeio, com motor no minimo 1.0, com

Objeto da Futura Contratagao: motoristas, sem combustivel, com
quilometragem livre, em horario normal de
expediente, em regime mensal para transporte
do corpo funcional da Defensoria Publica do
Estado do Maranhao em servigo, na Regiao
Metropolitana de Sao Luis — MA

R$ 552.079,80 (Quinhentos e cinquenta e dois mil
e setenta e nove reais e oitenta centavos)

Valor Estimado:

Objeto:

( ) Servigco nao continuado


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

() Servigo continuado SEM dedicacgéo exclusiva de mao de obra

( x ) Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra
() Material de consumo

() Material permanente / equipamento

() Outros:

) Pregao

) Concorréncia

) Dialogo Competitivo
Forma de Contratagdao Sugerida: ) Leildo

) Dispensa
)

)

(x
(

(

(

(

() Inexigibilidade
(

Ades3o a ARP de outro Orgéo

Justificativa da necessidade da contratagédo da solugéo.

Justifica-se pela crescente necessidade de deslocamento do corpo funcional (defensores e
servidores) no exercicio de suas atividades para os o6rgdos da justica, para os 6rgaos da
Administracdo Publica e em diligéncias de atendimento aos assistidos, dentro da Regido
Metropolitana de Sao Luis, no horario de expediente normal, haja vista a insuficiéncia de pessoal no
quadro de funcionarios que possam exercer a fungao de motorista e de veiculos de préprios desta
Instituicdo, disponiveis

Quantidade de material da solugéo a ser contratada (estimativo)

5 veiculos 1.0 com motorista

Previsao de entrega dos equipamentos



Nao se aplica

Créditos orgamentarios
Valor estimado da contratacao: R$ 552.079,80

Valor estimado de investimento: R$ 552.079,80

Indicagao do(s) Gestor e Fiscal do Contrato

Nome: Catarina
Pinheiro Silva
Gestor

Matricula: 2199545

Nome: Pedro
Augusto Soares

Administrativo Pereira

Matricula: 22236275

Nome: José Augusto

. Silva Junior
Setorial

Matricula: 2743409
Nome:
Técnico

Matricula:

*Declaro que os servidores indicados, foram comunicados e estao cientes de suas atribuigcoes.

Sao0 Luis—MA, em 20 de maio de 2024.

Catarina Pinheiro Silva
Chefe de Divisao
Divis&o de Logistica e Consumo Consciente

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / servtransp@ma.def.br -

00547441

Documento assinado eletronicamente por Catarina Pinheiro Silva, Chefe da Divisao de
Logistica e Consumo Consciente, em 20/05/2024, as 10:26, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

1.
Sel o
assinatura L
eletronica
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lilli

DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

Defensoria Publica do Estado do Maranhao
Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo

Mapa de Gerenciamento de Riscos

OBJETO: Prestacéo de servigos de locagédo de veiculos, com motoristas, sem combustivel, em regime mensal para a Regido Matropolitana de S&o Luis-MA.

Identificagdo Anélise Avaliagéo Tratamento
N . < . Responsavel pelo < PPN Responsavel pelo
Ne Fase Etapa Risco Consequéncia Probabilidade Impacto Acdo preventiva P p Acéo de Contingéncia P p
tratamento tratamento
Planejamento/ Elaboragéo do Estudo - - Licitagdo fracassada, deserta ou contratagdo Elaborar checklist que contemple Corrigir as d_efl_clenuas detggtadas nos
~ P S Estudos Preliminares Deficientes e Falha o S N . ) . estudos preliminares e reviséo do termo .
1 Selegéo do Técnico Preliminar e do = P deficiente, gastos com processo licitatério Média Alto todas as fases do objeto a ser Setor Solicitante NI ¥ ~ Setor Solicitante
A na Elaboracéo do Termo de Referéncia |. - .~ L de referéncia com incluséo das
Fornecedor Termo de Referéncia ineficiente licitado . ~
instrucdes ausentes
Devolugéo dos autos para que a area
. Enguadramento no Plano de |, . . ~ . Consultar o enquadramento da ~ .
2 Planejamento q o Néo constar no PCA Inefetividade na contratacdo Alta Médio q ASPLAN demandante promova as adequagdes Setor Solicitante
Contratagdes Anual despesa .
necessarias.
A R - - . ~ S Devolugdo dos autos para que a area
3 | Planejamento Orgamento Auséncia de~orgamento para a efetivacéo |Impossibilidade de seguir adiante com o Baixa Alto Alinhar com a gestaola_ destinacdo SUFIN demandante promova as adequacdes Setor Solicitante
da contratagéo processo de contratagdo dos recursos necessarios L
necessarias.
Tomar agdes corretivas para garantir a
Falta de publicacdo dos atos necessarios |Possibilidade de invalidag&o do processo Atencéo a publicidade dos atos, publicagéo dos atos o mais rapido
Publicacéo/Divulgacéo do |a validade do processo licitatério; A estabelecendo um cronograma claro possivel, como acionar os responsaveis
4 Planejamento . R N . N " Baixa Médio L - CPC . N CPC
) Edital licitatério (PNCP, DOE E SINC - Questionamentos legais quanto a transparéncia para publicacéo, garantindo a pela publicacéo ou buscar alternativas
CONTRATA) e legalidade do processo conformidade com os prazos legais. legais para mitigar possiveis
invalidacdes.
Descontinuidade da prestacéo dos servicos e Garantir que a empresa selecionada
Gestéo do o Recusa de assinatura e/ou da prestag < go retina as condi¢des técnico- Setor Solicitante/ 22 |Reinicar a contagem do prazo de Setor Solicitante/ 22
5 Formalizagdo do Contrato ~ transtornos para a administragéo e necessidade Baixa Alto PN ~ s
Contrato apresentacdo das garantias contratuais o x O operacional e financeira necessaria a Sub apresentagdo da documentagéo valida Sub
de realizag&o de novo processo licitatério ~
execugéo do objeto.
Gestéo do S Falta de publicidade do ato administrativo . " A Verificagéo de publicagéo dentro do Publicar o contrato téo logo seja
6 Publicagéo do Contrato pub! Descumprimento de formalidade legal Média Baixo G P! ¢ ASSEJUR/ASPLAN N 9 ) ASSEJUR/ASPLAN
Contrato em tempo habil prazo legal detectado a auséncia de publicidade
Indicar servidores com conhecimento
7 Gestédo do Gestor e Fiscal do Contrato Designagéo de §erV|dores sem Comprometimento dNos resultados esperados. Média Alto técnico na area do ob]etoﬂdo contrato ASPLAN Indicar servidores capacitados DEFENSORIA
Contrato conhecimento técnico do contrato Falhas na fiscalizagdo do contrato e proporcionar capacitagéo dos GERAL
gestores e fiscais
Atentar para os requisitos legais
~ D librio d trato; t b 3 des d . . . - .
Gestéo do ~ esequitibrio do contralo; percentuais = . P, SODre acrescimos € supressoes de Setor Solicitante/ 22 |Realizar os ajustes necessarios e adotar | Setor Solicitante/ 22
8 Alteragdes do Contrato superiores aos fixados na Lei Inexecucg&o contratual e danos ao erario Média Alto quantidades. Adotar controles . .
Contrato . . Sub medidas de ressarcimento. Sub
14.133/2021 adicionais como: Sistemas,
planilhas, etc.
Gestéo do ~ . Execucao do objeto contratual em Prejuizos ao erario, responsabilizacédo - Notificar e solicitar a resolugdo .. . ~ .
9 Execugé&o dos Servigos < ) Juizos  respons < Média Alto X " < Setor Solicitante  |Aplicar sangdes previstas no contrato ASSEJUR
Contrato desacordo com o contrato subsidiaria da Administragdo imediata
_— ~ Substituir os motoristas que ndo
. " Estabelecer criterios de selegédo e o .
- . e Risco de seguranca no transito, falha nas rotas, A o atendam aos padrdes, realizar
Gest&o do ~ . Desempenho insatisfatério dos IR . - experiencia comprovada, exigir . . S X .
10 Execugé&o dos Servigos X atrasos e insatisfagéo dos usuarios do Média Alto o . Gestor e Fiscal treinamentos adicionais para motoristas Gestor e Fiscal
Contrato motoristas. certificagGes e treinamentos . .
transporte. . X e implementar um sistema de feedback
especificos dos motoristas. . o -
para identificar e corrigir problemas.
= . . = Exigir a apresentagédo de um plano Ter veiculos reserva sempre disponiveis
Gestéo do ~ . Problemas mecanicos frequentes nos Atrasos, necessidade de manutengéo P, ~ . . N - N .
11 Execucédo dos Servigos . . . . « P Média Alto de manuteng&o preventiva regulr dos Gestor e Fiscal e realizar manutencdes corretivas Gestor e Fiscal
Contrato veiculos emergencial e insatisfacéo dos funcionarios B h . P
veiculos. imediatas quando necessario.
. . 5 . Especificar claramente as condicbes
- " . . Desconforto e insatisfagéo dos passageiros, ~ " - . S "
Gestéo do ~ . Qualidade dos veiculos abaixo do L - . e padrdes minimos dos véiculos, . Solicitar a substiuicéo imediata dos .
12 Execugéo dos Servigos alpem de possiveis quebras e atrasos no Média Média A ~ : Gestor e Fiscal o Gestor e Fiscal
Contrato esperado. . realizar inspegdes previas dos veiculos propostos pela empresa.
servico de transporte. .
veiculos.
Verificar todos os itens de seguranca Realizar ajustes ou substiui¢des dos
13 Gestéo do Execugdo dos Servicos Desconformldafje com os |Fens de Multas, pena!ldades legais e riscos a seguranca Média Alto dos velcvulos e exigir certificado de Gestor e Fiscal ve!culosf que n&o alenda~m as _ ) Gestor e
Contrato seguranca exigisdos por lei. dos passageiros. conformidade com as normas de exigencias, aplicar sangdes contratuais Fiscal/ASSEJUR
|seguranca vigente. |a empresa forncedora.
Reviséo detalhada do contrato antes . s
. - L . ~ Desenvolvimento de plano de transicéo,
Gestéo do . Néo observar se os requisitos do contrato Perdas de servigos, custos adicionais, impacto da assinatura, manutencao da Gestor e Fiscal/ 22 |negociacéo e renegociagéo dos termos Gestor e Fiscal/ 22
14 Rompimento do Contrato . na reputagéo da empresa, perda de confianca e Alta Alto comunicacéo aberta com a N
Contrato foram plenamente atendidos . ) " . Sub do contrato e realizar backup de todos Sub
impacto operacional. contratada e monitoramento continuo - =
os dados e informacdes relevantes.
do desempenho da contratada.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhdo

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS
Supervisao de Monitoramento e Avaliagcdo - SMAAA

Objeto: Prestagdo de servicos de locagdo de veiculos, com motoristas, sem combustivel, em regime mensal,
para transporte do corpo funcional da Defensoria em servigo.

ITEM

INDICADOR 01
PONTUALIDADE DAS VIAGENS

Finalidade

Avaliar a eficiéncia do servigo de transporte em relagdo ao cumprimento dos horarios
programados.

Meta a Cumprir

95% das viagens realizadas dentro do horéario programado.

Reduzir o nimero de atrasos a cada semestre.

Forma de Medicéo

Registro de horério de saida e chegada dos veiculos, comparado com os horarios
programados.

Periodicidade da verificagdo

Mensal

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da prestacéo dos servigos

Sanc¢des Contratuais

Penalidades conforme previsto em contrato

ITEM

INDICADOR 02
CONFORMIDADE COM AS ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS VEICULOS

Finalidade

Garantir que os veiculos fornecidos atendam todas as especificacdes técnicas
exigidas no contrato.

Meta a Cumprir

100% dos veiculos fornecidos de acordo com as especificagcdes contratuais exigidas.

Forma de Medicéo

Inspegdes técnicas dos veiculos realizadas por pessoal designado.

Periodicidade da verificagdo

Trimestral

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio do contrato

Sangdes Contratuais

Penalidades conforme previsto em contrato.

ITEM

INDICADOR 03
CONFORMIDADE REGULATORIA

Finalidade

Garantir que a frota de veiculos e os motoristas estejam em conformidade com as
regulamentacfes e normas vigentes.

Meta a Cumprir

Assegurar o cumprimento de todas as normas de trafego e transporte aplicaveis.
Realizar verificag6es regulares para garantir que os veiculos estejam em
conformidade com os padrBes de seguranga e emissdes exigidos pelas autoridades
regulatoérias.

Forma de Medicéo

Revisdo da documentagéo dos veiculos, incluindo certificagdes de conformidade,
registros de manutengéo e documentos legais (como licenciamento e seguros).

Periodicidade da verificagdo

Trimestral

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio do contrato

Sancgdes Contratuais

Penalidade conforme previsto em contrato

ITEM

INDICADOR 04
QUALIDADE DO ATENDIMENTO DOS MOTORISTAS

Finalidade

Avaliar o comportamento e a competencia dos motoristas fornecidos pela empresa.

Meta a Cumprir

Receber avaliagéoes positivas de pelo menos 90% dos usuarios.

Reduzir o nimero de reclamag6es relacionadas ao comportamento dos motoristas.

Forma de Medi¢éo

Avaliacdes e feedbacks coletados dos usuarios ap6s cada viagem.

Periodicidade da verificagdo

Trimestral

Inicio de Vigéncia

Apo6s o primeiro més de operagéo dos servigos

Sancgdes Contratuais

Penalidades conforme previsto em contrato

ITEM

INDICADOR 05
SEGURANCA

Finalidade

Proteger os motoristas, passageiros e outros usuarios, minimizando o risco de
acidentes.

Meta a Cumprir

Implementar medidas de prevencéo de acidentes, como treinamento em seguranca

viaria e exigir o uso dos equipamentos de seguranca necessarios.




Forma de Medigéo Fiscalizag&o Contratual

Periodicidade da verificagédo Mensal
Inicio de Vigéncia A partir do inicio da prestagéo dos servigos
Sangdes Contratuais Penalidades conforme previsto em contrato
INDICADOR 06
ITEM SATISFACAO DOS USUARIOS

Avaliar a satisfagé@o dos corpo funcional da Defensoria Publica, que utilizam os

Finalidade .
servigos.

Reduzir as reclamacéoes dos usuarios

Meta a Cumprir - X .
Abordar e resolver rapidamente quaisquer problemas relatados pelos usuarios.

Forma de Medigé&o Aplicagdo de pesquisas de satisfagdo aos funcionarios que utilizam o transporte
Periodicidade da verificagao Trimestral
Inicio de Vigéncia Ap6s o primeiro més de operag&o dos servigos

Sangdes Contratuais Penalidades conforme previsto em contrato
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