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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Conforme a previsao contida no inciso XX do art. 6° da Lei n.° 14.133/2021, considera-
se Estudo Técnico Preliminar o “documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacao”.

Informagodes Gerais:

Numero do Processo 0001377.110000938.0.2024

Tipo: Licitatorio: Pregéo Eletrdnico

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): DMP /Divisao de Material e Patriménio

Orgao: Defensoria Publica do Estado do Maranhao

UASG: 453747

Material /Servico: Aquisicdo de Material de Expediente
INTRODUCAO:

Este documento tem por objetivo concretizar o estudo técnico preliminar, caracterizando a
primeira fase do planejamento, afim de detalhar a necessidade de adquirir materiais de expediente,
visando atender demandas desta Defensoria Publica para o ano de 2024.

Por meio do presente estudo técnico é possivel uma analise completa sobre a necessidade e
justificativa da referida aquisi¢cao, beneficios a serem alcangados, analise de possiveis riscos e solugdes
disponiveis no mercado, afim de identificar a melhor forma de atender a presente demanda em
observancia aos principios norteadores da Administracdo Publica.

1. DA NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO:

Possuir materiais de expediente para atender as necessidades provenientes da rotina de
funcionamento basico desta Defensoria, assim como acontece em diversas outras instituicbes, tendo em
vista que materiais de expediente sdo essenciais para a realizagao das atividades cotidianas, uma vez
que inclui: lapis, borrachas, apontadores de lapis, canetas, papel, cola, corretivo, tesouras, fitas
adesivas, blocos de anotagéao, prancheta, clips, pastas e entre outros materiais de uso comum desta
Defensoria Publica.

Tais materiais desempenham um papel fundamental na rotina desta DPE/MA, assim como em
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qualquer outra instituicdo, como por exemplo:

1. Execugao e facilitagdo das atividades administrativas: materiais de expediente sdo essenciais
para a realizacao das atividades administrativas diarias da Defensoria, desde a redacao de peticoes
e relatérios até a organizacdo de documentos e arquivos.

2. Atendimento aos assistidos: Ter esses materiais disponiveis permite que os defensores publicos e
funcionarios atendam os assistidos de forma eficiente, possibilitando a redagao de anotacoes,
preenchimento de formularios e outras tarefas necessarias durante o atendimento juridico. De
mesmo modo, garante que o administrativo tenha materiais suficientes para cumprir a rotina e
atender as necessidades da instituigao.

3. Registro de informagbes importantes: Os post-its e os envelopes, por exemplo, s&o uteis para
registrar informagdes importantes e organizar documentos de forma temporaria ou para envio
posterior, garantindo que nada seja perdido ou esquecido.

4. Agilidade nos processos: A falta de materiais de expediente pode atrasar o andamento dos
processos judiciais e administrativos, enquanto a disponibilidade adequada desses materiais
contribui para uma maior agilidade e eficiéncia na realizagao das atividades da Defensoria.

Em resumo, a aquisicdo de materiais de expediente é fundamental para o funcionamento eficiente
e eficaz da DPE, garantindo que a equipe tenha os recursos necessarios para desempenhar suas
funcdes de maneira adequada e prestar um servigo de qualidade aos assistidos.

Dessa forma, visando atender tais atribuicbes de maneira adequada, a Administragao precisa
adotar medidas para que a aquisi¢cao de tais materiais seja realizada, vez que o atual estoque do
Almoxarifado da instituicdo ndo possui quantitativo suficiente para atender todas as demandas e
que n&o possui Ata de Registro de Precos com saldo para que se possa contratar.

Assim, faz-se necessario proceder com a referida aquisi¢ao, afim de evitar que as demandas nao
sejam atendidas por falta de material.

2. DO ALINHAMENTO ENTRE A AQUISICAO E PLANEJAMENTO ANUAL DE
CONTRATACAO DO ORGAO:

Nao foi elaborado Planejamento Anual de Contratacao para o exercicio de 2024.
3. DA ESTIMATIVA DE QUANTIDADE:
Para a presente aquisicao, levou-se em consideragdo os seguintes critérios:

1. Estoque de material: quantitativo existente atualmente no Almoxarifado desta DPE, resultado de
aquisi¢cdes anteriores, no qual foi possivel uma analise de materiais que estao em falta ou com baixo
estoque, bem como os que estdo em grande quantidade.

2. Requisigbes atendidas ao longo do ano de 2023: até o quinto dia util de cada més os nucleos de
atendimento e setores do prédio sede realizam requisicdo de materiais de expediente, de forma que
foi possivel realizar um levantamento de todos os materiais pedidos ao longo do ano para identificar
quais as necessidades.

Dessa forma, chegou-se ao quantitativo estimado definido no Item 1.5 do Termo de Referéncia,
com objetivo de contribuir positivamente no cotidiano da DPE/MA.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA SOLUCAO ESCOLHIDA:

Analisando as especificagdes dos objetos que se pretende adquirir e as solugdes disponiveis no



mercado, temos como op¢ao viavel a aquisicdo dos referidos materiais através de processo
administrativo licitatério, considerando ja ser o modo utilizado pela instituicdo e que tais materiais
destinam-se a compor o estoque do Almoxarifado desta DPE.

Os itens, listados no tépico 1.5 do Termo de Referéncia, sdo comuns e usuais ao mercado, tendo
em vista suas especificagdes e utilizagao rotineira neste e em outros érgaos da administragédo publica.
Dessa forma, para que sejam adquiridos, existe um grande nimero de fornecedores no mercado
nacional, que oferecem materiais dentro das especificacdes solicitadas.

Assim, para tal aquisicdo de bens comuns, sera utilizado o Pregao Eletrénico para formagao de
Registro de Precos, com validade de 12 (doze) meses, tendo em vista atender necessidades continuas
e recorrentes, durante o prazo de vigéncia da ata, sem implicar em obrigatoriedade de contratagao.

5. DO PARCELAMENTO DOS OBJETOS DA AQUISICAO:

A nova lei de licitagdes estipula, em seu artigo 40, V, b e §2°, |, que deve-se observar sempre a
viabilidade da parcelamento do objeto quando este se mostrar techicamente e economicamente
vantajoso.

Dessa forma, considerando a grande quantidade de bens a serem adquiridos, dividiu-se a
presente aquisi¢cdo por grupos, conforme a similaridade destes, promovendo maior atratividade dos
eventuais licitantes, com maior competitividade e, consequentemente, maior possibilidade de ganho e
minimizando, assim, o risco de itens de baixo valor restarem desertos.

6. DO ORCAMENTO ESTIMADO E MEMORIA DE CALCULO:

O orcamento detalhado foi elaborado por meio de pesquisa de precos através do sistema Banco
de Precos, bem como por cotagdo com fornecedores, enviadas por e-mail desta Divisao.

Para que fosse possivel obter uma média dos precos unitarios e totais, realizou-se um Mapa de
Precos no qual se pode analisar as empresas participantes, os valores unitarios e totais apresentados
para item de material e os precos localizados no sistema Banco de Precos.

Assim, o impacto orgamentario total estimado para a presente aquisicado é de R$ 599.399,87
(quinhentos e noventa e nove mil trezentos e noventa e nove reais e oitenta e sete centavos), conforme
a pesquisa de mercado realizada e pormenorizada no referido Mapa de Precos e em tabela presente no
Termo de Referéncia, ltem 1.5.

7. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL:

Conforme o Guia de Contratagdes Sustentaveis, uma licitagdo sustentavel € aquela que integra
consideracdes socioambientais em todas as suas fases, com o objetivo de reduzir impactos negativos
sobre o meio ambiente e, consequentemente, aos direitos humanos.

Dessa forma, a sustentabilidade se torna uma solugao para implementar questdes ambientais e
sociais em todos os estagios do processo de compra e contratagdo da administragao publica,
objetivando reduzir os impactos a saude humana, animal e ao meio ambiente como um todo.

Uma compra licitatoria sustentavel permite que a demanda seja atendida em conformidade as
necessidades do 6rgao ao qual se destina e, ainda, oferecendo beneficios para a sociedade e ao meio
ambiente.

A nova lei de licitagdes estipula que o processo licitatorio tem por objetivo o incentivo a inovagéo e
ao desenvolvimento nacional sustentavel. Desse modo, para a presente aquisi¢ao serao observados os
seqguintes critérios de sustentabilidade:



a) Produtos acondicionados em embalagens individuais adequadas, com o menor volume possivel,
fabricada em material reciclavel ou biodegradavel,

b) Comprovagéo das empresas de que seus produtos atendem aos requisitos de sustentabilidade
ambiental;

8. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

A contratacdo versa sobre bens comuns, conforme exposto ao longo deste ETP, que serao
destinados ao cotidiano desta DPE.

Ao longo desse estudo técnico foi possivel analisar diversos pontos exigidos pela Lei n°
14.133/21, para que se comprove a necessidade e viabilidade da aquisi¢cdo. Dentre os topicos
analisados estao a necessidade e justificativa da aquisicdo, onde pdde-se demonstrar os motivos pelo
qual a compra € necessaria para a instituicao.

Assim, apds a elaboragao deste estudo técnico e apresentagdo de todos os pontos pertinentes
para a contratagao, chegou-se a conclusao de que a presente compra é viavel, observando as
condigbes e especificagdes descritas neste Estudo Técnico Preliminar, no Termo de Referéncia e,
posteriormente, em Edital de Licitagao.

Sao0 Luis—MA, em 15 de maio de 2024.

Lucivania Santana Pereira Lima
Chefe de Divisao
Divisdo de Material e Patriménio.
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