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TERMO DE REFERENCIA

1.0BJETO

1.1. Adesédo a ARP N? 19/2023, de registro de pregos para eventual contratacdo do servico de
fornecimento de combustivel, com controle e gestdo de abastecimento com utilizagdo de cartdoes
magnéticos, para frota de veiculos oficiais e grupos geradores da Defensoria Publica do Estado do
Maranhéao.

1.2. A contratacdo em tela trata-se de servigo continuo, os quais de acordo com o inciso Xl, do art. 62
da Lei 14.133/2021 sao servigos contratados pela Administracdo Publica para a manutengdo da
atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanenties ou prolongadas. Trata-se de
servigo comun, aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital,por meio de especificagoes usuais de mercado (inciso XIll, art. 62).

. FINALIDADE/JUSTIFICATIVA

2.1 O objeto da presente contratagdo — servigo de fornecimento de combustivel com controle e gestao
de abastecimento com utilizagdo de cartdes magnéticos - € um servico de natureza continuada,
uma vez que sua interrupgdo pode comprometer as atividades da Defensoria Publica do Estado
do Maranhao e cuja continuidade pode estender-se por mais de um exercicio financeiro.

2.2 Considerando o encerramento da vigéncia da atual contratacao em 22/02/2024 - Contrato N°
006/2023-DPE/MA - e considerando que a nova contratacao se mostra mais vantajosa
economicamente para Instituicao, ja que opera com Taxa de Administracdo Negativa, superior a
atual contratada.

2.3 Considerando o aumento do consumo de combustivel com a interiorizacdo da Defensoria, o
surgimento de novos nlcleos regionais, o aumento das agdes sociais com participagdo das
unidades moveis da Instituigdo, a saber: Carreta dos Direitos, 6nibus e van escritorios e a ampliagao
dos atendimentos de nulcleos especiais, como Nucleo dos Direitos Humanos no interior do Estado,
além das atividades rotineiras dos nucleos localizados na capital do Estado;

2.4 Resultados a serem alcangados com o contratagao em tela:

a. Aquisicao de combustivel;
b. Sistema de controle de abastecimento de combustivel, em rede especializada de postos;

c. Abastecimento de combustivel de modo otimizado, padronizado e racionalizado, com tecnologia
em Cartdo Magnético;

d. Controle de todas as operagcbes efetuadas, garantindo transparéncia e facilitando a

fiscalizagdo/acompanhamento; e

e. Garantir a melhor gestédo dos recursos orgamentarios e de pessoal.
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Alinhamento estratégico:

A referida contratagdo encontra-se alinhada com o Planejamento Estratégico da Defensoria.

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

3.1

O objeto deverda ser executado em conformidade com as especificagdes constantes deste

instrumento, mediante execucgéo indireta, sob o regime de empreitada por preco unitario.

3.2

A CONTRATADA devera fornecer um sistema tecnolégico especifico com metodologia de

cadastramento de veiculos, condutores, gestores, controle e logistica, possibilitando o

abastecimento de combustiveis dos veiculos, bem como a fiscalizagédo financeira e operacional do

processo, em carater continuo.

3.3

3.4

a.

b.

Rede de postos e frota de veiculos:

SEN A CONTRATADA obrigatoriamente devera 'disponibilizar rede de 'postos para
fornecimento de combustiveis nos municipios maranhenses contidos na relagdo do Anexo I,
credenciando os estabelecimentos idoneos para o fornecimento dos combustiveis destinados aos
veiculos oficiais, 3 (irés) geradores de energia, pertencentes a Defensoria Publica do Estado do
Maranhao conforme descrito na Relagao de Veiculos Oficiais (Anexo ).

3.3.2 Podera ser solicitado o credenciamento de postos localizados em comarcas néo
listados na Relacado das Comarcas (Anexo Il), desde que em comum acordo com a
CONTRATADA.

3.3.3 A CONTRATADA deve atender as solicitacoes de credenciamento de novos
estabelecimentos a qualquer tempo, buscando efetiva- lo em no maximo 30 (trinta) dias.

3.34 Durante a execucgao do contrato a Defensoria Publica do Estado do Maranhéo, podera
incluir ou excluir veiculos e geradores listados na Relacao de Veiculos Oficiais.

Sistema de gerenciamento:

3.4.1 A CONTRATADA devera implementar um sistema integrado através do uso de
tecnologia de cartdoes magnéticos para os veiculos e senhas para os condutores, visando a
execugdo e controle eficientes dos servigos prestados. O sistema de Gerenciamento devera

conter:

informatizagdo dos controles através de sistema integrado de gestao de frota, possibilitando o
lancamento de dados, emissdo de relatérios financeiros, operacionais e gerenciais, que

permitam controle total dos gastos com combustiveis;

controle e gestdo de consumo e custos, que ficara a cargo do Fiscal e Gestor do Contrato,
sendo que a CONTRATADA devera garantir que os pregos dos combustiveis na rede
credenciada ndo poderao ultrapassar os valores a vista praticados pelo mercado;

identificagdo do veiculo: marca/modelo, ano de fabricagédo, chassis, placa, tipo de combustivel,
capacidade do tanque, autonomia de rodagem km/litro e outros do interesse da DPE/MA;
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d. controle de abastecimento de veiculo: data, hora, tipo de combustivel, quantidade de litros, saldo

anterior, valor total da despesa, saldo atual do cartdo, local de abastecimento, identificacdo do
condutor e hodémetro.

3.5 Relatérios gerenciais:

3.5.1 A CONTRATADA devera disponibilizar relatérios gerenciais, operacionais e cadastrais

informatizados para cada veiculo, contendo:

identificagdo do veiculo: marca/modelo, ano de fabricagédo, chassis, placa, tipo de combustivel,
capacidade do tanque, autonomia de rodagem km/litro e outros do interesse da DPE/MA;

. controle de abastecimento de veiculo: data, hora, tipo de combustivel, quantidade de litros, saldo

anterior, valor total da despesa, saldo atual do cartdo, local de abastecimento, identificacdo do
condutor e hodémetro;

. cadastro dos veiculos: marca, modelo, ano de fabricagao, chassi, cor e placa;

. cadastro de usuarios: gestores e motoristas;

relatério de consumo de combustiveis: por veiculo, combustivel, data; e

. outros relatérios de interesse da DPE/MA.

3.6 Controle e seguranca do sistema:

3.6.1 O controle e seguranga do sistema devera adotar sistema de seguranga que vincule o
cartdo ao veiculo, de forma que impeca o abastecimento de outros veiculos que ndo sejam
autorizados pelo CONTRATANTE, permitindo o controle sobre todos os abastecimentos, veiculos
e condutores.

3.6.2 A CONTRATADA devera disponibilizar senhas individuais para os servidores indicados
pelo CONTRATANTE.

3.6.3 O uso do cartao para qualquer operagao somente sera possivel apods a digitagdo de uma
senha valida do usuario.

3.6.4 O bloqueio do uso do cartdo de veiculo devera ser realizado pelo fiscal através do
sistema.
3.6.5 Sempre que houver necessidade devera ser possivel a troca periddica ou a validagao de

senha pessoal.

3.6.6 O cancelamento do cartdo somente sera feito pelo CONTRATANTE através do fiscal ou
gestor.
3.6.7 O uso indevido de cartdo do veiculo ndo autorizado, cancelado ou bloqueado pelo

CONTRATANTE, se constatado, sera considerado falha no sistema e as despesas efetivadas
serdo suportadas pela CONTRATADA.

3.6.8 A CONTRATADA néo sera responsavel por nenhum reembolso de valor decorrente do
uso de cartdo perdido, furtado ou roubado que nao for bloqueado pelo CONTRATANTE.
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3.6.9 A CONTRATADA devera disponibilizar cartdes magnéticos individuais para
identificagdo dos veiculos e realizagdo dos abastecimentos na rede credenciada, sem 6nus ao
CONTRATANTE no primeiro fornecimento.

3.6.10  Os cartdes magnéticos poderao ser substituidos pela CONTRATADA, individualmente,
sem 6nus adicional ao CONTRATANTE, quando ocorrer desgaste natural ou se verificar a
necessidade técnica de substituigdo do cartdo magnético.

3.6.11 Acarretard em Onus da reposicdo do cartdo magnético ao CONTRATANTE, que
repassara o custo de reposicdo ao condutor usuario do cartdo, nos casos comprovados de ma

utilizagé@o ou extravio.

3.6.12 Os cartdo de abastecimento dos veiculos deverdo ser constituidos, no todo ou em
parte, por material reciclado, atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR - 15448-1 e 15448-2.

3.7 Metodologia de execucao dos servicos:

3.7.1 A CONTRATADA devera fornecer inicialmente 21 (Vinte e um) cartées magnéticos a
serem utilizados no abastecimento dos.veiculos; 03 (trés) para os grupos geradores, pertencentes
a DPE/MA, com valores variaveis determinados pela cota de combustivel a cada veiculo.

3.7.2 A CONTRATADA devera fornecer, ainda, 2 (dois) cartdes de reserva que servirdo para
atender qualquer veiculo em situacdo emergencial, utilizagdo para veiculos recém adquiridos
enquanto aguarda a emissao do cartao original, geradores quando conveniente, como também
abastecer veiculos locados.

3.7.3 As solicitagdes de crédito correspondentes ao consumo de combustivel, caso a caso,
serao feitas pelo fiscal.

3.7.4 A CONTRATADA providenciara os cartoes magnéticos impressos, identificando a
CONTRATANTE, a saber: Defensoria Plblica do Estado do Maranhao, incluindo o nimero da
placa do veiculo, cor, modelo e tipo de combustivel utilizado para o referido veiculo, e no caso
dos grupos geradores, sera incluido a numeragao de identificacao do referido grupo gerador,
quando for o caso.

3.7.5 A empresa vencedora devera observar os valores de crédito determinados pelo fiscal
para cada cartdo, conforme o caso.

3.7.6 O CONTRATANTE, atendendo as necessidades de servigo, podera solicitar o
remanejamento dos créditos ndo utilizados para outros cartdes, ou reutiliza-los da forma que

julgar mais conveniente aos interesses da Administragéo.

3.7.7 A CONTRATADA devera substituir os cartdes magnéticos que tenham perdido a
validade, que apresentarem defeitos que impegam a sua utilizagdo ou que tenham sido
extraviados em, no maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds a solicitagdo da CONTRATANTE.

3.7.8 A CONTRATADA devera emitir mensalmente, ou sempre que solicitado, relatérios de
dados contendo a movimentacao de cada veiculo, o consumo por quildmetro rodado e o total de
combustivel utilizado no periodo, acompanhando as Notas Fiscais de cobranga pelos servigos
prestados que serviram de base para o faturamento.
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3.7.9 Os combustiveis serdo recusados no caso de densidade fora dos padrdes, erro quanto
ao produto solicitado, volume menor que o solicitado, contaminagéo por quaisquer elementos nao
permitidos em sua composicdo ou a presenga de outras substancias, em percentuais além dos
autorizados em sua composigao.

3.7.10 O combustivel recusado devera ser substituido no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, contado a partir do recebimento pela CONTRATADA da formalizagdo da recusa pelo
CONTRATANTE, arcando a CONTRATADA com os custos dessa operagao, inclusive os de
reparacdo. Nao sera admitida recusa de abastecimento em decorréncia de sobrecarga na sua
capacidade instalada.

3.8 Equipamentos e softwares:

3.8.1 A CONTRATADA disponibilizara ao CONTRATANTE, para utilizagdo durante o prazo
de vigéncia contratual, equipamentos e softwares necessarios a prestagao dos servigos, devendo
apresentar listagem contendo sua identificacédo e numeracao.

3.8.2 Disponibilizara, também, software de gerenciamento integrado, disponibilizando
relatoérios gerenciais de controle da situagdo (histérico de quilometragem, por exemplo) e das
despesas de abastecimento de combustivel de cada um dos veiculos da frota.

3.8.3 O sistema devera consolidar os dados, permitindo a emissédo de relatérios na base de
gerenciamento da CONTRATANTE.

3.8.4 O sistema devera permitir a informatizacao dos dados de consumo de combustivel,
quilometragem, custos, identificacdo dos veiculos, identificagdo do portador do cartdo, datas e
horarios, além do tipo de combustivel.

3.8.5 Todo e qualquer 6nus referente a direitos de propriedade industrial marcas e patentes,
segredos comerciais e outros direitos de terceiros, bem como a responsabilidade por sua
violagdo, suas consequéncias e efeitos juridicos, sdo de responsabilidade da CONTRATADA, se
esta tiver dado causa por sua culpa ou dolo, que devera por eles responder, e defender o
CONTRATANTE em juizo, ou fora dele, contra reclamagdes relacionadas com o assunto.

3.8.6 O software fornecido pela CONTRATADA devera ser submetido a aprovagao do Setor de
Logistica responsavel pela fiscalizagao do contrato, quando necessario.

3.8.7 A CONTRATADA podera subcontratar empresas especializadas, indicadas em sua
proposta de pregos, para execugdo dos servigos de instalagdo dos softwares, ndo se eximindo,
contudo, de suas responsabilidades, quando necessario.

3.9 Suporte técnico:

3.9.1 O atendimento do suporte técnico deve ser realizado de forma presencial, via chat, telefone,

acesso remoto ou outro meio que viabilize tal atendimento, sem custo ao CONTRATANTE.

3.9.2 O prazo para atendimento e solugédo de problemas de assisténcia técnica pela
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CONTRATADA néo podera ser superior a 4 horas, em dias Uteis e 8 horas em dias nao Uteis,
considerando o horario comercial de 08h00 as 18h00, devendo apresentar justificativa e

solicitagcado de dilatagdo deste prazo por escrito, quando for o caso.

3.10 Treinamento simples sobre uso do sistema:

5

3.10.1 A CONTRATADA devera fornecer treinamento para gestores e servidores
indicados pelo CONTRATANTE, visando o gerenciamento de todo o sistema de software
utilizado para execugao do servigo.

3.10.2 O treinamento podera ser substituido por manuais, cartilhas, tutoriais ou outro meio que
possibilite o adequado uso do sistema, podendo inclusive ser disponibilizado por meio da
internet.

3.1 Durante ‘a execugao do objeto, a média dos precos dos combustiveis sera aferida de
acordo com a divulgagéo da ANP — Agéncia Nacional de Petréleo.

3.12 A taxa de administracao, indicada na proposta, sera fixa e irreajustavel durante toda a
vigéncia do contrato.

PRAZOS

41 O instrumento contratual serd assinado no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, nos termos
do art. 90 da Lei n® 14.133/2021.

4.2 A implantagdo do sistema de gerenciamento do abastecimento e da manutengéo
devera ocorrer imediatamente ao dia subsequente ao término do contrato findo, incluindo insumos
necessarios a operagcao do sistema, evitando assim, a paralisacdo dos servigos objetos desse

contrato.

4.3 Durante o mesmo prazo, os cartdbes magnéticos deverao ser encaminhados e
entregues em sua totalidade com as devidas identificacoes.

4.4 O inicio efetivo da prestagao dos servicos dar-se-a com a implantagdo do sistema,
devidamente testado e aprovado pelo CONTRATANTE.

4.5 Considerando que o objeto a ser contratado consiste em servico de natureza
continuada, uma vez que sua interrupgao pode comprometer as atividades finalisticas da DPE/MA,
o contrato terd prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, podendo se estender por mais de um
exercicio financeiro, prorrogavel por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 10 (dez) anos, nos
termos do art. 107 da Lei 14.133/2021, observando, ainda, o disposto no art. 2°, inciso Il, da
Resolucado TP n® 15/2013 c/c o art. 12, inciso XVIII da Portaria n® 1320 de 16/07/2015.

ORCAMENTO ESTIMADO

5.1 Com base nos valores disponiveis para a adesdo a ARP de N°19/2023 TJ/RR, estima-
se que o valor global da contratacdo em tela sera de R$ 711.176,16 (Setecentos e Onze Mil, Cento
e Setenta e Seis Reais e Dezesseis Centavos).
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5.2 Na tabela abaixo estd demonstrada a estimativa anual de gastos com consumo de
combustivel da frota de veiculos pertencentes a DPE/MA, ressaltando que os valores ndo vinculam
o CONTRATANTE, tratando-se de mera estimativa com base nas despesas do Ultimo exercicio.

0001.066.012/2024

GRUPO UNICO
. . Qnt. Mensal Qnt. Anual Valor Mensal
Item Combustivel Und | Valor Unit. (litro) (litro) (R$) Valor Anual (R$)
01 Gasolina Lts. R$ 6,84 1.050,24 12.602,94 R$ 7.183,64 R$ 86.203,70
02 Oleo diesel Lts. R$ 7,47 808,09 9.697,16 R$ 6.036,43 R$ 72.437,19
comum
03 Oleo diesel S10 Lts. R$ 7,80 3.751,72 45.020,64 R$ 29.263,42 R$ 351.160,99
SUBTOTAL (A) R$ 42.483,49 R$ 509.801,88
CONSUMO ESTIMADO COM O AUMENTO DA FROTA
04 | Veleuosadleo | i | Rg7.80 1.903,09 22837,08 | R$14.844,10 | RS 178.129,22
Veiculos a
05 gasolina Lts. R$ 6,84 283,20 3.398,40 R$ 1.937,09 R$ 23.245,06
SUBTOTAL (B) R$ 16.781,19 R$ 201.374,28
SUBTOTAL (A + B) R$ 59.264,68 R$ 711.176,16
Taxa de
administracao ! I .
06 pelo fornecimento Percentual indicado pelo licitante -4,65% -R$ 33.069,69
de combustivel
Valor Global Estimado da Contratacao (R$) R$ 678.106,47
5.3 O prego devera abranger todos os impostos, taxas e demais encargos, assim como

quaisquer atividades ou insumos necessarios a  execucdo do objeto, mesmo quando nao

expressamente indicados, ndo cabendo, posteriormente, quaisquer acréscimos previsiveis.

54 Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima nao constituem, em
hipétese alguma, compromissos futuros para a DPE/MA, razao pela qual ndo poderao ser exigidos
nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragées
de acordo com as necessidades da DPE/MA, sem que isso justifique qualquer indenizacdo a
Contratada.

55 A frota da CONTRATANTE totaliza 21
CONTRATANTE podera sofrer acréscimo ou diminuigdo, acarretando alteragcdo no consumo, nao

veiculos. O quantitativo da frota da

podendo, todavia, onerar a taxa de administragéo.

5.6 A CONTRATANTE néao fica obrigado a adquirir os combustiveis na totalidade do valor
estimado.
5.7 O preco devera abranger todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos, assim

como quaisquer atividades ou insumos necessarios a execugao do objeto, mesmo quando nao

expressamente indicados, ndo cabendo, posteriormente, quaisquer acréscimos previsiveis.
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OBRIGAGOES

6.1 Sao obrigagdes da CONTRATADA:
a. manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execugéo do contrato;

b. executar fielmente as obrigacdes contratuais, munindo-se de todos 0s insumos necessarios para
execugao do objeto;

c. manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, e cumprindo todas as condi¢céesexigidas para habilitagao;

d. proporcionar o continuo abastecimento_dos. veiculos relacionados no Anexo | - Relacao de
Veiculos Oficiais, e oferecer rede credenciada nos municipios listados no Anexo
Il, nos quais se localizam os nucleos deste Termo de Referéncia;

e. garantir que todo o combustivel registrado pela bomba foi realmente abastecido no veiculo,
maquina e equipamento indicado;

f. garantir que os veiculos cadastrados s6 sejam abastecidos com o(s) combustivel(€is) para o(s)
qual(is) esta(jam) autorizado(s);
g. responsabilizar-se pela empresa subcontratada, indicada em sua proposta de pregos para a

execucao dos servigos de instalagdo dossoftwares, se for o caso;

h. disponibilizar a CONTRATANTE pelo acesso as informagdes do sistema, parametrizacao
via Web, em tempo real, entre oCONTRATANTE e a rede credenciada;

i. fornecer assisténcia técnica permanente para o sistema, sem 6nus ao CONTRATANTE;

j- a CONTRATADA ¢é responsavel pela seguranga de toda a informagdo armazenada da
CONTRATANTE, assim como pela informagao que trafegue pela internet, assumindo o
compromisso de implantar controles que mitiguem os riscos de perda de confidencialidade
integridade e disponibilidade da informagao da CONTRATANTE;

k. responsabilizar-se pelo desembolso necessario a implantagdo do sistema, tais como: instalagao
dos equipamentos de leitura, gravacdo e ftransmissdo de dados, emissdo de cartdes,
credenciamento da rede de empresas fornecedoras, manutengdo do sistema, treinamento do
pessoal ou fornecimento de manuais de operagdo, despesas relacionadas a softwares e outras,
todas cobertas pela taxa de administracao;

1. garantir que toda a rede credenciada colocada a disposicdo da CONTRATANTE seja formada por

empresas idéneas;

m. responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugao do Contrato;

n. comunicar ao Fiscal qualquer anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos solicitados;
o. atender de imediato as solicitagdes do Fiscal do Contrato, corrigindo qualquer ocorréncia;

p. prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo CONTRATANTE; e
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q. observar os prazos e demais condigdes contratuais.

6.2 Sao expressamente vedadas a CONTRATADA:

a. a veiculagdo de publicidade acerca da contratacdo, salvo se houver prévia autorizagdo do
CONTRATANTE;

b. subcontratacido do objeto; e

c. nos termos do art. 29, inciso VI, da Resolugdo CNJ n® 07, de 18 de outubro de 2005, atualizada
pela Resolugao CNJ n? 229, de 22 dejunho de 2016, é vedada a contratagdo, independentemente
da modalidade de licitagao, de pessoa juridica que tenha em seu quadro societario conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos
magistrados ocupantes de cargos de diregao ou no exercicio de funcées administrativas, assim
como de servidores ocupantes de cargos de diregdo, chefia e assessoramento vinculados direta
ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitagao.

6.3 Durante a execugao do objeto, a CONTRATANTE devera proceder conforme 0s casos abaixo:

a.prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

b.efetuar o pagamento devido pela execugcdo dos servigos, desde que cumpridas todas as

formalidades e exigéncias estabelecidas nesteinstrumento;
c. comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas na execugao do objeto;

d.nomear um ou mais servidores para fazer a fiscalizacdo e o acompanhamento da execugao dos
servigos. Tal fiscalizagdo nao exclui nem reduz as responsabilidades da CONTRATADA em
relacdo ao acordado; e

e.rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, servico executado em desacordo com a
especificacdo constante deste instrumento. Para que esta rejeicdo seja considerada valida,
bastard a comprovagéo de envio de notificagao escrita ao preposto da CONTRATADA.

6.4 Comunicacao entre CONTRATANTE e CONTRATADA:

6.4.1 Apés o recebimento da Nota de Empenho, a CONTRATADA devera providenciar, no
prazo de 03 (irés) dias uteis, solicitacdo de credenciamento de usuario externo, no Sistema
Eletrénico de Informacgdes — SEI.

6.4.1.1 A solicitagdo de credenciamento deverd ser realizada pelo sitio

www.defensoria.ma.def.br

6.4.1.2 A nao solicitacdo de credenciamento dentro do prazo estabelecido podera ocasionar na
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aplicagdo das Sanc¢des Administrativas previstas no instrumento contratual.

6.4.1.3 A CONTRATADA devera manter atualizado o seu cadastro no Sistema Eletronico de
Informagoes — SEI.

6.4.2 O endereco de e-mail do representante legal da CONTRATADA para fins de
recebimento de notificagdo e demais comunicagbes inerentes a execugdo do objeto devera ser
informado na proposta, devendo ser o mesmo a ser cadastrado no Sistema Eletrénico de
Informagdes — SEI.

6.4.3 Durante a execugdo do objeto, qualquer comunicagdo, tais como cartas, oficios,
notificagcdes, entre outros, sera realizada prioritariamente via Sistema Eletrénico de Informagoées —
SEIl, sendo que a CONTRATADA dispora do prazo de até 10 (dez) dias corridos para leitura e
assinatura da notificagao, a partir da liberagao do link de assinatura eletronica.

6.4.4 Exaurido o prazo previsto no subitem anterior, a CONTRATADA considerar-se-a
devidamente notificada, iniciando, assim, eventuais prazos dos atos subsequentes, como, por
exemplo, no caso de intimagdes para apresentar defesa prévia.

6.4.5 A adocao de comunicagoes digitais € o resultado da implantacdo do Sistema Eletrénico
de Informagoes — SEI. Assim, os processos administrativos que tramitam sob a tutela deste sistema
computacional dispensam a utilizagdo do meio fisico papel.

6.4.6 A CONTRATADA devera manter Preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o
periodo de execucao do objeto, para representa-lo administrativamente sempre que for necessario,
o qual devera ser indicado mediante declaragao onde devera constar o nomecompleto, n® do CPF e
do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional, bem
como numero telefénico para contato e endereco de e-mail.

6.4.6.1 O preposto devera estar apto a esclarecer as questoes relacionadas as faturas e outras
questdes referentes ao objeto.

7. FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL

Rotinas de Fiscalizagcao Contratual

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

7.3 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos.

7.4 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
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do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

7.5 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogcao das medidas
convenientes, a situacdo que demandardecisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

7.6 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto docontrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados.

7.7 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a

fiscalizagcao ou o acompanhamento pelo contratante.

7.8 As comunicacgoes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem

eletrénica para esse fim.

7.9 A Defnsoria Publica do Estado do Maranhao podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridasde imediato.

7.10 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa
junto ao SICAF.

7.11 Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejamregularizados no SICAF.

Dos Critérios de Afericdo e Medicao para Faturamento

7.12 Concluida a execugao do objeto, a fiscalizacdo do contrato tera a oportunidade de aferir a
aderéncia do servico prestado ante ao que foi especificado neste Termo de Referéncia e
comprometido mediante proposta.

7.13 Feita a aferigdo do servigo, a fiscalizagao podera receber provisoriamente o objeto.
Do Recebimento

7.14 O objeto serad recebido provisoriamente, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados da
comunicagdo de entrega pela contratada, mediante termo detalhado, quando verificado o

cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.15 O objeto sera recebido definitivamente no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados da data da
emissao do recebimento provisério, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais, momento em que a contratada podera emitir a fatura, acompanhada da
certidao SICAF, ou das certiddoes que substitua o SICAF.

7.16 O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas,

ressarcimentos ou indenizagdes devidas pelo Fornecedor.

7.17 Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administragao, o valor devido devera seracrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragao se
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fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serdo calculados a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes
férmulas:
I=(TX/100)
365
EM=IxNxVP
I =Indice de atualizacio financeira
TX = Percentual dataxa dejuros demora anual
EM = Encargos Moratorios devidos
N =Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento
VP =Valor da Prestacio em atraso
7.18 Na hip6tese de pagamento de juros de mora € demais encargos.por atraso, os autos devem ser
instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciagdo da Administragcédo
Superior desta Defensoria Publica do Estado do Maranhao, que adotard as providéncias para
verificar se € ou nao caso de apuragao de responsabilidade, identificagcdo dos envolvidos e

imputacao de 6nus a quem deu causa.

8. GARANTIA

8.1. A Contratada devera apresentar a Administragcdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a partir
da da assinatura do contrato, comprovante de prestagcdo de garantia correspondente ao
percentual de 3% (trés por cento) do valor da contratagdo, podendo optar por caugao em dinheiro
ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria, nos termos do art. 96 e seguintes
da Lein® 14.133/21.

8.2. Na modalidade de seguro-garantia, devera ser observado o disposto no § 32 do mesmo normativo,
quanto ao prazo de apresentagao.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. A Administragéo Superior da DPE/MA decidira os casos omissos.

Sao Luis (MA) 21 de fevereiro de 2024.

Catarina Pinheiro Silva
Chefe da Divisao de Logistica e Consumo Consciente
DLCC/DPE/MA
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ANEXO | - RELAGAO DOS VEICULOS DA DPE/MA

Tipo de veiculo/

Item Modelo Marca Placa Tipo de Combustivel
01 Caminhonete S10 Chevrolet OJH 8599 Diesel
02 Caminhonete Hilux Toyota PTR 7D10 Diesel
03 Caminhonete Hilux Toyota PTR 7D14 Diesel
04 Caminhonete Hilux Toyota ROU8B46 Diesel
05 Caminhonete Hilux Toyota ROU8B44 Diesel
06 Caminhonete Hilux Toyota ROU8B43 Diesel
07 Caminhonete Frontier Nissan ROH 4G52 Diesel
08 Caminhonete Frontier Nissan ROH 1402 Diesel
09 Caminhonete Frontier Nissan ROH 3D76 Diesel
10 Caminhonete Frontier Nissan RON 0B99 Diesel
11 Onibus Volare PSL 9132 Diesel
12 Onibus Volare SMM1J49 Diesel
13 Van Master Renault PTM8728 Diesel
14 Ducato Fiat PTX0G20 Diesel
15 Cavalgxrr(ljeé:énico Mercedes RUR4C33 Diesel
16 Semirreboque Truckvan ROL7101 Diesel

Carreta
17 Onix Chevrolet SAO8F60 Gasolina
18 Onix Chevrolet SAPOI10 Gasolina
19 KA Ford PTS 2130 Gasolina
20 Gol Volkswagen PTS 3H70 Gasolina
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21 Uno Fiat RNFO0A48 Gasolina
EQUIPAMENTOS
22 Reboque / Gerador Toyama PTJ9140 Gasolina
23 Gerador / Van Buffalo BFGE Sem placa Gasolina
24 Gerador / Carreta TGS%T?O-{S' Sem placa Diesel
25 Gerag(;rrr/e'tl'smpa }—E);%Qg Sem placa Gasolina
Previsao de novas aquisi¢oes de veiculos
ltem Tipo“;i R0/ Marca Placa Tipo de Combustivel
odelo
01 Caminhonete Diesel
02 Caminhonete Diesel
03 Caminhonete Diesel
04 Caminhonete Diesel
05 Onibus Diesel
06 Onibus Diesel
07 Onibus Diesel
08 Onibus Diesel
09 Onibus Diesel
10 Van Diesel
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Acailandia
Alcéantara
Arari
Amarante
Anajatuba
Bacabal
Balsas
Barra do Corda
Barreirinhas
Bom Jardim
Buriticupu
Cantanhede
Carolina
Caxias
Cedral
Chapadinha
Codo
Coelho Neto
Coroata
Colinas
Cururupu

Dom Pedro

Esperantindpolis

Estreito

Grajau

Gov. Eugénio Barros

Gov. Nunes Freire
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ANEXO Il

REDE CREDENCIADA
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Humb. de Campos

Icatu

Imperatriz

Iltapecuru Mirim

Jodao Lisboa

Lago da Pedra

Maracagumé
Matoes
Mirador
Morros
Matinha
Paulo Ramos
Parnarama
Pastos Bons
Pedreiras
Penalva
Pinheiro
Pindaré Mirim
Pio XIl

Porto Franco

Presidente Dutra

Rosario

Sao Bento

Sao Domingos do Maranhao

Santa Helena

Santa Inés

Santa Quitéria

St. Luzia do Parua

Santa Rita

Sao Joao dos

Patos
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Sao Mateus

Sao Vicente Ferrer
Timon

Tuntum

Turiacu

Tutodia

Urbano Santos

Vargem Grande

Viana

Vitoria do Mearim
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